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sekliyle kabuliine oy birligi ile karar verildi.

NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Genel Hitkiimler

Amag¢
Madde-1 )
Bu yonerge Necmettin Erbakan Universitesi kiitliphanelerinin tammini, gorevlerini, ¢alisma

esaslarnni; gorevli personelin gérev, yetki ve sorumluluklarim belirlemek igin diizenlenmistir.

Dayanak

Madde-2

Bu yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 51 ‘inci maddesine gore kurulan idari
teskilatlarin kurulus ve gorevlerine iliskin esaslarini diizenleyen 124 sayith Yiksekogretim Ust
Kuruluslan ile Yiiksekdgretim Kurumlannm Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hitkmiinde
Kararname geregince ve bu kararname hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmigtr.

Kapsam
Madde-3 ]
Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig

biinyesinde yer alan kiitiiphanelen kapsar.

Tammlar
Madde-4
Bu Yonergede ad1 gecen,;
a) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,
b) Daire Baskanhgi: Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligin,
¢) Daire Baskani: Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanin,
¢) Merkez Kiitiiphane: Universite merkez (ana) yerleskesinde bulunan kiitiiphaneyi,
d) Birim Kiitiiphaneleri: Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlifina bagli olarak merkez yerlegkesinin digindaki yerleskelerde kurulan,
teknik ve idari hizmetleri daire bagkanhi$ tarafindan ytriitillen kiitiiphaneleri,



¢) Sube Miidiirliigii: Necmettin Erbakan Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlifma bagh y&netim birimini,

f) Kiitiiphane Komisyonu:; Kiitiiphaneden sorumlu Rektér Yardimeisimn bagkanlhiginda
Universite Rektoriiniin belirleyecegi en az ii¢ 6gretim elemam ve Daire Baskanindan
olusan komisyonu,

g) Bagis ve Deger Takdir Komisyonu: Kurum i¢i ve kurum digindan gelen bagiglar ile
kullamicilarin kaybettikleri veya zarar verdikleri materyallerin giincel deZerinin takdir
edilmesi konusunda gorev yapacak komisyonu,

§) Birim Kiitiiphane Yioneticileri: Daire Bagkanlhifma bagli olarak kurulan birim
kiitiphanelerindeki kiitliphane hizmetlerini koordine eden sorumlulari,

h) Kullanier: Necmettin Erbakan Universitesi’nde ¢alisan akademik personeli ve idari
personeli, doktora, yiiksek lisans, lisans 6grencileri, “misafir 63retim {iyesi” olarak ders
veren personeli, yurt dist degisim programlan kapsamindaki Ggrencileri, protokol
yapilan tiniversitelerin/kurumlarin akademik ve kadrolu personelini, Necmettin Erbakan
Universitesi disinda kamu ve &zel sektorden gelen arastirmacilar ve 5grencileri,

1) Kiitiiphane materyali: Basil: (kitap, dergi, gazete gibi) ve elektronik (CD, DVD,
kaset, cevrimigci veri tabarm vb.) bilgi kaynaklarini,

i} Elektronik kaynaklar: Kitiiphanenin satin aldigi/abone oldugu, deneme erigimine
acti1 veri tabanlari, elektronik kitaplan ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulug

Kurulus Amaclar
Madde-5 .
Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphaneleri, egitum-6gretim ve aragtirma icin gerekli

bilgi, dokiiman ve materyali kargilamak amactyla kurulur ve hizmet verir. Universite
kiitiiphaneleri bu amaci gergeklestirmek tizere:

a) Gerekli bilgi ve belgeyi kullanicilara saglar.
b) Saglanan bu bilgi ve belgeleri kullanicilara ulagtiracak sekilde diizenler.

¢) Kullanicilarin ~ bilgi kaynaklarindan ve materyallerden en verimli sekilde
vararlanmalarimi saglamak amaciyla kurum i¢i ve kurum disina hizmet verir.

Kurulus Sekli
Madde-6

a) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, Merkez Kiitiiphane ve baglh birim kiitiiphaneleri
tarafindan ytiriitiiliir.

b) Merkez Kiitiiphane, Universite Merkez Kampiisii i¢inde kurulur ve tiniversitedeki
kiitiiphane hizmetlerinin bir merkez kiitliphane ger¢evesi iginde Srgiitlenmesi ve
yuriitiilmesi esastir.

¢) Merkez kiitiphaneye bagli olmak ve teknik hizmetleri merkez kiitiiphaneden
yuriitilmek kaydiyla merkez yerleskesinin bulundugu yerlesim alan: digindaki diger
yerleskeler iginde birim kiitiiphanesi kurulabilir.

¢) Ay yerleske i¢inde birden fazla birim kiitiiphanesi kurulamaz.



UCUNCU BOLUM
Yonetim ve Tegkilat Yapis:

Yonetim

MADDE 7 - (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu yonerge hiikimleri gercevesinde
Daire Bagkanlif1, Daire Bagkanligi'na bagli Sube Miidiirligii ile birim kiitiiphane yoneticileri
tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir. Bu yonetmeligin 6. maddesi uyarimca kurulan Kitliphaneler,
Daire Baskanhifi'nin genel gdzetim ve denetimi altinda gérev yaparlar.

Daire Bagkam
MADDE 8 — (1) Daire Bagkaninin gérev, yetkileri ve sorumluluklar;

a) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan yliriitilmesi igin gerekli
yonetmelik, yonerge, plan ve programi hazirlamak, uygulanmasim saglamak,

b) Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan ytiriitiilebilmesi igin yeterli kadroyu olusturup, is
boliimii ve personeli lizerinde genel egitim ve denetim gérevini silirdlirmek,

¢) Kiitiiphaneye gerekli olan yurt i¢i ve yurt dig1 materyaller igin biitce taslagim hazirlayip
Rektorliige sunmak,

¢) Satin alma islemlerinin Universite’nin geligme politikas1 dogrultusunda merkez ve
bagl: birimler arasinda dengeli bir sekilde yapilmasim saglamak,

d) Birimlerin ihtiyaglarim zamaninda rektorliige bildirmek,

e) Kitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojinin kiitiphaneye
kazandinlmas: igin ¢aligmalar yapmak, bu konuda yurti¢i ve yurtdisindaki seminer,
kongre ve konferanslar: takip etmek,

f) Merkez ve birim kiitiiphanelerinin igbirligi i¢inde ¢alismalarim saglamak ve bu amagla
mesleki kurslar agmak, egitim programlar: diizenlemek

g) Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak, denetimini yapmak.

h) Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda yilhk faaliyet raporunu her yilin
sonunda Rektérliige rapor olarak sunmak.

1) Bu yonerge geregi, grev alanma giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapmak,

i) Rektoriin verdigi diger gorevleri yapmak.

Sube Miidiirii
Madde 9 — (1) Sube Miidiirlerinin gérev ve sorumluluklari;
a) Subesiyle ilgili gorevlerle, Daire Bagkam tarafindan verilen grevleri yerine getirmek,
b) Sorumlusu oldugu birimdeki ¢aligmalar: takip etmek, denetimini yapmak, aksakliklar
varsa diizeltmek,
¢) Sorumlusu oldugu subede yer alan birimler arasindaki koordinasyonu saZlamak ve
organize etmek,
¢) Sorumlu oldugu birimde, ihtiya¢ duyulan arag-gere¢ ve her tiirlli kiitliphane materyalini
Daire Baskanlifina bildirmek,
d) Universite egitimini ve dgretimini destekleyecek, arastirmalara yardime olacak her
tiirld bilgi kaynagini saglamak.
e) Kiitiiphaneye saglanan kaynaklari belirlenen sistemlere gbre diizenlemek.
f) Universitede yaymlanan yayinlar: ve yapilan yiiksek lisans, doktora v.b aragtirma
metinlerinden birer niisha toplayarak gerekli islemleri tamamlamak.
g) Merkez Kiitiiphane ile bagh Birim Kiitiiphanelerinin yayimn saglama iglerinin
diizenlenmesini ve ilgili islemlerini yapmak,
g) Yipranmis, yirtilmis kaynaklarin onarim ve ciltleme islerini yapmak veya yaptirmak,



h)

1)
)
k)
D

Kiitiiphanenin  ve  hizmetlerinin  tamtilmasi,  hizmetlerden  yararlanmamn
yaygimlastiriimasi i¢in Universite igine ve digina ySnelik seminer, konferans ve yaym
yoluyla tamitumlarda bulunmak,

Kiitiiphane koleksiyonundan kullamcimin yararlanmasimi saglamak amaciyla; bilgi
okuryazarhip: egitimi, bibliyografik tarama, bibliometrik analiz ve enformasyon
hizmetlerinde bulunmak,

Veritabanlarina iliskin kullanim istatistikleri tutmak,

Kiitiiphane koleksiyonunun Merkez Kiitiiphane ve Birim Kiitiiphanelerinde dolagimim
saglamak,

Kiitliphaneler arast igbirligi yaparak kaynak aligverisinde bulunmak,

Okuma salonlari, depo, 6diing verme blimil arasinda yerlestirme ve faydalandizma
hizmetlerinin diizenli ve siirekli olarak yapilmasim saglamak

m) Daire Baskani1 gérevde bulunmadiginda durumlarda basgkanlifa vekaleten hizmetleri

n)
o)

L --tmek’

Her yilin Aralik aymun 15’ine kadar yillik faaliyet raporlarm Daire bagkanlifina
sunmak,

Gérev alanina giren diger hizmetleri yapmak.

Birim Kiitiiphane Yoneticileri
MADDE 10 - (1) Birim Kiitliphaneleri, tercihen Kiitliphanecilik egitimi gérmis kisiler
arasindan atanacak bir yoneticinin yénetiminde asafidaki gérevleri yapar:

a)
b)

c)
¢)

d)

Kitiphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Bagkanhf tarafindan yapilan
diizenlemeler gercevesinde ylirtitmek.

Kiitiiphanelerince ihtiyag duyulan arag, gereg ve diger her tiirlii kiitliphane materyalini
Daire Bagkanlii'na bildirmek.

Her y1l Aralik ay1 iginde hazirlayacag: faaliyet raporunu Daire Bagkanligi’na sunmak.
Bu yonetmelik uyarinca girev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi
diger ¢aligmalar1 yapmak

Birim kiitiiphane yoOneticileri, birim kitliphanesinin  teknik  hizmetlerinin
yiiriitiilmesinden dolay1 Daire Bagkanli§1'na kars1 sorumludur.

Kiitiiphane Komisyonu
Madde 11 — (1) Kiitiiphane komisyonun yapisi, gérev ve sorumluluklar;

a)

b)
c)
¢)
d)

g

Kiitiiphaneden sorumlu Rektor Yardimeisimin bagkanlifinda, Rektor tarafindan
belirlenen en az ii¢ 6gretim elemam ve Daire Bagkanmdan tesekkiil eden Kiitiiphane
Komisyonu olugturulur,

Kiittiphane komisyonu iiyelerinin gérev stiresi iki yildur,

Gorev siiresi dolan iiye yeniden atanabilir,

Gérev siiresi dolmadan bogalan tiyelik i¢in ayn: usulle yeniden atama yapihr,

Bir takvim wili i¢inde izinsiz ve &zilirsiiz olarak {ist iiste ii¢ veya toplamda beg
toplantiya katilmayan ayrica en az alti ay silireyle izinli olan iiyenin, iyeligi
kendiliginden sona erer,

Herhangi bir nedenle bosalan iiyelik i¢in, ayn: usulle yeni {iye atani,

Komisyon kiitiiphaneye alinacak ve kayitlardan diistilecek kitap ve materyaller ile
diger hususlar degerlendirir ve karar verir,

Her egitim 6gretim yili baginda uygulanacak giinliik kitap geciktirme cezas: miktarim
belirler ve iiniversite yonetim kuruluna sunar.



Bags ve Deger Takdir Komisyonu
Madde 12 — (1) Bags ve Deger Takdir komisyonun yapisi, gorev ve sorumluluklari;

a)

b)

¢)

d)

Komisyon, Daire Baskamnin bagkanliginda ve Bagkanlifin belirleyecegi iki sube
miidiiril, bir kiitiiphaneci ve bir memurdan olugur,

Komisyon, kayip olan materyalin degerinin tespitinde piyasa arastirmast yaparak deger
tespitinde bulunur. Bu deger, Universite Strateji Geligtirme Daire Bagkanligi hesabina
gelir kaydedilir. Komisyon ayrca kiitliphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli
olmayan materyalin degerini tagimr kaytlanna gegirmek tlizere belirler.

Komisyon, yapilan bagislarin kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olup olmadigina karar
vererek, bagiglarin teknik islemlerinin yapilmasi sonucunda koleksiyona dahil
edilmesini saglar.

Daire Bagkanhiyi bagis yapilan yaywmlarin hangi bolimde ve hangi kurallar
dogrultusunda kullanicilara sunulacag konusunda karar verme hakkina sahiptir.
Bagslanacak koleksiyondaki el yazmasi ve nadir basma eser niteligi diginda
kalanlardan giincelligini yitirmis olduBu tespit edilenler komisyon tarafindan kabul
edilmez.

Dergi, ansiklopedi vb. gok ciltli eserler cilt biitiinliigii olusturuyorsa kabul edilir.

Fikii miilkiyet haklari hukukuna aykirt yaymlar, fiziksel agidan koti durumdaki
yaynlar ve devamlilif saglanamayan stireli yayinlar bagis olarak kabul edilmez.

Daire Bagkanlig 6zel ya da tiizel kigilere, kitap ve koleksiyon bagisi yapacaginda
komisyon karar1 dogrultusunda yapar.

Bagis yapan kisi veya kuruma Necmettin Erbakan Universitesi adina tegekkiir mektubu
gonderilir.

DORDUNCU BOLUM

Kiitiiphane Hizmetleri

Madde 13 — (1) Kiitiiphane hizmetleri “Teknik Hizmetler” ve “Kullanci Hizmetleri” olarak

ikiye ayrilir.
Teknik Hizmetler
Madde 14 - (1) Teknik hizmetleri olugturan servisler ve sorumluluklar: suniardar:

2) Secim ve Saglama Servisi: Bu Yonergenin 11%inci maddesinde belirtilen Kiitiphane
Komisyonu tarafindan onerilen tiniversite egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerine
destek olacak kiitiiphane materyalinin segilmesi, satm alinmasi, bagis ve degisim
yoluyla saglanmas: hizmetlerini sunar. Degisim ve bagis yoluyla saglanan materyalin
Taginir Mal Yonetmeligi hitkiimlerine gore kayda gegirilmesini diizenler.

b) Kataloglama ve Smiflandirma Servisi: Kiitiiphaneye saglanan her tiirlii materyalin
kullameilarin hizmetine sunulmast icin en uygun sisteme gore diizenlemesini yapmak,
_tasnif etmek, okuyucularin yararlanmasina sunmak ve siirekli olarak kullanima hazir
bulundurulmasin saglamak.

¢) Siireli Yaymlar Servisi: Universite efitim-6gretim ve arastima faaliyetlerine

yardimer olacak siireli yaym Kkoleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek igin,
Kiitiiphane Komisyonunun énerileri dogrultusunda segmek, satin almak veya degisim
yoluyla etmek ve belli bir diizen igerisinde kullanicilara sunmak



d)

Ciltleme ve Onarim Servisi: Bilgi kaynaklarinin onarim ve ciltlenmesi islemlerinin
yapildign  servistir. Ciltleme iglemleri alaminda uzman kigiler tarafindan
gergeklestirilir.

Kullanic: Hizmetleri

Madde 15 - (1) Bilgi kaynaklarimdan ve kiitiiphaneden kullamecilarm en etkili gekilde
yararlanmasimi  saglayan hizmetlerdir. Kullamc: hizmetlerini olugturan servisler ve
sorumluluklar: sunlardir:

a)

b)

Damgma Servisi: Kitiiphane koleksiyonunun diizenini ve kullammm, {iniversite
icinde ve diginda kullamicilara tamtimim saglar. Danigma servisi kiitliphane bagvuru
koleksiyonunu olusturmak ve geligtirmek, kiitliphane materyallerinin kullanimina
yardimer olmak amaciyla bibliyografya taramalart yapmak, yeni ¢ikan yaymlan ve
kullanima agilan diger materyalleri kullamciya duyurmak ve damigma hizmetlerini
yiriitmekle sorumludur. Bu servis aym zamanda iiniversite Ggrencilerine kiitiiphane
hizmetlerinden yararlanma konusunda yerinde egitim programlar: da déizenler.

Odiing Verme Servisi: Kiitiiphane koleksiyonunun kiitiiphane i¢i ve kiitiiphane dist
dolagimim saglamak, izlemek ve denetlemek, kiitliphaneler arasi, gerekirse yurt disi
kiitiiphaneleri ile materyal aligverisinde bulunmak ve kiitiiphane hizmetleri ile ilgili
olarak kullanmiciya yonelik isleri yapmekla sorumludur. Yurt i¢i ve yurt dist
kiitiiphanelerden &gretim elemanlarimin istegi dogrultusunda getirtilecek yaymnlarm
kargo licreti, yaym isteyen Ogretim elemani tarafindan pesin olarak kargilanir. Kitap
isteginde bulunan &gretim elemani servis tarafindan istenen belgeleri doldurur.
Getirtilen materyalin kaybedilmesi, yipranmas1 ve ge¢ getirilmesi vb. durumilarda
olusacak maddi sorumluluk kullameiya aittir.

Gorsel-igitsel Hizmetler Servisi: Universite  egitim-6gretim ve aragtirma
faaliyetlerini destekleyecek gorsel-isitsel arag ve geregleri Kiitiiphane Komisyonunun
onerisi dogrultusunda segmek, iretmek, saglamak, ¢ogaltmak, belli bir diizen
icerisinde hizmete sunmak ve bakimim yapmakla sorumludur.

Veri Tabanlarn Servisi: Veri tabanlann hakkinda bilgi toplamak, Kiitiiphane
Komisyonunun &nerileri dogrultusunda segmek, saglamak, kullanici hizmetine
sunmak ve gerekirse kullanicilan kullanim konusunda bilgilendirmekle sorumludur.
Kiitiiphanelerarast Odiing Verme ve Is birlizi Hizmeti: Kullamcilarin diger

kiitiphanelerde bulunan bilgi kaynaklarna erigmesi i¢in kurumlar arasi protokol
kapsaminda ytirtitiil{ir

Fotokopi Servisi: Kiitliphane materyali ile ilgili fotokopi iglerini yapmakla gorevli
servistir.

BESINCi BOLUM

Kiitiiphanelerden Yararlanma

Yararlanma
Madde 16 — (1) Kiitiiphaneden yararlanma kogullar1 sunlardir;

a)
b)

Universite personeli ve oOgrencileri, disaridan gelen kullamcilar kimliklerini
gostererek kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

Universitelerarast is birliginin geregi olarak kitiphane okuma salonlari, difer
{iniversitelerin mensuplar1 ve 6grencilerinin kullammina da agikdar.



d)

Kurum disindan gelen kullameilar ve/veya aragtirmacilar kiitiiphaneye {iye olamaz,
kiittiphaneden dogrudan 6diing kitap, materyal alamazlar ve elektronik kaynaklardan
yararlanamazlar. Bu Kkigiler isterferse ancak kendi kiitiiphaneleri aracilig: ile &diing
materyal alabilirler.

Daire Bagkanhginin belirleyecegi kiitiiphane kurallarma ve ilkelerine aykir1 davranista
bulunan kullanicilar kiitiiphaneden yararlanamazlar.

Odiing Verme Esaslan
Madde 17 - (1) Kiitiiphanelerden ddiing materyal verme esaslart:

a)

b)

¢)
d)

Necmettin Erbakan Universitesi'ndeki kullameilarm ddiing materyal alabilmeleri igin,
{iniversite tarafindan verilecek onaylt kimlik kartina sahip olmalar1 ve iiye olmalar
gerekir. Bagkasina ait kimlik kart1 ile 6ding kitap alinamaz.

Ogretim elemanlarina bir defada en ¢ok 10 materyal 30 (otuz) glin stireyle, lisansiistii
ogrencilere en ¢ok 5 materyal 15 (onbes) giin siireyle, idari personele en gok 3
materyal 15 (onbes) giin siireyle, lisans ve on lisans 6frencilerine ise en ¢ok 3
materyal 15 (onbes) giin siireyle ddiing verilebilir.

Kullanicilar 8diing aldiklar materyali 6diing verme siireleri sonunda iade etmedikee
veni materyal 6diing alamazlar.

Odiing alinan materyalin siiresi, aym materyali isteyen baska bir kullanic:
olmad:gimda aym siireler ile en fazla 2 (iki) defa uzatilabilir.

Daire Baskanligi, ayni materyallere baska bir kullanucinin ihtiyaci oimasi durumunda
veya kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi durumlarda 6diing verme stiresi dolmadan
kullanicilardan geri isteyebilir.

Kiitiiphane kataloglarindaki degisime baghh olarak Daire Bagkanlifi &diing verme
esaslarini ve siirelerini degistirebilir.

Kullamei, kiitiiphane iginde kullandig1 veya &diing aldigi materyali 6zenle kullanmak
ve belirtilen siirede iade etmekle yikiimlidir. Bu yiktimliliklerini yerme
getirmeyenler hakkinda bu yonerge ve ilgili disiplin yonetmeligi hitktimleri uygulamr.

Odiing Verilemeyecek Kiitiiphane Materyalleri
Madde 18 — (1) Asagida belirtilen kiitiiphane materyalleri 6diing verilemez.

a)
b)
c)
¢)
d)
¢)
iy
g

g

h)

Basvuru kaynaklar: (S8zliik, Ansiklopedi vb.),

Lisansiistii tezler,

Stireli yaynlar,

Yazma ve nadir eserler,

Atlas, harita, slaytlar ve ayrilmg (rezerve) kitaplar,

Miizik notalar,

Koleksiyon parcalari, sanatsal materyaller, tablolar vb.,

Daire Baskanhg: tarafindan belirlenen ve kiitliphane digma g¢ikarimasinda sakinca
goriilen materyaller,

Kullanicilar 8diing verilemeyecek materyallerden sadece kiitliphanede ve gerektifinde
bir kiitiiphane gorevlisinin gdzetiminde yararlanabilirler.

Odiing verilemeyecek materyalierden, iiniversitemiz grencilerinin egitim-6gretiminde
mutlaka kullamimasi gereken ders materyalleri 6zelliginde olanlar, ilgili 6gretim
elemamna aym giin iginde iade edilmek sart: ile verilebilir. Bu diizenleme Daire
Bagkan tarafindan yapilir.



Giiniinde Iade Edilmeyen Materyaller
Madde 19 - (1) Odiing alinan materyalin geciktirilmesi durumunda:

a)

b)

c)

%)

d

e)
f)

Odiing aldig1 materyali 17. maddede belirtilen siireler sonunda iade etmeyen veya siire
uzatma talebinde bulunmayan kullaniciya, bagka bir isleme gerek kalmaksizin siire
sonunu izleyen giinden itibaren gecen her giin i¢in para cezas1 uygulanir.

Uygulanacak gecikme cezasi Kiitiiphane Komisyonun onerisiyle Universite Yénetim
Kurulu tarafindan her egitim 6gretim yili basinda belirlenir.

Kendisine gecikme cezasi uygulanmig olan kullameiya, 6diing aldigi materyali iade
etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasiun tamamumu Sdemedidi siirece materyal
odiing verilemez.

Gecikme cezas1 uygulanan giin sayisuun ddiing verme stirelerini agmasi halinde, Daire
Baskanhg gecikme cezasini uygulamaya veya ddiing alinan materyal igin kaybedilmis
gibi islem yapmaya yetkilidir.

Kiitiiphane materyalini, yapilan biitiin uyarilara ragmen getirmeyen, gecikme cezasim
da Sdemeyen kullamcimn Kiitiiphane erigim sistemlerine, Universite otomasyon
sistemlerine, kisisel verilerine erigimin engellenmesi vb. yaptirimlar uygulanir.
Universite personeline uygulanan gecikme cezasi ilgili tarafindan 6denmedigi takdirde
ayliklarmndan kesilir.

Gecikme cezalari ile kaybedilen veya yipratilan materyale ait kullanicidan almacak her
tiirlii iicret Strateji Gelistirme Daire Bagkanlifi'na makbuz karsihg gelir kaydedilir.

Yipratilan — Kaybedilen Materyaller
Madde 20 — (1) Kullameilarn kiitiiphane icinde kullandiklar: veya 6diing aldiklar
materyallere zarar vermeleri veya kaybetmeleri durumunda:

2)
b)

Kullanic1 kaybettigi materyalin aymsim en geg 30 (otuz) gilin iginde temin ederek iade
etmekle ylikiimliidiir.

Eger materyal temin edilemiyorsa kullamici oncelikle, Bagis ve Deger Takdir
Komisyonu tarafindan belirlenen, materyalin giincel bedelinin %50 fazlasim Strateji
Gelistirme Daire Bagkanhigi'na makbuz karsilifi &demek zorundadir. Ayrica
kullaniciya gecikme cezas1 da tahakkuk ettirilir. Bagis ve Deger Takdir Komisyonu
yipratilan veya kaybedilen materyalin giincel bedelini tespit edemiyorsa, komisyon
tarafindan belirlenen, ayn: nitelikte bagka bir materyal kullamictya aldumlir.

1lisik Kesme
Madde 21 — (1) Kullamcilarin kitiiphanelere ilisik kesme igin bagvuruda bulunmalari
duramunda;

2)

b)

c)

Universite personelinin ve 6grencilerinin tiniversiteden ayrilmadan 8nce kiitiiphane ile
ilisiklerinin olmadigina dair belge almalar1 gereklidir.

Uzerinde gecikme cezasi ve/veya kiitiiphane materyali bulunan kullanicimn iligigi
kesilemez.

Bu yonerge kapsaminda yer alan 19. ve 21. maddelerdeki gerekli cezai yaptirim ve
iglemler, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlijimn koordinatSrligiinde
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Idari ve Mali Isler Daire Baskanlii, Strateji
Gelistirme Daire Baskanhg: ve Personel Daire Bagkanhgimin is birligi ile ylirtitiltr.



ALTINCI BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yiiriirlik
Madde 22 i
Bu yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu'nda kabul edildii tarihte ylriirliige

girer.

Yiiriitme
Madde 23 )
Bu yénerge hiikiimlerini Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii ytirlitir.






