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HIZMETIN
SIRA . . . ORTALAMA
HIZMETIN ADI BA RUDA ISTENEN BELGELER
NO SVURU STENEN G TAMAMLANMA
SURESI
OGRENCI ISLERI
1 Ogrenci Belgesi Belge isteme Dilek¢e Formu Ayni glin
2 Transkript Belgesi Belge Isteme Dilek¢e Formu Ayni giin
1- Yatay Gegis Basvuru Formu
2- OSYM Sonug Belgesi Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi tarafindan
3 Yatay Gegis islemleri 3- Transkript belirlenen ve web
o sayfasinda ilan edilen
4- Ders igerikleri takvim igerisinde
5- Ogrenci belgesi
4 Ogrenci Kimlik Kartimnin 1-Gazete ilam 10 giin
yeniden diizenlenme islemi | 5 .o ce
Akademik Takvimde
Tek ders sinav belirtilen b .
) basvurusunun Tek Ders Bagvuru Dilekgesi ‘asvuru Surestail
g . . dolmasini izleyen hafta
degerlendirilmesi o
iginde
Simav Sonuglarina ftiraz
6 Dilekgesinin Sinav Sonuglarina Itiraz Dilekgesi 10 giin
degerlendirilmesi
Ara Sinav Mazeret ] _ Dilekgenin alimmasindan
7 Dilekgesinin 1- Ara Smav Mazeret Dilekgesi itibaren ilk Y&netim
degerlendirilmesi 2- Mazeret Belgesi Kuruh'mda karar alinir.15
giin i¢inde siav yapilir.
Askerlik Tecil (EK-C2) 1- Kisinin beyani
8 Belgesinin yeniden 2 giin
diizenlenmesi 2- Askerlik subesinden gelen yazilar
1- Dilekge Dilekge verilmesini izleyen
9 Kayit dondurma islemi ilk Yonetim Kurulu
2- Mazeret Belgesi Kararinda
1- Ders Denkligi Talebi Dilekgesi
. . Dilek ilmesi
10 | Dikey Gegis Intibaki 2- Transkript ilekge verilmesinden

3- Ders igerikleri

itibaren 10 giin igerisinde




1- Dilekee Dilekge verilmesini izleyen
11 Kayit Sildirme islemi ilk Yonetim Kurulu
2- Mazeret Belgesi Kararinda
PERSONEL VE YAZI iSLERI
Yillik, Mazeret, Ucretsiz .
1 CLL Ayni giin igerisinde
Izin istegi Izin Talep Formu
Hastalik raporlarinin izne .
2 cevrilmesi Rapor Ayni giin igerisinde
Yonetim Kurulu
3 Kararlarinin ilgili birimlere | Yonetim Kurulu Karar sureti Ayni giin igerisinde
bildirilmesi
1- Anabilim dalindan gelen yaz1 veya
Personelin yolluklu ve dilekge Yazi geldikten sonra ilk
4 evmiyeli Yonetim Kurul
y.. y .. . 2- Katilacagini gosterir belgeler onetim Rurii
gorevlendirilmesi toplantist
3- Davet Mektubu
Personelin yolluksuz 1T Anabilim dalindan gelen yaz1 veya
5 yevmiyesiz dilekge 1 giin
gorevlendirilmesi 2- Katilacagimi gosterir belge
Ogretim elemanlar1 gorev 1- Bolim Baskanligina yazi
6 sijrelerinin uzatiimast 2- Boliim Bagkanligindan goriis yazisi
1ay
3- Yonetim Kurulu Karari
1- Boliim Bagkanligina yazi
Yardimc1 Dogentlerin gorev | 2- Faaliyet Dosyasi
stirelerinin uzatilmasi e ) .
7 3- Ogretlm_Uyehfg%ne_Yl_llfse_ltll_n_le ve 45 giin
Atanma Kriterleri ile ilgili bildirim formu
4- Jiirilere yazi
5- Yonetim Kurulu Karari
8 Bilgi edinme Dilekge 15 glin
9 Calistigina dair belge istegi | Dilekce Ayni giin igerisinde
10 Maas Bordrosu Kisi beyani Ayni giin igerisinde
. o 1- Dilekge
Emeklilik taleplerinin
11 Personel Daire 2- 1lisik Kesme Belgesi 1 hafta

Bagkanligina bildirilmesi

(Personel Daire Bagkanlig1 yapar)




Nakil ile gelen personelin

1- Goreve Baglama Yazisi

2- Personel Atama Onay1

12 . Ayni giin igerisinde
goreve baslamasi 3- Nakil Bildirimi
Ayrilmasi i¢in onay verilen | 1- Atama Yazisi
13 personelin nakil . 1 hafta
islemlerinin yapilmasi 2- Ilisik Kesme Belgesi
MALI ISLER
Ek derslerin ticretlerinin 1- Ek Ders Cizelgeleri
. . Wi
1 Odenmesi igin ge.r.e 1. 2- Yonetim Kurulu Karar ( telafi varsa) Her ayin 6’sina kadar
evraklarin Strateji Daire
Bagkanligina bildirilmesi 3- Yillik izin, Gorevli izin ve Rapor Listesi
] . 1-Ogrenci Sayi Listesi Takip eden hafta
2 Smav ticretleri icind
2-Siav Program temnde
Yurt i¢i ve yurt dis1 gegici
gorev yolluklar1 6denmesi 1- Gorevlendirme onay1
3 icin gerekli evraklarin 2- Yolluk bildirimi Odenege baglidir
Strateji Daire Bagkanligina 3- Yonetim Kurulu Karart
bildirilmesi
Maas ve Odeme
Emirlerinin Strateji 1-Maas Bordrolari,
4 Gelisti Dai ) Ay 1-10 arast
elistirme alrle o ) 2-Odeme emirleri belgesi ve ekleri
Baskanligina bildirilmesi
Tasimir Mal Talebi
Islemlerinin
5 Sonuglandiriimasi ve 1-Tasinir Istek Belgesi Odenege bagldir.
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina bildirilmesi
Satin Alma Talebi
Islemlerinin 1-Harcama Talep Formu
6 Sonug'l'andlr‘llr‘nam ve ‘ 2-Teknik Sartname (Gerekiyorsa) Odenege baglhdir.
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina bildirilmesi
Kiiciik Bakim Onarim
7 Hizmet isteklerinin Bakim — Onarim Talep Formu 1lay
Sonuglandirilmasi
Kirtasiye ve Diger Sarf
8 Malzeme Talebi Talep Formu 15 giin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya basvuru
eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI

IKINCI MURACAAT YERI

isim : ibrahim SATI

Unvam : Fakiilte Sekreteri

Adres : NEU Eregli Ziraat Fakiiltesi Sekreterligi
Eregli/KONYA

Telefon : 0332 777 00 30

Fax : 0332 777 00 40

e-Posta: isati@erbakan.edu.tr

isim : Prof. Dr. CemZORLU

Unvam : Dekan

Adres : NEU Eregli Ziraat Fakiiltesi Dekanlig
Eregli/KONYA

Telefon : 0332 777 00 30

Fax : 0332 777 00 40

e-Posta:



mailto:mehmetakgul@konya.edu.tr

