
 

 

T.C. 
NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ 

Meram Tıp Fakültesi 

 

 
BÖLÜM KURULU TOPLANTISI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/Kayıt 
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Eğitim – Öğretim yılı içinde 2 kez yapılan 
Bölüm Kurul Toplantı Tarih ve yerinin belirlenerek 
Anabilim Dalı Başkanlıklarına duyurulması 
 

  

  
Yapılacak olan toplantıyı Anabilim Dalı Sekreterlerinin 
Öğretim Üyelerine imza karşılığı Duyurması ve gündemde  
görüşülmesi istenen konular var ise maddeler halinde 
 Bölüm Başkanlığına gönderilmesi 

  

  
Çoğunluk sağlandığı takdirde toplantının yapılması,  
Çoğunluk sağlanamadıysa 15 gün sonraki tarihe 
ertelenmesi 

  

  
Çoğunluk sayısına bakılmaksızın yapılan toplantıda alınan 
kararların Toplantıya katılan Öğretim Üyelerinin imzaları ile 
birlikte Personel Şubesine gönderilmesi 

  

  
Kayda alınan evrakların bir suretinin dosyada muhafaza 
edilmesi 
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