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ihtiyaca gore ihtiyag talep formu veya yazi ile varsa teknik sartname ve maliyeti etkileyecek diger
unsurlarin belgeleri diizenlenerek satinalma birimine génderilir.

Gorevli personel tarafindan yaklasik maliyet tespit ¢alismalari yapilir ve ihale sekline karar verilir.

Odenek durumu, ihale ilaninin sekli ve zamani, avans ve fiyat farki verilip verilmeyecegi v.b. hususlar
dikkate alinarak ihale onay belgesi diizenlenir.

Gorevli personel tarafindan ayni zamanda, KiK'den ihale kayit numarasi alinir, ihale dékiimanini
olusturacak idari ve teknik sartname, sdzlesme tasarisi, ilan metni ve varsa diger dokiimanlar da ilgili
mevzuata uygun olarak hazirlanir ve ihale onay belgesine eklenir.

Onay belgesinde yer alan; isin neV'i,niteligi, varsa proje numarasi, miktari, kullanilabilir 6denegi ve
tertibi, alimda uygulanacak usulii, avans ve fiyat farki verilecekse sartlari v.b. bilgiler gerceklestirme
gorevlisi tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisince de imzalanir.

ihale usuliine gére ihale ilani yayimlanir veya davet mektuplari génderilir.

ihale yetkilisi tarafindan, ilgili mevzuatina uygun olarak ilan gereken ihalelerde ilanin yayinlandig
tarihten itibaren 3 giin icinde ihale Komisyonu asil ve yedek liyelerle birlikte olusturulur ve ihale
dékiimaniyla birlikte gerekli tebligatlar yapilir.

ihale dékiimani idarede bedelsiz olarak goériilebilir, ancak ihaleye katilmak isteyen isteklilere ihale
dokimani bedeli karsihgi satilir.

ihale tarihinde idare gorevlisi tarafindan ihaleye katilacak olan isteklilere ait teklif zarflari sira numarasi
verilerek alinir ve ilgili standart formlar diizenlenerek ihale komisyonuna teslim edilir.

ihale dékiimaninda belirtilen yer ve saatte ihale gerceklestirilir.

ihale komisyonu tarafindan, Kanunun 36, 37 ve 38 inci maddelerine gore teklifler acilir ve degerlendiri-
lir. Yapilan degerlendirmede ihale, ekonomik acidan en avantajli teklifi veren isteklide birakilir. ihale
komisyonunun gerekgeli karari Kanun ve ilgili mevzuata gore diizenlenir ve komisyon Uyeleri tarafindan
imzalanir. Daha sonra ihale lizerinde kalan isteklinin Kanunun 58 inci maddesine gére yasakli olup
olmadigi teyit ettirilerek buna iliskin KiK belgesi karara eklenir ve ihale yetkilisinin onayina sunulur.

Kesilen yer



Devam eden yer

ihale yetkilisi, karar tarihini izleyen en geg bes isgiinii icinde ihale kararini onaylar veya gerekgesini
actkca belirtmek suretiyle iptal eder.

Kanunun 41 inci maddesine gore kesinlesen ihale karari, onayi izleyen en geg lig giin icinde ihaleye teklif
veren bitin isteklilere imza karsiligl teblig edilir veya iadeli taahhitli postalanir.
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Kanunun 42.maddesine goére ihale lizerinde kalan istekli s6zlesmeye davet edilir.
Kesin teminati yatiran istekli ile, binde 8,25 s6zlesme damga vergisi, binde 4,95
ihale karar pulu ve varsa onbinde bes Kik pay! ve taahh(t edilen belgeleri
getirmek kaydiyla s6zlesme imzalanir ve gegici teminati iade edilir.

ihale lzerinde kalan isteklinin kesin teminati yatirmayip sdzlesmeyi
imzalamamasi durumunda herhangi bir islem yapmaksizin gegici teminati gelir
kaydedilir. Bu durumda ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif fiyatinin ihale
yetkilisince uygun goérulmesi kaydiyla ve belirtilen sureler icinde gerekli tebligatlar
yapilmak suretiyle bu istekliyle s6zlesme yapilabilir. Ekonomik agidan en
avantajli ikinci teklif sahibinin de s6zlesmeyi imzalamamasi durumunda ise, bu
isteklinin gecici teminati gelir kaydedilerek ihale iptal edilir.

So6zlesme bedeli, her yil belirlenen parasal limiti asan ihalelere iligkin ihale
sonuglari, Kanunun 47.mad. ¢ercevesinde en ge¢ onbes gun iginde kamu ihale
bilteninde ilan edilir.

ihale konusu mal veya hizmet alimi ile yapim iginin muayenesi ve kabuld, ilgili
mevzuat hiikiimleri ¢cergevesinde olusturulan Muayene ve Kabul Komisyonu
tarafindan gerceklestirilir.

Mal alimlarinda ilgili mevzuata gére ambar kayit islemleri yapilarak tasinir islem
fisi diizenlenir.

Gorevli personel tarafindan, MYHBY" nin ilgili maddelerinde belirtilen tim
belgelerle birlikte 6deme emri belgesi diizenlenerek gerceklestirme gbrevlisine

yazilarak asil iglem

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan,6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol
edildikten sonra "Kontrol edilmis ve uygun gorilmiistiir." serhi disllerek
imzalanir ve harcama yetkilisine génderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da
imzalandiktan sonra Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilir.

dosyasi ile birlikte
harcama yeftkilisine
go6nderilir.

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BIRIMI
Muhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe Islemi Siire¢ Akis Semasi"na gore yapilir.
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