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NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ 
TURİZM FAKÜLTESİ – GASTRONOMİ VE MUTFAK SANATLARI BÖLÜMÜ 

STAJ SÜRECİ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

📅 Başvuru Tarihi 

Stajyer öğrenci başvuruları 
Nisan ayının son iş günü mesai 
bitimine kadar yapılmalıdır. 

 

📆 Staj Dönemi 

Staj yalnızca bahar yarıyılı 
final ve bütünleme 
sınavlarının bitiminden güz 
yarıyılı ders başlangıcına kadar 
olan sürede yapılabilir. 

 

📁 Evrak Teslimi 

Staj dosyası ve Sicil Fişi, güz 
yarıyılının başlangıcını izleyen 
3. haftanın son iş günü mesai 
bitimine kadar bizzat elden 
teslim edilir. Posta/kargo 
kabul edilmez. 

 

✅ Değerlendirme 

Komisyon gerekli görürse 
mülakat yapabilir. Başarı için 
100 üzerinden en az 70 puan 
gerekmektedir. 

 

 

STAJYER OLARAK STAJ YAPACAK ÖĞRENCİLER 

 

1 Staj yönerge ve esaslarını mutlaka okuyun. 

↓ 

2 Uygun kriterlere sahip bir işletme bulun. İşletmeye "İŞYERİ ONAY 
BELGESİ"ni doldurun, imzalatın ve mühürletin. Ardından "BÖLÜM STAJ 
KOMİSYON ONAYI FORMU"nu kendiniz doldurun. 

Her iki belgeyi Dr. Öğr. Üyesi Rıdvan Solmaz'a onaylatın, ardından Arş. 
Gör. Zeynep Gürbüz’e teslim edin. 

 Son tarih: Nisan ayının son iş günü, mesai bitimi 

Komisyon onayı alınmadan başlanan stajlar geçersiz sayılır! 

↓ 

3 Stajınızı tamamlayın ve "STAJ DOSYASI"nı eksiksiz doldurun. 

"STAJ DEĞERLENDİRME BELGESİ (SİCİL FİŞİ)"ni işletmedeki yetkililere 
doldurtun, kapalı ve mühürlü ayrı bir zarfa koyun. 

↓ 

4 Staj Dosyası ve kapalı zarf içindeki Sicil Fişini Staj Komisyonu'na imza 
karşılığı ve bizzat elden teslim edin. 

Son tarih: Güz yarıyılı başlangıcını izleyen 3. haftanın son iş günü 

 

SGK KAPSAMINDA SİGORTALI ÇALIŞAN ÖĞRENCİLER 

↓ 

Ayrıca başvuru yapılmasına gerek yoktur. Ancak aşağıdaki koşulların 
tamamı sağlanmalıdır: 

Çalışmanın, staj esaslarında belirtilen kriterlere uygun bir işletmenin 
mutfak biriminde ve bölümle uyumlu bir görevde, bahar yarıyılı final ve 
bütünleme sınavlarının bitiminden güz yarıyılı ders başlangıcına kadar 
olan dönemde ve zorunlu staj süresini karşılayacak kadar gerçekleşmiş 
olması gerekmektedir. 

Stajyer öğrencilerin evrak teslim ettiği dönemde (GÜZ yarıyılının başlangıcını 

izleyen üçüncü haftanın son iş günü mesai bitimi) aşağıdaki belgeler Komisyon'a 
bizzat elden teslim edilir: 

•  Muafiyet Dilekçesi 

•  4A Hizmet Dökümü (e-Devlet üzerinden alınmış) 

•  4A İşe Giriş Bildirgesi (e-Devlet üzerinden alınmış) 

•  4A İşten Çıkış Bildirgesi (e-Devlet üzerinden alınmış) 

Komisyon gerekli gördüğünde ek belge talep edebilir. Nihai karar Bölüm 
Staj Komisyonu'na aittir. 

 

STAJ SÜRECİ TAMAMLANDI 
 

Daha fazla bilgi için Staj Yönergesini ve Esaslarını eksiksiz okuyunuz. 


