
 
 

 

 

NECMETTİN ERBAKAN 

ÜNİVERSİTESİ 
 

TURİZM FAKÜLTESİ 

 

 

STAJ DOSYASI 
 

 

Ad 
 

Soyad 
 

Numara 
 

Sınıf    
 

Öğretim Yılı 
 

Bölüm 
 

Tel 0332 325 1147 

E-posta tfbsekreterlikleri@erbakan.edu.tr 

Adres 
Necmettin Erbakan Üniversitesi 

Turizm Fakültesi  

Köyceğiz Yerleşkesi, Köyceğiz Mah. Demeç Sk. No: 42 Meram / 

KONYA 
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Öğrencinin Adı  Soyadı : ........................................................................... 

 

Numarası   : ........................................................................... 

 

Öğrenim  Yılı                         : ........................................................................... 

 

Akademik Danışman             : ........................................................................... 

 

Adres                                     : ........................................................................... 

 

……………………………………………………………………………….... 

 

 

 

İşletmenin Adı :................................................................................................... 

 

E-posta adresi       : ................................................................................................... 

 

Web Adresi : ................................................................................................. 

 

Adres : ................................................................................................. 

 

 

Telefon : ................................................................................................. 

 

İşveren veya Genel Müdür     : ................................................................................................. 

 

Personel Müdürü      : ................................................................................................. 

 

İşe Başlama Tarihi      : .................................................................................................  

 

Ayrılma Tarihi      : ................................................................................................. 

 

İşyeri Kaşesi ve Yetkili İmzası 

 

  

 

 

 

 

 
 

LÜTFEN BU FORMU “DEĞERLENDİRME” FORMU İLE BİRLİKTE KAPALI ZARF İÇİNDE GİZLİ OLARAK 

ÖĞRENCİYE TESLİM EDİNİZ. 

 

 

 

 

Fotoğraf 

 

SSTTAAJJ  PPRROOGGRRAAMM  FFOORRMMUU  
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ÖĞRENCİNİN 

ADI SOYADI  

BÖLÜMÜ      

SINIFI                 

NUMARASI         

SIRA 

NO 

 

STAJ TARİHLERİ 
YAPILAN İŞİN ADI 

1 ...... / ...... / 20.....  

2 ...... / ...... / 20.....  

3 ...... / ...... / 20.....  

4 ...... / ...... / 20.....  

5 ...... / ...... / 20.....  

6 ...... / ...... / 20.....  

7 ...... / ...... / 20.....  

8 ...... / ...... / 20.....  

9 ...... / ...... / 20.....  

10 ...... / ...... / 20.....  

11 ...... / ...... / 20.....  

12 ...... / ...... / 20.....  

13 ...... / ...... / 20.....  

14 ...... / ...... / 20.....  

15 ...... / ...... / 20.....  

16 ...... / ...... / 20.....  

17 ...... / ...... / 20.....  

18 ...... / ...... / 20....  

19 ...... / ...... / 20....  

20 ...... / ...... / 20....  

21 ...... / ...... / 20.....  

22 ...... / ...... / 20.....  

23 ...... / ...... / 20.....  

24 ...... / ...... / 20.....  

25 ...... / ...... / 20.....  

SSTTAAJJ  PPRROOGGRRAAMMII    
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26 ...... / ...... / 20.....  

27 ...... / ...... / 20.....  

28 ...... / ...... / 20.....  

29 ...... / ...... / 20.....  

30 ...... / ...... / 20.....  

31 ...... / ...... / 20....  

32 ...... / ...... / 20....  

33 ...... / ...... / 20....  

34 ...... / ...... / 20.....  

35 ...... / ...... / 20.....  

36 ...... / ...... / 20.....  

37 ...... / ...... / 20.....  

38 ...... / ...... / 20.....  

39 ...... / ...... / 20.....  

40 ...... / ...... / 20.....  

41 ...... / ...... / 20.....  

42 ...... / ...... / 20.....  

43 ...... / ...... / 20.....  

44 ...... / ...... / 20....  

45 ...... / ...... / 20....  

 
 

Yukarıda kimliği yazılı öğrenci .….. /…../20.... ile …../..…./20…... tarihleri arasında toplam .… işgünü  

staj çalışmasını yapmıştır. 
 

STAJYERİN İMZASI 

 

YETKİLİ AMİRİN DÜŞÜNCELERİ 

 

ÇALIŞTIĞI DEPARTMAN 

 

 

YETKİLİ AMİRİN ADI SOYADI 

 

UNVANI 

 

İMZASI VE MÜHÜRÜ 
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Bu sayfa staj süresi sonunda öğrenci tarafından doldurulacaktır. Öğrencinin staj süresince edindiği 

deneyimleri değerlendirdiği bu bölümde aşağıdaki sorulara cevap verilmelidir: 

Staj amaçlarına ne denli ulaşıldı? Neden? Stajda yeni şeyler öğrenildi mi? Lütfen maddeler halinde 

yazınız. Ayrıca bu kısımda çalışılan departmanda işletmede ilgili yapılan işlere ilişkin çekilmiş 

fotoğrafların eklenilmesi istenmektedir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SSOONNUUÇÇ  
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Bu sayfa staj süresi sonunda öğrenci tarafından doldurulacaktır. Öğrencinin staj süresince edindiği 

deneyimleri değerlendirdiği bu bölümde aşağıdaki sorulara cevap verilmelidir: 

Staj amaçlarına ne denli ulaşıldı? Neden? Stajda yeni şeyler öğrenildi mi? Lütfen maddeler halinde 

yazınız. Ayrıca bu kısımda çalışılan departmanda işletmede ilgili yapılan işlere ilişkin çekilmiş 

fotoğrafların eklenilmesi istenmektedir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                         Necmettin Erbakan Üniversitesi Turizm Fakültesi / Köyceğiz Yerleşkesi, Köyceğiz Mah. Demeç Sk. No: 42 Meram / KONYA  
                                                                           Tel: 0 332 325 1147 / E-posta: tfbsekreterlikleri@erbakan.edu.tr 

 

7 

 

  
Öğrencinin Adı Soyadı:      Staj Süresi……………Gün 

Not: Öğrencimizin işletmedeki staj başarısını ölçmek için tablodaki harfleri daire içine alarak 

değerlendiriniz. 
               

A:Pekiyi, B:İyi, C: Orta, D: Zayıf, E: Başarısız 

Disiplin suçu nedeniyle stajına son verilen öğrenci için bu form’a F: Disiplin suçu yazınız. 

 

KRİTER PUAN 
İş bilgisi ve becerici (tecrübe) 
 

A B C D E 

İşini sevmesi, bağlılığı ve devamı 
 

A B C D E 

Personel ile ilişkiler 
 

A B C D E 

Müşteri ile ilişkiler 
 

A B C D E 

Çalışma kurallarına uyumu 
 

A B C D E 

Yabancı dil 
 

A B C D E 

Hijyen ve dış görününüm kurallarına verdiği önem 
 

A B C D E 

Astlar ve üstler ile ilişkiler 
 

A B C D E 

İnsiyatif kullanma, doğru karar verme 
 

A B C D E 

Yaratıcılık, pazarlama, satış artırıcı çabalar 
 

A B C D E 

           

           . Öğrencimizin stajı hakkında belirtmek istediğiniz diğer hususlar: 

     

 

       . Staj süresince öğrencide gördüğünüz eksiklikler nelerdir? 
       
 

 . Staj sonrası öğrenciyi tekrar işe almayı düşünüyor musunuz?   Evet  
 

             Hayır 
 

 

  

Öğrencinin  genel staj notu (100 üzerinden):…………………… 
 

Departman Yöneticisi    

Adı-Soyadı-İmzası 

(Mühür veya Kaşe)                  

Personel (Eğitim) Müdürü                 

Adı-Soyadı-İmzası   

(Mühür veya Kaşe)                        

Genel Müdür 

Adı-Soyadı-İmza-Tarih-Mühür 

(Mühür veya Kaşe)                

                                                                                            

   

Not: Bu belge öğrenciye kapalı zarf ile (imzalı ve mühürlü) teslim edilecektir. 
 

STAJ DEĞERLENDİRME BELGESİ (SİCİL FİŞİ) 

(İŞYERİ) 
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STAJ KOMİSYONU 

BAŞKAN 

 

 

 

 

 

 

 

ÜYE                                                     ÜYE 

 

 

 

       
      

 

 

STAJ GENEL DEĞERLENDİRME FORMU 

(BÖLÜM STAJ KOMİSYONU) 

 

  

 

ÇALIŞILAN TOPLAM GÜN : ..................................................... 

 

 

STAJ NOTU (100 Üzerinden) :………………………………….. 

 

 

TARİH                                    : ........../.........../ 20....... 

 

 

 

ÖĞRENCİ STAJININ KABUL EDİLİP EDİLMEDİĞİ 

 

    
 

 STAJ KABUL EDİLMİŞTİR                       
 

 STAJ KABUL EDİLMEMİŞTİR 

           

 

 

    
 

        STAJINDAN …………. GÜN İPTAL EDİLMİŞTİR. 
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1. Staj süresi 45 iş günüdür. Bir haftada en fazla 6 iş günü olabilir. 

2. Gerekli bilgi, imza ve kaşelerin olmadığı veya eksik olduğu stajlar kabul edilmez. 

Staj Komisyonu eksik ve hatalı staj dosyasını öğrenciye bildirmek ve/veya 

düzelttirmek zorunda değildir. Sorumluluk tamamen öğrenciye aittir. 

3. Bölüm Staj Komisyonu Başkanına İŞYERİ ONAY FORMU’nu onaylatmayan 

öğrencilerin stajları geçersizdir. 

4. İŞYERİ ONAY FORMU’nu işyerine staj başlamadan en az 1 hafta önce 

onaylatmayan ve bu formu fakülteye elden, taahhütlü posta, kargo ile veya faks ile 

ulaştırmayan öğrencilerin stajları geçersizdir. Gönderilen formların ulaşıp ulaşmama 

sorumluluğu öğrenciye aittir.  

5. Staj başlangıç tarihi, fakülte tarafından yapılan “İş Kazası ve Meslek Hastalığı 

Sigortasının” başlangıç tarihinden önce veya sonra olamaz. 

6. Onaysız ve açık zarflı STAJ DEĞERLENDİRME BELGESİ (SİCİL FİŞİ) 

geçersizdir. 

7. Staj dosyalarının en geç eğitim-öğretim başladıktan sonraki ilk üç hafta içinde ilgili 

komisyona imza karşılığı teslim zorunludur. Staj dosyaları ilgili komisyona 

ulaşılamadığı durumlarda Bölüm Sekreterliği’ne imza karşılığı teslim edilecektir. 

Staj defterinin süresi içerisinde teslim edilmemesi durumunda staj yapılmamış 

kabul edilir. 

8. Yurt dışında staj yapan öğrenciler staj sonunda staj sicil fişi ve staj defterine ilave 

olarak staj yapılan yerden alınacak stajın konusunu ve süresini gösterir onaylı bir 

belgeyi staj komisyonuna zamanında iletmek zorundadır. Ülkeye geç gelecek olan 

öğrenciler staj dosyası teslim tarihini geçirmeden posta ile gönderebilirler. 

9. Bu staj dosyasında bulunan hususları, Necmettin Erbakan Üniversitesi Staj 

Yönergesi ve Turizm Fakültesi Staj Esaslarını mutlaka dikkatlice okumanız ve 

uygulamanız gerekmektedir.  

10.  Bu dosyada, yönergede ve esaslarda belirtilen hususlardan tamamen öğrenci 

sorumludur. 

 

 

STAJYER ÖĞRENCİLERİN DİKKAT ETMESİ GEREKEN 

HUSUSLAR 


