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asagidaki karar1 almigtir.

KARAR 2021/13-03: Universitemiz Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’min 15.12.2021 tarih ve
128776 sayil1 yazisi ve ekleri goristldii.
Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Ogrenci Staj

Yonergesi’nin asagidaki sekliyle kabuliine oy birligi ile karar verildi.

NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
HAVACILIK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI
OGRENCI STAJ YONERGESI

BIRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

AMAC

MADDE 1- Bu yonergenin amaci, Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi biinyesindeki boliimlerde 6grenim goéren lisans 6grencilerinin pratik bilgi
ve becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve egitim-6gretim programinin zorunlu bir pargasi
olan staj faaliyetlerine iligkin usul ve esaslarin diizenlenmesidir.

KAPSAM

MADDE 2 - Bu Yoénerge, Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri
Fakiiltesi 6grencilerinin staj ¢aligmalari ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

DAYANAK

MADDE 3 - Bu yo6nerge, 17.06.2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi ve Necmettin Erbakan
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 9. Maddesi 4.
Fikrasina ve 12. Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR
MADDE 4-Bu yonergede ad1 gegen;

a) Fakiilte: Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesini,



b) Dekanlik: Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Dekanligini,

¢) Dekan: Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekaninu,

d) Bolim: Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Boliimlerini,

e) Fakiilte Staj Komisyonu: Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri
Fakiiltesi Staj Komisyonunu,

f) Bolim Staj Komisyonu: Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri
Fakiiltesine bagli her bir boliimiin Staj Komisyonunu,

g) Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 kurumu,

h) Staj: Ogrencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklari bilgi ve becerileri gelistirmek ya da
pratik tecriibe kazanmalarini saglamak amaciyla, yurt iginde veya diginda 6zel veya resmi
kurum veya kuruluslarda, boliim staj uygulama esaslarinda belirlenen siirelerde yapilan
uygulamali ¢aligmayi,

1) Boliim Staj Usul ve Esaslari: Boliim Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiilen staj faaliyetleri
ile ilgili usul ve esaslari,

i) Staj Basvuru dilekgesi: Ogrencinin staj yapmak istedigi kuruma gonderdigi, staj tarihi ve
stiresinin belirtildigi, boliim staj koordinatdorii tarafindan imzalanan dilekgeyi,

j) Staj Sorumlusu: Staj yapan 6grenciye kurumda dogrudan dogruya is ve gérev veren ve onu
denetleyen kisiyi,

k) Staj Sicil Fisi: Staj tamamlandiktan sonra staj yapilan igyeri yetkilisinin 6grenci hakkinda
yaptig1 degerlendirmeyi igeren belgeyi,

1) Staj Raporu: Ogrencinin staj yaparken staj defterine yaptig1 ¢aligmalarla ilgili, Bolim Staj
Komisyonu tarafindan belirlenen sekilde hazirladig: raporu ifade eder.

IKINCi BOLUM . ;
STAJ KOMiSYONLARININ YAPISI VE GOREVLERI

FAKULTE STAJ KOMiSYONU

MADDE 5 - Boliimlerin staj uygulamalarinin esgiidiimii ve koordinasyonu i¢in Fakiilte Staj
Komisyonu (FSK) olusturulur. Fakiilte Staj Komisyonu, dekan tarafindan gdrevlendirilecek
bir dekan yardimcis1 bagkanliginda; Boliim Staj Komisyonu temsilcilerinden olugur. Fakiilte
Staj Komisyonu, gerekli gordiigii durumlarda galisma gruplari olusturabilir ve g¢alisma
sonuglarini Fakiilte Dekanligina rapor olarak sunar.



Fakiilte Staj Komisyonu’nun baglica gorevleri sunlardir:

+ Stajlarin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,
* Staj i¢in gerekli belgelerin diizenlenmesini saglamak,
BOLUM STAJ KOMISYONU

MADDE 6 - Her bolimde &grencilerin staj galigmalari Béliim Staj Komisyonu (BSK)
tarafindan yiiriitiiliir. B6liim Staj Komisyonu, Boliim Bagkani tarafindan 6gretim elemanlari
arasindan iki yil igin gorevlendirilen biri bagkan olmak iizere en az iki dgretim elemanindan
olusur.

Boliim Staj Komisyonu’nun basglica gorevleri sunlardir:

+ Staj ¢alismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

e Her yihn EKIM ayinda yapilacak STAJ BILGILENDIRME seminerleri ile
ogrencileri staj islemleri konusunda bilgilendirmek,

« BOLUM STAJ USUL VE ESASLARINI belirleyerek staj yapilacak yerin
uygunlugunu degerlendirmek ve onaylamak,

» Staj konusunun ve is yerinin egitim programinin uygunlugunu dogrulamak,

« Kamu kesiminden veya 6zel sektdrden gelen staj talepleri ile ilgili alinan bilgileri
ogrencilere duyurmak,

* Yapilan bagvurular1 degerlendirerek Ggrencilerin staj yerlerine dagilim listesini
belirlemek,

* Dagilim listesini Boliim Bagkanligi’na bildirerek 6grencilere duyurulmasini ve
Dekanliga, Bolim Bagkanlhigi araciligiyla bildirerek sigorta islemlerinin
yapilmasini saglamak,

* Gerekli durumlarda 6grencileri staj yerlerinde denetlemek,

+ Ogrencilerin staj dosyalarim incelemek ve degerlendirmek,

» Stajim basar1 ile tamamlamis Ogrencilerin bilgilerini Bolim Bagkanlhigina
bildirmek.

UCUNCU BOLUM
STAJ UYGULAMA ESASLARI
STAJ SURESI

MADDE 7 — Staj yapabilmek igin 6grenci ana dal programimn 1. ve 2. Simf (ilk dort yariyil)
derslerine kayit yaptirmig ve devam sartini yerine getirmis olmalidir.

MADDE 8 — Ogrenciler, diplomay: almaya hak kazanmak i¢in ikinci simif sonunda “birinci
grup staj”, tigiincli sinif sonunda “ikinci grup staj” yapmak zorundadirlar. Her iki stajin da
stiresi 20’ser is giiniidiir.

STAJ YERI

MADDE 9 — ikinci sinif sonunda; tiim béliimlerde “Birinci Grup Staj” ad1 altinda 20 is giinii
zorunlu staj mevcuttur. Ogrenciler Birinci grup stajlarini en az 10 kisinin istihdam edildigi bir



isletmede (6zel veya kamu) Bélim Staj Komisyonlarinin hazirlayacagi “20 soruluk bir
sablonu” takip ederek yaparlar.

MADDE 10 - Ugiincii sinif sonunda tiim boliimlerde 20 is ginliik ikinci grup staj mevcuttur.
Ikinci grup staj boliimlere gore asagidaki adlar alir;

a)

b)

d)

Havacihik Elektrik ve Elektronigi Boliimii “Elektrik Elektronik Sektorii Staji” :
Bu staj elektrik veya elektronik veya havacilik elektronigi sektorlerinde faaliyet
gosteren en az 10 kiginin ¢alistifn ve en az bir adet ugak miihendisi veya makine
miihendisi veya elektrik mithendisi veya elektrik-elektronik miihendisi veya bilgisayar
mithendisinin veya ilgili alanda bolim staj komisyonunun karar verecegi bir
meslekten fakiilte/yiliksekokul mezununun istihdam edildigi bir isletme olmalidir. Ar-
Ge merkezleri, Teknokent ve Teknoloji Gelistirme Bolgelerindeki staj yerlerinde
calisan sayisina bakilmaz.

Havacihk Yonetimi Boliimii “Havacihk ve Servis Sektorii Staji” : Bu staj
havacilik sektoriinde veya servis sektoriinde en az 10 kisinin ¢alistig1 ve en az bir adet
havacilik yonetimi veya isletme veya endiistri miihendisi veya isletme miihendisi veya
bilgisayar mithendisinin veya ilgili alanda béliim staj komisyonunun karar verecegi bir
meslekten fakiilte/yiiksekokul mezununun istihdam edildigi bir isletme olmalidir. Ar-
Ge merkezleri, Teknokent ve Teknoloji Gelistirme Bolgelerindeki staj yerlerinde
calisan sayisina bakilmaz.

Ugak Miihendisligi Boliimii “Ucak ve Makine Imalat Sektorii Staji” : Bu staj ugak
veya hava tasiti veya makine imalat sektorlerinde faaliyet gosteren en az 10 kisinin
caligtig1 ve en az bir adet ugak miihendisi veya makine miihendisi veya elektrik
miihendisi veya elektrik-elektronik miihendisi veya mekatronik miihendisinin veya
ilgili alanda bolim staj komisyonunun karar verecegi bir meslekten
fakiilte/yiiksekokul mezununun istihdam edildigi bir isletme olmalidir. Ar-Ge
merkezleri, Teknokent ve Teknoloji Gelistirme Bolgelerindeki staj yerlerinde ¢aligan
sayisina bakilmaz.

Havacilik ve Uzay Miihendisligi Boliimii “Uzay, Uydu, Elektronik ve Haberlesme
Sektorii Staji” : Bu staj uzay, uydu, elektronik veya haberlesme sektorlerinde faaliyet
gosteren en az 10 kisinin galigtig1 ve en az bir adet havacilik ve uzay miihendisi veya
uzay miihendisi veya uzay ve uydu mithendisi veya elektrik miihendisi veya elektrik-
elektronik veya makine miihendisi veya mekatronik miihendisi veya bilgisayar
miihendisi veya geomatik miihendisi veya harita miihendisinin veya ilgili alanda
bolim staj komisyonunun karar verecegi bir meslekten fakiilte/yiiksekokul
mezununun istihdam edildigi bir isletme olmalidir. Ar-Ge merkezleri, Teknokent ve
Teknoloji Gelistirme Bolgelerindeki staj yerlerinde ¢alisan sayisina bakilmaz.

MADDE 11 - Yurt disinda staj: Yurt disinda staj yapmak isteyen ogrenciler stajlarim
ERASMUS programi kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi Boliim Staj Komisyonunun
yazili onay: ile kendi girigimleri sonucu bulduklar yerlerde de staj yapabilirler. Yurt diginda
yapilacak stajlarin sigorta primleri fakiilte tarafindan kargilanmaz.



STAJ iLE iLGIiLi BELGELER

MADDE 12 -Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak ve tamamlamakla
yiiktimliidiirler.

Staj Bagvuru Formu: Ogrenci tarafindan doldurulan ve staj yapmak istedigi isletme
ile stajin baglama ve bitis tarihlerini gosteren dilekgelerdir.

Staj Sicil Fisi: I yeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan, staj siiresince yapilan
caligmalar: belirli dlgiitlere gére degerlendiren ve 6grencinin basarili olup olmadigini
belirten belgedir. Bu belgenin staj sorumlusu tarafindan Boliim Bagkanligina dogrudan
gonderilmesi veya 6grenci tarafindan kapali zarf igerisinde ulagtirilmasi gerekir.

Staj Raporu: Her Ogrenci staj caligmalari hakkinda Bolim Staj Komisyonunca
belirlenecek formata uygun olarak diizenleyecegi bir raporu, Bolim Staj
Komisyonuna teslim etmek zorundadir. B6liim Staj Komisyonunca duyurulan tarihe
kadar teslim edilmeyen raporlar dikkate alinmaz.

Boliim Staj Usul ve Esaslari: Her boliim, genel ve kendine 6zgii staj uygulamalarinin
ayrintilarinin igeren bir “Boliim Staj Usul ve Esaslar™ hazirlar. Bolim Akademik
Kurulu tarafindan onaylanan bu kilavuz Fakiilte Kurulunda degerlendirilerek
onaylandiktan sonra fakiilte web sayfasinda &grencilerin erisimine sunulur. Bolim
Staj Usul ve Esaslari’nin ekinde, 6grenci tarafindan Boliim Staj Komisyonuna
verilmesi gereken Staj Bagvuru Formu, Staj Sicil Formu, Staj Soru Sablonu ve Kapak
Sayfas1 ornekleri yer alir.

STAJA BASVURU

MADDE 13 — Staj yapmaya hak kazanan 6grenciler; staj bagvuru formu, igyeri tarafindan
verilen kabul belgesi ve niifus ciizdaninin fotokopisi Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan ilan
edilen tarihten 6nce Bolim Staj Komisyonuna teslim eder. Bu belgeler Bolim Staj
Komisyonu tarafindan incelendikten sonra Ogrencinin adi, soyadi, Tiirkiye Cumbhuriyeti
kimlik numarasi/Yabanc1 kimlik numarasi, staj baglangi¢ tarihi ve staj siireleri liste halinde
tanzim edilerek ve eksiksiz olarak gecikmeye mahal vermeden Boliim Bagkanlig aracilig ile
fakiilte Dekanhigimna iletilir. Ogrenci tarafindan staj igin basvuru esnasinda staj dosyasinda
bulunmasi gereken belgeler asagidaki gibidir:

Fotografl staj raporu 6n kapag (1 adet),

Fakiilte Dekanh@inca onayh fotografh staj sicil fisi (2 adet),

Staj raporu yazim kilavuzu

Boliimiin gerekli gordiigii diger belgeler.

STAJ UYGULAMASI

MADDE 14 — Staj yapacak ogrenci, ilgili dokiimanlar1 Fakiilte web sayfasindan elektronik
ortamda temin eder. Ogrenci; Staj raporuna, staj siiresince galistig1 birimlerle ilgili konular,
incelemeleri, pratik galigmalar1 6zet halinde yazar ve birim yetkilisine onaylatir.



Ogrenci staja basladigi giin, iki niisha halinde hazirlanmis ve Fakiilte Sekreteri tarafindan
onaylanmus olan “ staj sicil fisi” zarfin, staj yaptig1 isletmenin staj sorumlusuna teslim etmek
zorundadir. Staj sonunda, Staj sicil fislerinden biri staj sorumlusunun onay1 da olmak kayd ile
ig yeri tarafindan 6grencinin kayitli bulundugu boliimiin bagkanligina gonderilir veya kapali
zarf ile Ogrenci tarafindan Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir. Diger belge is yerince
saklanir. Staj sicil fisinin is yerinden Béliim Bagkanligina ulagmasini saglamak &grencinin
sorumlulugundadir. Staj raporu, Bélim Staj Usul ve Esaslarinda yer alan kurallara gore
yazilir ve degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri ve
stiresinde kesinlikle degisiklik yapilamaz.

SIGORTA iSLEMLERI

MADDE 15 — Mesleki egitim ve staj kapsaminda egitime katilan 6grencilerin 5510 sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 5’inci maddesi geregince
sigortalanmalarina iligkin is ve islemleri Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

MADDE 16 —Stajin bitiminden sonra dgrenci staj raporu ve stajin yapildig1 siireyi igeren ve
igveren tarafindan hazirlanmis staj sicil figini Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Stajlarini
tamamlayan &grencilerin staj degerlendirmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamlanur.
Staj1 bagarili bulunan 6grencilerin listesi, Boliim Bagkanligi ve Fakiilte Dekanligi kanali ile
yariyil dersleri sona ermeden 6grencinin transkriptine “staj” olarak islenir. Ayrica; sicil fisi,
staj dosyas1 ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin B6lim Staj Komisyonu tarafindan da
incelenerek gerektiginde sozlli sinav uygulanmak suretiyle stajin basarili/basarisiz oldugu
belirlenir.

Degerlendirmede yeterli goriilmeyen 6grencilerin stajlarini1 yinelemesi zorunludur. Sekizinci
yariyil bitirdigi halde stajdan basarisiz olmus veya eksik staji olan 6grenciler, diger derslere
devam zorunluklar1 da goz Oniine alinarak, Bolim Staj Komisyonu onay1 ile 9 ve daha iist
yariyillarda da staj yapabilirler. Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan
sonra Bolim arsivinde saklanmak iizere Boliim Baskanligina teslim edilir. Staj raporlar
Ogrencinin iligigi kesildikten sonra iki yil siireyle saklanir.

INTIBAK

MADDE 17 — Yatay veya dikey gegisle kayit yaptiran §grencilerin daha 6nce egitim-6gretim
gordiikleri boliimlerinde kabul edilmis eski stajlari, Boliim Staj Komisyonlar1 tarafindan
degerlendirilir.

MADDE 18 — Cift Ana Dal Programi1 (CAP) 6grencisinin ana dalinda kabul edilmis staj1,
yapilan stajla ilgili belgelerin sunulmasi ve staj igeriginin Boliim Staj Komisyonu tarafindan
uygun goriilmesi durumunda, ikinci ana dalda da kabul edilir.



DORDUNCU BOLUM
YURURLULUK VE YURUTME

YURURLUK

MADDE 19 - Bu yonerge, 2021-2022 egitim-6gretim bahar yariyilindan itibaren yiiriirliige
girer. Bu y6nergenin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren 08/06/2016 tarihli Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi Ogrenci Staj Yo6nergesinin uygulamasi sona erer.

YURUTME

MADDE 20 - Bu yénerge hiikiimleri Necmettin Erbakan Universitesi Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi Dekanliginca yiiriitiiliir. Bu yonergede hiikkmii bulunmayan hususlar
Fakiilte Staj Komisyonunca karara baglanir.



