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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
Katılımcı Kitlesinin Akademisyen, Öğrenci ve İdari Kadronun Olduğu Etkinlikler 

(Protokol Katılımı Olmayan) 

Etkinlik Düzenleme Kurulu anabilim dalları ve komisyonların bir sonraki yılda planlayacakları etkinlikleri Kasım-Aralık ayında dekanlık 

onayıyla EBYS üzerinden talep eder. 

▼ 

Anabilim dalları veya komisyonlar Aralık ayında bir sonraki yılda planladıkları etkinlikleri Anabilim dalı veya komisyon kararlarını 

“etkinlikduzenlemeneu@gmail.com” adresine mail yoluyla bildirir. 

▼ 

Yıl içinde yapılması planlanan bilimsel/sanatsal etkinlikler için Akademik Birim Etkinlik Düzenleme Kurulu karar alır. Karar resmi yazı ile 

Dekanlığa bildirilir. 

▼ 

Etkinlik sahibi planladıkları etkinlikler için en az bir ay önce “Etkinlik Öneri Formu ”nu (EK-1) ve Etkinlik Sunum Dosyasını (EK-2) ve Etkinlik 

Görsel Tasarım Talep Formu (EK-6) doldurarak pdf dosyası şeklinde Etkinlik Düzenleme Kurulu mail adresine 

(etkinlikduzenlemeneu@gmail.com) imzalı olarak gönderir. 

▼ 

Etkinliğin uygunluğu için Akademik Birim Etkinlik Düzenleme Kurulu karar alır. 

▼ 

“Karar”, “Etkinlik Öneri Formu” (EK-1), Etkinlik Sunum Dosyası (EK-2) ve Etkinlik Görsel Tasarım Talep Formu (EK-6) resmi yazı ile 

Dekanlığa sunulur. 

▼ 

Onaylanan etkinliğin Etkinlik Görsel Tasarım Talep Formu Akademik Birim Etkinlik Düzenleme Kurulu tarafından Etkinlik Görsel Tasarım 

Sorumlusuna iletilir.  

▼ 

Hazırlanan afiş Etkinlik Görsel Tasarım Sorumlusu tarafından etkinlik sahibine iletilerek kontrolü sağlanır. 

▼ 

Etkinlik sahibi hazırlanan afişi web komisyonuna duyuru yapması için iletir. 

▼ 

Belirtilen tarihte ve saatte bilimsel/sanatsal etkinlik düzenlenir. 

▼ 

Etkinlik sahibi katılım belgelerini hazırlar ve katılımcılara iletir. 

▼ 

Etkinlik sahibi, etkinlik tamamlandıktan sonra en geç on beş (15) gün içinde Etkinlik Değerlendirme Raporunu (EK-4) Etkinlik Düzenleme 

Kurulu mail adresine (etkinlikduzenlemeneu@gmail.com) imzalı olarak gönderir. 

 


