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AMAC, GOREV ve CALISMA ESASLARI

Kurulun Amaci

Necmettin Erbakan Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Etkinlik Diizenleme Kurulunun amaci; fakiilte
adina akademik birimler, idari birimler ve 6grenci topluluklar:1 tarafindan yapilacak birim i¢i/dist
katilimli, ulusal/uluslararast kongre, calistay, kurultay, sempozyum, panel, sergi, konser, festival,
konferans, teknik gezi, seminer, dinleti, workshop, fuar vb. bilimsel, kiiltiirel, sanatsal ve mesleki
etkinliklerinin yiiriitilmesini diizenlemektir.

Kurul “11.06.2025 tarih ve 09 oturumlu ve 10. karar say1li Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigii
Senato Karan ile Bilimsel ve Sanatsal Etkinlik Diizenleme Yonergesi” dogrultusunda asagidaki

gorevleri yerine getirir.

Kurulun Goérev ve Calisma Esaslari:

(1) Dekan tarafindan gorevlendirilecek akademik birim personelleri arasindan en az iig asil ve li¢ yedek
ityeden olusacak kurul Birim Y&netim Kurulu onayi ile belirlenir.

(2) Kurul, ilk toplantisinda bir baskan ve bir sekreter iiye belirler, gorev dagilimi yapar ve dekanlik
onayina sunar. Toplantida asillarin bulunmadig1 durumlarda yedek iiyeler toplantiya katilir.

(3) Etkinlik sahibi, Bilimsel/Sanatsal Etkinlik Oneri Formunu (EK-1) ilgili Bilimsel/Sanatsal
etkinliginin yapilacagi planlanan tarihten en az 1 ay oncesinden doldurularak Etkinlik Diizenleme
Kurulu’na Resmi yazi ile bagvuru yapmalidir.

(4) Birim i¢i hedef kitlenin (akademisyen, 6grenci ve idari kadro) katilimi ile gerceklestirilen ve
protokol katilim1 olmayan etkinlikler Etkinlik Diizenleme Kurulu karari ile yapilabilir. Karar verilen
etkinliklerle ilgili olarak Rektdrliik Etkinlik Diizenleme Kurulu bilgilendirilir.

(5) Universitenin yiiriitiiciiliigiinde veya paydashginda diizenlenmesi planlanan ulusal/uluslararasi
Bilimsel/Sanatsal etkinlikler i¢in Etkinlik Diizenleme Kurulu, alacagi kurul karariyla birlikte
Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kuruluna bagvuru yapar, Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu’nun
karar1 ve onayuyla ilgili etkinlik yapilir.

(6) Kurul, yil igerisinde diizenlemeyi planladiklari Bilimsel/Sanatsal etkinliklerin takvimini,
belgelerini, tahmini biitgesini, varsa sponsor destegini ve protokol taslaklarini vb. igeren Etkinlik
Sunum Dosyasini Etkinlik Diizenleme Kurulu’na sunar (EK-2).

(7) Etkinligin tamamlanmasii izleyen 1 (bir) ay i¢inde Etkinlik Diizenleme Kurulu Etkinlik

Degerlendirme Raporunu Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigiine Resmi Yazi ile bildirir.
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(8) Toplantida asillarin bulunmadig1 durumlarda yedek iiyeler toplantiya katilir. Bagkanin katilamadigi
durumlarda yerine komisyon {iiyelerinden birini gorevlendirir. Toplantiya katilmaya engel bir
duruma sahip olan iiye mazeretini kurul bagkanina bildirir.

(9) Kurul toplantilarinin zamani ve giindemi raportor tarafindan en az 5 giin 6ncesi iiyelere duyurulur.

(10)  Kurul y1l iginde en az 2 toplant1 yapar.

(11)  Kurul, gorevlerini is akis semasina gore yiiriitiir (EK-3).

Kurul Baskaninin Goérevleri

(1) Kurulu temsil etmek ve kurul ¢aligmalarini yonetmek,

(2) Kurulun belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini saglamak,

(3) Kurul toplanti ¢agrilarini1 yapmak, ihtiyaca gore komisyonu 6zel giindemli/acil toplantiya ¢agirmak,
(4) Kurul kararlariyla ilgili konular1 Fakiilte Y &netimine bildirmek,

(5) Her egitim - oOgretim yilmin sonunda (Haziran-Temmuz) komisyonun faaliyet raporunu

hazirlanmasini saglamak ve Fakiilte Y Onetimine sunmak.

Kurul Bagkan Yardimcisinin Gorevleri

(1) Kurul bagkaninin gorevlerinin yani sira bagkanin olmadigi durumlarda baskanliga vekalet eder.

Raportoriin Gorevleri

(1) Kurul toplant1 kararlarin1 yazmak, iiye imza listelerinden olusan Kurul karar dosyasini olusturmak
ve gorev siiresi bitiminde gorevlendirilen yeni raportdre kurul ile ilgili biitlin kayitlar1 eksiksiz olarak
iletmek.

(2) Toplant1 giinlerini kurul {iyelerine bildirmek; giindem ve giindemle ilgili bilgi ve belgeleri kurul
iiyelerine teslim etmek,

(3) Gerekli goriilmesi halinde kurul adina yazilacak yazilar1 hazirlamak, konu ile ilgili bilgi ve belgeleri
saglamak.

(4) Raportériin bulunmadigi toplantilarda raportérlilk gorevi baskanin Onerisi ile {liyelerden biri

tarafindan yuritilir.

Fakiilte tarafindan diizenlenecek etkinliklerde uyulmasi gereken ilkeler;
(1) Fakiilte anabilim dallar1 ve komisyonlar tarafindan diizenlenecek ulusal/uluslararasi etkinlikler
Etkinlik Diizenleme Kurulu karar1 ve fakiilte ydonetiminin onayi ile yapilir.

(2) Anabilim dallar1 ve komisyonlar ¢alisma usul ve esaslarina aykir etkinlik diizenleyemezler.
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(3) Anabilim dallar1 ve komisyonlar Aralik ayinda bir sonraki yilda planladiklar1 etkinliklerin listesini
Etkinlik Diizenleme Kuruluna bildirir. Fakiilte yonetimi ve Kurulu uygunlugunu degerlendirerek
kararimi ilgili anabilim dali veya komisyonlara iletir.

(4) Anabilim dallar1 ve komisyonlar diizenleyecekleri etkinliklerin etkinlik tarihinden bir ay once
etkinlik sunum dosyasini (EK-2) hazirlayarak kurula iletir.

(5) Fakiilte tarafindan diizenlenmesine karar verilen etkinlikler; anabilim dallar1 veya komisyonlarin
onerisi dogrultusunda veya dogrudan liizum iizerine (afet, seferberlik vb. olaganiistii hal durumlari
haricinde) etkinlik diizenleme tarihinden en az on bes (15) giin 6nce (yiiriirliikteki yasal mevzuat
dikkate alinarak) dekan tarafindan ertelenebilir veya iptal edilebilir.

(6) Fakiilte dis1 kisi veya kuruluslar tarafindan gelecek etkinlik talepleri, Etkinlik Diizenleme
Kurulunun teklifi ve Fakiilte yonetiminin onayi ile diizenlenir.

(7) Etkinligi diizenleyen anabilim dallar1 ve komisyonlar etkinlik tamamlandiktan sonra en ge¢ on bes
(15) i¢inde Etkinlik Sonu¢ Raporunu (EK-4) doldurarak kurula teslim eder.

(8) Cevrim i¢i oturumlar i¢cin Webinar/Online Egitim Talep Formu (EK-5) doldurularak Kurula
basvurulur.

(9) Cevrim i¢i oturumlar i¢in program destegi Bilimsel Yayinlar Koordinatorligii tarafindan en geg 15
giin icerisinde bildirilmesi kosuluyla uzaktan erisimli oturumlara Universite genelinde kullanilan

programlar ile destek verilir.

Etkinlik Duyuru ve Cekimlerinde Uyulacak ilkeler

(1) Etkinlik duyurularinda; Universite, Fakiilte ve Etkinligi Destekleyen Kuruluslar ile diger
gorevlilerin isimleri belirtilir.

(2) Etkinlik duyurusunun hazirlanmasi ve yayinlanmasi igin gerekli bilgiler, Universitemiz Kurumsal
fletisim Koordinatdrliigii'ne etkinlik tarihinden en az on (10) giin dnce gonderilir.

(3) Etkinlik dncesi ve sonrasi ilgili haberlerin Fakiiltemiz web sayfasindan yaymlanmasi etkinligi
diizenleyen anabilim dallar1 veya komisyon ile Web Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir. Etkinliklerin
Universite Web sayfasi ile yerel ve ulusal basinda duyurulma islemlerinin yiiriitiilmesini Fakiilte
Yonetimi yiriitir.

(4) Etkinliklerin video ¢ekim iglemleri, fotograflanmasi ve basina duyurulmasi, Rektorliik Makaminin

uygun goriisii iizerine Kurumsal Iletisim Koordinatorliigii tarafindan yapilacaktir.
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Etkinlik Biitcesi ile Ilgili Uyulacak ilkeler

0))

@)

(&)

(C))

Etkinlik ile ilgili her tiirlii harcamalarin sponsor destegi veya fakiilte biitcesinden karsilanmasi
onceliklidir.

Etkinliklere tiiniversite disindan katilimci olanlarin harcirah giderlerinin bagli bulunduklar
kurumlarca veya sponsorlarca karsilanmasi 6nceliklidir.

Etkinlikler i¢in yapilacak her tiirli harcamalar, destekleyici unsurlarin destekleri veya
katilimcilardan dekont karsiligi alinan katilim bedelleri ile saglanir.

Tiim etkinlikler Universitemizin tabii oldugu biitce mevzuat: ve ihale mevzuati dikkate alinarak

diizenlenir.

Ortak Projeler ile ilgili Uyulacak flkeler

0))

@)

Avrupa Birligi (AB), Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu (TUBITAK), Tiirk Is birligi
ve Koordinasyon Ajans1 (TIKA) vb. kuruluslar tarafindan diizenlenip Fakiiltemiz ’in paydas oldugu
ve giderleri tamamen bu kuruluglar tarafindan karsilanan projeler kapsaminda diizenlenen
etkinlikler, bu kurulun kararlar1 disindadir.

Bu gibi etkinlikler sonucunda etkinligi diizenleyen anabilim dali veya komisyonlar etkinlikle ilgili

rapor hazirlar, raporun birer niishasini1 Fakiilte Yonetimine ve Etkinlik Diizenleme Kuruluna sunar.

Diger Hususlar

(1) Bu Usul ve Esaslarin kapsami disinda ortaya ¢ikabilecek durumlarda “11.06.2025 tarih ve 09

oturumlu ve 10. karar sayili Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigii Senato Karari ile Bilimsel

ve Sanatsal Etkinlik Diizenleme Yo6nergesi” dikkate alinir.

(2) Diizenlenecek etkinliklerin afisi Etkinlik Gorsel Tasarim Talep Formu dogrultusunda hazirlanir

(EK-6).



