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Amac ve Kapsam

Komisyonun Amaci

Necmettin Erbakan Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Web Tasarim Komisyonu nun amaci;

Web sitesinde, Fakiilte anabilim dallari, 6gretim kadrosu, egitim-6gretim ve arastirma

faaliyetlerine giincel olarak yer vermek, bu faaliyetlerle ilgili duyurular1 yapmaktir.

Komisyon “Necmettin Erbakan Universitesi Web Sayfas1 Hazirlama ve Yaymm ilkeleri” ile

Universite “Kurumsal Kimlik Klavuzu’’nda yer alan ilkelere uygun olarak asagidaki gorevleri

yerine getirir.

Komisyonun Gorev ve Calisma Esaslar:

(1) Komisyon ilk toplantisinda ¢alisma usul ve esaslarini belirler ve tiyelerin goérev tanimlarini
yaparak gorev dagilimlarin1 gergeklestirir.,

(2) Yilicinde en az 2 kez toplant1 yapar.

(3) Komisyon tiim iiyelerin katilimi ile toplanir. Toplantinin yapilabilmesi i¢in komisyon
bagkani, raportdr ve en az bir iiyenin olmasi gerekir. Baskanin katilamadigi durumlarda
yerine komisyon tiyelerinden birini gorevlendirir. Toplantiya katilmaya engel bir duruma
sahip olan tiyeler mazeretlerini komisyon baskanligina yazili olarak bildirir.

(4) Komisyon toplantilarinin zaman1 ve giindemi baskan tarafindan belirlenir ve en az 5 giin
oncesinden {lyelere duyurulur. Acil durumlarda, bagkanin Onerisi {iizerine toplanti
yapilabilir. Bu durumda toplanti en az bir giin dnce iiyelere duyurulur.

(5) Komisyonun amaci1 ve faaliyet kapsamina bagli olarak komisyonda en az bir idari personel
ve ogrenci gorevlendirilebilir. Ogrenci mezun oldugunda komisyon gdrevi sona erer,
komisyona dahil edilecek 6grenci her egitim- 6gretim yil1 basinda belirlenir.

(6) Universitenin genel web sorumlusu ve Kurumsal iletisim Koordinatorliigii ile is birligi
icinde web sayfasinda yer alan bilgileri diizenler ve giinceller.

(7) Fakiilte web sayfasinda yer almasi planlanan, anabilim dallar1 tarafindan komisyona mail
yolu ile iletilen duyurular1 dekanlik oluru ile yayinlar. Anabilim dallarinin diizenledigi
faaliyetleri (yliriitiilen programlar, projeler, etkinlikler vb.) ile ilgili duyurulart web
sayfasina ekler.

(8) Fakiilte sekreteri ve personel islerinden sorumlu memur ile is birligi i¢inde ¢alisarak web

sayfasinda 6gretim elemanlarinin 6zgegmisleri ile iliskili giincellemeleri yapar.




DOKUMAN NO HF-0.D.1

TURKIYE CUMHURIYETI - __
NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI g&é@‘gﬁ %{gﬁ% ;g }é;gig
HEMSIRELIK FAKULTESI SEVIAYON NG 1

WEB TASARIM KOMIiSYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI

(9) Dekanlik kanali ile iletilen komisyon ve kurul {iyelerini web sayfasinda giinceller.

Komisyon Baskaninin Gorevleri:

(1) Komisyonu temsil eder ve komisyon ¢aligmalarini yonetir.
(2) Komisyonun c¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglar.

(3) Komisyonun usul ve esaslari, amag¢ ve faaliyet kapsamina uygun bi¢imde ve verimli
calismasini saglar.

(4) Komisyona toplant1 ve gerektiginde de 6zel glindemli/acil toplant1 ¢agrisi yapar.

(5) Komisyonla ilgili gorevlendirme, iletisim, yazisma vb. konularim1 komisyon karariyla
Fakiilte yonetimine bildirir.

(6) Baskanin bulunmadig1 zamanlarda bagkan yardimcisi, bagkanin gérev ve sorumluluklarini
yerine getirir.

Raportoriin Gorevleri

(1) Komisyon toplant1 kararlarini yazar, iiye imza listelerinden olusan Komisyon karar dosyasini
olusturur ve gorev siiresi bitiminde gorevlendirilen yeni raportore komisyon ile ilgili biitiin

kayitlar1 eksiksiz olarak iletir..

(2) Toplant1 giinlerinin, diger komisyonlarin caligmalarini aksatmayacak sekilde tespiti ve
komisyon iiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin komisyon iiyelerine iletilmesini
saglar.

(3) Komisyonun 6nceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komisyon bagkani ile

iletisim kurarak toplanti i¢in uygun giinii belirler.

(4) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilari hazirlar, konu ile ilgili bilgi ve
belgeleri saglar. Tiim yazigmalari diizenli bir sekilde dosyalar ve arsivler.
(5) Raportoriin bulunmadigi toplantilarda raportorliik gorevi, bagkanin 6nerisi ile iiyelerden biri

tarafindan yiritiliir.
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Fakiilte Anabilim Dallarinin Komisyonla Isbirliginde Uyulacak Ilkeler;

(1) Fakiilte ana sayfasinda yer almasi planlanan etkinlik/resim/yaz1 vb. belgeler, ilgili anabilim

dallar1 tarafindan komisyon liyelerine en az bir giin 6nceden, mail yolu ile iletilmeli,

(2) Anabilim Dallar1 tarafindan web sitesinde yayinlanmasi istenen belge/resim vb igerik, resmi

yazisma kurallar1 ile Universite Yayn Ilkeleri ve Kurumsal Kimlik Klavuzu’nda belirtilen

hususlara uygun olarak hazirlanmalidir.




