NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR VE MiIMARLIK FAKULTESI
RADYO, TELEViIZYON VE SINEMA BOLUMU
KONYA FiLM VE MEDYA ATOLYESI KULLANIM USUL VE ESASLAR

BIRINCi BOLUM

Amac ve Kapsam
MADDE 1: (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Necmettin Erbakan tiniversitesi Giizel Sanatlar ve Mimarlik
Fakiiltesi Radyo, Televizyon ve Sinema Boliimii 6grencilerinin kullanacagi stiidyo ve cihazlarin
kullanim prensiplerini diizenlemektir.

MADDE 2: (1) Bu usul ve esaslar, bolim 6grencilerine uygulanir.

IKINCI BOLUM

Odiin¢ Ekipman Kullanim Sartlari
Ekipman Talebi
MADDE 3: (1) Ekipman teslim islemleri kullanicilara ‘Ekipman Talep Formu’ ile yapilir, kullanici
ekipman talep formu ile birlikte proje basvuru formunu da talep dosyasinda sunmasi gerekir Formlar
boliim web sayfasindan temin edilir.
(2) Kullanicilara yapilacak ekipman teslim islemlerinin 6ncesinde, kullanici atélye koordinatorii
Ogretim iiyesinden 6n onay almak durumundadir, sonrasinda bdliim baskanliginca kesin onay verilme
stireci isler.
Ekipman Teslimi
MADDE 4: (1) Ekipman teslim iglemleri esnasinda, formda veya sistemde belirtilen cihazlarin tam ve
caligir durumda oldugunun kullanici tarafindan ve bolim baskanliginca gorevlendirilen atélye ekipman
sorumlusu égretim gorevlisi tarafindan kontrol edilerek teslim alinmasi gerekir, sorun durumunda ise
Ogretim gorevlisi tarafindan tutanak tutularak atélye sorumlusu 6gretim iiyesine teslim edilir.
(2) Kullanici, teslim alinan siire boyunca cihazin zimmetini tistiine almis sayilir.
Sorumluluk ve Ceza
MADDE 5: (1) Kullanicilar ekipmanlari, ekipman talep formunda belirtilen iade tarihinde tam ve
calisir durumda iade etmek ile yiikiimliidiirler.
(2) Ekipman ve ekipmanla iliskili tiim aksesuarlarin ¢alinmasi, kaybolmasi veya zarar gérmesi

durumunda, cihaz bedeli kullanicidan tahsil edilir.

UCUNCU BOLUM



Atolye Kullamim Sartlar1
Atolye Talebi

MADDE 6: (1) Kullanimu talep edilecek atdlye; Radyo, Televizyon ve Sinema Bolimii uygulama
atolyesi olan KOFA kapsamindaki televizyon, kurgu ve radyo boliimlerini kapsayan atolyedir.

(2) Atolye teslim islemleri ‘Atolye Talep Formu’ ile yapilir. (kofa.erbakan.edu.tr, formlar).

(3) Kullanicilara yapilacak atélye teslim islemlerinin 6ncesinde, at6lye koordinat6rii 6gretim tiyesinden
on onay almak durumundadir, sonrasinda boliim bagkanliginca kesin onay verilme siireci isler.
Atolyenin Teslimi
MADDE 7: (1) Atdlye kullanim1 6ncesinde, atdlyelerde bulunan donanim ve cihazlarin tam ve ¢aligir
durumda oldugunun kullanici ve boliim bagkanliginca gorevlendirilen “atélye sorumlusu” 6gretim iiyesi
tarafindan kontrol edilmesi gerekir.

2) Atélyenin isleyisinin aksamamasi i¢in, atdlye, kullanicilara projeleri kapsaminda giin basina tiger
saatlik dilimler olarak teslim edilir, saat dilimini asan kullanicilar, atélyeyi bosaltmak durumundadirlar.
Bu siireclerin takibinden “at6lye sorumlusu” 6gretim {iyesi sorumludur.

Sorumluluk

MADDE 8: (1) Kullanicilar atdlye ve donanimlarini, atdlye talep formunda belirtilen iade tarihinde
tam ve calisir durumda iade etmek ile ylikiimliidiirler. Verilen zararlar kullaniciya tazmin ettirilir.

(2) Zaman1 doldugu halde stiidyoyu bosaltma islemini ger¢eklestirmeyen kullanicilar hakkinda “atolye
sorumlusu” 6gretim iiyesi tarafindan tutanak tutulur.

DORDUNCU BOLUM
Genel Sartlar ve Esaslar

Hukuki Sorumluluk
MADDE 9: (1) Kullaniciya saglanacak cihazlarla tretilecek igeriklerden ve atdlye kapsaminda
tiretilecek tiim gorsel ve isitsel igeriklerden dogan ihlallerden, kullanict sorumludur.

(2) Kullanim amaci egitim, akademik ¢alisma ve proje uygulamasi olan cihazlarin ve stiidyolarin, ticari
(kar) amagli kullanilmasi veya bir bagkasina kiralanmasi veya bir bagka kisiye/ekibe ¢ikar saglama
amacl kullanilmasi yasak olup cezai karsilig1 bulunmaktadir.

Disiplin ve Kullamm Hakkinda Diger Hiikiimler
MADDE 10: (1) Stiidyolar1 ve cihazlari iade tarihinde teslim etmeyen ve isleyisi aksatan kullanicilar,
1 dénem siire ile ddiing cihaz kullanamaz ve stiidyo imkanlarindan faydalanamazlar.

(2) Film atdlyesinden teknik ekipman alabilmek, 6zel kurgu bilgisayarii kullanmak, atélyenin diger
teknik altyapisindan faydalanmak i¢in Boliim Ogrencisi olmak 6n kosulu ile, dgrencinin sundugu
projenin kabul edilmis olmas1 gerekir. Atélyede boliim dis1 6grenci ¢calistirllamaz, gorev verilemez.
(3) Tim ekipmanlar bagvurusu onaylanan projelerin sorumlusu olan yonetmen/yapimci vb. unvanlt
ogrenciler tarafindan kofa.erbakan.edu.tr adresinde sunulan formlar doldurularak “islak imza” atilmasi

sonrasinda odiing verilebilir, kullandirilabilir.



(4) Ekipman talebinde bulunan 6grenci/ler hangi proje kapsaminda ¢alisacagini ilgili formlarda detayli
olarak istenen bilgileri sunmak zorundadir.

(5) Atolyedeki ekipmanlar 6grencilerin Boliim biinyesinde KOFA adiyla proje gelistirme,
yarismalara basvurma durumlari icin kullanilacaktir.

(6) Ogrencilerin ekipman talebi durumunda ilgili ekipman hakkindaki teorik ve pratik bilgisi
incelenecektir.

(7) Alinan ekipmanla ilgili tiim sorumluluk 1slak imzas1 bulunan 6grenci ya da 6grencilere aittir.

(8) Ogrenci zamaninda ekipmanlari atélye sorumlusu dgretim iiyesine sahsen teslim etmekle
yilikiimliidiir.

(9) Ekipmanlarin bakimi, temizligi ve tasima durumlari titizlikle yapilmali, ekipmanlarin hassasiyetine
azami onem gosterilmelidir.

1. Ekipman alim ve teslim iglemleri hafta i¢i Pazartesi ve Persembe giinleri 10.00- 17.00 saatleri
icerisinde yapilir.

2. Ekipmanlar en fazla 2 (iki) giinliigiine alinabilir, projenin durumu ve siirecine gore ek siire
atolye Koordinatorii 6gretim tiyesinin ve boliim baskanliginin onayi ile uzatilabilir.

Persembe giinleri alinan ekipmanlar, Pazartesi sabahlar1 teslim edilebilir.

4. Ekipmanlara zarar gelmesi ve kaybolmasi durumunda, sorumlu &grenci zarar karsilamak
zorundadir.

5. Ekipmanlar teslim alan ve eden farkli kisiler olmasi durumunda, tiim sorumluluk ve olasi
yaptirimlar, ekipmanlari teslim alan 6grenciye aittir. Bu durumlar atdlye sorumlusu 6gretim
iiyesi tarafindan tutanak altina alinarak atolye koordinatorii 6gretim iiyesine teslim edilir.

6. Malzemeleri iki kez iist liste ge¢ teslim eden Ogrenciler, iki donem sonuna kadar malzeme
talebinde bulunamazlar.

7. Gegerli bir mazeret olmadan malzeme teslimini 1 (bir) giinden fazla geciktirmis 6grenciler, aktif
donemin sonuna kadar malzeme talep edemezler.

8. Ekipmanlarin derste kullaniminda ve ders disina ¢ikarilmasinda dersin 6gretim elemaninin
atolye koordinator 6gretim liyesinden alacagi onay gereklidir.

9. Ekipmanlar sehir disina ¢ikarilamaz. Tatil donemlerinde 6grencilerin ekipman alabilmeleri i¢in
talep ettikleri ekipmanlar1 nerede ve ne sekilde kullanacaklarina iligkin bir kisa film projesi
yazmalar1 ve projenin, Boliim baskanligi tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

10. Ogrenciler, ticari degeri olan calismalar igin (reklam ve tanitim filmi gibi) ekipman almalari
kesinlikle miimkiin degildir.

11. Film Atdlyesine ait ekipman ve laboratuvar (6zel kurgu bilgisayar1) kullanilarak tretilen her
tirlii gorsel igitsel ¢iktinin sorumlulugu ilgili 6grenciye veya ekibe aittir.

12. Kurgu bilgisayar1 ve film atdlyesi, gorsel isitsel ddev ve proje caligsmalari disinda kullanilamaz.

13. Kurgu bilgisayarina aktarilan goriintii, ses, metin gibi igerikler projenin tamamlanmasinin

ardindan silinmelidir. Uzun bir siire hard diskte kalan icerikler silinecektir.



14.
15.
16.

17.

Film atdlyesinde yiyecek ve igecek kesinlikle bulundurulamaz.

Film atolyesi yalnizca mesai saatleri igerisinde kullanilabilir.

Bu uygulama esaslar1 Necmettin Erbakan Universitesi Giizel Sanatlar ve Mimarlik Fakiiltesi
Radyo, Televizyon ve Sinema Boliimii tarafindan yiiriitiilmektedir, gerekli durumlarda esaslar
tizerinde degisiklikler yapilarak yeniden duyurumu yapilarak web ortaminda da paylasilir.
Ogrenciler hem kurgu bilgisayarini hem de film ekipmanlarim amaclar1 disinda kullandiklart
takdirde “Necmettin Erbakan Universitesi Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim

Senato Esaslari”na gore gerekli islemler baslatilir.



