NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
BIiLIMSEL ve SANATSAL ETKINLIK DUZENLEME YONERGESI
BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1.Bu yodnergenin amaci, Necmettin Erbakan Universitesi biinyesindeki tiim
akademik ve idari birimler tarafindan yapilacak birim igi/dis1 katilimli, ulusal/uluslararasi
Bilimsel ve Sanatsal Etkinliklerin (Kongre, Sempozyum, Calistay, Seminer, Panel, Konferans,
Festival, Konser, Resital, Dinleti, Workshop, Fuar vb.) planlanmasi, yiiriitiilmesi,

desteklenmesi ve degerlendirilmesi siireglerinde uyulacak esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2. Bu yonerge, 6grenci topluluklarinin ve kurumun kiiltiirel faaliyetleri hari¢ olmak
iizere, Necmettin FErbakan Universitesinin tiim akademik veya idari birimlerinin
gerceklestirecegi veya ortak olarak katki yapacagi Bilimsel/Sanatsal etkinlikleri (Kongre,
Sempozyum, Calistay, Seminer, Panel, Konferans, Festival, Konser, Resital, Dinleti,

Workshop, Fuar vb.) kapsar.

Dayanak
MADDE 3. Bu yonerge; 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14. Maddesine dayanilarak
hazirlanmstir.
Tanimlar
Madde 4. (1) Bu yonergede gecen;
a. Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,
b. Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriinii

c. Universite Yonetim Kurulu: Necmettin Erbakan Universitesi Yonetim Kurulu,

o

Akademik Birim: Universite biinyesindeki fakiilte / enstitii / yiiksekokul /
Konservatuvar / meslek yiiksekokulu / aragtirma ve uygulama merkezleri / Rektorliige
bagli boliim vb. birimleri,

e. Idari Birim: Universite organizasyon semasinda Genel Sekreterlik ve bagli birimleri,
f. Birim Yoénetim Kurulu: Universite biinyesindeki Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul /

Konservatuvar / meslek yiiksekokulu / aragtirma ve uygulama merkezleri / Rektorliige



bagli boliim vb. akademik birim veya Genel Sekreterlik ve bagli birimleri idari birimlere
iliskin yonetim kurulunu,

g. Dis paydaslar: Diger kamu ve 6zel sektdr kuruluslari, sendikalar, meslek odalari,
isverenler, diger liniversiteleri,

h. Etkinlik: I¢ ve/veya dis paydaslar ile yapilmasi planlanan ulusal/uluslararas1 ici/dis1
katilimli, ulusal/uluslararasi Bilimsel/Sanatsal etkinlikleri (Kongre, Sempozyum,
Calistay, Seminer, Panel, Konferans, Festival, Konser, Resital, Dinleti, Workshop, Fuar
vb.)

i. Isbirligi Protokolii: Universitenin yurti¢i/yurtdis1 yiiksekdgretim kurumlari ve diger
kurum/kuruluslarla akademik, Bilimsel/Sanatsal ve egitim konularinda akdedecegi
isbirligi protokollerini,

j. Protokel Kurallari: Universitenin tiim akademik ve idari birimlerinin etkinlik
stirecinde uymasi gereken kurallari,

k. Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu: Universitenin diizenledigi veya ortak olarak
katki yaptig1 etkinliklerin uygunlugu, planlanmasi, yiiriitiilmesi, koordinasyonu ve
denetlenmesinden sorumlu kurulu,

|. Destekleyen Kuruluslar veya Etkinlik Sponsoru: Etkinligin yapilmasinda ayni,
nakdi, vb. her tiirlii destegi verecek kisiler ile kamu / 6zel kurum ve kuruluslarini,

m. Akademik Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu: Akademik birimlerde planlanan
bilimsel etkinliklerin hazirlik ve onay islemleri ile uygulanmasi ve sona ermesine kadar
tiim siire¢lerden sorumlu olan kurulu,

n. Idari Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu: Genel Sekreterlik ve bagl birimleri ile idari
faaliyet alanlarina giren Bilimsel/Sanatsal etkinlikleri diizenleyen ve birim amiri
tarafindan gorevlendirilecek personelden olugan kurulu,

0. Birim Ust Yoneticisi: Dekan, Enstitii/Konservatuvar/yiiksekokul/meslek yiiksekokul
miudiirii, genel sekreter, daire baskani, arastirma ve uygulama merkezi miidiirii, doner
sermaye midiirii vb. akademik ve idari birimlerin y6neticisini ifade eder.

p. Birim Yoneticisi: Fakiilte/Konservatuvar ve yiiksekokullarda boliim baskanlarini,
akademik merkezlerde Miidiirii/esiti kadroyu ifade eder.

g. Bilimsel/Sanatsal Etkinlik Degerlendirme Raporu: Bilimsel/Sanatsal etkinligin
bitiminde Etkinlik Diizenleme Kurulu tarafindan hazirlanan sonug raporunu ifade eder.

r. Bilimsel Yaymlar Koordinatérliigii: Necmettin Erbakan Universitesi Bilimsel
Yaymlar Koordinatorliigiinii

ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Etkinlik Diizenleme Kurullar1 ve Gorevleri

Rektorliik Bilimsel/Sanatsal Etkinlik Diizenleme Kurulu ve Gérevleri

Madde 5- Kurullarin Olusumu

(1) Tlgili Rektdér Yardimcist Baskanliginda, iiniversitede gorevli Fen ve Miihendislik,
Saglik, Sosyal Bilimler, Giizel Sanatlar ve Konservatuvar alanlarindaki 6gretim iiyeleri
arasindan yedi 6gretim iiyesi ile Genel Sekreter, Idari ve Mali Isler Daire Baskan1 ve
Saglik ve Kiiltir Daire Bagkani’nin da yer alacagi, Rektor tarafindan
gorevlendirilecek toplam 11 (on bir) iyeden olusur.

@ Kurul Uyelerinin goérev siiresi iki yildir. Gérev siiresi dolan iiye yeniden atanabilir.
Gorev stiresi dolmadan bosalan tiyelik i¢in ayn1 usulle yeniden atama yapilir.

(3 Universite Akademik/Idari Birimleri tarafindan yapilan ve Universitenin
yiriticiiliiglinde veya paydashiginda diizenlenmesi planlanan ulusal/uluslararasi
Bilimsel/Sanatsal etkinlikler i¢in Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu’nun karari
ve onayiyla yapilir.

(4) Bilimsel/Sanatsal etkinliklerde katilim iicreti alinip alinmamasina, alinacak ticretin
miktarma ve dagitimina, FEtkinlikle ilgili tim tcret islemlerinde (Katilim iicreti,
Sponsorluk ve stant iicreti vs) Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu teklifiyle

Universite Yonetim Kurulu karar verir.

Akademik Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu Yapisi ve Gorevleri

Madde 6-

(1) Dekan velveya miidiir tarafindan gorevlendirilecek akademik birim personelleri
arasindan en az ¢ asil ve ti¢ yedek liyeden olusacak kurul Birim Yoénetim Kurulu
onayi ile belirlenir.

(2) Kurul, ilk toplantisinda bir baskan ve bir sekreter iiye belirler, gorev dagilimi yapar
ve birim iist yOneticisinin onayma sunar. Toplantida asillarin bulunmadigi
durumlarda yedek iiyeler toplantiya katilir.

(3) Etkinlik sahibi personel/birim yoneticisi, Bilimsel/Sanatsal Etkinlik Oneri Formunu
(EK-1) ilgili Bilimsel/Sanatsal etkinliginin yapilacagi planlanan tarihten en az 1 ay

oncesinden doldurularak Akademik Birim Etkinlik Duzenleme Kurulu’na Resmi



yazi ile bagvuru yapmalidir.

(4) Universite Akademik Birimleri tarafindan yapilan, birim ici hedef kitlenin
(Akademisyen, 6grenci ve idari kadro) katilimi ile gergeklestirilen ve protokol
katilimi1 olmayan etkinlikler Akademik Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu karar
ile yapilabilir. Karar verilen etkinliklerle ilgili olarak Rektorliik Etkinlik
Diizenleme Kurulu bilgilendirilir.

(5) Universite Akademik Birimleri tarafindan yapilan ve Universitenin yiiriitiiciiliigiinde
veya paydasliginda diizenlenmesi planlanan ulusal/uluslararas1 Bilimsel/Sanatsal
etkinlikler i¢in Akademik Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu, alacagi kurul
kararyla birlikte Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kuruluna basvuru yapar,
Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu’nun karart ve onayiyla ilgili etkinlik
yapilir.

(6) Kurul, yil igerisinde diizenlemeyi planladiklari Bilimsel/Sanatsal etkinliklerin
takvimini, dokiimanlarini, tahmini biitgesini, varsa sponsor destegini ve protokol
taslaklarini vb. iceren Etkinlik Sunum Dosyasini Rektorliik Etkinlik Diizenleme
Kurulu’na sunar (EK-2).

(7) Kurul, etkinligin tiim safhalarindan; ilgili personel, kisi/kisiler, birim/birimler ile
sorumludur.

(8) Etkinlikte gorevlendirilecek personel Genel Sekreterlik tarafindan belirlenir.
Gerektiginde Genel Sekreterlik dogrudan veya birim amirinin talebi {izerine diger
idari/akademik birimlerden personel gorevlendirebilir.

(9) Etkinligin tamamlanmasinit izleyen 1 (bir) ay iginde Etkinlik Diizenleme Kurulu

Etkinlik Degerlendirme Raporunu Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigiine Resmi

Yazi ile bildirir.

Idari Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu Yapisi ve Gorevleri

Madde 7-



@

2)

©)

()

6)

()

)

Genel Sekreterlik ve bagli birimleri ile idari faaliyet alanlarima giren bilimsel
etkinlikleri diizenleyen ve birim amiri tarafindan gérevlendirilecek en az ii¢ asil ve
tic yedek liyeden olusacak kurul Birim Yonetim Kurulu onay ile belirlenir.

Kurul, ilk toplantisinda bir baskan ve bir sekreter tiye belirler, gérev dagilim1 yapar
ve birim iist yoneticisinin onayina sunar. Toplantida asillarin bulunmadigi
durumlarda yedek iiyeler toplantiya katilir.

Etkinlik sahibi personel/birim yoneticisi, Bilimsel Etkinlik Oneri Formunu (EK-1)
ilgili bilimsel etkinliginin yapilacagi planlanan tarihten en az 3 ay Oncesinden
doldurularak Idari Birim Bilimsel Etkinlik Diizenleme Kurulu’na Resmi yazi ile
basvuru yapmalidir.

Universite Idari Birimleri tarafindan yapilan, birim i¢i hedef kitlenin (Idari personel,
Ogrenci ve akademik kadro) katilimi ile gergeklestirilen ve protokol katilimi
olmayan etkinlikler Idari Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu karan ile
yapilabilir. Karar verilen etkinliklerle ilgili olarak Rektorliik Etkinlik Diizenleme
Kurulu bilgilendirilir.

Universite Idari Birimi tarafindan yapilan ve Universitenin yiiriitiiciiliigiinde veya
paydashiginda diizenlenmesi planlanan ulusal/uluslararast bilimsel etkinlikler i¢in
idari Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu, alacagi kurul Kkararyla birlikte
Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu bagvuru yapar, Rektorliik Etkinlik
Diizenleme Kurulu’nun karari ve onayiyla ilgili etkinlik yapilir

Kurul, y1l igerisinde diizenlemeyi planladiklar1 bilimsel etkinliklerin takvimini,
belgelerini, tahmini biit¢esini, varsa sponsor destegini ve protokol taslaklarini vb.
iceren Etkinlik Sunum Dosyasii Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu’na
sunar (EK-2).

Kurul, etkinligin tiim safhalarindan; ilgili personel, kisi/kisiler, birim/birimler ile
sorumludur.

Etkinlikte gorevlendirilecek personel Genel Sekreterlik tarafindan belirlenir.
Gerektiginde Genel Sekreterlik dogrudan veya birim amirinin talebi iizerine diger
idari/akademik birimlerden personel gorevlendirebilir.

Etkinligin tamamlanmasini izleyen 1 (bir) ay i¢inde Etkinlik Diizenleme Kurulu

Bilimsel  Etkinlik  Degerlendirme  Raporunu  Bilimsel  Yayinlar

Koordinatorliigiine Resmi Yazi ile bildirilir.

UCUNCU BOLUM



Bilimsel Etkinlik Diizenleme Karar ve Uygulama Asamalari ile Tlgili Genel Hiikiimler
Madde 8-

(1) Universite adina ve giderleri {iniversite biitgesi tarafindan karsilanacak olan
etkinliklerde;  fakiilte/enstitii/yliksekokul/konservatuvar/meslek  yiiksekokullarinda
boliim veya anabilim/anasanat dali bagkanlar1 Etkinlik Sunum Dosyasint Madde 6’da
belirtilen hususlar cer¢evesinde Akademik Birim Bilimsel Etkinlik Diizenleme
Kuruluna sunar. Akademik Birim Etkinlik Diizenleme Kurulu planlanan etkinligi
yiirlirlitkkte bulunan mevzuat ve ilgili diger yonergeler ¢ergevesinde inceler ve birim {ist
yOneticisinin onayina sunar. Birim iist yoneticisi uygun gordiigii Bilimsel Etkinlik
Sunum Dosyasint Rektorliik Bilimsel Etkinlik Diizenleme Kurulu’na resmi yazi ile
sunar.

(2) Etkinlikler ile ilgili her tiirlii yazisma Etkinlik Diizenleme Kurulu sekreterligince
yiiriitiilir.

(3) Akademik ve idari birimler bu Yo6nergeye aykiri etkinlik diizenleyemez.

(4) Sartnamesi, tahmini biitgesi ve tahmini biit¢e karsiligi belirlenmeyen etkinlik teklifleri
Rektorliik Bilimsel Etkinlik Diizenleme Kurulu tarafindan dikkate alinmaz.

(5) Etkinlikler ile ilgili her tiirlii giderin sponsor destegi veya ilgili birim biit¢cesinden
karsilanmasi 6nceliklidir.

(6) Etkinliklere tiniversite disindan katilanlarin harcirah giderlerinin bagli bulunduklari
kurumlarca veya sponsorlarca karsilanmasi dnceliklidir.

(7) Etkinlikler i¢in yapilacak her tiirlii harcama, destekleyici unsurlarin destekleri veya
katilimcilardan dekont karsiligi alinan katilim bedelleri ile saglanir. Universite biitgesi
disindan alinacak destek bedelleri ve katilim bedelleri ilgili doner sermaye miidiirligi
banka hesabi lizerinden ylriitiliir.

(8) Tiim bilimsel/sanatsal etkinlikler Universite Yonetim Kurulu onaymndan sonra
diizenlenir.

(9) Birim Bilimsel Etkinlik Diizenleme Kurulu etkinlik baslangig tarihinden;

a) Tahmini biitgesi; dogrudan temin parasal sinirlari igerisinde kalan konferans,
seminer, panel, resital ve dinleti vb. i¢in en az bir ay;

b) Dogrudan temin parasal sinirlar1 istiinde olan konferans, seminer, panel,
konser, resital, dinleti i¢in en az li¢ ay, sergiler i¢in en az li¢ ay, kongre,

kurultay, calistay, sempozyum, festival ve uluslararas1 her tiirlii etkinlik



iginse en az alt1 ay oncesi karar alir ve ilgili iist yoneticinin onayini aldiktan
sonra Rektorliik Bilimsel Etkinlik Diizenleme Kurulu’na sunar.

(10)Rektorliik Etkinlik Diizenleme Kurulu diizenlenmesine onay verilen etkinlikler; liizum
goriilmesi halinde ilgili birim amirinin teklifi, Rektorliik Bilimsel Etkinlik Diizenleme
Kurulu onay1 ile veya dogrudan Rektorlik Bilimsel Etkinlik Diizenleme Kurulu
tarafindan ertelenebilir veya iptal edilebilir.

(11)Egitim ve 6gretim gorevini aksatmamak kaydiyla, resmi veya 6zel kuruluslar tarafindan
diizenlenen etkinliklere iiniversite olarak yasalar ve imkanlar cergevesinde katkida
bulunmak, kurul ve komisyonlarinda yer almak, bildiri sunmak veya toplantilara
katilmak i¢in 2547 sayili Kanunun 39. Maddesi ¢ercevesinde gorevlendirme yapilir.

(12)Y1llik izin kullanarak etkinliklere katilmak igin;

a) Yurt dist i¢in birim amirinin teklifi Rektorlikk Makaminin onayz,
b) Yurt i¢inde ise birim {ist yoneticisinin onay1 gerekir.

(13)Rektorliik Bilimsel Etkinlik Diizenleme Kurulu uygun gérmesi durumunda, etkinlikler
icin Universitemize davet edilen kisilerin harcirahlari Universite Yonetim Kurulu
karariyla 6denebilir.

(14)Ogrenci temsilcilikleri ve &grenci topluluklart etkinlikleri; “Necmettin Erbakan
Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Ogrenci Topluluklar1 Yonergesi”
kapsaminda diizenlenir.

(15)Tiim etkinlikler biitce mevzuati ve ihale mevzuati dikkate alinarak diizenlenir.

(16)Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa dahil olan her tiirlii izin siireci Etkinlik Diizenleme
Kurulu’nun sorumlulugundadir.

(17)Bu yonerge esaslarina uygun olarak talep edilmeyen etkinliklerde {iniversitemizin ve
akademik birimlerimizin logolar1 kullanilamaz.

(18)Ucretsiz etkinliklerin biitgesi, Genel Sekreterlik tarafindan yonetilir.

(19)AB, TUBITAK, TIKA vb. kuruluslar tarafindan diizenlenip Universitenin paydas
oldugu ve giderleri tamamen bu kuruluslar tarafindan karsilanan projeler kapsaminda
diizenlenen etkinlikler, Rektorliik Bilimsel Etkinlik Diizenleme Kurulu’nun bilgisi ile
gerceklestirilir. Bu gibi etkinliklerin sonucunda tertip komitesi veya komisyonu,
etkinlikle ilgili rapor hazirlar ve raporun birer niishasini ilgili Rektorlik Bilimsel
Etkinlik Diizenleme Kurulu’na sunar.

(20)Diger paydaslarla ortaklasa olarak gergeklestirilecek etkinliklerin idari ve mali
kisimlarina ait iglemler (onay, karsilikli protokol, kurumlar arasi yazigmalar vb.)

diizenlenerek Rektorlilk Makaminin onayina sunulur.



(21)Basilan afis, davetiye, program vb. materyalin dagitimi etkinligi diizenleyen Birim
Bilimsel Etkinlik Diizenleme Kurul tarafindan yapilir.

(22)Duyuru ve tanitimlari yapilmak tizere etkinlik gergeklestirilmeden en ge¢ on giin
oncesinden Universitemiz Kurumsal Iletisim Koordinatorliigiine gerekli bilgiler
gonderilir.

(23)Etkinliklerin Oncesi ve sonrasi ile ilgili haberlerin Universite web sayfasindan
yayimnlanmasi ile yerel ve ulusal basinda duyurulmasi ile ilgili islemler akademik
kurulun takibi ile Kurumsal Iletisim Koordinatdrliigii tarafindan yiiriitiiliir.

(24)Etkinliklerin video ¢ekim islemleri, fotograflanmasi ve basina duyurulmasi Kurumsal
Iletisim Koordinatérliigii tarafindan yapulir.

(25)WEB sayfas1 tasarimi: Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigii tarafindan igerigi hazirlanan
web sayfalarma hazirlama destegi verilir. Sayfa iizerinde gerekli diizenlemeler igin
Etkinlik Diizenleme Kurulundan bir kisi sorumlu olur.

(26)Cevrim i¢i oturumlar i¢in program destegi: Bilimsel Yaymlar Koordinatorliigi
tarafindan en ge¢ 15 giin igerisinde bildirilmesi kosuluyla uzaktan erisimli oturumlara
Universite genelinde kullanilan programlar ile destek verilir.

(27)Universite tarafindan desteklenecek etkinlikler i¢in Etkinlik Diizenleme Kurulu talebi
iizerine imkanlar dahilinde materyal ve belge tasarim ve basim destegi Bilimsel
Yaymlar Koordinatorliigli tarafindan saglayabilir. Basimi gergeklesen materyallerin
dagitimi Etkinlik Diizenleme Kurulunca yapilir.

(28)Biitgesi tefrik edilmeyen ve biitcesi Rektorlik Makaminca onaylanmayan etkinlikler
diizenlenemez.

(29)Etkinlik harcamalarinda tahmini biitgenin asilmamasina 6zen gosterilir. Biit¢cenin
astlmasi halinde gerekcelerinin belirtilmesi ve harcama biitgesinin en fazla yiizde
onunun asilmamasi kaydiyla ilgili harcama yetkilisinin onayi ile karsilanabilir.

Yiiriirlik )
Madde 9 - Bu Yonerge Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 10 - Bu yo6nerge hiikiimlerini Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii yiiriitiir



