NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI

KUTUPHANE YONERGESI
BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amac
Madde-1

Bu yénerge Necmettin Erbakan Universitesi kiitiiphanelerinin tanimini, gdrevlerini, ¢alisma
esaslarini; gorevli personelin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek i¢in diizenlenmistir.
Dayanak

Madde-2

Bu yonerge 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu'nun 51 'inci maddesine gore kurulan idari
teskilatlarin kurulus ve gorevlerine iligkin esaslarini diizenleyen 124 sayil1 Yiiksekogretim
Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname geregince ve bu kararname hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmistir.

Kapsam

Madde-3

Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig1 biinyesinde yer alan kiitiiphaneleri kapsar.

Tanimlar

Madde-4

Bu Yonergede ad1 gecen;

a) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

b) Daire Bagkanh@i: Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligini,

C) Daire Baskani: Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanini,

¢) Merkez Kiitiiphane: Universite merkez (ana) yerleskesinde bulunan kiitiiphaneyi,

d) Birim Kiitiiphaneleri: Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligina bagli olarak merkez yerleskesinin disindaki yerleskelerde kurulan,
teknik ve idari hizmetleri daire bagkanlig: tarafindan yiiriitiilen kiitiiphaneleri,

e) Sube Miidiirliigii: Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligina bagli yonetim birimini,

f) Kiitiiphane Komisyonu: Kiitiiphaneden sorumlu Rektor Yardimcisinin bagkanliginda
Universite Rektoriiniin belirleyecegi en az ii¢ dgretim eleman ve Daire Bagkanindan
olusan komisyonu,

g) Bagis ve Deger Takdir Komisyonu: Kurum igi ve kurum disindan gelen bagislar ile
kullanicilarin kaybettikleri veya zarar verdikleri materyallerin giincel degerinin takdir
edilmesi konusunda gorev yapacak komisyonu,

g) Birim Kiitiiphane Yoneticileri: Daire Bagkanligina bagli olarak kurulan birim
kiitiiphanelerindeki kiitiiphane hizmetlerini koordine eden sorumlulari,

h) Kullaniei: Necmettin Erbakan Universitesi’nde ¢alisan akademik personeli ve idari
personeli, doktora, yliksek lisans, lisans 6grencileri, “misafir 6gretim iiyesi” olarak ders
veren personeli, yurt dist degisim programlar1 kapsamindaki Ogrencileri, protokol
yapilan tiniversitelerin/kurumlarin akademik ve kadrolu personelini, Necmettin Erbakan
Universitesi disginda kamu ve 6zel sektdrden gelen arastirmacilar ve dgrencileri,

1) Kiitiiphane materyali: Basili (kitap, dergi, gazete gibi) ve elektronik (CD, DVD,
kaset, cevrimigi veri tabani vb.) bilgi kaynaklarini,



1) Elektronik kaynaklar: Kiitiiphanenin satin aldigi/abone oldugu, deneme erigimine

actig1 veri tabanlari, elektronik kitaplar ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Kurulus

Kurulus Amaclari
Madde-5
Necmettin Erbakan Universitesi Kiitiiphaneleri, egitim-dgretim ve arastirma icin gerekli
bilgi, dokiiman ve materyali karsilamak amaciyla kurulur ve hizmet verir. Universite
kiitiiphaneleri bu amac1 gerceklestirmek tizere:
a) Gerekli bilgi ve belgeyi kullanicilara saglar.
b) Saglanan bu bilgi ve belgeleri kullanicilara ulastiracak sekilde diizenler.
C) Kullanicilarin ~ bilgi  kaynaklarindan ve materyallerden en verimli sekilde
yararlanmalarini saglamak amaciyla kurum i¢i ve kurum digina hizmet verir.
Kurulus Sekli
Madde-6

a)

Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, Merkez Kiitiiphane ve bagli birim kiitiiphaneleri
tarafindan yiiritilir.

b) Merkez Kiitiiphane, Universite Merkez Kampiisii i¢inde kurulur ve iiniversitedeki
kiitiiphane hizmetlerinin bir merkez kiitliphane ¢ergevesi i¢cinde orgiitlenmesi ve
yiiriitiilmesi esastir.

c) Merkez kiitiiphaneye bagli olmak ve teknik hizmetleri merkez kiitiiphaneden
yiirlitiilmek kaydiyla merkez yerleskesinin bulundugu yerlesim alani disindaki diger
yerleskeler icinde birim kiitiiphanesi kurulabilir.

¢) Ayn yerleske i¢inde birden fazla birim kiitliphanesi kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim ve Tegkilat Yapisi
Yonetim

MADDE 7 — (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu ydnerge hiikiimleri gergevesinde
Daire Baskanligi, Daire Bagkanligi'na bagli Sube Miidirligii ile birim kiitiiphane yoneticileri
tarafindan diizenlenir ve yiritiilir. Bu yonetmeligin 6. maddesi uyarinca kurulan kiitiiphaneler,
Daire Bagkanligi'nin genel gozetim ve denetimi altinda gérev yaparlar.

Daire Baskam
MADDE 8 — (1) Daire Bagkaninin goérev, yetkileri ve sorumluluklart;

a)
b)
c)
¢)

d)
e)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan yiiriitilmesi ic¢in gerekli
yonetmelik, yonerge, plan ve programi hazirlamak, uygulanmasini saglamak,
Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi icin yeterli kadroyu olusturup, is
boliimii ve personeli tizerinde genel egitim ve denetim gorevini siirdiirmek,
Kiitiiphaneye gerekli olan yurt ici ve yurt dist materyaller i¢in biitge taslagini hazirlayip
Rektorliige sunmak,

Satin alma islemlerinin Universite’nin gelisme politikas1 dogrultusunda merkez ve baglh
birimler arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

Birimlerin ihtiyaclarin1 zamaninda rektorlige bildirmek,

Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojinin kiitiiphaneye
kazandirilmasi i¢in ¢aligmalar yapmak, bu konuda yurtigi ve yurtdisindaki seminer,
kongre ve konferanslari takip etmek,

Merkez ve birim kiitiiphanelerinin isbirligi i¢inde ¢alismalarini saglamak ve bu amagla
mesleki kurslar agmak, egitim programlar1 diizenlemek



i)

Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak, denetimini yapmak.
Kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger ¢alismalar1 yapmak.

Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda yillik faaliyet raporunu her yilin
sonunda Rektorliige rapor olarak sunmak.

Bu yonerge geregi, gorev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapmak,

Rektoriin verdigi diger gorevleri yapmak.

Sube Miidiirii
Madde 9 — (1) Sube Miidiirlerinin gérev ve sorumluluklari;

a)
b)

c)
¢)
d)

e)
f)

9)

g
h)

i)
)
k)
)

Subesiyle ilgili gorevlerle, Daire Baskani tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,
Sorumlusu oldugu birimdeki ¢aligmalar: takip etmek, denetimini yapmak, aksakliklar
varsa diizeltmek,

Sorumlusu oldugu subede yer alan birimler arasindaki koordinasyonu saglamak ve
organize etmek,

Sorumlu oldugu birimde, ihtiya¢ duyulan arag-gereg ve her tiirlii kiitiphane materyalini
Daire Baskanligina bildirmek,

Universite egitimini ve dgretimini destekleyecek, arastirmalara yardimcei olacak her
tirlii bilgi kaynagini saglamak.

Kiitiiphaneye saglanan kaynaklari belirlenen sistemlere gore diizenlemek.
Universitede yayinlanan yayinlari ve yapilan yiiksek lisans, doktora v.b arastirma
metinlerinden birer niisha toplayarak gerekli islemleri tamamlamak.

Merkez Kiitiiphane ile bagli Birim Kiitiiphanelerinin yayin saglama iglerinin
diizenlenmesini ve ilgili islemlerini yapmak,

Yipranmis, yirtilmis kaynaklarin onarim ve ciltleme islerini yapmak veya yaptirmak,
Kiitliphanenin ~ ve  hizmetlerinin ~ tanitilmasi,  hizmetlerden  yararlanmanin
yayginlastirilmasi i¢in Universite i¢ine ve disina yonelik seminer, konferans ve yayin
yoluyla tanitimlarda bulunmak,

Kiitiiphane koleksiyonundan kullanicinin yararlanmasini saglamak amaciyla; bilgi
okuryazarligi egitimi, bibliyografik tarama, bibliometrik analiz ve enformasyon
hizmetlerinde bulunmak,

Veritabanlarina iligkin kullanim istatistikleri tutmak,

Kiitiiphane koleksiyonunun Merkez Kiitiiphane ve Birim Kiitiiphanelerinde dolagimin
saglamak,

Kiitiiphaneler arasi igbirligi yaparak kaynak aligverisinde bulunmak,

Okuma salonlari, depo, 6diing verme boliimii arasinda yerlestirme ve faydalandirma
hizmetlerinin diizenli ve siirekli olarak yapilmasini saglamak

m) Daire Baskan1 gorevde bulunmadiginda durumlarda baskanliga vekaleten hizmetleri

n)
0)

yiriitmek,

Her yilin Aralik aymin 15’ine kadar yillik faaliyet raporlarim1 Daire baskanligina
sunmak,

Gorev alanina giren diger hizmetleri yapmak.

Birim Kiitiiphane Yoneticileri
MADDE 10 - (1) Birim Kiitiiphaneleri, tercihen Kiitiiphanecilik egitimi gormis kisiler
arasindan atanacak bir yOneticinin yonetiminde asagidaki gorevleri yapar:

a)
b)

c)

Kiitiiphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Baskanligi tarafindan yapilan
diizenlemeler ¢ercevesinde yiiriitmek.

Kiitiiphanelerince ihtiya¢ duyulan arag, gere¢ ve diger her tiirlii kiitiiphane materyalini
Daire Baskanligi'na bildirmek.

Her y1l Aralik ay1 icinde hazirlayacag: faaliyet raporunu Daire Baskanligi’na sunmak.



%)
d)

Bu yonetmelik uyarinca gorev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi
diger calismalar1 yapmak

Birim kiitiiphane  yoOneticileri, birim kiitiiphanesinin  teknik  hizmetlerinin
yiiriitiilmesinden dolay1 Daire Bagkanligi'na kars1 sorumludur.

Kiitiiphane Komisyonu
Madde 11 — (1) Kiitiiphane komisyonun yapisi, gorev ve sorumluluklari;

a)

b)
c)
¢)
d)

e)
f)

9)

Kiitiiphaneden sorumlu Rektdr Yardimcisinin bagkanliginda, Rektoér tarafindan
belirlenen en az ii¢ 6gretim eleman1 ve Daire Bagkanindan tesekkiil eden Kiitiiphane
Komisyonu olusturulur,

Kiitiiphane komisyonu iiyelerinin gorev siiresi iki yildir,

Gorev stiresi dolan {iye yeniden atanabilir,

Goreyv siiresi dolmadan bosalan iiyelik i¢in ayni1 usulle yeniden atama yapilir,

Bir takvim yili iginde izinsiz ve 6ziirsiiz olarak iist liste {i¢ veya toplamda bes toplantiya
katilmayan ayrica en az alt1 ay siireyle izinli olan {iyenin, tiyeligi kendiliginden sona
erer,

Herhangi bir nedenle bosalan iiyelik i¢in, ayn1 usulle yeni iiye atanir,

Komisyon kiitiiphaneye alinacak ve kayitlardan diisiilecek kitap ve materyaller ile diger
hususlar1 degerlendirir ve karar verir,

Her egitim 6gretim yili baginda uygulanacak giinliik kitap geciktirme cezast miktarini
belirler ve iiniversite yonetim kuruluna sunar.

Bagis ve Deger Takdir Komisyonu
Madde 12 — (1) Bagis ve Deger Takdir komisyonun yapisi, gorev ve sorumluluklari;

a)
b)

¢)
d)

Komisyon, Daire Baskaninin baskanliginda ve Baskanligin belirleyecegi iki sube
midiirii, bir kiitiphaneci ve bir memurdan olusur,

Komisyon, kayip olan materyalin degerinin tespitinde piyasa arastirmasi yaparak deger
tespitinde bulunur. Bu deger, Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 hesabma
gelir kaydedilir. Komisyon ayrica kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli
olmayan materyalin degerini tasinir kayitlarina gecirmek iizere belirler.

Komisyon, yapilan bagislarin kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olup olmadigina karar
vererek, bagislarin teknik islemlerinin yapilmasi sonucunda koleksiyona dahil
edilmesini saglar.

Daire Bagkanligi bagis yapilan yaymnlarin hangi boélimde ve hangi kurallar
dogrultusunda kullanicilara sunulacagi konusunda karar verme hakkina sahiptir.
Bagislanacak koleksiyondaki el yazmasi ve nadir basma eser niteligi disinda
kalanlardan giincelligini yitirmis oldugu tespit edilenler komisyon tarafindan kabul
edilmez.

Dergi, ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserler cilt biitiinliigli olusturuyorsa kabul edilir.

Fikri miilkiyet haklar1 hukukuna aykir1 yayinlar, fiziksel agidan kotii durumdaki
yayinlar ve devamlilig1 saglanamayan siireli yayinlar bagis olarak kabul edilmez.
Daire Baskanlig1r 6zel ya da tiizel kisilere, kitap ve koleksiyon bagisi yapacaginda
komisyon karar1 dogrultusunda yapar.

Bagis yapan kisi veya kuruma Necmettin Erbakan Universitesi adina tesekkiir mektubu
gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri

Madde 13 — (1) Kiitiiphane hizmetleri “Teknik Hizmetler” ve “Kullanic1t Hizmetleri” olarak
ikiye ayrilir.



Teknik Hizmetler
Madde 14 - (1) Teknik hizmetleri olusturan servisler ve sorumluluklari sunlardir:

a)

b)

d)

Secim ve Saglama Servisi: Bu Yonergenin 11’inci maddesinde belirtilen Kiitiiphane
Komisyonu tarafindan onerilen iiniversite egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerine
destek olacak kiitliphane materyalinin se¢ilmesi, satin alinmasi, bagis ve degisim
yoluyla saglanmas1 hizmetlerini sunar. Degisim ve bagis yoluyla saglanan materyalin
Tasinir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore kayda gecirilmesini diizenler.
Kataloglama ve Simiflandirma Servisi: Kiitiiphaneye saglanan her tiirlii materyalin
kullanicilarin hizmetine sunulmasi i¢in en uygun sisteme gore diizenlemesini yapmak,
tasnif etmek, okuyucularin yararlanmasina sunmak ve siirekli olarak kullanima hazir
bulundurulmasini saglamak.
Siireli Yaymlar Servisi: Universite egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine
yardimci olacak siireli yaymn koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek igin,
Kiitiiphane Komisyonunun dnerileri dogrultusunda segmek, satin almak veya degisim
yoluyla etmek ve belli bir diizen igerisinde kullanicilara sunmak
Ciltleme ve Onarim Servisi: Bilgi kaynaklarinin onarim ve ciltlenmesi islemlerinin
yapildigi servistir. Ciltleme islemleri alaninda uzman kisiler tarafindan
gerceklestirilir.

Kullanic1 Hizmetleri

Madde 15 - (1) Bilgi kaynaklarindan ve kiitiiphaneden kullanicilarin en etkili sekilde
yararlanmasini saglayan hizmetlerdir. Kullanict hizmetlerini olusturan servisler ve
sorumluluklari sunlardir:

a)

b)

Damisma Servisi: Kiitiiphane koleksiyonunun diizenini ve kullanimini, iiniversite
icinde ve disinda kullanicilara tanitimini saglar. Danigma servisi kiitiiphane bagvuru
koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek, kiitiiphane materyallerinin kullanimina
yardimct olmak amaciyla bibliyografya taramalar1 yapmak, yeni ¢ikan yaymnlart ve
kullanima agilan diger materyalleri kullaniciya duyurmak ve danigsma hizmetlerini
yiirtitmekle sorumludur. Bu servis ayni zamanda iiniversite 6grencilerine kiitliphane
hizmetlerinden yararlanma konusunda yerinde egitim programlar1 da diizenler.
Odiin¢ Verme Servisi: Kiitiiphane koleksiyonunun kiitiiphane ici ve kiitiiphane dis1
dolagimini saglamak, izlemek ve denetlemek, kiitliphaneler arasi, gerekirse yurt dist
kiitliphaneleri ile materyal aligverisinde bulunmak ve kiitiiphane hizmetleri ile ilgili
olarak kullaniciya yoOnelik isleri yapmakla sorumludur. Yurt i¢i ve yurt dist
kiitliphanelerden 0gretim elemanlarinin istegi dogrultusunda getirtilecek yayinlarin
kargo ticreti, yayini isteyen 6gretim elemani tarafindan pesin olarak karsilanir. Kitap
isteginde bulunan Ogretim elemani servis tarafindan istenen belgeleri doldurur.
Getirtilen materyalin kaybedilmesi, yipranmast ve ge¢ getirilmesi vb. durumlarda
olusacak maddi sorumluluk kullaniciya aittir.

Gorsel-Isitsel Hizmetler Servisi: Universite egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetlerini destekleyecek gorsel-isitsel arag¢ ve gerecleri Kiitiiphane Komisyonunun
onerisi dogrultusunda se¢mek, iiretmek, saglamak, cogaltmak, belli bir diizen
icerisinde hizmete sunmak ve bakimini yapmakla sorumludur.

Veri Tabanlar1 Servisi: Veri tabanlar1 hakkinda bilgi toplamak, Kiitiiphane
Komisyonunun Onerileri dogrultusunda se¢mek, saglamak, kullanici hizmetine
sunmak ve gerekirse kullanicilar1 kullanim konusunda bilgilendirmekle sorumludur.
Kiitiiphaneleraras1 Odiinc Verme ve Is birligi Hizmeti: Kullamcilarin diger
kiitiiphanelerde bulunan bilgi kaynaklarina erigsmesi i¢in kurumlar arasi protokol
kapsaminda yiiriitiiliir

Fotokopi Servisi: Kiitiiphane materyali ile ilgili fotokopi islerini yapmakla gérevli
servistir.



BESINCI BOLUM
Kiitiiphanelerden Yararlanma

Yararlanma
Madde 16 — (1) Kiitiiphaneden yararlanma kosullar1 sunlardir;

a)
b)

c)

d)

Universite personeli ve dgrencileri, disaridan gelen kullanicilar kimliklerini gostererek
kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

Universiteleraras1 is birliginin geregi olarak kiitiiphane okuma salonlari, diger
tiniversitelerin mensuplari ve 6grencilerinin kullanimina da agiktir.

Kurum digindan gelen kullanicilar ve/veya aragtirmacilar kiitiiphaneye iiye olamaz,
kiitiiphaneden dogrudan 6diing kitap, materyal alamazlar ve elektronik kaynaklardan
yararlanamazlar. Bu kisiler isterlerse ancak kendi kiitliphaneleri araciligi ile 6diing
materyal alabilirler.

Daire Bagkanliginin belirleyecegi kiitiiphane kurallarina ve ilkelerine aykiri davranista
bulunan kullanicilar kiitiphaneden yararlanamazlar.

Odiin¢ Verme Esaslar

Madde 17 - (1) Kiitiiphanelerden 6diin¢ materyal verme esaslari:

a)

b)

¢)
d)

Necmettin Erbakan Universitesi'ndeki kullanicilarin 6diing materyal alabilmeleri igin,
tiniversite tarafindan verilecek onayli kimlik kartina sahip olmalar1 ve iiye olmalari
gerekir. Bagkasina ait kimlik kart1 ile 6diing kitap alinamaz.

Ogretim elemanlarina bir defada en ¢ok 10 materyal 30 (otuz) giin siireyle, lisansiistii
Ogrencilere en ¢ok 5 materyal 15 (onbes) giin siireyle, idari personele en ¢ok 3
materyal 15 (onbes) giin siireyle, lisans ve 6n lisans 6grencilerine ise en ¢ok 3 materyal
15 (onbes) giin siireyle 6diing verilebilir.

Kullanicilar 6diing aldiklar1 materyali 6diing verme siireleri sonunda iade etmedikge
yeni materyal 6diing alamazlar.

Odiing alinan materyalin siiresi, ayn1 materyali isteyen bagka bir kullanici olmadiginda
ayni stireler ile en fazla 2 (iki) defa uzatilabilir.

Daire Bagkanlig1, ayn1 materyallere baska bir kullanicinin ihtiyact olmasi durumunda
veya kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi durumlarda 6diing verme siiresi dolmadan
kullanicilardan geri isteyebilir.

Kiitiiphane kataloglarindaki degisime bagli olarak Daire Bagkanligi 6diing verme
esaslarini ve siirelerini degistirebilir.

Kullanicy, kiitiiphane iginde kullandig1 veya 6diing aldig1 materyali 6zenle kullanmak
ve belirtilen siirede iade etmekle yilikiimlidiir. Bu yiikiimliiliklerini yerme
getirmeyenler hakkinda bu yonerge ve ilgili disiplin yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Odiin¢ Verilemeyecek Kiitiiphane Materyalleri

Madde 18 — (1) Asagida belirtilen kiitiiphane materyalleri 6diin¢ verilemez.

a)
b)
c)
%)
d)
e)
f)
9)

Bagvuru kaynaklar1 (Sozliik, Ansiklopedi vb.),

Lisansiistii tezler,

Siireli yaynlar,

Yazma ve nadir eserler,

Atlas, harita, slaytlar ve ayrilmis (rezerve) kitaplar,

Miizik notalari,

Koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller, tablolar vb.,

Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenen ve kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca
goriilen materyaller,



g) Kullanicilar 6diing verilemeyecek materyallerden sadece kiitliphanede ve gerektiginde
bir kiitiiphane gorevlisinin gézetiminde yararlanabilirler.

h) Odiing verilemeyecek materyallerden, iiniversitemiz dgrencilerinin egitim-6gretiminde
mutlaka kullanilmasi gereken ders materyalleri Ozelliginde olanlar, ilgili 6gretim
elemanina ayni giin icinde iade edilmek sart1 ile verilebilir. Bu diizenleme Daire
Baskani tarafindan yapilir.

Giiniinde Iade Edilmeyen Materyaller
Madde 19 - (1) Odiin¢ alinan materyalin geciktirilmesi durumunda:

a) Odiing aldig1 materyali 17. maddede belirtilen siireler sonunda iade etmeyen veya siire
uzatma talebinde bulunmayan kullaniciya, baska bir isleme gerek kalmaksizin siire
sonunu izleyen giinden itibaren gecgen her giin i¢in para cezasi uygulanir.

b) Uygulanacak gecikme cezas1 Kiitiiphane Komisyonun 6nerisiyle Universite Y&netim
Kurulu tarafindan her egitim 6gretim yili basinda belirlenir.

c) Kendisine gecikme cezasi uygulanmis olan kullaniciya, ddiing aldigi materyali iade
etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasinin tamamini 6demedigi siirece materyal
odiing verilemez.

¢) Gecikme cezasi uygulanan giin sayisinin 6diing verme siirelerini agmasi halinde, Daire
Bagkanlig1 gecikme cezasini uygulamaya veya 6diing alinan materyal i¢in kaybedilmis
gibi islem yapmaya yetkilidir.

d) Kiitiiphane materyalini, yapilan biitiin uyarilara ragmen getirmeyen, gecikme cezasini
da 6demeyen kullanicinin Kiitiiphane erisim sistemlerine, Universite otomasyon
sistemlerine, kigisel verilerine erisimin engellenmesi vb. yaptirimlar uygulanir.

e) Universite personeline uygulanan gecikme cezasi ilgili tarafindan 6denmedigi takdirde
ayliklarindan kesilir.

f) Gecikme cezalari ile kaybedilen veya yipratilan materyale ait kullanicidan alinacak her
tirlii ticret Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi'na makbuz karsilig gelir kaydedilir.

Yipratilan — Kaybedilen Materyaller

Madde 20 — (1) Kullanicilarm kiitiiphane i¢inde kullandiklar veya 6diin¢ aldiklar:
materyallere zarar vermeleri veya kaybetmeleri durumunda:

a) Kullanici kaybettigi materyalin aynisini en ge¢ 30 (otuz) giin i¢inde temin ederek iade
etmekle ylikiimliidiir.

b) Eger materyal temin edilemiyorsa kullanici oncelikle, Bagis ve Deger Takdir
Komisyonu tarafindan belirlenen, materyalin giincel bedelinin %50 fazlasin1 Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi'na makbuz karsiligt 6demek zorundadir. Ayrica
kullaniciya gecikme cezas1 da tahakkuk ettirilir. Bagis ve Deger Takdir Komisyonu
yipratilan veya kaybedilen materyalin gilincel bedelini tespit edemiyorsa, komisyon
tarafindan belirlenen, ayni1 nitelikte baska bir materyal kullaniciya aldirilir.

Ilisik Kesme
Madde 21 — (1) Kullanicilarin kiitiiphanelere ilisik kesme i¢in basvuruda bulunmalari
durumunda,
a) Universite personelinin ve dgrencilerinin iiniversiteden ayrilmadan énce kiitiiphane ile
ilisiklerinin olmadigina dair belge almalar1 gereklidir.
b) Uzerinde gecikme cezas1 ve/veya kiitiiphane materyali bulunan kullanicinin iligigi
kesilemez.
C) Bu yonerge kapsaminda yer alan 19. ve 21. maddelerdeki gerekli cezai yaptirim ve
islemler, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin koordinatérliiglinde



Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig1 ve Personel Daire Baskanliginin is birligi ile yiirttiiliir.

ALTINCI BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiiriirlik
Madde 22
Bu yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu'nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.
Yiiriitme
Madde 23

Bu yonerge hiikiimlerini Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii yiiriitiir.



