NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
MEZUNIYET TORENLERI VE MEZUNIYET DERECELERINI
BELIiRLEME YONERGESI

(Senato Tarih ve Sayis1 : 31.01.2024 / 2024/02-04)

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amac1; Necmettin Erbakan Universitesinde yapilacak mezuniyet torenlerini
ve mezuniyet derecelerinin belirlenmesine yonelik Universitemiz birimleri arasindaki birlik ve beraberligi
saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge; Necmettin Erbakan Universitesi on lisans, lisans (¢ift anadal programlari dahil)
programlarindan mezun olan/olacak ogrenciler i¢in diizenlenecek mezuniyet téreninin kapsam ve sekli ile
Mezuniyet Téren Komisyonunun gorev ve sorumluluklarini diizenler.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge, akademik birimlerin bagli bulundugu yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen,;

a) Akademik Birim: Necmettin Erbakan Universitesine bagli Fakiilte, Konservatuvar ve Meslek
Yiiksekokullarini,

b) Akademik Birim Mezuniyet Toreni: Akademik birimlerin kendi biinyelerinde diizenledigi mezuniyet
torenini,

¢) Bilgi Islem Daire Baskanlig1: Necmettin Erbakan Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanligini,

¢) Genel Sekreter: Necmettin Erbakan Universitesi Genel Sekreterini,

d) Genel Sekreterlik : Necmettin Erbakan Universitesi Genel Sekreterligini,

e) Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi: Necmettin Erbakan Universitesi Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligini,

f) Kariyer Merkezi ve Mezun liskileri Koordinatérliigii: Necmettin Erbakan Universitesi Kariyer Merkezi
ve Mezun lliskileri Koordinatdrliigiinii,

g) Kurumsal {letisim Koordinatorliigii: Necmettin ~ Erbakan  Universitesi Kurumsal Iletisim
Koordinatorligiinii,

g) Mezuniyet Téreni Birim Sorumlusu: Ilgili yilda mezun verecek akademik birim Dekan/Miidiirii tarafindan
gorevlendirilen 6gretim elemanini ya da Fakiilte/MYO sekreterini,

h) Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1: Necmettin Erbakan Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligim,

1) Rektdr: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriinii,

i) Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi: Necmettin Erbakan Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligini,

j) Senato: Necmettin Erbakan Universitesi Senatosunu,

k) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

1) Universite Mezuniyet Téreni: Her yil Eyliil ayinda program birincileri ile diizenlenen mezuniyet ve
gelecege mesaj kapsiilii torenlerini,

m)Universite Mezuniyet Téreni Komisyonu: Genel Sekreterlik baskanliginda Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskani, Ogrenci Isleri Daire Baskani, Bilgi Islem Daire Baskani, Idari ve Mali Isler Daire Baskani, Yap Isleri ve
Teknik Daire Baskani, Kariyer Merkezi ve Mezun iliskileri Koordinatérii ile Kurumsal Iletisim Koordinatoriinden
olusan komisyonu,

n) Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi: Necmettin Erbakan Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskanligini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

MADDE 5- (1) Akademik birim mezuniyet tdreni bahar yariyili ara sinav tarihleri ile genel sinav tarihleri
arasinda akademik birim tarafindan belirlenen tarihte diizenlenir.

(2) Universite mezuniyet téreni her yil Eyliil ayinda Universite Mezuniyet Téreni Komisyonu tarafindan
belirlenen tarihte diizenlenir.

(3) Akademik birim mezuniyet toreni ilgili Dekan/Miidiiriin, Universite mezuniyet téreni Mezuniyet Toreni
Komisyonunun koordinasyonunda gerceklestirilir.

(4) Universite mezuniyet torenlerinde, dereceye giren dgrenciler bu ydnergenin dérdiincii boliimde yer alan
hiikiimlere gore tespit edilir.

Universite Mezuniyet Téreni Komisyonu Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 6 - (1) Genel Sekreterlik;

a) Universite Mezuniyet Téren Komisyonuna baskanlik etmek,

b) Torene iliskin belirlenen gérev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesi i¢in akademik ve idari birimler
arasindaki koordinasyonu saglamak.

¢) Akademik ve idari birimlerin mezuniyet torenlerine iliskin program akisi (gorsel ve isitsel materyal vb.) ve
diger siirecleri belirleyerek akademik birimlere iletmek ve denetlemek,

¢) Gerekli goriilen durumlarda Valilik ve Emniyet izinlerini almak ve dis birimlerle olan yazigmalar
diizenlemek,

(2) Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi;

a) Torende kullanilmak iizere Universite Mezuniyet Téren Komisyonu tarafindan belirlenen malzemeleri temin
etmek, gerekli mal ve hizmetleri satin almak.

b) Torende gorev alacak kismi zamanlt 6grencileri belirlemek,

¢) Dereceye giren Ogrencilerin giyecegi ciibbe ve kepleri temin ederek giyinme alanlari hazirlamak ve
hazirlanacak giyinme alanlarinda ihtiyag duyulacak ekipmanlar1 (perde, paravan, iitii, ayna vb.) konumlandirmak,

¢) Programin diizenlenecegi alan1 programa uygun hale getirmek, gerekli diizenlemeleri yapmak,

d) Toren alaninda kantin hizmetinin devamini saglamak, protokole, mezunlara ve katilimcilara diger ikramlar1
hazirlamak,

e) Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(3) Ogrenci Isleri Daire Baskanhg;

a) Mezun veren tiim programlar i¢in yoOnergede belirtilen kriterler dogrultusunda program birincilerin
belirlenmesini saglamak,

b) Program birincilerine iliskin bilgileri Komisyona iletmek,

c) Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(4) Idari ve Mali Isler Daire Baskanhg;

a) Toren tarihi ve bir glin dncesinde toren alanindaki gerekli giivenlik 6nlemlerini almak,

b) Toren alanina arag girisini engellemek ve otopark kullanimi konusunda gerekli tedbirleri almak,

¢) Toren dncesi ve sonrast toren alaninin temizligini diizenlemek,

¢) Giin boyu Kurumsal Iletisim Koordinatorliigii ile irtibat halinde calisacak bir adet sofor ve arag
gorevlendirmek,

d) Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(5) Yapr Isleri ve Teknik Daire Baskanhgy;
a) Toren alaninin teknik alt yapisini uygun hale getirmek,



b) Toéren tarihinden bir giin 6nce sahne sistemi kurulumunda elektrik baglantist i¢in bir teknisyen
gorevlendirmek,

¢) Toren sirasinda olusabilecek ariza ve aksakliklara karsi hazir beklemek,

¢) Boliim birincileri tarafindan dikilecek olan agag¢ fidanlarinin koordinatlarinin “gelecege mesaj’’ web sitesine
girilmek iizere Kurumsal Iletisim Koordinatorliigiine bildirmek,

d) Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(6) Kurumsal iletisim Koordinatorliigii;

a) Toren program akisini, taslagini ve sunum metnini hazirlamak ve Komisyona sunmak,
b) Protokole iliskin diizenlemeleri yapmalk,

¢) Basin biilteni, davetiye, afis tasarimlarinin belirlenerek génderimlerini saglamak,

¢) Dereceye giren 6grencilere verilecek belgelerin tasarimini yapmak,

d) Toren programinin sunucusunu belirlemek ve gorevlendirilmesini saglamak,

e) Fotograf ve video ¢ekimlerini yapacak ekipleri belirlemek ve ¢ekimlerin yapilmasini saglamak,
f) Gorevliler i¢in yaka kartlarini hazirlamak,

g) Gerekli yonlendirme levhalarinin toren alanina yerlestirmek,

g) Gelecege Mesaj Kapsiillerinin muhafazasini saglamak,

h) Gelecege Mesaj adl1 web sitesinin giincellenmesini saglamak,

1) Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(7) Bilgi islem Daire Bagkanhg;
a) Toren alanindaki canli yayin i¢in gerekli alt yap1 ve teknik destegi hazirlamak,
b) Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(8) Kariyer Merkezi ve Mezun Iliskileri Koordinatorliigii;

a) Mezun verilerini toplamak, mezuniyet sonrasi siireglerini takip ederek Rektorliik Makamina diizenli olarak
rapor sunmak,

b) Toéren programinda konusma yapmasi planlanan eski ve yeni mezunlar1 Rektorliikk Makamina 6nermek,

c) Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(9) Mezuniyet Toreni Birim Sorumlusu;

a) Dereceye giren akademik birim 6grencilerinin térene katilimini saglamak,

b) Ogrencilerin Téren Komisyonu tarafindan belirlenen program akisi cergevesinde hareket etmelerini
saglamak,

¢) Toren Oncesi ve sonrasi 6grenciler ile Mezuniyet Téren Komisyonu arasindaki koordinasyonu saglamak,

¢) Ciibbe ve keplerin toren sonrasinda Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligia teslimi i¢in dgrencileri
organize etmek,

d) Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Akademik Birimlerin Mezuniyet Torenlerindeki Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 7- (1) Akademik birim mezuniyet tdrenleri birimlerin belirleyecegi tarih ve alanda yapilabilecegi gibi
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin belirleyecegi tarih araligi ve téren alanlarinda gergeklestirilebilir.
2) Akademik Birimler mezuniyet torenlerini Universite Mezuniyet Toéreni Komisyonu tarafindan belirlenen
(gorsel ve isitsel materyaller vb.) program akigina uygun olarak gergeklestirir.
3) Akademik birim mezuniyet térenlerinde, Universite Mezuniyet Téreni Komisyonu tarafindan belirlenen
(gorsel ve isitsel materyaller vb.) program akisinin disindaki talepler sadece Rektorliiglin uygun goriisii ile
mezuniyet torenleri slirecine eklenebilir.



DORDUNCU BOLUM
Dereceye Giren Ogrencilerin Belirlenmesi

MADDE 8 — (1) Universite Mezuniyet Téreni ve Akademik Birim Mezuniyet Térenlerine katilacak dgrencilerin
siralamalart;

a) Akademik birim mezuniyet toreni kayitli olunan programi bitiren/bitirecek olan 6grencilerin katilimi ile
gergeklestirilir ve herhangi bir siralama ilan edilmez. Ancak ilgili dekanlik/miidiirliik tarafindan belirlenecek bir
yontem ile programin téren tarihi itibari ile en bagarili 6grenciler tespit edilebilir.

b) Universite mezuniyet toreninde siralamalar, kayith olunan programi Ogrenim siiresi icinde bitiren ve
herhangi bir disiplin cezas1 bulunmayan mezunlar arasindan, agirlikli genel not ortalamasi yiiksek olandan diisiik
olana dogru siralanarak belirlenir. Belirlenen 6grencilerin agirlikli genel not ortalamalarinin esit olmasi durumunda;

1. Donemlik egitim veren akademik birimlerde; bir dnceki donem agirlikli genel not ortalamas: ytiksek
olan 6grenci oncelikli degerlendirilir. Esitlik bozuluncaya kadar donem bazinda 6grencilerin agirlikli
genel not ortalamasi incelenerek siralamalar tespit edilir.

2. Yillik egitim veren akademik birimlerde; bir 6nceki yil agirlikli genel not ortalamasi yiiksek olan
ogrenci Oncelikli degerlendirilir. Esitlik bozuluncaya kadar yi1l bazinda 6grencilerin agirlikli genel
not ortalamasi incelenerek siralamalar tespit edilir.

3. Bu degerlendirmeler sonunda da esitligin bozulmamas1 halinde ilgili 6grenciler ile yapilacak olan
akademik birim kurulu toplantisinda belirlenecek uygun bir yontemle siralamalar belirlenir.

BESINCIi BOLUM
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 9 - (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, akademik birimlerin bagli bulundugu
yonetmelik ve yonergeler, Yiiksekogretim Kurulu Baskanlhig: kararlari, Senato ve Universite Yonetim Kurulu
kararlar1, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 10 — (1) Bu Yénerge, Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 11 - (1) Bu Ydnergeyi Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii yiirtitiir.



