
 

NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ  

ORTAK DERSLER KOORDİNATÖRLÜĞÜ YÖNERGESİ 

(Senato Tarih Sayısı: 29.12.2023 / 2023/19-11) 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç  

MADDE 1- (1) Bu Yönergenin amacı; Necmettin Erbakan Üniversitesinin akademik 

birimlerinde okutulan ortak derslerin yürütülmesinde, koordinatörlüğün görev, yetki ve 

sorumlulukları ile çalışma esaslarını belirlemektir. 

Kapsam   

MADDE 2- (1) Bu Yönerge, Necmettin Erbakan Üniversitesi Ortak Dersler 

Koordinatörlüğünün kuruluş, görev, yetki ve sorumlulukları ile çalışma esaslarını kapsar. 

Dayanak 

MADDE 3 - (1) Bu Yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 14 üncü maddesi, 

Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliğinin 5 inci maddesi ve Necmettin Erbakan Üniversitesi 

Ön Lisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

 MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen;  

a) Akademik Birim: Necmettin Erbakan Üniversitesi’ne bağlı Fakülte, Yüksekokul, 

Konservatuvar ve Meslek Yüksekokulları, 

b) Ortak Dersler Koordinatörü: Necmettin Erbakan Üniversitesindeki ortak ders 

koordinatörlerinin bağlı bulunduğu koordinatörü,  

c) Ortak Ders: 2547 sayılı Kanun’un 5 inci maddesinin ı fıkrasında yer alan ortak zorunlu 

dersler ve Senato tarafından belirlenen ortak zorunlu veya ortak seçmeli dersleri, 

d) Ortak Ders Birim Görevlisi: Ortak derslerin verilmekte olduğu akademik birimlerde ortak 

dersler koordinatörün talebi üzerine görevlendirilen öğretim elemanını,  

e) Ortak Ders Koordinatörü: Necmettin Erbakan Üniversitesi bünyesinde verilmekte olan 

ortak derslerin her biri için belirlenen koordinatörü,  

f) Ortak Dersler Koordinatör Yardımcısı: Necmettin Erbakan Üniversitesi Ortak Dersler 

Koordinatör Yardımcısını, 

g) Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı: Necmettin Erbakan Üniversitesi Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığını, 

h) Rektör :Necmettin Erbakan Üniversitesi Rektörünü,  

i) Senato: Necmettin Erbakan Üniversitesi Senatosunu, 

j) Üniversite: Necmettin Erbakan Üniversitesi,  

ifade eder. 

 

İKİNCİ BÖLÜM 

Ortak Ders Koordinatörlüğü, Ortak Dersler Koordinatörlüğünün Oluşturulması, Ortak Ders 

Birim Görevlisi, Görevleri ve Yetkileri 

Ortak Ders Koordinatörlüğünün Oluşturulması;  

MADDE 5- (1) Ortak Ders Koordinatörü; Rektör tarafından her bir ortak ders için 

Üniversitenin öğretim elemanları arasından 3 (üç) yıl süre ile görevlendirilir.  



(2) Ortak Ders Koordinatör Yardımcısı; ilgili koordinatörlüğün önerisi ile Rektör tarafından, 

öğretim elemanları arasından en fazla 2 (iki) koordinatör yardımcısı 3 (üç) yıl süre ile görevlendirilir. 

Ortak ders koordinatörünün görev süresinin dolması halinde koordinatör yardımcılarının da görevi 

sonlanır.  

Ortak Dersler Koordinatörlüğünün Oluşturulması; 

MADDE 6- (1) Ortak Dersler Koordinatörü; Rektör tarafından Üniversitenin öğretim üyeleri 

arasından 3 (üç) yıl süre ile görevlendirilir. 

(2) Ortak ders koordinatörleri aynı zamanda ortak dersler koordinatörü yardımcısı olarak 

görev yapar.  

Ortak Ders Birim Görevlisi; 

MADDE 7- (1) Ortak ders birim görevlisi; ortak dersler koordinatörlüğünün talebi üzerine 

dekanlık/müdürlük tarafından görevlendirilen öğretim elemanı/elemanlarıdır. Ortak ders birim 

görevlisi ortak ders ile ilgili tüm sürecin akademik birim içindeki takibini yapar. Ortak ders birim 

görevlisi öğrenci bilgi sisteminde ilgili dersin ikinci öğretim elemanı olarak tanımlanır. Ortak dersler 

koordinatörlüğünün uygun görmesi halinde sınav notlarını öğrenci bilgi sistemine girme ve 

sonuçlandırma işlemlerini yapar. Sınav sonuçlarına yapılacak itirazları ders sorumlusu yerine takip 

eder. 

 

Ortak Ders Koordinatörlüğü, Ortak Dersler Koordinatörlüğü ve Ortak Ders Birim 

Görevlisinin Görevleri ve Yetkileri 

Görev ve Yetkiler;  

MADDE 8- (1) Ortak Dersler Koordinatörü eğitim-öğretim yarıyılı başlamadan önce ortak 

ders koordinatörleri ile derslerin işlenmesi ve sınav süreçlerinin yönetimi hususlarını belirlemek ve 

akademik birimleri bilgilendirmek için toplantı düzenler. Toplantı sonucu alınan kararları dersin 

yürütüldüğü akademik birimlere ve süreç içinde olacak idari birimlere yazı ile bildirir. Koordinatörlük 

bünyesinde görevlendirilen öğretim elemanlarının çalışmalarını denetler. Koordinatörlüğün 

çalışmalarına ilişkin yarıyıl sonlarında rapor hazırlayıp Rektör/ Rektör Yardımcısına sunar. Eğitim-

öğretim yılı sonunda süreçte yaşanan olumsuzlukları değerlendirerek gerekli tedbirleri alır.  

(2)   Ortak Ders Koordinatörü ders işleme süreçlerini ve sınav süreçlerini belirleyerek ortak 

dersler koordinatörüne sunar. Ortak derslere ilişkin ara sınav tarihleri akademik takvimde belirtilen 

ara sınav tarihinin ilk gününden, genel sınav ve bütünleme sınav tarihleri ise akademik takvimde 

belirtilen genel sınav tarihinin ilk gününden en az bir ay önce belirlenerek ortak dersler 

koordinatörlüğü tarafından ilgili akademik birimlere bildirilir.  Belirlenen sınav tarihleri akademik 

birimlerce değiştirilemez ve çakışma olmaması için akademik birimlerce gerekli tedbirler alınır.  

(3) Ortak derslere ilişkin sınav soruları sınav tarihlerinin belirlendiği tarih itibari ile hazır 

bulundurulur. Sınav soruları ortak ders birim görevlisi tarafından ilgili koordinatörden kapalı zarf 

içinde teslim alınır. Sınav sorularının çoğaltılması sınavların okunması gibi süreçlerin tamamı ilgili 

akademik birim ve ortak ders birim görevlisinin kontrolünde tamamlanır. Akademik birimler mazeret 

sınavlarına girecek öğrencilerin başvurularını değerlendirir ve uygun görülen öğrencilere ait bilgileri 

yönetim kurulu kararı ile Ortak Ders Koordinatörüne bildirir.  

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Ortak Derslerin Belirlenmesi, Teklifi ve Açılması 

Ortak Derslerin Belirlenmesi, Teklifi ve Açılması  

  MADDE 9- (1) Ortak dersler listesine eklenmek üzere önerilen dersler, ders teklifi vermek 

isteyen öğretim elemanının kadrosunun bulunduğu akademik birim kurulu tarafından teklif edilen 

dersin bilgi paketiyle birlikte Ortak Dersler Koordinatörlüğüne iletilir. Ortak Dersler Koordinatörü 



ortak ders koordinatörleri ile açılması talep edilen ders hakkındaki görüşünü Senatoya sunulmak 

üzere Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına iletir. 

(2) Ortak ders Senato onayından sonra açılır ve bir akademik birimde veya birden fazla 

akademik birimde uygulanabilir.  

(3) Ortak ders olarak belirlenen dersin ders kodu, teorik/uygulama kredisi, AKTS kredisi ve 

içeriğinin aynı olması gerekir.  

(4) Ortak derslerde yapılması planlanan içerik dışındaki değişiklik önerileri (ders adı, kodu, 

teorik/uygulama kredisi, AKTS kredisi) en geç mart ayının ikinci haftasına kadar Senatoya sunulmak 

üzere Ortak Dersler Koordinatörlüğü tarafından Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına iletilir.  

(5) Ortak dersler; yüz yüze, hibrit veya uzaktan öğretim yoluyla verilebilir. 

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler Hüküm Bulunmayan Haller 

 Diğer Hükümler 

 MADDE 10- (1) Akademik birim bünyesinde koordinatörlüğe bağlı olmaksızın verilen ortak 

dersler bu yönerge dışında değerlendirilir. 

 Hüküm Bulunmayan Haller 

MADDE 11- (1) Bu Yönergede hüküm bulunmayan hâllerde ilgili mevzuat hükümleri ve 

Senato kararları uygulanır.  

Yürürlük  

MADDE 12- (1) Bu Yönerge, Senatoda kabul edildiği tarihten itibaren yürürlüğe girer. 

Yürütme 

  MADDE 13- (1) Bu Yönerge hükümlerini Rektör yürütür. 

 


