NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
ORTAK DERSLER KOORDINATORLUGU YONERGESI
(Senato Tarih Sayisi: 29.12.2023 /2023/19-11)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Necmettin Erbakan Universitesinin akademik
birimlerinde okutulan ortak derslerin yiiriitiilmesinde, koordinatorligiin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Ortak Dersler
Koordinatorliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile calisma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yo6nerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 14 {incii maddesi,
Universitelerde Akademik Teskilat Y onetmeliginin 5 inci maddesi ve Necmettin Erbakan Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tamimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Akademik Birim: Necmettin Erbakan Universitesi'ne bagl Fakiilte, Yiiksekokul,
Konservatuvar ve Meslek Yiiksekokullari,

b) Ortak Dersler Koordinatdrii: Necmettin Erbakan Universitesindeki ortak ders
koordinatorlerinin bagl bulundugu koordinatorti,

c¢) Ortak Ders: 2547 sayili Kanun’un 5 inci maddesinin 1 fikrasinda yer alan ortak zorunlu
dersler ve Senato tarafindan belirlenen ortak zorunlu veya ortak se¢meli derslert,

d) Ortak Ders Birim Gorevlisi: Ortak derslerin verilmekte oldugu akademik birimlerde ortak
dersler koordinatdriin talebi lizerine gorevlendirilen 6gretim elemanini,

e) Ortak Ders Koordinatdrii: Necmettin Erbakan Universitesi biinyesinde verilmekte olan
ortak derslerin her biri i¢in belirlenen koordinatérii,

f) Ortak Dersler Koordinatdr Yardimcisi: Necmettin Erbakan Universitesi Ortak Dersler
Koordinator Yardimcisini,

g) Ogrenci Isleri Daire Baskanligi: Necmettin Erbakan Universitesi Ogrenci Isleri Daire
Baskanligini,

h) Rektdr :Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriinii,

i) Senato: Necmettin Erbakan Universitesi Senatosunu,

j) Universite: Necmettin Erbakan Universitesi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ortak Ders Koordinatorligii, Ortak Dersler Koordinatorliigiiniin Olusturulmasi, Ortak Ders
Birim Gorevlisi, Gorevleri ve Yetkileri

Ortak Ders Koordinatorliigiiniin Olusturulmasi;

MADDE 5- (1) Ortak Ders Koordinatorii; Rektor tarafindan her bir ortak ders igin
Universitenin dgretim elemanlar1 arasindan 3 (ii¢) y1l siire ile gorevlendirilir.



(2) Ortak Ders Koordinator Yardimeisy; ilgili koordinatorliigiin onerisi ile Rektor tarafindan,
Ogretim elemanlari arasindan en fazla 2 (iki) koordinator yardimeisi 3 (ii¢) y1l siire ile gérevlendirilir.
Ortak ders koordinatdriiniin gérev siiresinin dolmasi halinde koordinator yardimeilarinin da gorevi
sonlanir.

Ortak Dersler Koordinatorliigiiniin Olusturulmasi;

MADDE 6- (1) Ortak Dersler Koordinatorii; Rektdr tarafindan Universitenin 6gretim iiyeleri
arasindan 3 (li¢) yil siire ile gorevlendirilir.

(2) Ortak ders koordinatorleri ayni zamanda ortak dersler koordinatorii yardimcisi olarak
gorev yapar.

Ortak Ders Birim Gorevlisi;

MADDE 7- (1) Ortak ders birim gorevlisi; ortak dersler koordinatorliigiiniin talebi {lizerine
dekanlik/midiirliik tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemani/elemanlaridir. Ortak ders birim
gorevlisi ortak ders ile ilgili tiim siirecin akademik birim i¢indeki takibini yapar. Ortak ders birim
gorevlisi 6grenci bilgi sisteminde ilgili dersin ikinci 6gretim elemani olarak tanimlanir. Ortak dersler
koordinatorliigiiniin uygun gormesi halinde sinav notlarin1 68renci bilgi sistemine girme ve
sonuc¢landirma iglemlerini yapar. Sinav sonuglarina yapilacak itirazlar1 ders sorumlusu yerine takip
eder.

Ortak Ders Koordinatorliigii, Ortak Dersler Koordinatorliigii ve Ortak Ders Birim
Gorevlisinin Gorevleri ve Yetkileri

Gorev ve Yetkiler;

MADDE 8- (1) Ortak Dersler Koordinatorii egitim-6gretim yartyili baslamadan 6nce ortak
ders koordinatorleri ile derslerin islenmesi ve sinav siireglerinin yonetimi hususlarini belirlemek ve
akademik birimleri bilgilendirmek icin toplanti diizenler. Toplanti sonucu alinan kararlar1 dersin
yiiriitiildigli akademik birimlere ve siire¢ icinde olacak idari birimlere yazi ile bildirir. Koordinatorlitk
bilinyesinde gorevlendirilen oOgretim elemanlarinin caligmalarint  denetler. Koordinatorliigiin
caligmalarina iliskin yariyil sonlarinda rapor hazirlayip Rektor/ Rektdr Yardimcisina sunar. Egitim-
Ogretim yil1 sonunda siirecte yasanan olumsuzluklar1 degerlendirerek gerekli tedbirleri alir.

(2) Ortak Ders Koordinatorii ders isleme stireglerini ve sinav siireclerini belirleyerek ortak
dersler koordinatoriine sunar. Ortak derslere iliskin ara sinav tarihleri akademik takvimde belirtilen
ara sinav tarihinin ilk giiniinden, genel sinav ve biitiinleme sinav tarihleri ise akademik takvimde
belirtilen genel sinav tarihinin ilk giiniinden en az bir ay Once belirlenerek ortak dersler
koordinatorliigli tarafindan ilgili akademik birimlere bildirilir. Belirlenen sinav tarihleri akademik
birimlerce degistirilemez ve ¢cakigsma olmamasi i¢in akademik birimlerce gerekli tedbirler alinir.

(3) Ortak derslere iliskin sinav sorular1 siav tarihlerinin belirlendigi tarih itibari ile hazir
bulundurulur. Sinav sorular1 ortak ders birim gorevlisi tarafindan ilgili koordinatdrden kapali zarf
icinde teslim alinir. Smav sorulariin ¢ogaltilmasi sinavlarin okunmasi gibi siireclerin tamamu ilgili
akademik birim ve ortak ders birim gorevlisinin kontroliinde tamamlanir. Akademik birimler mazeret
sinavlarina girecek 6grencilerin bagvurularin1 degerlendirir ve uygun goriilen 6grencilere ait bilgileri
yonetim kurulu karari ile Ortak Ders Koordinatoriine bildirir.

UCUNCU BOLUM
Ortak Derslerin Belirlenmesi, Teklifi ve A¢ilmasi
Ortak Derslerin Belirlenmesi, Teklifi ve A¢ilmasi

MADDE 9- (1) Ortak dersler listesine eklenmek iizere onerilen dersler, ders teklifi vermek
isteyen Ogretim elemaninin kadrosunun bulundugu akademik birim kurulu tarafindan teklif edilen
dersin bilgi paketiyle birlikte Ortak Dersler Koordinatorliigiine iletilir. Ortak Dersler Koordinatorii



ortak ders koordinatorleri ile acilmasi talep edilen ders hakkindaki goriisiinii Senatoya sunulmak
iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina iletir.

(2) Ortak ders Senato onayindan sonra agilir ve bir akademik birimde veya birden fazla
akademik birimde uygulanabilir.

(3) Ortak ders olarak belirlenen dersin ders kodu, teorik/uygulama kredisi, AKTS kredisi ve
igeriginin ayni olmasi gerekir.

(4) Ortak derslerde yapilmasi planlanan igerik disindaki degisiklik onerileri (ders adi, kodu,
teorik/uygulama kredisi, AKTS kredisi) en ge¢ mart aymin ikinci haftasina kadar Senatoya sunulmak
iizere Ortak Dersler Koordinatorliigii tarafindan Ogrenci Isleri Daire Baskanligina iletilir.

(5) Ortak dersler; yiiz ylize, hibrit veya uzaktan 6gretim yoluyla verilebilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler Hiikiim Bulunmayan Haller
Diger Hiikiimler

MADDE 10- (1) Akademik birim biinyesinde koordinatorliige bagli olmaksizin verilen ortak
dersler bu yonerge disinda degerlendirilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 11- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri ve
Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 12- (1) Bu Yo6nerge, Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiirlirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.



