NE(;METTiN ERBAKAN i:JNiVERSiTESi o
UYGULAMALI BIiLIMLER FAKULTESI ZORUNLU ISBASI EGITIMIi
YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde- 1: (1) Bu Yé&nergenin amaci, Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali
Bilimler Fakiiltesinde 6grenim goren biitiin 6grencilerin egitim ve Ogretim yoluyla
kazanmis olduklar1 bilgi ve becerilerini uygulama yaparak gelistirmelerinin yani sira
dogru karar verme ve ilgili becerilerini gelistirmeyi amaglayan, yapmakla yiikiimli
olduklar1 “Zorunlu Isbas1 Egitimi” ile ilgili esas ve usulleri diizenlemektir.

Kapsam

Madde- 2: (1) Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali Bilimler
Fakiiltesinde 6grenim goren AKTS'si yeterli, mezun olabilecek olan 6grencilerin yurt i¢i
ve yurt disi igyerlerinde yapacaklar1 igbasi egitiminin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili temel kural, ilke, amag ve yontemlerle ilgili esaslari kapsar.

Dayanak

Madde- 3: (1) Bu yonerge 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve Necmettin Erbakan
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi ile 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanun hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tammlar

Madde- 4: (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

b) Rektorliik: Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigiini,

¢) Fakiilte: Uygulamali Bilimler Fakiiltesini,

¢) Dekan: Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanin,

d) Boliim: Uygulamali Bilimler Fakiiltesi biinyesinde egitim veren tiim boliimleri,

e) Boliim Bagkami: Necmettin Erbakan Universitesi Uygulamali Bilimler
Fakiiltesi boliim baskanlarini,

f) Zorunlu Isbasi Egitimi Yonergesi: Necmettin Erbakan Universitesi
Uygulamal1 Bilimler Fakiiltesi Zorunlu Isbas1 Egitimi Y6nergesini,

g) Zorunlu isbasi Egitimi Yiiriitme Sorumlusu (Genel Koordinator): Dekan
tarafindan secilerek iki yil siire ile gorevlendirilen ve staj ¢alismalarmin saglikli bir
sekilde yiiriitiilmesinden sorumlu olan 6gretim tiyesini (Dekan yardimecisi),

g) Bolim Zorunlu Isbasi Egitimi Koordinatorii: Necmettin Erbakan
Universitesi Uygulamal1 Bilimler Fakiiltesi boliim baskanlarin,



h) Béliim Zorunlu Isbas1 Egitimi Komisyonu: Necmettin Erbakan Universitesi
Uygulamali Bilimler Fakiiltesi'nde Fakiilte Kurulu'nun karartyla iki yilda bir
boliimiin 6gretim elemanlar1 arasindan secilen ve boliim bagkanliklarina bagl

olarak ¢alisan ti¢ kisilik birimi,

1) Denetci Ogretim Elemam: Her bolim baskanliginin talebi iizerine Dekanlik¢a
gorevlendirilecek, oOgrencilerin zorunlu isbast egitim yaptiklart kuruluslardaki
caligmalarini telefonla ve/veya yerinde denetleyen dgretim elemanin,

i) Is Kazas1 ve Meslek Hastahg: Is kazas1 ve meslek hastaligmin tanimi 5510
sayil1 Sosyal Glivenlik Kanununda ifade edildigi gibidir.

j) SKS: Necmettin Erbakan Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligin,
k) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu'nu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Zorunlu isbas1 Egitimi Yiiriitme Sorumlusu, Zorunlu isbasi Egitimi Béliim
Koordinatérii, Zorunlu isbasi Egitimi Boliim Komisyonu ve Gorevleri

Zorunlu Isbas1 Egitimi Yiiriitme Sorumlusu
Madde- 5: (1) Zorunlu isbasi egitimi yiiriitme sorumlusunun gorevleri;

a) Zorunlu isbas1 egitimi yonergesi ile ilgili giincellemeleri degerlendirmek, zorunlu
isbast egitimi calismalarim1 planlamak, koordine etmek, uygulamak ve sonuclari
Dekanliga bildirmek,

b) Zorunlu isbasi egitimi takvimini olusturup, belirlenmis olan is ve islemlerin
stiresi i¢erisinde sonuglandirilmasi igin gerekli onlemleri almak,

) Her egitim 6gretim yili igerisinde en az iki kez, boliim zorunlu isbasi egitimi
koordinatorleri ile toplanti yapmak,

Zorunlu Isbasi Egitimi Boliim Koordinatorii ve Zorunlu Isbasi Egitimi Boliim
Komisyonu ve Gorevleri

Madde- 6: (1) Zorunlu isbasi egitimi boliim koordinatorii ve komisyonu; bolim
baskanlar1 zorunlu igsbasi egitimi boliim koordinatoriidiirler. zorunlu isbasi egitimi bolim
komisyonu ise boliim baskanliklarinin da goriisii alinarak Fakiilte Kurulunca
gorevlendirilen, en az biri 6gretim tiyesi, 3 veya daha fazla 6gretim elemanindan olusur.
Komisyon Uyelerinin gérev siiresi iki yildir.

(2) Zorunlu Isbas1 Egitimi Boliim Komisyonu Gérevleri
a) Boliimde 6grenim goren 6grencilerin zorunlu isbasi egitimi islemlerini diizenlemek,

b) Zorunlu isbasi egitimi yiiriitme sorumlusu tarafindan belirlenen zorunlu isbasi egitimi
takvimini uygulamak,

¢) Boliim 6grencilerini zorunlu isbas: egitimi konusunda bilgilendirmek ve yonlendirmek,

¢) Yonerge hiikiimleri geregince zorunlu isbasi egitimi uygulamasi yapmalarini saglamak
tizere isletmelerle karsilikli iligkiler kurmak, goriismeler diizenlemek ve planlama yapmak,



d) Ogrencilere zorunlu isbasi egitimi yeri temininde yardime1 olmak, zorunlu isbas:
egitimi yerlerine dagilimini yapmak, bu konuda gerekli zamanlarda ogrencilerle
toplanmak,

e) Ogrencilerin bulduklar: zorunlu isbas: egitimi yerlerinin uygunlugunu saptamak
ve onay vermek, onaylanan zorunlu isbasi egitimi yerlerini ilan etmek,

) Zorunlu isbas1 egitimi oncesi kabul belgelerini incelemek ve degerlendirmek,

g) Ogrencilerin zorunlu isbas1 egitimi yeri degisiklik taleplerini boliim
bagkanlig ile birlikte yonergeye uygun olarak yiiriitmek,

&) Stajyer 6grencilerin sigorta islemlerini sonuglandirmak igin gerekli belgelerin Necmettin
Erbakan Universitesinin ilgili birimlerine iletilmek iizere Dekanliga teslim edilmesini
saglamak,

h) Zorunlu igbas1 egitimi denetimini yapacak denetgi 6gretim elemanlarini ve
denetim esaslarin1 belirlemek,

1) Gerekli goriildigic durumda zorunlu igbasi egitimi ile ilgili olarak miilakat ve
uygulamalar diizenlemek.

UCUNCU BOLUM

Zorunlu Isbas1 Egitiminin Uygulanmas:

Zorunlu isbasi Egitimi Yapma Zorunlulugu

Madde- 7: (1) Uygulamali Bilimler Fakiiltesindeki tiim boliimlerde egitim 6gretim géren
Ogrencilerin mezuniyete hak kazanabilmeleri i¢in ders statiisiinde olan zorunlu igbasi
egitimini bagariyla tamamlamalar1 gerekmektedir.

Zorunlu Isbas1 Egitimi Yapma Onkosulu

Madde- 8: (1) Alt smiflarda hi¢ almadigi, devamsizliktan kaldigi ve ilk defa aldig
donem dersleriyle birlikte toplam 45 AKTS'yi gecmeyecek sekilde; mezun durumda
olabilecek 6grenciler, danismanlarinin onayi ile zorunlu isbasi egitimi dersini alabilirler.

Zorunlu Isbasi Egitiminin Siiresi, Zamam ve Egitim Yerinin Degistirilmesi

Madde- 9: (1) Zorunlu igbasi egitiminin siiresi, Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Finans ve
Bankacilik, Lojistik Ydnetimi, Muhasebe ve Finans Yonetimi ile Uluslararast Ticaret ve
Finansman Boliimlerinde, akademik takvime uygun olarak bir yariyil siiresince, haftanin 5
1sglinii uygulanir.

Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimiinde akademik takvime uygun olarak iki yariyil

siiresince, haftanin 5 isgiinii uygulanir. Isyeri ve dgrencinin karsilikli kabul etmeleri
halinde 6grenci hafta sonu da ¢alismaya devam edebilir.

(2) Zorunlu isbas1 egitimi, ders programmin 7. ve/veya 8. yariyilinda zorunlu ders
statiisiindedir.

(3) Ogrencilerin hastalik, resmi tatil, grev, is yerinin kapanmasi veya bdliim
zorunlu igsbast egitimi komisyonunun uygun buldugu diger nedenlerle zorunlu isbasi
egitimi ¢aligmalarina ara vermelerini gerektiren durumlarda egitime ara verilen giinler,



zorunlu isbas egitimi yapilan siireden sayilmaz. Ogrencilerin belgelendirdikleri bu tiir
durumlarda, boliim zorunlu isbasi egitimi koordinatoriiniin 6nerisi dogrultusunda,
Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile ara verilen zorunlu igbasi egitiminin eksik kalan
siiresi yer Ve zaman tespiti yapilarak tamamlatilir.

(4) Ogrenci, bu yonergenin Madde 9 (3)’te belirtilen zorunlu nedenler disinda
zorunlu isbasi egitimi yerinde degisiklik talebinde bulunamaz.

Zorunlu Isbas1 Egitimi Yapma Durumunun Belirlenmesi

Madde- 10: (1) Zorunlu isbas1 egitimi yapacak olan 6grenciler, zorunlu igbasi egitimi
takviminde belirlenerek ilan edilen tarihe kadar bir dilek¢e (Ek-1) ile; kamu kurum ve
kuruluslarinda daimi surette ¢alisan 6grenciler ise Gorev Yeri Belgesi ile boliim zorunlu
isbas1 egitimi koordinatdriine basvururlar. Ogrencinin zorunlu isbas1 egitimi yapma
durumu, zorunlu igbasi egitiminin yapilacagi donemin bir 6nceki yartyilinda, zorunlu
isbasi egitimi boliim koordinatorii tarafindan ilan edilen kosul ve takvime uygun olarak
belirlenir.

Zorunlu isbags1 Egitimi Yerlerinin Belirlenmesi

Madde- 11: (1) Zorunlu igbasi egitimi yeri uygun bulunan 6grenciler, zorunlu igbasi egitimi
boliim koordinatériince ilan edilir.

(2) Kamu kurum ve kuruluslarinda daimi surette ¢alisan dgrenciler zorunlu isbasi egitimi
bolim koordinatorii onayr ile zorunlu isbast egitimlerine ayni kamu kurum ve
kuruluslarinda devam edebilirler.

(3) Ozel sektdr kurum veya kuruluslarinda ayni isyerinde en az 3 ay ya da daha fazla
stiredir ¢alisan 6grenciler, zorunlu igsbasi egitimi boliim koordinatorii onayi ile zorunlu
isbas1 egitimlerine ayni is yerlerinde devam edebilirler.

Zorunlu isbagi Egitimi Belgesine Yonelik Diizenlemeler

Madde- 12: (1) Zorunlu isbasi egitimi yerleri kesinlesen 6grenciler zorunlu isbasi
egitimi belgesini (Ek-2) Fakiiltenin internet sayfasindan alarak zorunlu igbas1 egitimi
yapacaklar1 kurum yetkilisine teslim ederler.

(2) Ogrenciler, zorunlu isbasi egitimi belgesinin, bu egitim siiresi igerisinde yetkili kisi
ve/veya kisilerce eksiksiz doldurulmasi ve zorunlu isbasi egitimi bitiminde zorunlu isbasi
egitimi denet¢i 6gretim elemanina ya kurum tarafindan posta ile gonderilmesi ya da bizzat
kendileri tarafindan getirilmesi islerini takip ederler.

(3) Zorunlu isbasi egitimi belgesinin zorunlu isbasi egitim takviminde belirtilen siireler
icinde, zorunlu igbas1 egitimi denetci 6gretim elemanina iletilmesi gerekmektedir.

(4) Kamu kurum ve kuruluslarinda daimi surette ¢alisan 6grenciler zorunlu igbasi egitimi
bitiminde, zorunlu igbasi egitimi belgesi (Ek-2) yerine, Gorev Yeri Belgesi ile bolim
zorunlu igbasi egitimi koordinatoriine bagvururlar.

Zorunlu Isbas1 Egitimi Raporu
Madde- 13: (1) Zorunlu isbas1 egitimi raporu, 6grencilere daha 6nce zorunlu isbasi

egitimi boliim koordinatoriince agiklanan ve Fakiilte (ve/veya boliim) internet sayfasinda
dailan edilen yazim kurallarina gore hazirlanir.



(2) Zorunlu isbas1 egitimini tamamlayan ogrenciler hazirlayacaklari zorunlu isbasi
egitimi raporlarini, Dekanlik tarafindan belirtilen tarihe kadar denetgi 6gretim elemanina
teslim ederler.

. DORDUNCU BOLUM
Zorunlu Isbas1 Egitimine Baslanmasi, Denetlenmesi ve Degerlendirilmesi

Zorunlu isbasi Egitimine Baslama

Madde- 14: (1) Zorunlu isbasi egitimine baslayan dgrenci Dekanlik tarafindan ilan
edilen takvime gore zorunlu igbasi egitimine iliskin bilgileri zorunlu isbasi egitimi bolim
koordinatoriine bildirir.

Zorunlu isbasi Egitiminin Denetimi

Madde- 15: (1) Ogrenciler zorunlu isbasi egitimi sirasinda degisik sekillerde
denetlenebilirler. Denetleme islemleri zorunlu igbasi egitimi boliim koordinatoriince
veya gerektigi ve talep edildiginde Fakiilte Dekanliginca diizenlenir.

Zorunlu isbagsi Egitiminin Degerlendirilmesi

Madde- 16: (1) Zorunlu isbas1 egitimi degerlendirmeleri ve not girisleri zorunlu isbasi
egitimi bolim koordinatorii tarafindan gorevlendirilen denet¢i 6gretim elemani
tarafindan yapilir.

Zorunlu isbag1 Egitiminin Gegersiz Sayilacagi Durumlar
Madde- 17: (1) Zorunlu isbas1 egitimi asagidaki durumlarda gegersiz sayilir.

(@) Zorunlu isbasi egitimi yapilan siirenin, bu yonergenin 9. Maddesinde belirtilen
siirclerden eksik olmasi,

(b) Zorunlu igbagt egitimi bolim koordinatorii tarafindan yaptirilan denetimlerde
(yerinde ve/veya telefonla denetimde) Ogrencinin, gegerli sayilan bir mazereti
olmaksizin egitim yerinde bulunmamasi,

(c) Zorunlu isbasi egitiminin, zorunlu isbasi egitimi boliim koordinatorii tarafindan onay
verilmeyen ya da bilgisi diginda bir yerde yapilmis olmasi,

(d) Zorunlu igbast egitimi raporunun bu yonergenin Madde 12 ve 13’te belirtilen
bi¢cimde ve zamaninda teslim edilmemesi,

(e) Zorunluisbasi egitimi yapilan kurum yetkililerinin, dgrencinin gérevini geregi gibi
yapmadigr ve/veya disiplinsiz davraniglarda bulundugu dogrultusunda goris
bildirmeleri durumunda,

#2547 sayil1 Kanunun 54. Maddesi” hiikiimleri uyarinca 6grenci uyari veya kinama cezast
almis ise zorunlu isbas1 egitimine devam eder. Ogrencinin okuldan uzaklastirma cezasi
almast durumunda, ceza aldig1 siiregte zorunlu igbasi egitimine devam edemez.
Uzaklastirma cezas1 sona erdiginde, devam edilmeyen siire devam edilen siireye
eklenerek egitim tamamlatilir. Eklenen siirenin son giinii biitiinleme sinavlart son not
giris tarihini asiyor ise zorunlu igbasi egitimi dénemi tekrar ettirilir.



(f) Zorunlu isbasi egitimi yerinin, kurum yetkilisinin izni ve bilgisi disinda veya kurum
yetkilisinin bilgisi oldugu halde zorunlu igbasi egitimi boliim koordinatoriine bilgi
vermeden (6grencinin kurum yetkilisinden izin almasi veya kurum disinda
gorevlendirilmesi gibi durumlarda bile mutlaka zorunlu igbasi egitimi bolim Staj
koordinatoriinii aninda bilgilendirmesi gerekmektedir) terkedilmesi,

Zorunlu isbas1 Egitiminin Degerlendirme Sonucuna itiraz

Madde- 18: (1) Zorunlu isbasi egitimi degerlendirme sonucuna yapilan itirazlar
“Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi” ilgili maddeleri ¢ercevesinde sonuglandirilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli Hiikiimler Ogrencilerin Disiplin Isleri ve Sorumluluklari

Madde- 19: (1) Ogrenciler, zorunlu isbas1 egitimi yaptiklar1 kurulusun her tiirlii kural ve
kosullarina uymak ve tiniversite 6grencisi kimliginin gerektirdigi sorumluluk bilincine
uygun davranmak zorundadirlar. Ogrencilerin disiplin islemlerinde “2547 sayili
Kanunun 54. Maddesi” hiikiimleri uygulanir.

(2)  Ogrenci tarafindan herhangi bir saglik raporu alinmasi durumunda ilgili raporun ve
durumun ayni giin icerisinde bildirilmesi 6grencinin sorumlulugundadir. Zamaninda
bildirilmemesi sebebiyle herhangi bir cezai durum olusmasi durumunda ceza 6grenciye
riicu ettirilir.

(3) Ogrenciler, zorunlu isbasi egitimi siiresince, is yerlerinde verecekleri tiim maddi
ve manevi nitelikteki zararlardan bizzat kendileri sorumludurlar.

(4) Ogrencilerin  zorunlu isbas1 egitimi yaptiklart kurumlarla olan mali
iliskilerinden Necmettin Erbakan Universitesi sorumlu degildir.

(5) Yurtdisinda zorunlu igbasi egitimi yapacak Ogrenciler iginde bu esaslar aynen
gecerlidir. Yurtdisinda isbasi egitimi yapacak olan &grencilerin sigortasi kendi

imkanlariyla/igbas1 egitimi yapacagi kurum tarafindan karsilanacaktir, Fakiiltemiz bu
sigortanin yaptiritlmasindan sorumlu degildir.

Yatay ya da Dikey Gecisle Gelen Ogrencilerin Isbas1 Egitimleri

Madde- 20: (1) Yatay ya da dikey gecisle boliimlere intibaki yapilan 6grencilerin
daha once yaptiklar1 zorunlu igbasi egitimlerinin gegerliligi, boliim baskanlarinin
gorisleri dogrultusunda Fakiilte Yo6netim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiirirliikkten kaldirma

MADDE 21 — (1) Universitemiz Senatosu’nun 25/01/2023 tarih ve 2023-02/13
sayil1 karari ile kabul edilen Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Zorunlu Isbas1 Egitimi
YoOnergesi yuriirliikten kaldirilmistir.



Yirirluk

Madde- 22: (1) Bu yonerge 2022-2023 Akademik Yili Bahar Dénemi itibariyle yiiriirliige
girer.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde- 23: (1) Bu yonergede yer almayan konularda ve zorunlu isbasi egitimi ve
degerlendirme sonuglarina yénelik durumlarda, Necmettin Erbakan Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Smav Y&netmeligi hiikiimleri uygulanur.

Yiiriitme

Madde- 24: (1) Bu yénerge hiikiimleri Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii adma
Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekam tarafindan yiirtitiiliir.






