
NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

YABANCI DİL ÖĞRETİMİ VE YABANCI DİL İLE ÖĞRETİM YÖNERGESİ 

 

                     BİRİNCİ BÖLÜM 

Başlangıç Hükümleri 

Amaç 

MADDE 1- (1) Bu Yönergenin amacı; Necmettin Erbakan Üniversitesi (NEÜ) Yabancı Diller 

Yüksekokulu (YADAM)  tarafından yürütülen zorunlu ve isteğe bağlı yabancı dil hazırlık 

sınıflarında yabancı dil hazırlık öğretimiyle zorunlu ortak yabancı dil dersleri ve sınavlarda 

uygulanacak usul ve esasları düzenlemektir. 

 

Kapsam 

MADDE 2- (1) Bu Yönerge; NEÜ YADAM’da yürütülecek yabancı dil hazırlık öğretimiyle 

zorunlu ortak yabancı dil dersleri ve sınavlarda uygulanacak usul ve esaslara ilişkin hükümleri 

kapsar. 

Dayanak 

MADDE 3- (1) Bu Yönerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 

14’üncü, 44’üncü ve 49’uncu maddeleri, Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi 

ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik ile Necmettin 

Erbakan Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri hükümlerine 

dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen; 

a) Akademik Birim: Necmettin Erbakan Üniversitesine bağlı fakülte, yüksekokul, 

konservatuvar ve meslek yüksekokullarını, 

b) Ara Sınav: Öğrencilerin sınıf içi çalışmalarla edindikleri bilgi ve becerileri ölçmek 

için ve yeterlik sınavına hazırlık amacıyla yapılan, öğrencilere tarihi önceden bildirilmemiş 

anlık sınavları (pop quiz) ve öğrencilere tarihi önceden bildirilmiş diğer sınavları, 

c) Final Sınavı: Hazırlık yabancı dil öğretiminin sonucunda yılda bir kez yapılan 

sınavı, 

ç) Hazırlık Sınıfı: NEÜ YADAM Hazırlık Sınıfını,  

d)  İsteğe Bağlı Hazırlık Sınıfı: Öğrencilerin kayıtlı olduğu, öğretim dili tamamen 

Türkçe olan programın ilk yarıyılından önce talepleri halinde alacağı yabancı dil eğitimini, 

e)  Kısmen Yabancı Dil Eğitimi: Programda verilen derslerin toplam kredisinin en az 

%30’unun yabancı dilde verildiği eğitimi, 

f)  Komisyon: YADAM Yönetim Kurulunun gerekli gördüğü durumlarda geçici ve 

belirli sürelerde görev yapmak           üzere kurduğu Komisyonları, 

g)  Mazeret Sınavı: Ara sınavlar için mazereti Yüksekokul Yönetim Kurulunca kabul 

edilen öğrencilere sağlanan sınavı, 

ğ)  Müdür: NEÜ YADAM 

Müdürünü, 

h)  Müdürlük: NEÜ YADAM 

Müdürlüğünü, 

ı)  NEÜ : Necmettin Erbakan 

Üniversitesini, 

i)  Rektör: NEÜ Rektörünü, 

j) Senato: NEÜ Senatosunu, 

k) Seviye Tespit Sınavı: Yeterlik sınavında başarılı olamayan öğrencinin hazırlık yabancı 

dil sınıfında öğrenimine hangi düzeyden devam edeceğini belirleyen sınavı, 

l)  Üniversite : (NEÜ) Necmettin Erbakan Üniversitesini, 



m) YADAM: NEÜ Yabancı Diller Yüksekokulunu, 

n)  Yeterlik Sınavı: Öğrencinin kayıt yaptırdığı program için gerekli yabancı dil 

yeterliliğine sahip olup olmadığını ölçen dil sınavını, 

o)  Yüksekokul Kurulu: NEÜ YADAM Kurulunu, 

ö)  Yüksekokul Yönetim Kurulu: NEÜ YADAM Yönetim Kurulunu, 

p)  Zorunlu Hazırlık Sınıfı: Öğretim dili tamamen veya kısmen yabancı dil olan 

programlarda öğrencinin devam etmek zorunda olduğu yabancı dil eğitimini, 

 ifade eder. 

 

                      İKİNCİ BÖLÜM 

                              Hazırlık Yabancı Dil Öğretimi ve 

Sınavlar 

Yabancı Dil Öğretiminin Amacı 

MADDE 5- (1) Hazırlık düzeyinde yabancı dil öğretiminin amacı, öğrencilere aldıkları 

yabancı dilin temel kurallarını öğretmek, kelime dağarcığı kazandırarak okuduğunu ve 

duyduğunu anlayıp kendisini sözlü ve yazılı olarak ifade edebilmesini sağlamaktır.  

Hazırlık Sınıfı Öğretiminin Yürütülmesi 

MADDE 6- (1) Yabancı dil hazırlık sınıflarında öğretim, YADAM öğretim elemanları 

tarafından yürütülür. YADAM Yönetim Kurulunun gerekli gördüğü durumlarda sınav ve 

eğitim-öğretim süreçlerini planlamak ve koordine etmek için komisyonlar kurar. 

Kayıt 

MADDE 7- (1) Öğrencilerin zorunlu hazırlık sınıfına kayıt işlemleri, Üniversiteye ilk kayıt 

sırasında kazandığı akademik birim tarafından yapılır.  

Akademik Takvim 

MADDE 8- (1) Yabancı dil hazırlık sınıfı akademik takvimi YADAM kurulu önerisi 

üzerine Senato tarafından belirlenerek ilan edilir. 

Eğitim Süresi 

MADDE 9- (1) Yabancı dil hazırlık sınıfında eğitim-öğretim güz ve bahar yarıyıllarından 

oluşur. Bir yarıyıl on dört haftadan (70 iş gününden) az olamaz. Ders saatleri haftada yirmi 

(20) saatten az olmamak üzere Yüksekokul Yönetim Kurulu tarafından belirlenerek 

uygulanır.  

(2) Yabancı Dil Hazırlık Sınıfına devam edecek öğrenciler her yarıyıl başında 

Üniversitenin belirlediği esaslara göre kayıtlarını yenilemek zorundadır. Zorunlu hazırlık 

sınıfına bir yıl devam edip başarısız olan öğrenciler için eğitim süresi ilave bir yıl daha 

uzatılır. 

(3) Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfına devam edip yıl sonunda başarılı olan 

öğrenciler ön lisans veya lisans öğretim programlarına devam etmeye hak kazanırlar. İsteğe 

bağlı hazırlık yabancı dil hazırlık sınıfına devam eden öğrenci başarısız olsa da ön lisans 

veya lisans öğretim programlarına devam eder. 

Sınavlar ve Sınav Uygulamalarına İlişkin Esaslar 

MADDE 10- (1) Yabancı dil hazırlık sınıfında, öğrencilerin başarısını değerlendirmek üzere 

final sınavı, yeterlik sınavı, ara sınavlar, öğrencilere tarihi önceden bildirilmemiş anlık 

sınavlar (pop quiz), öğretim elemanı değerlendirme notu, online ödevler, online sınavlar 

ve/veya projeler vb. çeşitli ölçme araçları kullanılır. 

(2) Yabancı dil hazırlık öğretimi ile ilgili sınavlar şunlardır: 

a) Yeterlik sınavı; güz yarıyılı başında akademik takviminde önceden belirtilen tarihte 

yapılır. Yeterlik sınavında başarı notu yüz (100) üzerinden en az altmıştır (60). Güz yarıyılı 

başındaki bu sınav seviye tespit sınavı olarak da kullanılabilir veya ayrı bir seviye tespit 

sınavı yapılabilir. Devam zorunluluğunu yerine getirmediğinden başarısız olan öğrenciler 

yeterlik sınavına girebilirler. Bu sınava; 



1) Üniversitenin zorunlu hazırlık sınıfı bulunan programlarına yeni kayıt yaptıran, 

2) Hazırlık sınıfının ilk yılı veya tekrar yılı sonunda başarısız olan veya devamsızlıktan 

kalan, 

3) Hazırlık sınıfı süresinde kayıt donduran, 

4) Hazırlık sınıfında devam şartını sağlamış ancak başarılı olamadan kendi programına 

devam eden, 

5) Yurt dışında veya yurt içinde yabancı dil hazırlık sınıfı olmayan başka bir 

yükseköğretim kurumundan Üniversitenin zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı olan 

programlara yatay geçiş yapmak isteyen öğrenciler girebilir. 

b) Bir öğretim yılında hangi sınav türünden kaç sayıda sınavı yapılacağı ve sınavların 

esasları her öğretim yılı başında YADAM Yönetim Kurulu tarafından belirlenerek 

öğrencilere ilan edilir. 

c) Final sınavı, öğretim yılı sonunda yılda bir kez yapılır. Öğrencinin, bahar yarıyılı 

sonunda yapılan bu sınava girme hakkını elde edebilmesi için 14’üncü maddede belirtilen 

devam zorunluluğunu yerine getirmesi gerekir. Öğrenci, YÖK’ün eşdeğerlik tablosundaki 

ulusal ve uluslararası sınavlardaki gerekli başarıyı sağladığında Hazırlık Yabancı Dil 

Öğretiminde başarılı sayılır. 

d) Mazeret sınavı, sadece ara sınavlar olmak üzere, mazeretleri Yüksekokul Yönetim 

Kurulunca kabul edilen öğrencilere yapılır.  

MADDE 11- (1) Zorunlu hazırlık sınıfı olan programlara kayıtlı olup bir yıl hazırlık sınıfı 

sonunda her ne sebeple olursa olsun başarısız olan öğrenciler, ikinci yıl hazırlık sınıfına 

devam etmek zorundadırlar. 

(2) Zorunlu hazırlık sınıfını iki yıl içinde başarı ile tamamlayamayan 

öğrencilerin programla ilişiği kesilir.  

(3) Öğretim dili tamamen Türkçe olan programlara kayıt yaptıran öğrenciler, isteğe 

bağlı hazırlık yabancı dil öğrenimi görebilirler. Bu öğrenciler hazırlık sınıfında başarısız 

olmaları durumunda kazandıkları programa başlarlar. Hazırlık yabancı dil öğrenimine 

devam etmiş ancak başarısız olmuş öğrenciler isteğe bağlı hazırlık öğrenimine ikinci yıl 

devam edemezler. Mezuniyetlerine kadar yapılan tüm yeterlik sınavlarına girebilirler. Bu 

durumdaki öğrencilerin akademik takvimde belirtilen yeterlik sınav tarihinden beş iş günü 

öncesine kadar YADAM’a dilekçe ile başvurmaları gerekir. 

(4) Hazırlık sınıfında öğrenci başarısı, final sınavı ve yıl içi her türlü sınav, ödev ve 

proje notlarıyla öğretim elemanlarının notlarının önceden belirlenerek öğrencilere ilan 

edilmiş ağırlıklarına göre hesaplanarak belirlenir. Öğrencinin başarısının tespitinde; yıl 

içinde yapılan ara sınavlar, tarihi önceden öğrenciye bildirilmemiş sınavlar (pop quiz) ve 

öğrencinin derse devamı, katılımı, ödev ve proje hazırlamadaki gayreti ve başarı düzeyi gibi 

sınıf içi değerlendirmeyi içeren öğretim elemanı notları ve final sınavı notu esas alınır. Final 

sınavının %40’ı ile yıl içi başarı notunun hesaplanmasında sayılan notların %60’ının toplamı 

en az 60 olan öğrenciler başarılı kabul edilir.  

(5) Yıl içi başarı tespiti için yapılan değerlendirme sonuçları Yüksekokul Yönetim 

Kurulu tarafından karara bağlanır ve öğrenci bilgi sistemine girilir. 

(6) Yabancı dil hazırlık sınıfından; 

a) Yeterlik sınavında başarılı olanlar, 

b) En az son üç yılında, öğretim dili olarak belirlenen yabancı dilin anadili olarak 

konuşulduğu bir ülkede, o ülke vatandaşlarının devam ettiği ortaöğretim, lisans, yüksek 

lisans kurumlarında eğitim görüp, öğrenimini bu kurumlarda tamamlayanlar, 

c) Yurt dışında veya yurt içinde yabancı dil hazırlık sınıfı olan başka bir yükseköğretim 

kurumundan Üniversitenin yabancı dil hazırlık sınıfı olan programlarına yatay geçiş yapan 

öğrenciler, 

d) Senato tarafından eşdeğerliği kabul edilen ulusal sınavlardan son beş yıl içerisinde ve 



uluslararası sınavlardan kendileri tarafından geçerliliği tayin edilen süresi içerisinde yine 

Senato tarafından belirlenen puanı alanlar muaf sayılırlar. 

(7) Senato tarafından eşdeğerliği kabul edilen yabancı dil sınavları ve alınması 

gereken asgari puanlar aşağıdaki tablolarda belirtilmiştir: 

a) Yabancı dil hazırlık yeterlik sınavı, ulusal ve uluslararası İngilizce sınavları 

eşdeğerlik tablosu aşağıdaki şekildedir: 

b) Yabancı dil hazırlık yeterlilik sınavı, ulusal ve uluslararası Almanca sınavları eşdeğerlik 

tablosu aşağıdaki şekildedir. 

  

c) Yabancı dil hazırlık yeterlik sınavı, ulusal ve uluslararası Arapça sınavları eşdeğerlik 

tablosu aşağıdaki şekildedir: 

 
 

NEÜ YADAM Yeterlik Sınavı YDS YÖKDİL 
60 60 

d) a, b ve c bentlerinde yer alan tablolarda bulunmayan ancak YÖK tarafından 

eşdeğerlikleri kabul edilen sınavlar için YÖK tarafından belirlenen eşdeğerlik 

çizelgeleri esas alınır. 

Mazeret Sınavları 
MADDE 12- (1) Öğrencilerin mazeretleri nedeniyle ara sınavlara katılmaması durumunda 

mazeretli sayılmasına Yüksekokul Yönetim Kurulunca karar verilir. Mazeret sınavı hakkı 

tanınan öğrenciler sınav haklarını Yüksekokul Yönetim Kurulu tarafından belirlenen gün, yer 

ve saatte kullanır. 

(2) Mazeretlere ilişkin başvurular belgeleriyle mazeretin bitimini izleyen beş (5) iş günü 

içerisinde yazılı olarak Müdürlüğe yapılır. Bu süre geçtikten sonra yapılan mazeret 

başvuruları dikkate alınmaz. 

Sınav Sonuçlarına İtiraz 
MADDE 13- (1) Sınav notlarında maddi hata haricinde değişiklik yapılmaz. Sınav notuna 

itirazlar, notların duyurulmasını izleyen beş (5) iş günü içerisinde Müdürlüğe yazılı 

olarak yapılır ve Müdürlüğün belirleyeceği komisyon tarafından karara bağlanır. 
Devam Zorunluluğu 
MADDE 14- (1) Yabancı dil hazırlık sınıfında derslere devam zorunludur. Öğrenciler, 
bulundukları sınıfın derslerine 
asgari %70 olmak üzere devam etmekle yükümlüdür. Devamsızlık sınırını aşan öğrenciler 
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YADAM tarafından düzenlenen sınavlara giremezler. Ancak yeterlik sınavına girebilirler.  
(2) Hazırlık sınıfını tekrar eden öğrenciler, ister sınavlarda başarısızlık ister devamsızlık 

sebebiyle olsun, tekrar yılında da derslere %70 oranında devam etmek zorundadır. 
(3) Öğrenciler mazeretli oldukları sürede devamsız sayılırlar. Öğrencilerin sunacağı 

herhangi bir mazeret devamsızlık konusunda muafiyet sağlamaz.  

(4) Hazırlık sınıfının devam takibinden dersin öğretim elemanı sorumludur. Hazırlık sınıfı 

derslerine giren öğretim elemanları öğrenci yoklamalarını en geç her Cuma mesai bitimine kadar 

Müdürlüğe teslim etmekle yükümlüdür.  

(5) Herhangi bir nedenle derse girmeyen öğrenci yoklamalarda devamsız olarak yazılır. 

Öğretim elemanlarının öğrencilere izin verme yetkisi yoktur.  

(6) Rektörlükçe onaylanan sosyal ve sportif etkinliklere katılan öğrenciler, 

katılamadıkları dersler için devamsız sayılmazlar. 

(7) Ders bitmeden sınıfı terk eden öğrenciler o dersin tamamında devamsız sayılırlar. 

 

                  ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Ortak Zounlu Yabancı Dil Derslerine İlişkin Esaslar  

Ortak Zorunlu Yabancı Dil Dersleri 

MADDE 15- (1) Ortak zorunlu yabancı dil dersleri, Üniversiteye kayıt yaptıran 

öğrencilerin, 2547 sayılı Kanunun 5’inci maddesinin 1’inci fıkrasının (ı) bendi gereğince, 

birinci ve ikinci yarıyılda almak zorunda oldukları Yabancı Dil I ve II dersleridir.   

Ortak Zorunlu Yabancı Dil Dersinden Muafiyet 
MADDE 16- (1) Her yıl güz yarıyılı başında, akademik takvimde belirlenen tarihte 

YADAM tarafından ortak zorunlu Yabancı Dil muafiyet sınavı yapılır. Bu sınavdan 60 ve 

üstü not alan öğrenciler, ortak zorunlu Yabancı Dil I ve II derslerinden başarılı kabul edilir. 
(2) Zorunlu yabancı dil hazırlık sınıfı bulunan programlarda yapılan yabancı dil hazırlık sınıfı 

muafiyet sınavında başarılı olan veya yabancı dil hazırlık sınıfını başarı ile tamamlayan öğrenciler, 

ders programlarında bulunan ortak zorunlu yabancı dil derslerinden de başarılı kabul edilir.  

(3) Ortak zorunlu yabancı dil muafiyet sınavından 60 ve üstü not alan öğrencilerin notları, 

Necmettin Erbakan Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliklerine 

göre işlenir.  

(4) Ortak zorunlu yabancı dil muafiyet sınavlarına hazırlık sınıfı öğrencileri de not yükseltmek 

amacıyla girebilirler. 
(5) Öğrencinin, ortak zorunlu yabancı dil derslerinden muafiyetine ilişkin kararlar, ilgili 

akademik birim yönetim kurulu tarafından verilir. 

(6) Ortak zorunlu yabancı dil derslerinden muaf olmak isteyen öğrencilerin başvuruları 

YADAM tarafından ilan edilen süre ve başvuru duyurusunda belirtilen şekilde yapılır. 

Ortak Zorunlu Yabancı Dil Derslerinin Verilmesi 
MADDE 17- (1) Ortak zorunlu yabancı dil derslerini verecek öğretim elemanları 
Müdürlükçe görevlendirilirler. Dersler çevrimiçi olarak senkron ya da asenkron olarak 
yapılabilir. 

(2) Derslerin yürütülmesinden ilgili akademik birimler sorumludur. 

Ortak Zorunlu Yabancı Dil Derslerinin Sınavları 
MADDE 18- (1) Ara sınav, mazeret sınavı ve final sınavları ilgili öğretim elemanı 

tarafından müfredata uygun olarak akademik takvimde öngörülen tarihlerde yapılır. 

Başarı Durumu 

MADDE 19- (1) Başarı durumu, Necmettin Erbakan Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliklerine göre işlenir. 

                  DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler 
Hüküm Bulunmayan Haller 



MADDE 20- (1) Bu Yönergede hüküm bulunmayan hallerde, Necmettin Erbakan Üniversitesi 

Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri ve Senato kararları uygulanır. 

Yürürlükten Kaldırılan Yönetmelik 

MADDE 21- (1) Bu yönerge ile 09.09.2023  tarih ve 32304 sayılı Resmî Gazete’de 

yayımlanan Necmettin Erbakan Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Yabancı Dil 

Öğretimi ve Yabancı Dil ile Öğretim Yönetmeliği yürürlükten kaldırılmıştır. 

Yürürlük 
MADDE 22- (1) Bu Yönerge 2025-2026 eğitim-öğretim yılı başında yürürlüğe girer. 

Yürütme 
MADDE 23- (1) Bu Yönerge hükümlerini Rektör yürütür. 
 


