NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
YAYIN YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac

MADDE 1- Bu Yénerge, Necmettin Erbakan Universitesi’ne bagli birimlere ait basil1 ve/veya
elektronik tim yaymlarin (dergi, kitap vb.) planlanmasi, yayin kurallarina uygunlugunun
saglanmasi, yayimlanmasi, basimi, dagitimi ve Universitede kurulacak satis yerleri ve internet
iizerinden yapilacak satislara iliskin usul ve esaslar1 ile "NEU Yaymlari"na standart
getirilmesi, basimi, dagitimi ve satist ilgili usul ve esaslar1 diizenler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi’ne bagli birimlere ait basili
velveya elektronik tiim yayinlarin planlanmasi, yaymn kurallarina uygunlugunun saglanmasi,
yayimlanmasi, basimi, dagitimi ve Universitede kurulacak satis yerleri ve internet {izerinden
yapilacak satisina iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

(2) Basili, elektronik veya diger formatlardaki bilimsel yayinlar, sempozyum bildirileri ve
Universite Yaymn Komisyonu tarafindan basilmasi ve yayimlanmasi uygun goriilen yayinlar ile
ders araci olarak kullanilan kitaplar, teksirler ve yardimci ders kitaplari; ders araci niteligi
tasimayan ve Universite tarafindan basilmas: talep edilen kitaplar ile Universite dergileri,
Universite biilteni, fakiilte dergileri ve diger birim dergileri bu Y6nerge kapsamindadir.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge, 04/11/1981 Tarih ve 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 14. ve
48. Maddeleri ile 3/2/1984 tarihli ve 18301 sayili Resmi Gazetede yayimlanmis olan
“Universiteler Yaym Yonetmeligi” ve Universitelerarast Kurul Baskanligmin 22/10/1984
tarihli ve 18553 sayili Resmi Gazetede yayimlanmus olan “Universitelerde Ders Araci Olarak
Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders Kitaplari Disindaki Yaymnlarla Tlgili
Y onetmelik™ hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

Universite: Necmettin Erbakan Universitesi’ni,

Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriinii,

Rektorliik: Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigiinii,

Senato: Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu’nu,

Yonetim Kurulu: Necmettin Erbakan Universitesi Yonetim Kurulu’nu,

Déner Sermaye Isletmesi: Necmettin Erbakan Universitesi Iletisim Calismalar1 Uygulama ve
Arastirma Merkezi Déner Sermaye Isletmesini,

Universiteler Yayin Yénetmeligi: Yiiriirliikteki Universiteler Yaym Y&netmeligi’ni,

Yayin Komisyonu: Necmettin Erbakan Universitesi Yaym Komisyonunu,

Kurul: Necmettin Erbakan Universitesine bagli fakiiltelerde, yiiksekokullarda, enstitiilerde,
konservatuarda, meslek yiiksekokullarinda, Rektorliige bagli bdliimlerde, birimlerde ve
merkezlerde ilgili kurulu,



Birim: Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigii ile Rektorliige bagl tiim Fakiilte, Enstiti,
Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Konservatuar, Boliim, Koordinatorliikk ve Merkezleri,
Bilimsel Yaymlar Koordinatérliigii: Necmettin Erbakan Universitesi Bilimsel Yaymnlar
Koordinatorligiinii,

Yayin: Bu Yonergede tanimlanan birinci, ikinci, liglincli ve dordiincii grup yayinlari,
Yaymnevi: Necmettin Erbakan Universitesi Yayinevi,

Yazar: Necmettin Erbakan Universitesi Yayinlar1 kapsaminda yayinlanan ya da yayimlanacak
her tiirlii yaymin yazarini,

Editor: Belirli bir alanda, yazarlar tarafindan hazirlanan yazili metinlerin kitap, dergi vb. her
tiirlii akademik yayinin diizenlenmesini ve yayina hazir hale getirilmesini saglayan kisiyi,

Hakem: Bilimsel igerik, bi¢imsel kurallar, dil, iislup ve bilimsel etik agilarindan yayin
taslaklarin1 degerlendirenleri,
Dergiler: Universite biinyesindeki faaliyet gosteren, bilimsel arastirma ve incelemeleri

yansitan siireli yaynlar.

Bildiriler: Universite birimlerince gergeklestirilen ya da katilim saglanan, kongre, sempozyum,
calistay, panel gibi bilimsel toplantilarin sunu metinlerini igeren yayinlar.

Bilimsel Toplanti: Farkli {ilke/kurumlardan bilim insanlarinin bilim kurulunda bulundugu ve
sunumlarin bilimsel 6n incelemeden gegirilerek kabul edildigi toplantilar.

Elektronik Yaymnlar: Elektronik ortamda hazirlanip kullanima sunulan kitap, dergi, sunu,
belge, seminer, animasyon (sesli, sesli-goriintiilii araglar) vb. egitim-6gretim araglari ve
bilimsel yayinlar.

Uluslararas1 Alan indeksleri: Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edilen uluslararasi indeksleri,

Yonerge: Necmettin Erbakan Universitesi Yayim Ydnergesini belirtir.

(2) Bu yonergede gecen kisaltmalar;

AHCI - Arts and Humanities Citation Index

SCI- Science Citation Index

SSCI - Social Science Citation Index

SCI-Expanded- Science Citation Index-Expanded

ESCI - Emerging Sources Citation Index

SCOPUS: Elseviers Abstract and Citation Database
ULAKBIM TR Dizin : Ulusal Akademik Ag ve Bilgi Merkezi TR Dizini
TUBITAK: Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu
DOI: Digital Object Identifier (Dijital Nesne Tanimlayisici)
ISBN: Uluslararas1 Standart Kitap Numarasi

ISSN: Uluslararasi Standart Stireli Yayin Numarasi

IKINCi BOLUM
Yayinlar
Yayin gruplan
MADDE 5 - (1) Universitedeki yayinlar asagidaki gibi gruplandirilmistir:



a) Birinci Grup Yayinlar: Ders araci olarak kullanilan ders kitabi, yardimci ders kitabi, ¢eviri
ders kitabi, ders notu ve teksirler niteligindeki basili ve elektronik yayimlar1 kapsamaktadir.
Birinci grup yayinlarda eserin niteligi, Bilimsel Yayinlar Koordinatdrligiiniin uygun goriisii ve
Universite Yénetim Kurulu karariyla belirlenir. Bu grup yayinlar sunlardan olusur:

1) Ders kitabi: Universite 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarinda ders olarak okutulan
ve ilgili kurullarca belirlenmis ders igerigini kapsayan telif veya terciime eserlerdir.

2) Yardimei ders kitabi: Universite 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarinda ders olarak
okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis ders igeriginin bir kismini dogrudan veya dolayli olarak
kapsayan telif veya terciime eserlerdir.

3) Ceviri ders kitabi: Universitemizde verilen derslerin igerigini biiyiik dl¢iide kapsayan ceviri
eserlerdir.

4) Ders notu: Universitemiz 6n lisans, lisans ve lisansiistii egitim programlarmda okutulan bir
veya birkag¢ dersin icerigindeki konular1 kapsayan ancak heniiz kitap olabilmenin kosullarina
ulasamamis notlar ile bir dersin uygulama ve laboratuvar programlar ile baglantili notlardir.

5) Teksir: Universitede dnlisans, lisans ve lisansiistii programlar, uzaktan dgretim programlari
ile her tiirlii kurs, sertifika ve benzeri programlarda okutulan derslerin igerigini tamamen veya
kismen kapsayan yayinlari.

b) ikinci Grup Yaymlar: Basili ve/veya elektronik olarak yayimlanan bilimsel arastirma
makaleleri, incelemeleri, derlemeleri ve akademik disipline uygun sekilde hazirlanan diger
caligmalar1 kapsayan ve periyodik olarak yayimlanan hakemli dergilerdir.

¢) Uciincii Grup Yaynlar: Konferans, panel, kurs, seminer, kongre, sempozyum, ¢alistay vb.
bilimsel toplantilara ait yayimlardir.

¢) Dordiincii Grup Yayinlar: Birinci, ikinci ve tliglincili yayin gruplari disinda kalan kitap, tez,
bibliyografya, biyografi, alblim, bilim diinyasina, bilimsel ¢aligmalari ile hizmet etmis bilim,
kiiltiir ve sanat insanlari ile alaninda degerli ¢alismalar, faaliyetler vb. ¢iktilar iireten kisiler
adima armagan kitabi, toplumu ve lniversite kamuoyunu g¢esitli konularda bilgilendirmek
amaciyla hazirlanan akademik nitelikteki kitap, kitapeik, brosiir ve diger bigimlerdeki
yayinlardir.

UCUNCU BOLUM
Yonetim Organlari, Gorev ve Yetkileri
Universite Yayin Komisyonu

MADDE 6 — (1) Universite Yaym Komisyonu, Necmettin Erbakan Universitesinin genel yayimn
politikalarin1 ve yaymn stratejilerini hazirlayarak Universite Yonetim Kurulu’nun onay1
dogrultusunda g¢alismalar yapan ve bu konuda gerekli kararlar1 alarak, denetimleri yiiriitiip
sonuglar1, Universite Yonetim Kurulu’nun gériisiine sunan iist yayin denetim organidir.

(2) Universite Yayin Komisyonu, Rektdr tarafindan gérevlendirilecek bir Rektdr Yardimcisinin
baskanliginda, Universite Yénetim Kurulunun kendi i¢indeki iyeleri arasindan sececegi iki asil
ve iki yedek 6gretim iiyesinden olusur.

(3) Universite Yaymn Komisyonunun sekretarya gorevini Necmettin Erbakan Universitesi
Bilimsel Yaynlar Koordinatorii yiiriitiir. Ancak oylamalara katilmaz.

(4) Universite Yaym Komisyonu Kararlar1, Universite Yonetim Kurulunun onay ile kesinlesir.

(5) Universite Yaym Komisyonu Uyelerinin gérev siireleri Yonetim Kurulundaki iiyelikleri ile
siirhidir.



Universite Yayin Komisyonunun gorevleri

MADDE 7 — (1) Universite Yayin Komisyonu, Senato tarafindan belirlenen esaslara gore
yayinlar acisindan gerekli planlamalar1 yapar, basili ve/veya elektronik yaymlarin basim ve
yayimina yonelik her tiirlii karar alir ve uygulamalari izler.

(2) Universite Yaym Komisyonu, basilmaya hazir olarak gelen ve bu Yonetmeligin 5.
Maddesinin a bendi kapsaminda gelen eserleri inceleyerek:

a) Egitim — 6gretim ihtiyaclar1 acisindan yayima uygun olup olmadig,

b) Eserlerin hangi kategoriye girdigi,

c¢) Basilma sirasi, baski adedi, maliyet ve satis fiyatlar1 ve 6denecek telif haklari,
konularinda karar verir.

(3) Basilmak iizere sunulan taslakta Universite Yaym Komisyonu baskani ya da asil
iiyelerinden biri yazar ya da editor olarak yer aliyorsa; yedek ogretim {iyeleri karar
toplantilarina katilirlar. Bagkanin ayrilmasi halinde toplanti en kidemli liyenin baskanliginda
yapilir.

(4) Universite ve bagh kuruluslar, telif hakki Universite’de olan ders kitabr ve teksirlerini
ogrencilere satig bedeli lizerinden en az % 20 indirimli olarak satar. Basimi iizerinden bes yil
gegen Kitaplarin, 6grencilere ve diger ilgililere indirimli veya bedelsiz olarak dagitimina
Universite Yayin Komisyonu tarafindan karar verilebilir.

(5) Giderleri ne sekilde karsilanirsa karsilansin “Necmettin Erbakan Universitesi Yayinlar1>’
ifadesini tasiyan tiim yayinlarin telif iicreti, maliyeti, 68renciye ve disariya satis fiyati ile
kararlar1 Universite Yayin Komisyonu alir. Bu karar, Universite Yonetim Kurulunun onaymdan
sonra kesinlesir.

(6) Ceviri yayin(lar) i¢in ¢evirmen(ler)in yaymn hakkina sahip kisi ve/veya kurum/kurulustan
izin almasi gerekir. Bu is i¢in gerekli ticretin Giniversite bitgesinden denmesine Universite
Yaymn Kurulunun 6nerisi ile Universite Yénetim Kurulu karar verir.

(7) Ogretim elemanlari ile diger idari personelin hizmetlerinden yararlanabilir, gerektiginde
meslek gruplarina veya belirleyecegi diger esaslara gore gegici alt komisyonlar kurabilir, bir
baska iiniversiteden veya arastirma kurumundan bir veya daha fazla sayida goriis isteyebilir.

(8) Gerekli goriilen diger faaliyetleri yerine getirir.

Yayin Basvurular:

MADDE 8- (1) Necmettin Erbakan Universitesi tarafindan yayimlanmas: istenilen ders kitabu,
ders notu, yardimci ders kitabr vb. yayinlarin yazarlari, yayimlanmasi istenilen eserin word
veya PDF dosyast www.neuyayin.com adresinde yer alan “YAYIN BASVURUSU”
sekmesinde yer alan yayim basvuru modiilii iizerinden NEU Yaymevine yapulir.

(2) Necmettin Erbakan Universitesi Bilimsel Yaymnlar Koordinatorliigii, sistemde yer alan
bagvurularin 6n incelemesini yaparak bagvurusu yapilan yaymn taslaklar1 hakkinda verilen
kanaat kararlar1 ve ilgili hakem goriisleri alindiktan sonra (gerek goriildigi takdirde)
Koordinatér uygun gordiigii basvurular sistem iizerinden “Universite Yayin Komisyonu”na
iletilir.

(3) Universite tarafindan kismen veya tamamen organize edilen kongre, sempozyum, ¢alistay,
panel vb. bilimsel toplantilarda organizasyon komitesinde bulunan Ogretim {lyeleri ve
elemanlar1 bu bilimsel toplantida sunulan panel ve bildiri metinlerini basili hale getirmek
bilimsel toplantinin ger¢eklestigi tarihten itibaren en gec alt1 ay igerisinde yayin basvurusunda
bulunurlar.

(4) Universitemizde hazirlanan tez ve arastirma projelerini basili hale getirmek i¢in danismanin
yazili onayiyla birlikte degerlendirilmek iizere yayin basvurusunda bulunabilirler.


http://www.neuyayin.com/

(5) Dergi bagvurulari: Bilimsel faaliyetleri yansitan dergi tliriinden eserler i¢in olusturulmus bir
dergi editor kurulu/yayin kurulu, derginin yayin amaglari, vizyonu ve misyonunu da igeren bir
rapor ile birlikte Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigiine bagvuruda bulunur. Bilimsel Yaymlar
Koordinatorliigli derginin ulusal ve uluslararast dizinleme kuruluslarinin 6Slgiitlerine gore
gerekli incelemeleri yaptiktan sonra uygun gordiigii basvuruyu ve derginin kurulumuna dair
yonelik teklifini Senatoya sunar. Senato karariyla ilgili derginin kurulus onay1 verilmis olur.
Derginin ¢ikmasina onay verildikten sonra, derginin ulusal ve uluslararasi dizinleme
kuruluslarinin 6Slgiitlerine gére yayimmlanmasi sorumlulugu o derginin editér kurulu/yayin
kuruluna aittir.

Eserlerin Incelenmesi

MADDE 9- (1) Bu Yonergede belirtilen esaslara uygun olarak hazirlanmis ve Yaym Basvuru
Formu (www.neuyayin.com) ile bagvuruda bulunulan eserler,

Necmettin Erbakan Universitesi Bilimsel Yaymnlar Koordinatorliigii tarafindan én inceleme

yapilir.

Bilimsel Yayinlar Koordinatérliigiince; basim karar1 alinmadan énce tercihen Universite’den
en az bir ve Universite disindan da en az bir olmak {izere ilgili anabilim dalindan segilecek iki
hakemden goriis istenebilir. Bu gruba giren yayinlarin hakem degerlendirmesi igin
Koordinatérliik tarafindan belirlenen hakemlere “Necmettin Universitesi Yaym Degerlendirme
Formu” (www.neuyayin.com) sistem iizerinden gonderilir. Gerektigi durumlarda hakemlerin
hepsi Universite disindan da saglanabilir. Olumlu hakem raporlarmin ¢ogunlugu teskil etmesi

halinde yazinin yayimlanmasina karar verilir. Raporlarin, olumlu ve/veya olumsuz esit dagilimi
durumunda yaz1 yeni hakem ve/veya hakemlere gonderilir.

Hakemlerden gelen raporlar dogrultusunda, Bilimsel yayinlar Koordinatorliigii basvurulan eser
hakkindaki goriisiinii Universite Yayin Komisyonuna iletir.

Eserlerin “Necmettin Erbakan Universitesi Yaymlari” kapsaminda basilmalari ve egitim-
ogretim amaciyla kullanilip kullanilamayacaklari konusunda gerekli degerlendirmeyi yapmak
i¢in Universite Yayin Komisyonu, 30 giin i¢inde toplanur.

Basilmas:t uygun goriilmeyen eserlerin birer kopyast Necmettin Erbakan Universitesi
Yayinevinde (Www.neuyayin.com) sistem tizerinde tutulur.

Eserlerin yayimlanmas1 ya da yaymmlanmamasina iliskin son karari, Universiteler Yaym

Y&netmeliginin 3. maddesinin (a) ve (b) fikralarina gore Universite Yaym Komisyonu verir ve
Universite Yonetim Kurulunun onayina sunar.
Sekreterya

MADDE 10- Yaym Komisyonuna ulasan eserler, resmi islemler, ilgili yazismalar, DOI alimu,
ISBN ve ISSN basvurularn ile sekreterya isleri Yayin Komisyonu adina Bilimsel Yaymlar
Koordinatorliigl ytriitiiliir.

MADDE 11- Yaymi degerlendiren hakemlere, Yayin Komisyonunun belirleyecegi miktarda
bir iicret NEU Yayimevi tarafindan 6denir.

DORDUNCU BOLUM
Birinci Grup Yaynlara iliskin Esaslar
MADDE 12- (1) Birinci grup yayinlara iliskin esaslar asagidaki gibidir:
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a) Universite, birimlerde yapilan egitim-6gretim planlar1 esas alinmak suretiyle dgrencilerin bu
gruba giren yayinlara iligskin ihtiyacin1 6denekleri ¢ercevesinde karsilamaya calisir.

b) Bu gruba giren ders kitaplarindan/eserlerden yabanci dilde olanlar, telif hakki 6denip
gerektiginde terciime ettirilerek yayimlanabilir.

¢) Universitede basilan ve/veya elektronik olarak yayimlanan ders kitaplarinin bilimsel agidan
degerlendirilmesi amac1 ile Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigii; basim karar1 alinmadan 6nce
tercihen Universite’den en az bir ve Universite disindan da en az bir olmak iizere ilgili anabilim
dalindan segilecek iki hakemden goriis istenir. Bu gruba giren yaymlarin hakem
degerlendirmesi igin ilgili komisyonca belirlenen hakemlere “Necmettin Universitesi Yayin
Degerlendirme Formu” (www.neuyayin.com) sistem tiizerinden gonderilir. Gerektigi
durumlarda hakemlerin hepsi Universite disindan da saglanabilir. Olumlu hakem raporlarmin
cogunlugu teskil etmesi halinde yazinin yayimlanmasima karar verilir. Raporlarin, olumlu
ve/veya olumsuz esit dagilimi durumunda yazi yeni hakem ve/veya hakemlere gonderilir.

¢) Bilgisayar ortamina aktarilmis olan eserler, Bilimsel Yayinlar Koordinatérliigiince muhafaza
edilir ve Universite Yaym Komisyonuna elektronik ortamda génderilir.

d) Basima kabul edilmis eserler, Bilimsel Yayinlar Koordinatorliiglince Necmettin Erbakan
Universitesi Yayin Komisyonu Baskanli§ia gonderilir.

Telif Haklar

MADDE 13 — (1) Telif haklarina iliskin islemler "Universiteler Yayin Y&netmeligi" ve
"Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimei Ders Kitaplar
Disindaki Yayinlarla Tlgili Yénetmelik" hiikiimlerine gére yapilir.

(2) Ders kitab1 ve yardimer ders kitaplar igin yazarlara, Universiteler Yayin Ydnetmeliginin
ilgili maddeleri geregince telif/terciime iicreti odenir. Bu hususlari Necmettin Erbakan
Universitesi Yaylari’na ait ilgili birim belirler.

BESINCi BOLUM

Ikinci Grup Yayinlara iliskin Esaslar
Imtiyaz Sahibi
MADDE 14-(1) Universite biinyesindeki birimlerin tiizel kisiligine ait kurulan tim dergilerin
imtiyaz sahibi Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigiidiir. Rektorliik adina dergilerin
planlanmasi, yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, yayimlanmasi vb. siireglere dair usul
ve esaslar1 Bilimsel Yayinlar Koordinatorligi yiirtitiir.
(2) Imtiyaz sahibi derginin kiinye/jenerik kisminda mutlaka belirtilmelidir.
(3) Yayinci bilgisi (NEU PRESS) derginin kiinye/jenerik kisminda mutlaka belirtilmelidir
(4) Rektoriin gorev degisikligi sonucu yeni rektdr imtiyaz sahibi olarak degistirilir ve bu
degisiklik ilgili kurumlara/birimlere (Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Kiitiiphaneler ve Yayimlar
Genel Midirliigiine, Basin Savciligina (gerekirse), Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigiine)
yazili olarak bildirilir.

Dergi Editor Kurulu

MADDE 15 — (1) Dergi Editér Kurulu, editér ve derginin amag¢ ve kapsama alanina iliskin
cesitli disiplinlerden ve alaninda uzman temsilci tiyelerden olusur. Dergi Editér Kurulu,
Ingilizce dilinde yayimlanan dergilerde “Editorial Board” olarak adlandirilir.

(2) Dergi Editor Kurulu, derginin Bas Editorii tarafindan, Bilimsel Yayimlar Koordinatorligii
ile igbirligi yapilarak olusturulur.
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Dergi Editor Kurulunun Gorevleri
MADDE 16 — (1) Dergi Editér Kurulunun gorevleri sunlardir:

a) Hakemleri, ulusal ve uluslararasi alanda isim yapmis, cesitli alt disiplinlerden gelen
bilim insanlarindan se¢gmek,

b) Derginin Editér Kurulunu (Editorial Board) dergi politikasina ve derginin akademik
birikimine katki saglayacak kisilerden olusturmak,

C) Yayin ilkelerini belirlemek ve makalelerin bu ilkelere gore yazilmasini saglamak, ¢)
Dergiye gonderilen makalelerin derginin ilgi alanlar1 kapsaminda olup olmadigina karar
vermek,

d) Hakem stirecleri tamamlanmig makalelerin kontroliinii ve onaylanmasi igini yiirtitmek,
e) Derginin yayin ve hakemlik siirecleri boyunca editore destek olmak,

f) Derginin yaymn ve hakemlik siireclerinde Bilimsel Yayimlar Koordinatorliigi ile is birligi
igerisinde calismak.

Bas Editor (Editor-in-Chief)

MADDE 17 — (1) Bag Editor, makalenin dergiye ulasmasindan yayimlanmasina kadar biitiin
yayin ve hakemlik siirecini yoneten ve derginin kalitesinden ve performansindan sorumlu olan
kisidir. Bas Editor, Ingilizce dilinde yayimlanan dergilerde “Editor in Chief” olarak
adlandirilir.

(2) Bas editdr, ihtiya¢ duymasi halinde alt editorler gorevlendirebilir.

(3) Bas Editor, Bilimsel Yayimlar Koordinatorliigii’niin onerisi ile Rektor tarafindan, derginin
amag, kapsam ve alanina uygun, asagidaki sartlari tasiyan en az doktor unvanina sahip 6gretim
elemanlar1 arasindan iki (2) yil siireyle gorevlendirilir.

a) Ilgili dergi SCI, SCI-Expanded, SSCI, AHCI, ESCI veya SCOPUS kapsaminda taraniyorsa,
Bas Editor’in daha onceden SCI, SCI-Expanded, SSCI, AHCI, ESCI veya SCOPUS
kapsaminda taranan herhangi bir dergi de en az 1(bir) y1l dergi editér kurulunda gérev yapmis
(belgelendirmek kaydryla) olmast,

b) Ilgili SCI, SCI-Expanded, SSCI, AHCI, ESCI ve SCOPUS disindaki senato tarafindan
belirlenen uluslararasi alan indeksleri veya ULAKBIM TR Dizini tarafindan taraniyorsa, Bas
Editor’tin daha 6nceden SCI, SCI-Expanded, SSCI, AHCI, ESCI veya SCOPUS kapsaminda
taranan herhangi bir dergi de en az 1(bir) yil veya SCI, SCI-Expanded, SSCI, AHCI, ESCI ve
SCOPUS digindaki senato tarafindan belirlenen uluslararasi alan indeksleri veya ULAKBIM
TR Dizininde taranan herhangi bir dergi de en az 2(iki) y1l dergi editdr kurulunda gorev yapmis
(belgelendirmek kaydiyla) olmasi,

c) Dergi SCI, SCI-Expanded, SSCI, AHCI, ESCI ve SCOPUS disindaki senato tarafindan
belirlenen uluslararasi alan indeksleri veya ULAKBIM TR taranmiyorsa, Bas Editor’iin,
herhangi bir dergi de en az 2(iki) yil dergi editér kurulunda gorev yapmis (belgelendirmek
kaydiyla) olmasi sart1 aranir.

¢) Yeni kurulan (1 Yillik) veya kurulus asamasinda olan dergilerde, bas editoriin herhangi bir
dergide en az 1(bir) yil dergi editér kurulunda gérev yapma sart1 aranmayabilir.

(4) Gerekli goriilmesi durumunda Rektor, Bas Editorii degistirebilir. Gorevi sona eren Bas
Editor yeniden gorevlendirilebilir.

Bas Editoriin Gorevleri
MADDE 18 — (1) Bas editoriin gorevleri asagida belirtilmistir:
Dergide bilimsel niteligi yiiksek makalelerin yayimlanmasi yoniinde ¢aligmalar yapmak,



Dergilerin belirlenmis diizenli araliklarla zamaninda yayimlanmasini saglamak i¢in ¢alismalar
yiriitmek,

Makalelerin toplanmasi, 6n degerlendirmelerin yapilmasi, hakemlere gonderilmesi, hakem
raporlarinin degerlendirilmesi, hakem Onerileri dogrultusunda yapilacak diizeltmelerin
izlenmesi, yazilarin yayina uygun hale getirilmesi gibi hizmetlerin yiiriitilmesini saglamak,
Dergiye uygun hakem degerlendirme formlari olusturmak,

Gonderilen makalelerin bi¢im 6zelliklerinin dergi dlgiitlerine uygunlugunu degerlendirmek,
Degerlendirme siirecini gizlilik esaslar1 ¢ergcevesinde yiiriitmek,

Dergilerin basimi ve yayini ile ilgili benzeri gorevleri yerine getirmek.

Ulusal ve uluslararas: alan ve atif indeksleri ile iletisimi siirdiirmek, ilgili birimlerden destek
alarak derginin indekslerde yer almasini saglamak i¢in ¢caligmalar yapmak,

Hakem raporlariin arsivlenmesini saglamak,

Dergiye ait editor kurulu, danisma kurulu vb. dergi kurullarini olugturmak,

Derginin bilimsel niteligini artirmak ve diizenli yayin yapmak adina gerekli alt birimleri (editor,
editor yardimcilari, alan editdrleri, istatistik editorii, dil editorii vb) olusturmak,

Derginin ilan edilen dergi ¢ikis periyodlara gore, dergiye ait bilgileri Ulusal ve uluslararasi
alan ve atif indeksleri ile veri tabanlarinda dizinlenmek iizere ilgili yerlere (TR Dizin vb.)
zamaninda iletmek,

Derginin kurullarinin olusturulmasinda, ilgili birimlerin ve rollerin tanimlanmasinda, yayin ve
hakemlik siire¢lerinde Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigi ile is birligi igerisinde ¢aligsmak.

Editor Yardimcisi (Associate Editor)

MADDE 19- (1) Editér Yardimcisi, derginin ama¢ ve kapsamina uygun, daha Onceden
herhangi bir dergi de en az 2 (iki) yil dergi editor kurulunda gérev yapmis (belgelendirmek
kaydiyla) en az doktor unvanina sahip 6gretim elemanlar1 arasindan iki yil siire i¢in Bag Editor
tarafindan gorevlendirilir. Editér Yardimcisi, Ingilizce dilinde yaymmlanan dergilerde
“Associate Editor” olarak adlandirilir.

(2) Editor Yardimcisi’nin gorev siiresi 2 yil olup, gorev siiresi dolan Editor Yardimcis tekrar
gorevlendirilebilir.

(3) Bir dergi de en az 1 (bir) ve en fazla 5 (bes) editdr yardimcisi gorev yapabilir.
(4) Editor Yardimcis1 Bas Editor’e karsi sorumludur.

(5) Yeni kurulan (1 Yillik) veya kurulus asamasinda olan dergilerde, editér yardimcisinin
herhangi bir dergide en az 2(iki) y1l dergi editor kurulunda gérev yapma sart1 aranmayabilir.

Editor Yardimcisinin Gorevleri

MADDE 20 — (1) Editor Yardimcisinin gorevleri agagida belirtilmistir:

Dergi ile ilgili ¢aligmalarda Bas Editore yardimer olmak.

Degerlendirme siirecinde makalelere alan editorii atamak, gerektiginde alan editorliigii yapmak.
Alan editorliigiinii  iistlendigi makalelere hakem atamasi yapmak ve makalelerin
degerlendirilmesini saglamak.

Hakem — Yazar — Alan editorleri arasindaki iletisimin etik kurallar ¢er¢evesinde siirdiiriilmesini
saglamak.

Baseditor ve Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigii ile koordinasyon iginde ¢alismak.
Baseditoriin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.



Hakemlik Siireci

MADDE 21 — (1) Hakemlik siireci asagidaki sekilde yiirtitiiliir:

Dergilerde Kor Hakemlik Yontemi uygulanir.

On degerlendirme asamasindan gegen bir makale, calismanin niteligine gére editdrler veya alan
editorleri tarafindan belirlenecek alaninda uzman en az 2 (iki) hakeme gonderilir. Ihtiyag
duyulmasi halinde ikiden fazla hakeme gonderilebilir. Makalenin yayimlanabilmesi i¢in olumlu
hakem raporlarinin ¢gogunlukta olmasi sart1 aranir. Esitlik durumunda yazi, bagka hakem veya
hakemlere gonderilir. Bu hakemin / hakemlerin goriisleri degerlendirilerek karar verilir.
Hakemlik stirecinde yazar ve hakem adlariin gizli tutulmasi esastir.

Calismalarin yayimlanmasina, alinan hakem goriisleri dogrultusunda Editorler Kurulunca karar
verilir. Hakem goriislerinde uyumsuzluk olmasi durumunda Editorler Kurulu gerekli goriirse
caligmay1 farkli bir hakeme daha gonderebilir.

Hakemlik siirecinde bilimsel aragtirma ve yayin etigi ilkelerine uygunluk saglanir.

ikinci Grup Yayinlara iliskin Baski ve Yayin Esaslari
MADDE 22 — (1) ikinci grup yayinlara iliskin baski ve yaym esaslar1 sunlardr:

a) Basili ve elektronik yayinlar, ilan edilen dergi c¢ikis periyodlarima gore diizenli
yayimlanir ve veri tabanlarinda dizinlenmek {izere ilgili yerlere (TR Dizin vb.) zamaninda
iletilir.

b) Dergiler yilda en az bir defa ¢ikar. Derginin kiinye/jenerik sayfasinda derginin yaymn
tiirii ve siklig1 belirtilmek zorundadir.

C) Dergi yazim kurallari, derginin web sayfasinda yayimlanir ve dergide yer alan tiim
bilimsel yazilar o derginin yazim kurallarina uygun olur.

¢) Makaleler, dergi yayin ilkeleri igerisinde belirtilen uluslararasi standartlardaki makale ve
bilimsel yayin yazi formatlarina (APA, ASA, MLA, vb.) uygun olmalidir.

d) Yaylar Latin alfabesiyle yazilmamis ise en azindan bibliyografik kiinyesiyle (makale
basligi, anahtar kelimeler) beraber 0z, Ozet, genisletilmis Ozet, extended abstract,
abstract'larindan uygun goriilenleri Tiirkge ve / veya Ingilizce verilir, ayrica bu tiir yazilarda
Latin alfabesiyle yazilmis kaynakca da bulunur.

e) Yazar performanslarinin dogru 6l¢iilebilmesi i¢in yazar isimlerinin ve ORCID’lerin
acik, dogru ve eksiksiz verilmesi 6nemlidir.

f) Kurum performanslarinin dogru olgiilebilmesi i¢in makale yazarlarina ait kurum
bilgileri agik ve eksiksiz olmalidir. Universite ve fakiilte adreslerinden sonra sehir ve iilke
bilgisi de yer almalidir.

Ornek: Necmettin Erbakan University, Faculty of Political Science, Konya, Turkey Necmettin
Erbakan Universitesi, Siyasal Bilgiler Fakiiltesi, Konya, Tiirkiye.

9) Yazar ve yazara ait kurum iligkisi anlasilir bicimde belirtilmelidir.

g) Yayimlanacak yazilarda, dergi yayin ilkelerinde belirtilen yazi formatina uygun (APA, ASA,
MLA, vb.) kaynakca (referans) mutlaka bulunmalidir.

Dergilerin Bastirilmasi ve Yayimlanmasi

MADDE 23 - (1) Cikacak olan dergiye ait belgeler, dosyalar vb. materyaller, dergi editorii
tarafindan derginin vaktinde yayimlanabilmesi i¢in dergi yayin sikliginda belirtilen ayin en ge¢
ilk haftas1 Bilimsel Yayin Koordinatorliigiine iletilir ve gerekli kontrollerin yapilmasi saglanir.



(2) Dergilerin basili olarak yayimlanmasi, ¢ogaltilmasi, basim adeti ve dagitimi vb. hususlarda
Necmettin Erbakan Universitesi Yayinlar1 adina Bilimsel Yayinlar Koordinatorliigii yetkilidir.

Elektronik Dergilerin Yayin Esaslari

MADDE 24 — (1) Necmettin Erbakan Universitesi ad1 altinda, yalnizca elektronik ortamda
yayimlanan dergilerin tim siiregleri (makale basvurusu, hakemlik siirecleri, online yazar
onaylari vb.) Necmettin Erbakan Universitesi Bilimsel Yaymlar Koordinatérliigii kurumsal e-
arsivine veya Universitenin belirledigi baska bir sistem iizerinden, ilgili birim ve kisilerin her
an bilgi alabilecegi ve takip edebilecegi sekilde yiiriitiiliir.

(2) Bu dergilerde yayma kabul edilen biitiin makaleler, sisteme yiiklenmeden 6nce, bu
Yonergenin 22. ve 23. Maddelerinde belirtilen hiikiimler uygulanir.

ALTINCI BOLUM
Uciincii Grup Yayinlara fliskin Esaslar

Uciincii grup yayinlara iliskin baski esaslari

MADDE 25- (1) Uciincii Grup Yaymlardan Konferans, panel, kurs, seminer, kongre,
sempozyum, calistay vb. bilimsel toplantilara ait yayinlar, ilgili bilimsel toplant1 diizenleme
kurulu bagkani veya yetkilendirecegi kisi veya kisiler tarafindan yayimlanmasi istenilen eserin
(6zet bildiri kitapg¢ig1, tam metin bildiri kitap¢igi, calistay raporu vb.) word veya PDF dosyasi
www.neuyayin.com adresinde yer alan “YAYIN BASVURUSU” sekmesinde yer alan yayin
basvuru modiilii izerinden yapilir.

(2) Universite tarafindan kismen veya tamamen organize edilen kongre, sempozyum, calistay,
panel vb. bilimsel toplantilarda organizasyon komitesinde bulunan o6gretim iiyeleri ve
elemanlar1 bu bilimsel toplantida sunulan panel ve bildiri metinlerini (6zet bildiri kitap¢igi, tam
metin bildiri kitapgi8i, calistay raporu vb.) basili veya agik erisim halinde yayimlamak iizere
bilimsel toplantinin gergeklestigi tarihten itibaren en gec alt1 ay igerisinde yayin basvurusunda
bulunmalidirlar.

(3) Yayin basvurusunda bulunulan eserler,

Necmettin Erbakan Universitesi Bilimsel Yaymlar Koordinatorliigii  Yiiriitme Kurulu
tarafindan 6n inceleme yapilir.

Bilimsel yayinlar Koordinatdrliigii basvurulan eser hakkindaki goriisiinii Universite Yayimn
Komisyonuna iletir.

Eserlerin “Necmettin Erbakan Universitesi Yayinlar1” kapsaminda agik erisime sunulmasi veya
basilmalari, egitim-0gretim amaciyla kullanilip kullanilamayacaklar1 konusunda gerekli
degerlendirmeyi yapmak igin Universite Yaym Komisyonu, 30 giin icinde toplanir.

Basilmas1 uygun goriilmeyen eserlerin agik erisim olarak Necmettin Erbakan Universitesi
Yaynevinde (Www.neuyayin.com) yayimlanir.

Bildiri 6zet kitaplar1 sadece agik erisim seklinde yayimlanir.

Eserlerin yayimlanmas1 ya da yayimlanmamasma iliskin son karari, Universiteler Yaym
Y&netmeliginin 3. maddesinin (a) ve (b) fikralarma gore Universite Yaym Komisyonu verir ve
Universite Yonetim Kurulunun onayna sunar.


http://www.neuyayin.com/
http://www.neuyayin.com/

YEDINCI BOLUM
Yayin Esaslan
Esaslar

MADDE 26 — (1) Yazarlardan eserlerini bilgisayar ortamina aktarmis olmalar1 ve yaziyi
baskiya hazir durumda teslim etmeleri istenir.

(2) El yazis1 veya daktilo ile yazilmis eserler kabul edilmez. Elektronik ortamda yazilmis
kitaplarin teslim kosullar1 asagidaki gibidir:

a) Kullanilacak bilgisayar programlar1 (yazzm ortami: vb.) Bilimsel Yaynlar
Koordinatorliigliniin belirledigi esaslara gore secilir.

b) Eserde bulunan fotograflar, sekiller gibi goérsel materyaller, Bilimsel Yayinlar
Koordinatorliigliniin belirledigi teknik 6zelliklere sahip olacak sekilde hazirlanir.

c) Baski siiresince matbaa tarafindan istenecek tashihler, yazar tarafindan Bilimsel Yaymnlar
Koordinatérliigiiniin tarafindan belirlenen siire icerisinde teslim edilir.

¢) Basilan eserde bilimsel ve etik acidan, Universite tiizel kisiligi agisindan hukuka aykiriligin
ortaya ¢ikmasi durumunda, basili veya elektronik {iriiniin derhal toplanmasi ve imha edilmesi
yoluna gidilir. Béyle bir durumda Universite’nin karsilasacagi her tiirlii maddi ve manevi
kayiptan eserin yazar/yazarlari sorumludur.

d) Yaymini geri ¢ekmek veya degistirmek isteyen yazarlar, gerekce bildirerek Bilimsel
Yaymlar Koordinatorliigiine basvururlar.

e) Latin alfabesi disindaki alfabelerle, eski yazi ile veya alisilmis yabanci dillerin disinda
yabanci dillerde yazilmis eserlerin incelenmesi i¢in yetkili bilirkisilere bagvurulur.

f) Ceviri eserlerde Universiteler Yaym Ydnetmeligi geregince yazardan ya da yayin hakkina
sahip kisi ve kurumdan yazil1 yayin izni alinir ve bu izin belgesi, bagvuru evrakina eklenir.

(3) Senato, eserleri agik erigsimli yayimlama karari alabilir.

(4) Elektronik ortamda yapilan yayin siiregleri ve bunlara ait her tiirlii yazismalar (onaylar,
form, belge, rapor, vb.) basili ortamdaki belgelerin yerine gecer. Bu islemlerde 1slak imza sart1
aranmaz.

SEKIiZINCi BOLUM
Basim, Dagitim ve Satis

MADDE 27- (1) Basilmast uygun goriilen eserin basim, dagitim ve satig islerini yaym
komisyonu adina Necmettin Erbakan Universitesi Yayinevi Yiiriitme Kurulu yonetir.

(2) Basilmast uygun goriilen eserin basim, dagitim ve satis islemleriyle ilgili diizenleme
“Necmettin Erbakan Universitesi Yayinevi Yonergesi” dogrultusunda yapilir.

DOKUZUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Sorumluluk
MADDE 28 — (1) Bu Yonerge kapsaminda diizenlenen her tiirlii yayinin hukuki ve cezai
sorumlulugu eser sahibine aittir.
(2) Yayimlanacak eserlerin bilim ve dil bakimindan sorumlulugu yazarlara aittir.
(3) Bu yonerge kurallarina uygun olarak hazirlanmayan ve Yaymn Komisyonun onaymndan
ge¢memis eserler, Necmettin Erbakan Universitesi Yaymlari tarafindan yaylanmaz. Bu
konuda Necmettin Erbakan Universitesi herhangi bir mali sorumluluk {istlenmez.



Etige Aykir1 Davranis

MADDE 29- Bir yayinin hazirlanmasi veya yayimlanmasi ile ilgili olarak etige aykir1 davranig
tespit edildiginde, Yiiksekogretim Kurulu Bilimsel Aragtirma ve Yayin Etigi YoOnergesi
hiikiimleri uygulanir. Y6nerge hiikiimlerine gore etige aykir1 davranis tespit edilirse, 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili. Maddeleri geregince ilgili yazar(lar) hakkinda sorusturma
acilabilir.

MADDE 30- Bu Yénergede hiikiim bulunmayan durumlarda, Yiiksek Ogretim Kurulu
Universiteler Yaym Y&netmeligi ve bu alandaki diger mevzuat hiikiimleri uygulanr.

MADDE 31- Yonerge ekleri ihtiyac halinde ilgili kurul tarafindan degistirilebilir ve/veya yeni
ek ilave edilebilir.

MADDE 32- Bu yo6nergenin kabuliinden once iiniversite tarafindan basilan eserler, ilgili
mevzuat ¢ergcevesinde Yayinevi tarafindan tekrar basilabilir.

Yirirlik

MADDE 33 — (1) Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Senatosunca kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 34 — (1) Bu Yénerge hiikiimleri, Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii tarafindan
yiirtitiiliir.



