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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
YABANCI DiL OGRETiMi VE YABANCI DiL iLE OGRETIiM YONERGESI
(Senato Tarih Sayisi: 30.04.2021 /2025/06-05)

BIRINCi BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Necmettin Erbakan Universitesi (NEU) Yabanci Diller Yiiksekokulu
(YADAM) tarafindan yiriitiilen zorunlu ve istege bagh yabanci dil hazirlik smiflarinda yabanci dil hazirlik 6gretimiyle
zorunlu ortak yabanci dil dersleri ve sinavlarda uygulanacak usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge; NEU YADAM da yiiriitiilecek yabanci dil hazirlik égretimiyle zorunlu ortak yabanci dil
dersleri ve sinavlarda uygulanacak usul ve esaslara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 14’iincii, 44 {incii ve 49’uncu
maddeleri, Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara
Iliskin Y&netmelik ile Necmettin Erbakan Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmelikleri
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Akademik Birim: Necmettin Erbakan Universitesine baglh fakiilte, yiiksekokul, konservatuvar ve meslek
yliksekokullarini,

b) Ara Sinav: Ogrencilerin sinif ici calismalarla edindikleri bilgi ve becerileri dlgmek icin ve yeterlik stnavina hazirlik
amaciyla yapilan, 6grencilere tarihi dnceden bildirilmemis anlik sinavlari (pop quiz) ve 6grencilere tarihi 6nceden bildirilmis
diger siavlari,

¢) Final Smavi: Hazirlik yabanci dil 6gretiminin sonucunda yilda bir kez yapilan sinavi,

¢)Hazirlik Smifi: NEU YADAM Hazirlik Sinifin,

d) istege Bagl Hazirhk Simfi: Ogrencilerin kayith oldugu, dgretim dili tamamen Tiirkge olan programin ilk
yartyilindan once talepleri halinde alacagi yabanci dil egitimini,

e) Kismen Yabanci Dil Egitimi: Programda verilen derslerin toplam kredisinin en az %30 unun yabanci dilde verildigi

egitimi,

f) Komisyon: YADAM Yonetim Kurulunun gerekli gordiigii durumlarda gegici ve belirli siirelerde gorev yapmak

iizere kurdugu Komisyonlari,

g) Mazeret Sinavi: Ara sinavlar i¢in mazereti Yiiksekokul Yonetim Kurulunca kabul edilen 6grencilere saglanan sinavi,

8) Miidiir: NEU YADAM Miidiiriinii,

h) Miidiirliik: NEU YADAM Miidiirliigiinii,

1) NEU : Necmettin Erbakan Universitesini,

i) Rektor: NEU Rektoriinii,

j) Senato: NEU Senatosunu,

k) Seviye Tespit Sinavi: Yeterlik sinavinda basarili olamayan 6grencinin hazirlik yabanci dil sinifinda 6grenimine hangi

diizeyden devam edecegini belirleyen sinavi,

1) Universite : (NEU) Necmettin Erbakan Universitesini,

m) YADAM: NEU Yabanci Diller Yiiksekokulunu,

n) Yeterlik Sinavi: Ogrencinin kayit yaptirdig1 program igin gerekli yabanci dil yeterliligine sahip olup olmadigim

Olcen dil sinavini,

0) Yiiksekokul Kurulu: NEU YADAM Kurulunu,

6) Yiiksekokul Yonetim Kurulu: NEU YADAM Yé6netim Kurulunu,

p) Zorunlu Hazirhik Sinifi: Ogretim dili tamamen veya kismen yabanci dil olan programlarda grencinin devam etmek

zorunda oldugu yabanci dil egitimini,

ifade eder.



IKINCi BOLUM
Hazirlhik Yabanci Dil Ogretimi ve Sinavlar

Yabanci Dil Ogretiminin Amaci

MADDE 5- (1) Hazirlik diizeyinde yabanci dil 6gretiminin amaci, 6grencilere aldiklar1 yabanci dilin temel kurallarim
ogretmek, kelime dagarcigi kazandirarak okudugunu ve duydugunu anlayip kendisini s6z1ii ve yazili olarak ifade edebilmesini
saglamaktir.

Hazirhk Simifi Ogretiminin Yiiriitiilmesi

MADDE 6- (1) Yabanci dil hazirlik siniflarinda 6gretim, YADAM 6gretim elemanlar tarafindan yiiriitilir. YADAM
Yonetim Kurulunun gerekli gordiigii durumlarda sinav ve egitim-6gretim siireglerini planlamak ve koordine etmek igin
komisyonlar kurar.

Kayit
MADDE 7- (1) Ogrencilerin zorunlu hazirlik smifina kayit islemleri, Universiteye ilk kayit sirasinda kazandig
akademik birim tarafindan yapilir.

Akademik Takvim
MADDE 8- (1) Yabanci dil hazirhk smifi akademik takvimi YADAM kurulu 6nerisi {lizerine Senato tarafindan
belirlenerek ilan edilir.

Egitim Siiresi

MADDE 9- (1) Yabanci dil hazirlik sinifinda egitim-6gretim giiz ve bahar yariyillarindan olusur. Bir yartyil on dort
haftadan (70 is glinliinden) az olamaz. Ders saatleri haftada yirmi (20) saatten az olmamak iizere Yiiksekokul Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenerek uygulanir.

(2) Yabanci Dil Hazirlik Smifina devam edecek dgrenciler her yartyil basinda Universitenin belirledigi esaslara gore
kayitlarini yenilemek zorundadir. Zorunlu hazirlik sinifina bir y1l devam edip basarisiz olan dgrenciler i¢in egitim siiresi ilave
bir y1l daha uzatilir.

(3) Zorunlu yabanci dil hazirlik sinifina devam edip y1l sonunda basarili olan 6grenciler 6n lisans veya lisans 6gretim
programlarina devam etmeye hak kazanirlar. istege bagl hazirlik yabanci dil hazirlik smifina devam eden 6grenci basarisiz
olsa da 6n lisans veya lisans 6gretim programlarina devam eder.

Simavlar ve Sinav Uygulamalarina iliskin Esaslar

MADDE 10- (1) Yabanci dil hazirlik sinifinda, 6grencilerin basarisin1 degerlendirmek iizere final sinavi, yeterlik
sinavi, ara sinavlar, 6grencilere tarihi 6nceden bildirilmemis anlik sinavlar (pop quiz), 6gretim elemani degerlendirme notu,
online ddevler, online sinavlar ve/veya projeler vb. ¢esitli 6l¢me araglari kullanilir.

(2) Yabanci dil hazirlik 6gretimi ile ilgili sinavlar sunlardir:

a) Yeterlik sinavi; giiz yariyili baginda akademik takviminde 6nceden belirtilen tarihte yapilir. Yeterlik sinavinda basari
notu yiiz (100) lizerinden en az altmistir (60). Giiz yartyili basindaki bu sinav seviye tespit sinavi olarak da kullanilabilir veya
ayr1 bir seviye tespit sinavi yapilabilir. Devam zorunlulugunu yerine getirmediginden basarisiz olan &grenciler yeterlik
siavina girebilirler. Bu sinava;

1) Universitenin zorunlu hazirlik siifi bulunan programlarina yeni kayit yaptiran,

2) Hazirlik simifinin ilk y1li veya tekrar yili sonunda basarisiz olan veya devamsizliktan kalan,

3) Hazirlik sinifi siiresinde kayit donduran,

4) Hazirlik sinifinda devam sartin1 saglamis ancak basarili olamadan kendi programina devam eden,

5) Yurt disinda veya yurt icinde yabanci dil hazirlik sinifi olmayan baska bir yiiksekogretim kurumundan Universitenin

zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi olan programlara yatay gecis yapmak isteyen 6grenciler girebilir.

b) Bir 6gretim yilinda hangi sinav tiiriinden kag¢ sayida siavi yapilacagi ve siavlarin esaslari her 6gretim yili basinda
YADAM Y onetim Kurulu tarafindan belirlenerek 6grencilere ilan edilir.

¢) Final sinavi, 6gretim y1l1 sonunda yilda bir kez yapilir. Ogrencinin, bahar yartyili sonunda yapilan bu sinava girme
hakkini elde edebilmesi i¢in 14’iincii maddede belirtilen devam zorunlulugunu yerine getirmesi gerekir. Ogrenci, YOK ’iin
esdegerlik tablosundaki ulusal ve uluslararasi sinavlardaki gerekli basariy1 sagladiginda Hazirlik Yabanci Dil Ogretiminde
basarili sayilir.

d) Mazeret sinavi, sadece ara sinavlar olmak {izere, mazeretleri Yiiksekokul Yonetim Kurulunca kabul edilen
Ogrencilere yapilir.



MADDE 11- (1) Zorunlu hazirlik smifi olan programlara kayitli olup bir y1l hazirlik sinifi sonunda her ne sebeple
olursa olsun basarisiz olan 6grenciler, ikinci y1l hazirlik sinifina devam etmek zorundadirlar.

(2) Zorunlu hazirhk smfini iki yil i¢inde basar1 ile tamamlayamayan Ogrencilerin programla ilisigi kesilir.

(3) Ogretim dili tamamen Tiirk¢e olan programlara kayit yaptiran grenciler, istege bagli hazirlik yabanci dil 6grenimi
gorebilirler. Bu 6grenciler hazirlik sinifinda basarisiz olmalart durumunda kazandiklari programa baslarlar. Hazirlik yabanci
dil 6grenimine devam etmis ancak basarisiz olmus 6grenciler istege bagli hazirlik 6grenimine ikinci yil devam edemezler.
Mezuniyetlerine kadar yapilan tiim yeterlik sinavlarina girebilirler. Bu durumdaki 6grencilerin akademik takvimde belirtilen
yeterlik sinav tarihinden bes is giinii 6ncesine kadar YADAM’a dilekge ile bagvurmalar1 gerekir.

(4) Hazirlik simifinda 6grenci basarisi, final sinavi ve yil i¢i her tiirlii sinav, 6dev ve proje notlariyla 6gretim
elemanlarinin notlarinin énceden belirlenerek dgrencilere ilan edilmis agirliklara gore hesaplanarak belirlenir. Ogrencinin
basarisinin tespitinde; y1l iginde yapilan ara sinavlar, tarihi dnceden dgrenciye bildirilmemis sinavlar (pop quiz) ve 6grencinin
derse devami, katilimi, 6dev ve proje hazirlamadaki gayreti ve basar1 diizeyi gibi sinif i¢i degerlendirmeyi iceren 6gretim
elemani notlar1 ve final smavi notu esas alinir. Final sinavinin %401 ile yil igi basar1 notunun hesaplanmasinda sayilan
notlarin %60’ 1min toplami1 en az 60 olan 6grenciler basarili kabul edilir.

(5) Y1l i¢i basar tespiti i¢in yapilan degerlendirme sonuglar1 Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir
ve 6grenci bilgi sistemine girilir.

(6) Yabanci dil hazirlik sinifindan;

a) Yeterlik sinavinda basarili olanlar,

b) En az son ii¢ yilinda, 6gretim dili olarak belirlenen yabanci dilin anadili olarak konusuldugu bir iilkede, o iilke
vatandaglarinin devam ettigi ortadgretim, lisans, yiiksek lisans kurumlarinda egitim goriip, 6grenimini bu kurumlarda
tamamlayanlar,

¢) Yurt disinda veya yurt i¢inde yabanci dil hazirlik smifi olan baska bir yiiksekdgretim kurumundan Universitenin
yabanci dil hazirlik sinifi olan programlarina yatay gecis yapan 6grenciler,

d) Senato tarafindan esdegerligi kabul edilen ulusal sinavlardan son bes yil icerisinde ve uluslararasi sinavlardan
kendileri tarafindan gecerliligi tayin edilen siiresi icerisinde yine Senato tarafindan belirlenen puani alanlar muaf sayilirlar.

(7) Senato tarafindan esdegerligi kabul edilen yabanci dil siavlari ve alinmasi gereken asgari puanlar agagidaki
tablolarda belirtilmistir:

a) Yabanci dil hazirlik yeterlik smavi, ulusal ve uluslararasi ingilizce sinavlari esdegerlik tablosu asagidaki sekildedir:

NEU CBT IBT PBTv FCE First | Certificate Ce:iiPﬁ]ia te
YADAM YDS Computer | Internet Paper Certificate in of
Yeterlik YOKDIL Based Based Based in English | Advanced | ficiency

Smawvi TOEFL TOEFL TOEFL CAE in English in English

60 60 198 72 531 C C C

Yabanci dil hazirlik yeterlilik sinavi, ulusal ve uluslararasi Almanca sinavlari esdegerlik tablosu asagidaki sekildedir.

ZMP 7ZOP KI?S GDS Zertifikat
. Zentrale Zentrale 7D Kleines Grosses Deutsch
NEU "YDS Mittelst uf Obertuf Zertifik Deutsch es Deutsches Tele

YADAM  yOKDIL .. at Sprach- diplom | Sprachdilo m Deutsch

Yeterlik Sinavi en-priifung en- Deutsch B1

priifung
B1
60 60 60 60 70 60 60 70

b) Yabanci dil hazirlik yeterlik sinavi, ulusal ve uluslararasi Arapga sinavlari esdegerlik tablosu asagidaki sekildedir:

NEU YADAM Yeterlik Smavi YDS YOKDIL

60 60

¢) a, b ve ¢ bentlerinde yer alan tablolarda bulunmayan ancak YOK tarafindan esdegerlikleri kabul edilen sinavlar i¢in
YOK tarafindan belirlenen esdegerlik ¢izelgeleri esas alinir.



Mazeret Sinavlari

MADDE 12- (1) Ogrencilerin mazeretleri nedeniyle ara sinavlara katilmamasi durumunda mazeretli sayilmasia
Yiiksekokul Yonetim Kurulunca karar verilir. Mazeret sinavi hakki taninan 6grenciler sinav haklarini Yiiksekokul Yo6netim
Kurulu tarafindan belirlenen giin, yer ve saatte kullanir.

(2) Mazeretlere iliskin bagvurular belgeleriyle mazeretin bitimini izleyen bes (5) is gilinii igerisinde yazili olarak
Miidiirliige yapilir. Bu siire gectikten sonra yapilan mazeret bagvurulari dikkate alinmaz.

Smav Sonuclarina itiraz

MADDE 13- (1) Sinav notlarinda maddi hata haricinde degisiklik yapilmaz. Sinav notuna itirazlar, notlarin
duyurulmasini izleyen bes (5) is giinii igerisinde Miidiirliige yazili olarak yapilir ve Miidiirliigiin belirleyecegi komisyon
tarafindan karara baglanir.

Devam Zorunlulugu
MADDE 14- (1) Yabanci dil hazirlik sinifinda derslere devam zorunludur. Ogrenciler, bulunduklari siifin derslerine
asgari %70 olmak iizere devam etmekle yiikiimliidiir. Devamsizlik sinirimi asan 6grenciler YADAM tarafindan diizenlenen
sinavlara giremezler. Ancak yeterlik sinavina girebilirler.
(2) Hazirlik sinifini tekrar eden 6grenciler ister sinavlarda basarisizlik ister devamsizlik sebebiyle olsun, tekrar yilinda
da derslere %70 oraninda devam etmek zorundadir.
(3) Ogrenciler mazeretli olduklari siirede devamsiz sayilirlar. Ogrencilerin sunacagi herhangi bir mazeret
devamsizlik konusunda muafiyet saglamaz.
(4) Hazirlik sinifinin devam takibinden dersin 6gretim elemani sorumludur. Hazirlik sinifi derslerine giren 6gretim
elemanlar1 6grenci yoklamalarini en ge¢ her Cuma mesai bitimine kadar Miidiirliige teslim etmekle yiikiimliidiir.
(5) Herhangi bir nedenle derse girmeyen dgrenci yoklamalarda devamsiz olarak yazilir. Ogretim elemanlarinin
Ogrencilere izin verme yetkisi yoktur.
(6) Rektorliikge onaylanan sosyal ve sportif etkinliklere katilan 6grenciler, katilamadiklar1 dersler i¢cin devamsiz
sayilmazlar.
(7) Ders bitmeden sinifi terk eden 6grenciler o dersin tamaminda devamsiz sayilirlar.

UCUNCU BOLUM
Ortak Zorunlu Yabanci Dil Derslerine iliskin Esaslar

Ortak Zorunlu Yabanci Dil Dersleri

MADDE 15- (1) Ortak zorunlu yabanc1 dil dersleri, Universiteye kayit yaptiran &grencilerin, 2547 sayili Kanunun
5’inci maddesinin 1’inci fikrasinin (1) bendi geregince, birinci ve ikinci yartyilda almak zorunda olduklar1 Yabanci Dil I ve 11
dersleridir.

Ortak Zorunlu Yabanci Dil Dersinden Muafiyet

MADDE 16- (1) Her y1l giiz yartyili baginda, akademik takvimde belirlenen tarihte YADAM tarafindan ortak zorunlu
Yabanci Dil muafiyet sinavi yapilir. Bu sinavdan 60 ve iistii not alan 6grenciler, ortak zorunlu Yabanci Dil I ve 11 derslerinden
basarili kabul edilir.

(2) Zorunlu yabanci dil hazirhik smifi bulunan programlarda yapilan yabanci dil hazirlik sinifi muafiyet sinavinda
basarili olan veya yabanci dil hazirlik sinifin1 basar ile tamamlayan 6grenciler, ders programlarinda bulunan ortak zorunlu
yabanci dil derslerinden de basarili kabul edilir.

(3) Ortak zorunlu yabanci dil muafiyet sinavindan 60 ve istii not alan &grencilerin notlari, Necmettin Erbakan
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeliklerine gore islenir.

(4) Ortak zorunlu yabanci dil muafiyet sinavlarina hazirlik sinifi 6grencileri de not yiikseltmek amaciyla girebilirler.

(5) Ogrencinin, ortak zorunlu yabanci dil derslerinden muafiyetine iliskin kararlar, ilgili akademik birim yonetim
kurulu tarafindan verilir.

(6) Ortak zorunlu yabanci dil derslerinden muaf olmak isteyen 6grencilerin bagvurular1 YADAM tarafindan ilan edilen
stire ve bagvuru duyurusunda belirtilen sekilde yapilir.

Ortak Zorunlu Yabanci Dil Derslerinin Verilmesi

MADDE 17- (1) Ortak zorunlu yabanci dil derslerini verecek 6gretim elemanlar1 Miidiirliik¢e gorevlendirilirler. Dersler
cevrimici olarak senkron ya da asenkron olarak yapilabilir.

(2) Derslerin yiiriitiilmesinden ilgili akademik birimler sorumludur.



Ortak Zorunlu Yabanci Dil Derslerinin Simavlari
MADDE 18- (1) Ara sinav, mazeret sinavi ve final sinavlar ilgili 6gretim elemani tarafindan miifredata uygun olarak
akademik takvimde ongoriilen tarihlerde yapilir.

Basar1 Durumu
MADDE 19- (1) Basari durumu, Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Y 6netmeliklerine gore islenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 20- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmelikleri ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 21- (1) Bu yonerge ile 09.09.2023 tarih ve 32304 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Necmettin Erbakan
Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dil ile Ogretim Yonetmeligi yiiriirliikten
kaldirilmuastir.

Yiiriirliik
MADDE 22- (1) Bu Yonerge 2025-2026 egitim-6gretim yil1 basinda yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.



