AKADEMIK- KULTUREL AMACLI OGRENCIi GEZILERIi VE TASIT
KULLANIM TALIMATNAMESI

TALIMATNAME NO:1 (2015)

A-GENEL OLARAK:
Amac ve Kapsam

Madde 1-a: Bu Talimatname, Necmettin Erbakan Universitesi Ogrencilerinin teorik
bilgilerini uygulama ile pekistirilmelerini saglamak; mesleki, kariyer, kiiltiir ve kisisel
gelismelerine katkida bulunmak iizere yurt i¢i veya yurt disinda diizenlenecek akademik
amacl arastirma-inceleme ve Kkiiltiirel gezilerin (seyahatlerin) diizenlenmesinde dikkate
aliacak ilkeleri kapsar.

Madde 1-b: (1) Bu Talimatnamenin amaci 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na tabi ve
hizmet alim sozlesmesine istinaden sofor olarak istthdam edilen personel ile tasitlar
siirebilecek diger kamu gorevlilerinin kullanabilecekleri, 237 sayili Tasit Kanunun 4.
maddesinde belirtilen, emir ve zatina veya makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlarin disinda
kalan diger tasitlarin kullanim esaslarinin belirlenmesidir.

Tammlar
Madde 2-a: Bu Talimatnamede belirtilen;

* Kusa siireli Geziler: Iki is giiniine kadar siiren gezileri,
* Uzun siireli Geziler: Ug is giiniinii gecen ve en fazla 10 isgiiniine kadar devam eden gezileri,

* Giintibirlik Geziler: Sehir iginde ve/veya yakin ¢evreye yapilan ve giin icinde tamamlanacak
gezileri tanimlar.

* Diger Geziler: Buradaki tanimlar disinda kalan yurt i¢i ve yurt dis1 gezileri tanimlar
Tammlar

Madde 2-b: (1) Bu Talimatnamede gecen;

a) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,

b) Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriinii,

¢) Yetkili Makam: Rektor veya Yetki Devri ve Imza Yetkileri Talimatnamesine gore usuliine
gore yetki devri yapilmis Rektor Yardimcist ve Genel Sekreteri,

¢) Sorumlu Birim: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 ve/veya Idari ve Mali isler Daire
Bagkanligi,

d) Sofor: 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'na tabi sofor, Universitede hizmet alim
sOzlesmesine istinaden istihdam edilen veya belirli siireli hizmet sézlesmesi ile calisan
uiniversite tasitlarini kullanmakla gorevli siiriiciileri,



e) Gorevli Kamu Personeli: Resmi gorevin ifasi i¢in tasit kullanan kadrolu sofér ve gorevli
personel haricinde tasitlar siirebilecek kamu gorevlileri,

t) Tasit: Kanun kapsamma giren Universitenin miilkiyetinde veya hizmet alimi suretiyle
edinilmis her tiirlii motorlu ve motorsuz ulagim araglari,

g) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifas1 igin il i¢ ve il dis1 gdrevlendirmeyi gerektiren
her tiirlii goérev.

Dayanak
Madde 3-a: Bu Talimatname 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu'na dayanilarak
hazirlanmaistir.

Madde 3-b: (1) Bu ilke ve kurallar; 12.01.1961 tarih ve 10705 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete'de
yayimmlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan 2007/3 no’lu Tasarruf Tedbirleri ile ilgili Basbakanlik Talimatnamesi
01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu
Gorevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller ile 4857 sayih Is Kanunu Hiikiimleri
uyarinca hazirlanmastir.

B-AKADEMIK- KULTUREL AMACLI OGRENCI GEZILERI

Gezilerin Programlanmasi ve Onay islemleri

Madde 4-Herhangi bir ders kapsaminda gergeklestirilmesi planlanan gezilerin, gezinin
baslangi¢ tarihinden en az 2 hafta once Rektorliige bildirilerek gerekli onaylarin alinmasi
gereklidir. (EK-1-2)

Dersler disinda programlanacak geziler i¢in de yine en az 2 hafta once ilgili Fakiilte Dekanlig1
tarafindan Rektorliige bildirimde bulunulur ve gerekli onaymm alinmasiyla gezi
gerceklestirilebilir.

Madde 5-Her donemde diizenlenecek geziler, ilgili derslerin planinda belirtilmek suretiyle
her donem basinda 6grencilere duyurularak ilgili Fakiilte/Yiiksekokul Ydonetim Kurulu'nda
kararlastirilir ve bu karar talep dilekcesine eklenir. (Sonradan olusan gezi ihtiyaglar igin
Fakiilte/Yiiksekokuldan Dekan/Miidiir onay1 istenir.)

Madde 6-Ders kapsaminda yurt disina yapilacak grup gezileri déonem arasinda veya yaz
aylarinda gergeklestirilebilir. Bu tiir geziler final sinav donemlerinde de yapilamaz. Yariyil
icinde diizenlenecek gezilerin de 6grencilerin smav tarihlerine denk getirilmemesine 6zen
gosterilir.

Festival, yarisma vb. nedenlerle temsil amagl olarak gerceklestirilecek yurt i¢i veya yurt disi
gezileri 5 is giinlinii gegmemek kaydiyla donem iginde de gergeklestirilebilir.



Gezi Gorevlendirmeleri

Ogrenci Topluluklar1 ve teknik geziler haricindeki arac talepleri Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligi tarafindan karsilanir.

Madde 7-Diizenlenecek her bir grup gezisi i¢in, 6gretim elemanlar1 arasindan bir Koordinator
ile gerekli goriiliir ise yeterli sayida 6gretim elemani gorevlendirilir.

Gezide gorevlendirilecek 6gretim elemanlarinin sayist en az bir arag i¢in 1 6gretim elemant
diisecek sekilde belirlenir.

Bir 6gretim elemani, bu tiir geziler icin bir 6gretim yilinda en fazla iki kez gorevlendirilebilir.

Tim katilimcilar (6grenciler ve Ogretim elemanlar1) ders kapsamindaki gezilerde gezi
stiresince gorevli-izinli sayilirlar.

Ders kapsaminda gerceklestirilecek "Kisa siireli" teknik inceleme gezilerine yalmiz o derse
kayithi o6grenciler ile o dersi ve/veya ylriitiilmesine yardimci olan 6gretim elemanlari
katilabilir.

Giderlerin Karsilanmasi

Madde 8-Gezi katilim giderleri, genel olarak geziye katilan 6grenciler ve personel tarafindan
karsilanir.

Ancak, Egitim gezilerine ait yurt i¢i ulasim giderleri ile goérevli 6gretim elemanlarin
giderleri biitce imkanlar1 dahilinde Universite tarafindan karsilanabilir. Rektorliik biitge

imkanina gore yakit giderinin belli bir kisminin karsilanmasini veya giderin tamamim talep
edebilir.

Bu geziler kapsaminda ziyaret edilecek fuar, miize, 6ren yeri, gosteri merkezleri vb. yerlerin
giris Ucretleri katilimcilara aittir.

Akademik amacli gezilerin gergeklestirilmesinde kullamlmak iizere Universitenin yillik
biitcesinden belli bir miktar ayrilarak "Gezi Fonu" olusturulabilir.

* Gezilerde kullanilacak olan araglar Universiteye ait ise araglarin temizlik iicret bedelleri giin
basina belirlenerek Rektorliikge talep edilebilir.

* Universite disindan temin edilen araglar i¢in mevcut mevzuat cergevesinde hareket edilerek
ticretin bir kismi ya da tamami1 Rektorliikee talep edilebilir.

Derslerin Telafisi

Madde 9-Dersi veren Ogretim lyelerinin /6gretim gorevlilerinin katildig1 geziler nedeniyle
normal programinda yapilamayan dersler, telafi edilecegi tarihleri 6nceden belirlenip "Telafi
Formu" diizenleyerek idareye bildirilmek suretiyle daha sonra telafi edilir.



Kisa Siireli Yurt Dis1 Geziler

Madde 10-Kisa stireli yurt disi gezilerinin amaci, 6grencinin egitim programiyla ilgili
bilimsel etkinliklere ve fuarlara katilimini saglamak, uluslararasi diizeyde deneyimini
artirmak ve egitim programiyla ilgili evrensel uygulamalar1 incelemektir.

Bu kapsamdaki geziler, 6grencilerin katilacagi bilimsel etkinlik, 6grenim gordiigii akademik
programla ilgili fuar, sempozyum, kongre vb. bilimsel/sanatsal etkinlikler olabilir.

Uzun Siireli Yurt Dis1 Geziler

Madde 11-Uzun siireli gezinin amaci, 6grencinin bilgisinin arttirilmasi ve deneyiminin
gelistirilmesidir. Bu ¢ergevede uzun siireli seyahat, 6grencinin akademik programiyla ilgili bir
aragtirmay1 stirdiirmesini, belirli analizleri, incelemeleri yapmasini igerir.

Ogrenci, bu seyahatini (Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan) bir {iniversiteye
veya ilgili bir arastirma kurumuna, bilimsel ve/veya teknolojik bir calisma cergevesinde
yapmalidir.

Kisa Siireli Yurt ici Geziler

Madde 12-Kisa siireli yurt i¢i gezilerinin amaci, 6grencinin egitim programiyla ilgili olarak
yurt i¢indeki firmalarda inceleme ve arastirmalarda bulunmak, diizenlenen bilimsel
etkinliklere ve fuarlara katilimini saglamak, ulusal diizeyde deneyimini artirmak ve egitim
programiyla ilgili uygulamalar1 incelemektir.

Bu kapsamdaki geziler, firma ve sanatsal mekan ziyaretleri, bilimsel etkinlikler, 6grenim
verilen akademik programla ilgili fuar, sempozyum, kongre vb. etkinlikler olabilir.

Uzun Siireli Yurt i¢i Geziler

Madde 13-Uzun siireli yurt 1¢1 gezinin amaci, Ogrencinin bilgisinin arttirilmasi ve
deneyiminin gelistirilmesidir. Bu c¢er¢evede uzun siireli seyahat, Ogrencinin akademik
programiyla ilgili bir arastirmayr silirdiirmesini, belirli analizleri, incelemeleri yapmasini
igerir.

Ogrenci, bu seyahatini (Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan) bir {iniversiteye
veya ilgili bir arastirma kurumuna, bilimsel ve/veya teknolojik bir calisma cergevesinde
yapmalidir.

Giiniibirlik Geziler

Madde 14-Ders kapsaminda gerceklestirilecek giinii birlik geziler icin ilgili Bolim
Bagkanlig1 kanaliyla Fakiilte Dekanligindan onay almir ve Universiteden destek istenmesi
halinde en az 15 giin 6nceden Rektorliige bildirilir.

Gliniibirlik gezinin ders saatleri i¢cinde yapilmasi halinde s6z konusu dersin telafisi mutlaka
gerceklestirilir.



Bu Talimatnamede yer almayan diger gezilerde bu Talimatname kapsamda degerlendirilir.
Diger Hiikiimler

Madde 15-Her bir grup gezisi sonunda Koordinatér 6gretim elemani tarafindan "Gezi
Raporu" diizenlenir. Raporda, program kapsaminda ziyaret edilen yerler/kurumlar, goriisiilen
kisiler, gorisiilenlerin iletisim bilgileri, gezi sonunda edinilen deneyimler ve Ogrencilere
getirilen yararlar vb. bilgilere yer verilir.

Ogrencilerin bireysel olarak katildiklar1 gezilere ait raporlar, gezinin sonuc¢lanmasini takiben
Ogrenci tarafindan 1 hafta i¢inde hazirlanarak ilgili Fakiilte Dekanliklarina verilir.

Hazirlanan gezi raporlart Fakiilte Dekanliklar1 kanaliyla gezi bitimini takip eden 15 giin
icinde Rektorliige bildirilir.

Madde 16-Akademik amacli arastirma ve inceleme gezilerine katilan 6grencilerin derslerden
izinli say1lip say1lmayacag hususunda Universite Yonetim Kurulu'nda karar verilir.

Madde 17-Ogrenci Topluluklar1 tarafindan diizenlenecek sosyal, teknik, temsil vb. amagh
geziler bu Talimatname kapsaminda degerlendirilir.

Madde 18-Ogrenciler, gezi sirasinda, yiiksekogretim Ogrenciligi ve Necmettin Erbakan
Universitesi'ni temsil etmenin gerektirdigi tutum ve davramis ic¢inde bulunmaya O6zen
gosterirler.

Geziye katilan ogrenciler icin Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin  Yonetmeligi
hiikiimleri gezi sirasinda da gegerlidir.

C-TASIT KULLANIMI:
Kullanim Yerleri

Madde 19- Sadece hizmet ihtiyaclarinda kullanilmak {izere Necmettin Erbakan
Universitesinin bulundugu il smirlari igerisinde ve disinda yiiriitiilecek gorevleri, ihtiyag
olmasi halinde yurt dis1 gorevleri kapsar.

Genel Kullanim Esaslari

Madde 20- (1) 237 Sayili Tasit Kanunu ile emir ve zatlarina, makam hizmetlerine tahsis
edilenler disinda hi¢bir makama tasit tahsis edilmeyecektir. Tasitlar resmi hizmetin ifasi i¢in
yetkili makam ve sorumlu birimlerce tahsis edilecektir.

(2) Hizmetin ifas1 icin il dis1 gorevlendirmesi talep edilen tasitlar i¢cin (Rektorliik Makami
kullaniminda olan tasitlar diginda) talepte bulunan birim tarafindan (resmi gorev, toplanti,
bilimsel ¢alisma vb.) hiyerarsik diizen igerisinde yetkili makamdan alinacak olur, tasit talep
formuna eklenerek arac¢ planlamasi yapilabilmesi i¢in en az 24 saat onceden, teknik ve ders
uygulama gezilerinde ise onay alinarak gosterilen program donem basi itibari ile ilgisine gore
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi ve/veya Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina
ulastirilacaktir.



(3) Il igi-dis1 gorevlendirmelerde tasit gérev emri diizenlenmeden arag ¢ikis yapmayacaktir. il

icinde tasit gorev emri yetkili makam ve usuliine gore devredilen yetki ile ilgili personel
tarafindan imzalanarak giinliik, il dis1 gorevlendirmelerde ise yetkili makam olunma bagh
olarak almacaktir. Tasit gorev emri ilgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
ve/veya Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginin incelemesinden gectikten sonra aylik
periyotlar halinde tutulan km takip kartlari ile birlikte Yetkili Makam onayina sunulacaktir.

(4) Sosyal igerikli gezi, proje kapsaminda yiriitilen c¢alismalar ve topluluk/kuliip
etkinliklerinde ilgili birim tarafindan tasit talebinde bulunulmayacak, ancak yetkili makamin
uygun goérmesi ve yeterli tagit ve sofor bulunmasi halinde tiim giderleri (sofér, yakit) talep
sahibi birim tarafinda karsilanmak kosulu ile tahsis yapilabilecektir. OSYM ve Acik Ogretim
Fakiiltesi tarafindan yapilan sinavlarda koordinatdrliik tarafindan talep edilecek tasit ve sofor
listeleri planlamaya esas olmak iizere 1 hafta onceden ilgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligi ve/veya Idari ve Mali Isler Daire Baskanlhigma iletilecek ve gerekli tagit
onaylar ilgili daire bagkanlig1 tarafindan yetkili makamdan alinacaktir.

(5) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullaniminda, birimler arasinda hizmet
ayrimi yapilmayacaktir. Ancak 2007/3 Sayili Tasarruf Tedbirleri Ile Ilgili Basbakanlik
Talimatnamesi dogrultusunda araglarin daha rasyonel kullanilabilmesi i¢in idarece il ici
kullanimlarda belli periyotlarda tasit ¢ikis saatleri belirlenebilecektir.

(6) Hizmet tasitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli ve etkin
bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin Oniine gecilmesi, kaynaklarin en rasyonel
sekilde kullanilmas: amaciyla tagitlarin kullanimi denetlenecek ve tahsisler titizlikle takip
edilecektir.

(7) Yetkili Makamin onay1 ile, tasarruf Talimatnamesi dogrultusunda giinliik ¢alisma saati
disinda ve tatil gilinlerinde gorevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin ikametgahindan
isyerine gelis ve gidisleri i¢in, birbirine yakin gilizergahta bulunanlarin da ayni aragtan
yararlanmalar1 saglanmak suretiyle tasit tahsis edilebilecektir.

(8) Sofor haricinde, gorevlendirmede tasit kullaniminin zorunlu oldugu hallerde kamu
gorevlisinin tasit stirmeyi kabul etmesi ve gerekli ve gegerli siirlicli belgesine sahip olmasi
halinde kamu gorevlileri de tasit kullanmak i¢in gorevlendirilebilecektir.

(9) Tasitlar gorev kagidinda belirtilen giizergah dogrultusunda, Universite otoparkindan
alinacak ve gorev tamamlandiktan sonra temizlenerek (gerekirse ticreti ilgililerden istenilerek)
iiniversite otopark/parklarina birakilacaktir.

(10) Universite tagitlarinin periyodik bakim ve muayenesi ile sigorta islemleri aracin zimmetli
oldugu sofor tarafindan rapor tanzim edilerek ilgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 ve/veya Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig tarafindan takip edilecektir.

(11) Her tasit avadanligi ile birlikte sofore zimmetlenecektir. Bu tasitlarin periyodik i¢ ve dis

temizliginden ilgili sofér sorumlu olacaktir. Hizmet geregi farkli birimde bulunmasi gereken
tasitlarin  (Is Makinesi, Ambulans gibi) zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline
verilebilecektir.



(12) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve
talimat bulunmadikca, tasita herhangi bir kisi veya yiik almayacaktir.

(13) Karayollar1 Trafik Yonetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar disinda higbir
tagita resmi plaka disinda baska bir plaka, 1s1kli veya sesli uyari isareti veren cihazlar
kesinlikle takilmayacaktir.

(14) Tasit strtciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve
Kiyafetine Dair Yénetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

(15) Tasit stirliciileri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen
gosterecek, kendilerine {iniversite tarafindan verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin
dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir. Gorevleri ile ilgili bir
engellemede bulunulmasi halinde en az ii¢ imzali bir tutanak ile durum imza altina alinip ilgili
makama bildirilir.

(16) Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet soforlere ait olup,
tagitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine aykir1 hareket eden ve kamu
gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayili Tasit Kanunun 16’nct maddesi ve
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 48'inci maddesine gore islem
yapilir.

(17) Qlgisine gore Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 ve/veya Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligi, iiniversite arag ve soforlerini bu Talimatname ¢ergcevesinde gorevlendirebilir.



	A-GENEL OLARAK:
	Tanımlar
	Tanımlar
	Dayanak
	B-AKADEMİK- KÜLTÜREL AMAÇLI ÖĞRENCİ GEZİLERİ
	Kısa Süreli Yurt Dışı Geziler
	Uzun Süreli Yurt Dışı Geziler
	Kısa Süreli Yurt İçi Geziler
	Uzun Süreli Yurt İçi Geziler
	Günübirlik Geziler
	Diğer Hükümler
	C-TAŞIT KULLANIMI:
	Genel Kullanım Esasları

