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Birim Adi ; | Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

Gorev Ad : | Thale, Satin Alma ve Tahakkuk Sube Miidiirliigii

Sorumluluk Alani ; | Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig

Gorev Tanim : | Thale, Satin Alma ve Tahakkuk Sube Miidiirliigii, iiniversitenin mal ve
hizmet alimlarim1 mevzuata uygun sekilde yiiriitiir, mali islemleri takip
eder, taginir ve taginmaz kayitlarini diizenler ve birimlere gerekli destegi
saglar.

Alt Birim :

Gorev/Is Unvam :

Birim YetKkilisi : | Daire Bagkan

Gorev Devri :

Sorumlu Personel :

TEMEL i$S VE SORUMLULUK

e  Miidiirliik, iiniversitenin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmet alimlarini planlar ve mevzuata uygun
ihale ve satin alma siire¢lerini yiiriitiir. Evrak, fatura, 6deme ve tahakkuk islemlerinin diizenli bir
sekilde kayit altina alinmasini saglar. Tagimir ve taginmaz mallann envanter kayitlarini tutar,
giinceller ve kontrol eder. Thale ve satin alma siireclerine iliskin raporlar hazirlar ve amirlerine
sunar. Birimlerden gelen mal ve hizmet taleplerini degerlendirir ve gerekli koordinasyonu saglar.
Mevzuat, kalite standartlar1 ve kurum politikalarina uygun olarak tiim islemlerin yiiriitiilmesini

takip eder. Ayrica amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirir.
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