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Birim Ada :

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1

Gorev Adr :

Bilgisayar Isletmeni

Sorumluluk Alani :

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

Gorev Tanima :

Bilgisayar isletmeni; kurumun bilgi islem altyapisinin etkin kullanimini
saglamak, bilgisayar ve ofis yazilimlar1 tizerinden veri giris—takip
islemlerini yapmak, dosyalama ve arsiv siireglerini yiiriitmekle gorevlidir.

Alt Birim :

Gorev/is Unvam :

Bilgisayar Isletmeni

Birim Yetkilisi :

Daire Bagkani

Gorev Devri :

Sorumlu Personel :

TEMEL iS VE SORUMLULUK

e Kurum i¢i yazisma, evrak ve belgeleri bilgisayar ortaminda diizenlemek.

e Verilerin dogru ve
e Bilgi giivenligi ve

diizenli sekilde sisteme girisini yapmak.
veri gizliligine uygun ¢aligmak.

e Arsivleme ve dosyalama islemlerini dijital ortamda yiiriitmek.

e Amirleri tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine getirmek.

e Tasmir—taginmaz kayitlarini dijital ortamda giincellemek.
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