
 

 
NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ 

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Hizmetli 

 Personel Görev Tanımı 
Doküman No:- Yayın Tarihi:19/08/2021 Revizyon No: ~taslak Revizyon Tarihi: 19/08/2021 

Birim Adı :  Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Görev Adı : Hizmetli 

Sorumluluk Alanı : Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Görev Tanımı : Hizmetli, üniversite birimlerinde temizlik, düzen ve basit bakım işlerini 

yürütür, çalışma alanlarının düzenli ve sağlıklı olmasını sağlar, taşınması 

gereken malzeme ve evrak işlerinde destek olur. 

Alt Birim :  

Görev/İş Unvanı : Hizmetli 

Birim Yetkilisi : Daire Başkanı 

Görev Devri :  

Sorumlu Personel :  

 

TEMEL İŞ VE SORUMLULUK 

 

 Hizmetli, görevli olduğu alanlarda temizlik, düzen ve tertibi sağlar. Birimlerdeki masa, sandalye, 

ekipman ve malzemelerin yerleşimi ve taşınmasına yardımcı olur. Evrak, dosya ve malzemelerin 

taşınması ve düzenlenmesini sağlar. Yemekhane, kantin, ofis, toplantı salonları ve laboratuvar gibi 

alanların günlük bakım ve temizliğini yapar. Kurum içi etkinlik, toplantı veya törenlerde lojistik 

destek sağlar ve gerekli malzeme taşıma, kurulum işlerinde görev alır. Çalışmalarında iş sağlığı 

ve güvenliği kurallarına uyar ve verilen diğer görevleri yerine getirir. 
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