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Birim Adu : | Saglik, Kiltlir ve Spor Daire Bagkanhig

GoOrev Adr ;| Sef

Sorumluluk Alani : | Personel ve idari isler Sube Miidiirliigii

Gorev Tanimm : | Necmettin Erbakan Universitesi Gst yonetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere uygun olarak; Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginda
gerekli tum faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve gorevi
kapsamindaki mevzuata uygun olarak yuruttlmesi amaciyla bulundugu
birimin gorevlerini yapar.

Alt Birim :

Gorev/Is Unvam : | Sef

Birim Yetkilisi : | Daire Baskam

Gorev Devri :

Sorumlu Personel : | Emine KUMRU

TEMEL i$ VE SORUMLULUK

Memur Ozliik Is ve Islemleri

Sozlesmeli Memur, Siirekli Isci Ozliik Is ve Islemleri

Personel Goérevlendirmesi ve Planlanmasi

Kalite ve KVKK Is ve Islemleri

Web Sayfasi Giincellenmesi ve Takibi

Hizmet I¢i Egitim Diizenlenmesi

Yillik Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi

Bagimlilikla Miicadele Veri Girisleri

Tutun Kontrol Kurulu Raporu

T.C. Cumhurbagkanlig1 11-12. Kalkinma Plam Is ve Islemleri

Biiyiik Veri Koordinatorliigii Birim Veri Girisi

Biitiinlesik Kalite Yonetim Sistemi (BKYS)

Kurum I¢i Degerlendirme Raporu (KIDR) ve Birim I¢i Degerlendirme Raporu (BIDR)
Hazirlanmasi

Birime Havale Edilen is ve Evraklarin Astlara Havalesini Yapmak ve Geregini
Saglamak

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Salih Zeki INCE Salih Zeki INCE Sai’fa

03-09-2021 03-09-2021
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GOREV YETKILERI

» Amirin talepleri dogrultusunda incelenen evraklarin ilgili alt birimlere gereginin yapilmasi
icin dagitimini saglamak.

» Bulundugu birimin amirlerinin verecegi benzeri gorevleri yapmak.

» Personel yonetim, denetim ve gorevlendirme yetkilerine haiz olmak.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Salih Zeki INCE
03-09-2021

Salih Zeki INCE

Sayfa
03-09-2021
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