
 

 
NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ 

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Sürekli İşçi 

 Personel Görev Tanımı 
Doküman No:- Yayın Tarihi:19/08/2021 Revizyon No: ~taslak Revizyon Tarihi: 19/08/2021 

Birim Adı :  Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Görev Adı : Sürekli İşçi 

Sorumluluk Alanı : Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Görev Tanımı : Sürekli işçi; görev yaptığı birimde verilen işleri yerine getirmek, 

hizmetlerin düzenli ve verimli yürütülmesine katkıda bulunmak, temizlik, 

bakım, taşıma, teknik destek ve benzeri işleri yapmakla görevlidir. 

Alt Birim :  

Görev/İş Unvanı : Sürekli İşçi 

Birim Yetkilisi : Daire Başkanı 

Görev Devri :  

Sorumlu Personel :  

 

TEMEL İŞ VE SORUMLULUK 

 

 Görev alanında temizlik, düzen ve tertibi sağlamak. 

 Büro, depo, tesis ve hizmet alanlarının günlük kullanımını desteklemek. 

 Evrak, dosya, malzeme ve ekipmanların taşınmasına yardımcı olmak. 

 Amirleri tarafından verilen işleri zamanında ve eksiksiz yerine getirmek. 

 Araç, gereç ve malzemeleri dikkatli ve verimli kullanmak. 

 Kurumun düzenlediği etkinliklerde lojistik ve teknik destek sağlamak. 

 Basit bakım, onarım ve montaj işlerinde görev almak. 

 İş sağlığı ve güvenliği kurallarına uymak. 

 Görev alanındaki işlerin yürütülmesinde ekip çalışmasına katılmak. 

 Amirlerce verilen diğer görevleri yapmak. 

 Kültür faaliyetlerinde lojistik taşıma ve kurulum işlerini yürütmek. 

 Müsabaka ve etkinliklerde saha düzeni ve lojistik desteği sağlamak. 

 Gıda malzemelerinin depolara taşınmasına yardımcı olmak. 

 Yemek dağıtımı ve tezgâh düzeninde destek sağlamak. 

 Kurum içi lojistik işlerde (araç yükleme–boşaltma, taşıma vb.) görev almak. 



Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
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