
 

 
NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ 

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Spor Şube Müdürlüğü 

 Personel Görev Tanımı 
Doküman No:- Yayın Tarihi:19/08/2021 Revizyon No: ~taslak Revizyon Tarihi: 19/08/2021 

Birim Adı :  Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Görev Adı : Spor Şube Müdürlüğü 

Sorumluluk Alanı : Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Görev Tanımı : Spor Şube Müdürlüğü, üniversitede düzenlenen sportif faaliyetleri planlar, 

yürütür ve izler, spor tesislerini yönetir ve öğrencilerin ve personelin sportif 

ihtiyaçlarını karşılamaya yönelik hizmet verir. 

Alt Birim :  

Görev/İş Unvanı :  

Birim Yetkilisi : Daire Başkanı 

Görev Devri :  

Sorumlu Personel :  

 

TEMEL İŞ VE SORUMLULUK 

 

 Müdürlük, üniversitede gerçekleştirilen spor faaliyetlerini planlar ve düzenler. Spor 

salonları, sahalar ve tesislerin kullanımını koordine eder ve düzenli olarak kontrolünü 

sağlar. Turnuva, müsabaka, kamp ve antrenman süreçlerini organize eder ve gerekli 

lojistik desteği sunar. Spor malzemelerinin temini, dağıtımı ve bakımını takip eder. 

Öğrenci ve personelin sportif etkinliklere katılımını sağlar ve kayıt işlemlerini yürütür. 

Müdürlük, faaliyetler ile ilgili raporlar hazırlar ve amirlerine sunar. Mevzuat, kalite 

standartları ve kurum politikalarına uygun olarak tüm işlemlerin yürütülmesini takip eder. 

Ayrıca amirleri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirir. 
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