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SATINALMA ÖDEME EVRAKI KONTROLÜ İŞLEMLERİ 

Doküman No: 01 Revizyon Tarihi: 10.08.2026 Revizyon No: 002 Yayın Tarihi: 21.08.2026 

 

 

Sürecin Tanımı: S1- SATINALMA ÖDEME EVRAKI KONTROLÜ 

Ana Süreç Grubu: - 

Alt Süreç Grubu: - 

Sürecin Kapsamı: Ön Mali Kontrol Birimi 

Sürecin Amacı: Satınalma ödemelerinin kontrolünü sağlamak. 
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Ödeme evrakında harcama belgeleri, süreç, mevzuata 
uygunluk, maddi hata, bütçe tertibi, vergi ve sgk borcu 

gibi kontroller yapılır. 

BKMYS Muhasebe sisteminden evrakın işlem numarası 
alınarak Muhasebe Yetkilisinin onayına sunulur. 

Ödeme Emri ve eki harcama belgeleri, harcama 
birimi görevlisi MYS üzerinden SGDB ön mali kontrol 

birimine gönderir. 

Muhasebe Yetkilisi tarafından 5018 sayılı 
Kanunun 60. maddesi gereğince gerekli 

kontroller yapıldıktan sonra ödeme 
gerçekleştirilir. 

Evrakta hata 
var mı? 

İlgili birime gerekli açıklamalar 
belirtilerek BKMYBS üzerinden 

iade edilir. 

Evet 

Hayır 
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HAKEDİŞ ÖDEME EVRAKI KONTROLÜ İŞLEMLERİ 
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Sürecin Tanımı: S2- HAKEDİŞ ÖDEME EVRAKI KONTROLÜ 

Ana Süreç Grubu: - 

Alt Süreç Grubu: - 

Sürecin Kapsamı: Ön Mali Kontrol Birimi 

Sürecin Amacı: Hakediş ödemelerinin kontrolünü sağlamak. 

 

AKIŞ DİYAGRAMI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ödeme evrakında harcama belgeleri, süreç, mevzuata 
uygunluk, maddi hata, bütçe tertibi, vergi ve sgk borcu 

gibi kontroller yapılır. 

BKMYS Muhasebe sisteminden evrakın işlem numarası 
alınarak Muhasebe Yetkilisinin onayına sunulur. 

Ödeme Emri ve eki harcama belgeleri, harcama 
birimi görevlisi MYS üzerinden SGDB ön mali kontrol 

birimine gönderir. 

Muhasebe Yetkilisi tarafından 5018 sayılı 
Kanunun 60. maddesi gereğince gerekli 

kontroller yapıldıktan sonra ödeme 
gerçekleştirilir. 

Evrakta hata 
var mı? 

İlgili birime gerekli açıklamalar 
belirtilerek BKMYBS üzerinden 

iade edilir. 
Evet 

Hayır 

Yapım, hizmet ve kiralama ihalelerine ilişkin hakedişler 
için BKMYS Muhasebe sisteminde 920-921 taahhüt 

hesaplarına ilişkin muhasebe kaydı yapılır. 
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YOLLUK ÖDEME EVRAKI KONTROLÜ İŞLEMLERİ 
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Sürecin Tanımı: S3- YOLLUK ÖDEME EVRAKI KONTROLÜ 

Ana Süreç Grubu: - 

Alt Süreç Grubu: - 

Sürecin Kapsamı: Ön Mali Kontrol Birimi 

Sürecin Amacı: Yolluk ödemelerinin kontrolünü sağlamak. 

 

AKIŞ DİYAGRAMI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ödeme evrakında harcama belgeleri, süreç, mevzuata 
uygunluk, maddi hata, bütçe tertibi kontrolleri yapılır. 

BKMYS Muhasebe sisteminden evrakın işlem numarası 
alınarak Muhasebe Yetkilisinin onayına sunulur. 

Ödeme Emri ve eki harcama belgeleri, harcama 
birimi görevlisi MYS üzerinden SGDB ön mali kontrol 

birimine gönderir. 

Muhasebe Yetkilisi tarafından 5018 sayılı 
Kanunun 60. maddesi gereğince gerekli 

kontroller yapıldıktan sonra ödeme 
gerçekleştirilir. 

Evrakta hata 
var mı? 

İlgili birime gerekli açıklamalar 
belirtilerek BKMYBS üzerinden 

iade edilir. 

Evet 

Hayır 
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Sürecin Tanımı: S4- ÖN MALİ KONTROL İŞLEMLERİ 

Ana Süreç Grubu: - 

Alt Süreç Grubu: - 

Sürecin Kapsamı: Ön Mali Kontrol Birimi 

Sürecin Amacı: Ön mali kontrol işlemlerini gerçekleştirmek. 

 

AKIŞ DİYAGRAMI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taahhüt evrakı, sözleşme tasarısı ve yurtdışı geçici 
görev yolluğunun ön mali kontrolü yapılarak Ön Mali 

Kontrol Formu düzenlenir. 

Ön Mali Kontrol Formu Birim Yetkilisi tarafından 
imzalanarak Daire Başkanının onayına sunulur. 

Harcama birimince ön mali kontrole tabi taahhüt 
evrakı,sözleşme tasarısının ikişer nüshası ve yurtdışı 
geçici görev yolluğu eki evrakları Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına üst yazı ile gönderilir. 

Ön Mali Kontrol Formu ile Taahhüt evrakı ve 
sözleşme tasarısının birer nüshası üst yazı ile 

harcama birimine gönderilir. 

Taahhüt evrakı, sözleşme tasarısı ve yurtdışı geçici 
görev yolluğunun uygun bulunup bulunmadığı Ön Mali 

Kontrol Formunda belirtilir. 
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Sürecin Tanımı: S5- YÖK DESTEKLERİNE İLİŞKİN İŞLEMLER 

Ana Süreç Grubu: - 

Alt Süreç Grubu: - 

Sürecin Kapsamı: Ön Mali Kontrol Birimi 

Sürecin Amacı: YÖK desteklerine ilişkin işlemleri gerçekleştirmek. 

 

AKIŞ DİYAGRAMI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

YÖK tarafından Başkanlığımız banka hesabına gönderilen destek 
tutarlarına ilişkin ödenek kayıtları yapılır. 

YÖK Destekleri Takip Tablosu 
güncellenir 

YÖK tarafından desteklenmesine karar verilen 
Üniversitemiz öğrenci ve öğretim elemanları ile 

Başkanlığımıza bildirilir. 

Muhasebe Yetkilisi tarafından 5018 sayılı Kanunun 60. 
maddesi gereğince gerekli kontroller yapıldıktan sonra 

ödeme gerçekleştirilir 

Evrakta hata var 
mı? 

İlgili birime gerekli açıklamalar 
belirtilerek BKMYBS üzerinden 

iade edilir. 

Evet 

Hayır 

Ödeme evrakında harcama belgeleri, süreç, mevzuata uygunluk, 
maddi hata, bütçe tertibi kontrolleri yapılır. 

Burs ve destek ödemelerine ilişkin 
ödeme emri ve eki harcama 

belgeleri harcama birimi görevlisi 
MYS üzerinden SDGB'ye BKMYBS 

sistemine gönderir. 

Hangi kişiye hangi tarihte ne kadar ödeme yapılacağına ilişkin 
YÖK Destekleri Takip Tablosu hazırlanır. 

BKMYS Muhasebe sisteminden evrakın işlem numarası 
alınarak Muhasebe Yetkilisinin onayına sunulur. 
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Sürecin Tanımı: S6- TAŞINMAZ İŞLEMLERİ 

Ana Süreç Grubu: - 

Alt Süreç Grubu: - 

Sürecin Kapsamı: Ön Mali Kontrol Birimi 

Sürecin Amacı: Taşınmazlara ilişkin muhasebe kayıt ve icmal işlemlerini gerçekleştirmek. 

 

AKIŞ DİYAGRAMI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınmaz Kayıt Formlarında yapılan değişikliklere 
ilişkin muhasebe kayıtları yapılır. 

Taşınmazlarla ilgili satınalma, tahsis alma, tahsis 
süresinin sona ermesi, cins değişikliği, değer artırıcı 

harcama gibi kayıtlarda değişiklik yapmayıgerektiren 
durumlar Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığınca 

Taşınmaz Kayıt Formlarına işlenir ve Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına bildirilir. 

Yıl sonunda Taşınmaz Kayıt Formları ile 
muhasebe kayıtlarının uyumluluğu kontrol 

edilir ve Taşınmaz İcmal Cetvelleri hazırlanır. 


