NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
_ Strateji Gelistirme D.B.
SATINALMA ODEME EVRAKI KONTROLU iSLEMLERI

Dokiiman No: 01

| Revizyon Tarihi: 10.08.2026 | Revizyon No: 002

| Yaym Tarihi: 21.08.2026

Siirecin Tanimi:

S1- SATINALMA ODEME EVRAKI KONTROLU

Ana Siire¢c Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsamu:

On Mali Kontrol Birimi

Siirecin Amaci:

Satinalma 6demelerinin kontroliinii saglamak.

AKIS DIYAGRAMI

Odeme Emri ve eki harcama belgeleri, harcama
birimi gérevlisi MYS tUizerinden SGDB 6n mali kontrol
birimine gonderir.

Odeme evrakinda harcama belgeleri, siireg, mevzuata
uygunluk, maddi hata, biitge tertibi, vergi ve sgk borcu
gibi kontroller yapilir.

Evet

Evrakta hata

v

var mi?

Hayir

BKMYS Muhasebe sisteminden evrakin islem numarasi
alinarak Muhasebe Yetkilisinin onayina sunulur.

Muhasebe Yetkilisi tarafindan 5018 sayili
Kanunun 60. maddesi geregince gerekli
kontroller yapildiktan sonra 6deme
gergeklestirilir.

ilgili birime gerekli agiklamalar
belirtilerek BKMYBS uzerinden
iade edilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Hasan ESEN

Serkan ALTINTAS Dog. Dr. ﬁlgf/}‘;};h Ziibeyr

Sayfa




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Strateji Gelistirme D.B.

HAKEDiS ODEME EVRAKI KONTROLU ISLEMLERI

Dokiiman No: 02

| Revizyon Tarihi: 10.08.2026

| Revizyon No: 002

| Yaym Tarihi: 21.08.2026

Siirecin Tanimi:

S2- HAKEDIS ODEME EVRAKI KONTROLU

Ana Siire¢c Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsamu:

On Mali Kontrol Birimi

Siirecin Amaci:

Hakedis 6demelerinin kontroliinii saglamak.

AKIS DIYAGRAMI

Odeme Emri ve eki harcama belgeleri, harcama

birimi gérevlisi MYS tUizerinden SGDB 6n mali kontrol
birimine gonderir.

l

Odeme evrakinda harcama
uygunluk, maddi hata, biitg
gibi kontro

belgeleri, siireg, mevzuata
e tertibi, vergi ve sgk borcu
ller yapilr.

Evrakta hata
var mi?

v

Evet

Hayir

Yapim, hizmet ve kiralama i

halelerine iliskin hakedisler

icin BKMYS Muhasebe sisteminde 920-921 taahhut
hesaplarina iliskin muhasebe kaydi yapilr.

A

y

BKMYS Muhasebe sistemin

den evrakin islem numarasi

alinarak Muhasebe Yetkilisinin onayina sunulur.

Muhasebe Yetkilisi

tarafindan 5018 sayili

Kanunun 60. maddesi geregince gerekli
kontroller yapildiktan sonra 6deme
gerceklestirilir.

ilgili birime gerekli agiklamalar
belirtilerek BKMYBS uzerinden
iade edilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Hasan ESEN

Serkan ALTINTAS

AKMAN

Dog. Dr. Abdullah Ziibeyr

Sayfa




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
) Strateji Gelistirme D.B.
YOLLUK ODEME EVRAKI KONTROLU iSLEMLERI

Dokiiman No: 03

| Revizyon Tarihi: 10.08.2026 | Revizyon No: 002

| Yaym Tarihi: 21.08.2026

Siirecin Tanimi:

S3- YOLLUK ODEME EVRAKI KONTROLU

Ana Siire¢c Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsamu:

On Mali Kontrol Birimi

Siirecin Amaci:

Yolluk 6demelerinin kontroliinii saglamak.

AKIS DIYAGRAMI

Odeme Emri ve eki harcama belgeleri, harcama
birimi gérevlisi MYS tUizerinden SGDB 6n mali kontrol
birimine gonderir.

Odeme evrakinda harcama belgeleri, siireg, mevzuata
uygunluk, maddi hata, biitge tertibi kontrolleri yapilir.

Evet

Evrakta hata

v

var mi?

Hayir

BKMYS Muhasebe sisteminden evrakin islem numarasi
alinarak Muhasebe Yetkilisinin onayina sunulur.

Muhasebe Yetkilisi tarafindan 5018 sayili
Kanunun 60. maddesi geregince gerekli
kontroller yapildiktan sonra 6deme
gergeklestirilir.

ilgili birime gerekli agiklamalar
belirtilerek BKMYBS uzerinden
iade edilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Hasan ESEN

Serkan ALTINTAS AKMAN

Dog. Dr. Abdullah Ziibeyr

Sayfa




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

) Strateji Gelistirme D.B.
ON MALI KONTROL iSLEMLERI

Dokiiman No: 04

| Revizyon Tarihi: 10.08.2026 | Revizyon No: 002

| Yaym Tarihi: 21.08.2026

Siirecin Tanimi:

S4- ON MALI KONTROL iSLEMLERI

Ana Siire¢c Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsamu:

On Mali Kontrol Birimi

Siirecin Amaci:

On mali kontrol islemlerini gerceklestirmek.

AKIS DIYAGRAMI

Harcama birimince 6n mali kontrole tabi taahhiit
evraki,s6zlesme tasarisinin ikiser niishasi ve yurtdigi

gegici gorev yollugu eki evraklan Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina iist yazi ile gonderilir.

!

Taahht evraki, s6zlesme tasarisi ve yurtdisi gegici
gorev yollugunun 6n mali kontrolii yapilarak On Mali
Kontrol Formu duzenlenir.

Taahht evraki, s6zlesme tasarisi ve yurtdisi gegici
gorev yollugunun uygun bulunup bulunmadigi On Mali
Kontrol Formunda belirtilir.

}

On Mali Kontrol Formu Birim Yetkilisi tarafindan
imzalanarak Daire Bagkaninin onayina sunulur.

On Mali Kontrol Formu ile Taahhiit evraki ve
sOzlesme tasarisinin birer niishasi Ust yazi ile
harcama birimine gonderilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Dog. Dr. Abdullah Ziibeyr
Hasan ESEN Serkan ALTINTAS AKMAN

Sayfa




NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
) Strateji Gelistirme D.B.
YOK DESTEKLERINE iLiSKIN iISLEMLERI

Dokiiman No: 05

| Revizyon Tarihi: 10.08.2026 | Revizyon No: 002 | Yayin Tarihi: 21.08.2026

Siirecin Tanimi:

S5- YOK DESTEKLERINE ILISKIN iSLEMLER

Ana Siire¢c Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsamu:

On Mali Kontrol Birimi

Siirecin Amaci:

YOK desteklerine iliskin islemleri gerceklestirmek.

AKIS DIYAGRAMI

YOK tarafindan desteklenmesine karar verilen
Universitemiz 6grenci ve 6gretim elemanlari ile

Rackanhsimiza hildirilir_

YOK tarafindan Bagkanligimiz banka hesabina génderilen destek
tutarlarina iliskin 6denek kayitlari yapihr.

!

Hangi kisiye hangi tarihte ne kadar 6deme yapilacagina iliskin
YOK Destekleri Takip Tablosu hazirlanir.

v

Burs ve destek 6demelerine iligkin
6deme emri ve eki harcama
belgeleri harcama birimi gorevlisi
MYS uzerinden SDGB'ye BKMYBS

A 4

Odeme evrakinda harcama belgeleri, siirec, mevzuata uygunluk,
maddi hata, butge tertibi kontrolleri yapilr.

Evet

ilgili birime gerekli agiklamalar
belirtilerek BKMYBS uizerinden
iade edilir.

Evrakta hata var
mi?

A 4

Hayir

BKMYS Muhasebe sisteminden evrakin islem numarasi
alinarak Muhasebe Yetkilisinin onayina sunulur.

v
YOK Destekleri Takip Tablosu

siincellenir

Muhasebe Yetkilisi tarafindan 5018 sayili Kanunun 60.
maddesi geregince gerekli kontroller yapildiktan sonra
odeme gergeklestirilir

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan Sayfa

Hasan ESEN

Serkan ALTINTAS Dog. Dr. ﬁgﬁ‘;};h Ziibeyr 5




NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
Strateji Gelistirme D.B.
TASINMAZ iSLEMLERI

Dokiiman No: 06

| Revizyon Tarihi: 10.08.2026 | Revizyon No: 002

| Yaym Tarihi: 21.08.2026

Siirecin Tanimi:

S6- TASINMAZ ISLEMLERI

Ana Siire¢c Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsamu:

On Mali Kontrol Birimi

Siirecin Amaci:

Tasinmazlara iliskin muhasebe kayit ve icmal iglemlerini gergeklestirmek.

AKIS DIYAGRAMI

Tasinmazlarla ilgili satinalma, tahsis alma, tahsis
suiresinin sona ermesi, cins degisikligi, deger artirici
harcama gibi kayitlarda degisiklik yapmayigerektiren

durumlar Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhginca
Taginmaz Kayit Formlarina iglenir ve Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina bildirilir.

A 4

Tasinmaz Kayit Formlarinda yapilan degisikliklere
iliskin muhasebe kayitlari yapilir.

Yil sonunda Taginmaz Kayit Formlari ile

muhasebe kayitlarinin uyumlulugu kontrol
edilir ve Tasinmaz icmal Cetvelleri hazirlanir.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Hasan ESEN

Serkan ALTINTAS Dog. Dr. ﬁﬁ;‘fﬂ;h Ziibeyr

Sayfa




