NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme D.B.

2 MAAS ODEMELERI
Dokiiman No: 01 | Revizyon Tarihi: 07.08.2026 | Revizyon No: 002 | Yayin Tarihi: 14.08.2026
Siirecin Tanimi: S17- MAAS ODEMELERI
Ana Siire¢ Grubu: -
Alt Siire¢ Grubu: -
Siirecin Kapsami: Maas ve Ek Ders Koordinasyon Alt Birimi
Siirecin Amaci: Maas 6demelerini gergeklestirmek.

AKIS DIYAGRAMI

Harcama biriminden gelen maas 6demesine iliskin 6deme
evraki teslim alinir.

|

Personel maas degisiklikleri formu ile Kamu Harcama Bilisim
Sistemine (KBS) girilen bilgiler kontrol edilir.

|

KBS sisteminden 6deme emri dokimu
alinarak gelen 6deme emri evraklariyla
karsilastirilir.

|

Hayir KBS sisteminden alinan 6deme emri dokiimu ile gelen 6deme
P> emri evrakinda tutarsizlik varsa harcama birimine iade edilir.
l Evet
Muhasebe sisteminden islem numarasi alinir.
Muhasebe Yetkilisince 6deme emirleri ve banka listeleri
onaylandiktan sonra 6deme yapilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kiraz ARSLAN Oguzhan SEKERCI Dog. Dr. Abdullah Ziibeyr e
£ AKMAN




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme D.B.

& EK DERS ODEMELERI
Dokiiman No: 02 | Revizyon Tarihi: 07.08.2026 | Revizyon No: 002 | Yaymn Tarihi: 14.08.2026

Siirecin Tanimi:

S18- EK DERS ODEMELERI

Ana Siire¢ Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsami:

Maas ve Ek Ders Koordinasyon Alt Birimi

Siirecin Amaci:

Ek ders 6demelerini gergeklestirmek.

AKIS DIYAGRAMI

Harcama birimi tarafindan ek ders licreti 6demelerine iliskin hazirlanan 6deme emri belgesi
ve ekleri Baskanhgimiza gonderilir.

!

Odeme Emri Belgesi, bordro ve banka listesi tutarlari karsilagtirilir.

|

Odeme emri ekinde yer alan Dekan onayli gérevlendirme listelerine gére 6gretim elemanlarinin ders
yukleri kontrol edilir.

|

Bordrodaki ders saatleri ile personele ait kontrol unsurlari gézden gegirilir.

|

Odeme Emri Belgesi’ne muhasebe sisteminden islem

numarasi alinir.

|

Muhasebe Yetkilisince 6deme emirleri ve banka listeleri onaylanarak 6deme gergeklestirilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
. g ; Dog. Dr. Abdullah Ziibeyr Sa%r fa
Kiraz ARSLAN Oguzhan SEKERCI AKMAN




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

Strateji Gelistirme D.B.
ICRA VE NAFAKA iSLEMLERI

Dokiiman No: 03

| Revizyon Tarihi: 07.08.2026 | Revizyon No: 002

| Yaymn Tarihi: 14.08.2026

Siirecin Tanimi:

S19- ICRA ve NAFAKA ISLEMLERI

Ana Siire¢ Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsami:

Maas ve Ek Ders Koordinasyon Alt Birimi

Siirecin Amaci:

Icra ve nafaka islemlerini gerceklestirmek.

AKIS DIYAGRAMI

icra dairesinden icra/nafaka kesintisi bildirildiginde icra dosyasi agilir.

!

Muhasebe sistemine kaydedilir ve Muhasebe islem Fisi
diizenlenerek icra tahakkuku yapilir.

|

icra/nafaka kesintisi yapilacak ilgilinin birimine yazi yazilarak icra/nafaka kesintisi yapilmasi gerektigi

bildirilir ve ilgili icra dairesine bilgi yazisi gonderilir.

|

Harcama birimleri maas 6demelerinde ilgili kisilerin maasindan icra/nafaka kesintisi yapar.

}

dairelerine gonderilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
. g ; Dog. Dr. Abdullah Ziibeyr
Kiraz ARSLAN Oguzhan SEKERCI AKMAN

Sayfa




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme D.B.
KiSi BORCU iSLEMLERIi

Dokiiman No: 04

| Revizyon Tarihi: 07.08.2026 | Revizyon No: 002 | Yaymn Tarihi: 14.08.2026

Siirecin Tanimi:

S20- KiSi BORCU iISLEMLERI

Ana Siire¢ Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsami:

Maas ve Ek Ders Koordinasyon Alt Birimi

Siirecin Amaci:

Kisi borcu iglemlerini gerceklestirmek.

AKIS DIYAGRAMI

Harcama birimleri hatali ve yersiz 6deme yapildigini tespit edince Bagkanligimiza bilgi yazisi

yazar.

|

ilgili harcama biriminden fazla veya yersiz yapilan édemeyle ilgili evrak teslim alinarak incelenir.

|

Zimmet tutar belirlenir.

|

Muhasebe Sisteminde Kisi Borcu Dosyasi agilir ve muhasebe
islem fisi diizenlenerek borg tahakkuku yapilir.

Tahsilat gergeklestiginde Muhasebe Sisteminde muhasebe islem fisi diizenlenir.

|

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
. g ; Dog. Dr. Abdullah Ziibeyr Sazrfa
Kiraz ARSLAN Oguzhan SEKERCI AKMAN




NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme D.B.
TASINIR iISLEMLERI

Dokiiman No: 05

| Revizyon Tarihi: 07.08.2026 | Revizyon No: 002 | Yaymn Tarihi: 14.08.2026

Siirecin Tanimi:

S25- TASINIR ISLEMLERI

Ana Siire¢ Grubu:

Alt Siire¢ Grubu:

Siirecin Kapsami:

Maas ve Ek Ders Koordinasyon Alt Birimi

Siirecin Amaci:

Taginir islemlerini gergeklestirmek.

Harcama birimi tarafindan Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKYS) Taginir islem Fisi

AKIS DIYAGRAMI

olusturularak Muhasebe sistemine gonderilir.

|

Muhasebe sisteminde Tasinir islem Fisi kontrol edilerek
onaylanir.

|

Yil sonunda TKYS ile Muhasebe sistemi karsilastirilarak hatalar diizeltilir.

}

Mali Yili takip eden ay sonuna kadar harcama birimleri tarafindan hazirlanan Tasinir Yonetim Hesabi

Cetvelleri Baskanligimiza gonderilir.

|

Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelleri muhasebe kayitlariyla karsilastirilarak konsolide edilir.

|

Konsolide edilen cetveller Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanarak harcama birimlerine

gonderilir.

!

Tasinir Kesin Hesap Cetveli ve Tasinir Kesin Hesap icmal Cetveli hazirlanarak Rektér onayina sunulur.

Onaylanan Tasinir Kesin Hesap Cetveli ve Tasinir Kesin Hesap icmal Cetveli Kesin Hesaba

eklenir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
. g ; Dog. Dr. Abdullah Ziibeyr Sag fa
Kiraz ARSLAN Oguzhan SEKERCI AKMAN




