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NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI

DERS GOREVLENDIRMESI VE EK DERS UCRETi ODEMELERININ USUL VE
ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde I- Bu Yonergenin amaci, Necmettin Erbakan Universitesinin tiim birimlerinde
dersleri yliriitmek amaciyla yapilacak gorevlendirme ve gérev yapan 6gretim elemanlarinin yurt
icinde veya diginda yiiriitecegi egitim ve 6gretim faaliyetlerinde bulunabilmelerinin ve ek ders
iicreti 6demelerinin usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesinde gérev yapan 6gretim
elemanlarinm yurtigi ve yurt dis1 egitim ve dgretim igin gérevlendirilmeleri ile Universiteye
disaridan yapilacak gorevlendirmelerde uygulanacak ilke, dl¢iit, standartlar ve ek ders ticreti
Odeme esaslarini kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 2914 sayil1 Yiiksekogretim
Personel Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Yiiksekdgretim
Yiirtitme Kurulu kararlari, T.C. Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan yayimlanan ek ders ve
ders yiikii tespitine iliskin usul ve esaslar, Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeligi,
Lisansiistii Egitim-Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyisine Iliskin Yonetmelik,
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi hiikiimleri c¢ergevesinde
hazirlanmistir.

Tanmmlar
Madde 4- Bu Yonergede gegen:

a) Boliim/program/ana bilim dal: Fakiilte, yiliksekokul, meslek yiiksekokulu ve
enstitiilerin egitim-0gretim, bilimsel arastirma ve uygulama birimini,

b) Birim: Universiteye bagli enstitii, fakiilte, yiiksekokul, konservatuvar ve meslek
yiiksekokulunu,

¢) Ogretim Elemani: Profesor, docent, doktor dgretim iiyesi, dgretim gorevlisi ve
arastirma gorevlisini,

d) Dekan: Necmettin Erbakan Universitesi ilgili fakiilte dekaninu,



e) Miidiir: Necmettin Erbakan Universitesi enstitii/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu
midiiriini,

f) Yonetim Kurulu: Necmettin Erbakan Universitesi fakiilte/yiiksekokul/meslek
yiiksekokulu/ enstitii yonetim kurulunu,

g) Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriinii,
h) Senato: Necmettin Erbakan Universitesi Senatosunu,
i) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini,
j) KBS: Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemini,
k) PBS: Personel Bilgi Sistemini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Ders Gorevlendirmelerinde Genel Esaslar

Madde 5- (1) Bir boliim/programda ilgili yariyilda agilacak dersler; 6n lisans ve lisans
programlarinda Senato tarafindan onaylanan ders planlari, lisansiistii programlarda ise Enstitii
Kurulu kararlar1 dogrultusunda belirlenir. Bu derslerin hangi 6gretim elemanlar1 tarafindan
yirlitiilecegi ile haftalik ders programlari, ana bilim/ana sanat dali kurullar1 ve bdliim
kurullarinin onerileri tlizerine ilgili Yonetim Kurullarinca kararlagtirilip onay i¢in rektorliige
sunulur.

(2) Ders gorevlendirmelerinde, derslerin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli sekilde
dagitilmasi esastir.

a) Derslerin 6gretim elemanlarina dagitimi; 6ncelikle program/anabilim/anasanat dal
icinden baglamak {izere sirasiyla boliim/program ici, birim i¢i, tiniversite i¢i ve yiliksekogretim
kurumlari ile diger kamu kurum ve kuruluslar seklindeki 6ncelik siralamasina gore yapilir.

b) Ilgili anabilim/anasanat dalinda, dersin uzmanlik alaninda yeterli sayida 6gretim
eleman1 bulunmamasi hélinde, ayn1 bdliimde yer alan diger anabilim/anasanat dallarindaki
ogretim elemanlarindan gorevlendirme yapilabilir.

¢) Bolim icinde ihtiyacin karsilanamamasi durumunda birim biinyesindeki diger
boéliimlerden; birim ig¢inde de uygun 6gretim elemani bulunmamasi hélinde ise iiniversitenin
diger birimlerinden, ayni veya yakin uzmanlik alanlarina sahip Ogretim elemanlari
gorevlendirilebilir.

¢) Universite icinden gérevlendirme yoluyla ihtiyacin karsilanamamas1 durumunda,
ilgili program/anabilim/anasanat dali giincel norm kadro planlamasinda ihtiyac belirtilmis
olmak sartiyla 2547 sayili Kanunun 31 ve 40. maddeleri uyarinca, ilgili dersi verebilecek
nitelikte ve alaninda uzman kisiler gérevlendirilebilir.



(3) a) 2547 sayili Kanun’un 13’iincii maddesinin (b/4) bendi uyarinca gorevlendirilen
Ogretim elemanlari, zorunlu ders yiiklerini dncelikle gorevlendirildikleri birimden; herhangi bir
gorevlendirmesi bulunmayanlar ise asli kadrolarinin bulundugu birimden karsilamakla
yliktimliidiir.

b) Zorunlu ders yiikii, 6ncelikle 6n lisans ve lisans diizeyindeki derslerden karsilanir. Bu
kapsamda derslerin belirlenmesinde sirastyla ilgili anabilim/anasanat dali veya program
dersleri, boliim dersleri ve birim biinyesindeki diger boliimlerin dersleri esas alinir.

¢) Birim veya programlarda acilan derslere, oncelikle ilgili anabilim/anasanat dali,
program, bdliim veya birim biinyesinde gorev yapan mevcut 6gretim elemanlar1 gorevlendirilir.

(4) a) Bir ogretim elemani, kendi anabilim/anasanat dali veya programinda
verilebilecek dersler bulunmasi ve bu dersleri tistlenecek baska bir 6gretim elemani olmamasi
durumunda, birim disindan ders gorevlendirmesi alamaz.

b) Anabilim/anasanat dali1 veya programin ders ihtiyaci devam ettigi siirece, 0gretim
elemanina birim dis1 ders gorevlendirmesi yapilamaz.

¢) Kendi biriminde zorunlu ders yiikiinii tamamlayamayan veya istegi lizerine ilave ders
almak isteyen 6gretim elemanlarina, ders ihtiyacinin bulunmasi halinde, birim disindan veya
lisansiistii egitim derslerinden ders gorevlendirmesi yapilabilir.

(5) a) 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 36’nci maddesi uyarinca, doktora
caligmalarin1 basartyla tamamlamis Ogretim gorevlileri (uygulamali alan) ile arastirma
gorevlilerine, talepleri {izerine ve Universite Yonetim Kurulunun uygun gérmesi halinde ders
gorevi verilebilir.

b) Bu kapsamda ders gorevi verilen uygulamali birimlerde gdrev yapan oOgretim
elemanlarina, haftada 12 saati agsan ders gorevleri i¢in haftada 10 saate kadar, 2914 sayili
Kanunun 11’inci maddesinde yer alan esaslar ¢cer¢evesinde ek ders iicreti ile sinav iicreti 6denir.

Universite Disindan Ogretim Eleman1 Gorevlendirme Esaslar

Madde 6 — (1) Universite disindan ders gorevlendirilmesinin yapilabilmesi igin, Tlgili
Boliimde, Anabilim/Anasanat Dalinda tiim oOgretim elemanlarinin zorunlu ders yikiiniin
dolmus olmast, idare tarafindan verilecek mecburi ders saatlerinin tamamlanmasi ve Universite
icinden 1ilgili dersi verebilecek baska bir 6gretim elemaninin olmamasi gerekir. Boliimde,
Anabilim/Anasanat Dalinda kadrolu 6gretim elemaninin zorunlu ders yiikii dolmadan o alanda
disaridan 6gretim eleman1 gérevlendirilemez.

(2) Bir dersin 6zel bilgi ve uzmanlik isteyen konularinin egitim-6gretim ve uygulamalari
icin, kendi uzmanlik alanlarindaki ¢alisma ve eserleri ile taninmis kisiler, s6zlesmeli veya ders
saati iicreti ile Kanunun 31’inci maddesi kapsaminda istthdam edilebilirler. Bu sekilde
yapilacak gorevlendirmeler, ilgili Birimin Yonetim Kurulu karari, Dekan/Miidiiriin 6nerisi ile
Rektoriin onayia sunulur. Rektorliikk onay1 tamamlanmadan ek ders 6demesi yapilmaz.

(3) Gorevlendirilen 6gretim elemanina ek ders iicreti 6denirken; kendi kurumundan
alinan izin yazisi, Rektorliik oluru, gorevlendirilen Ggretim elemanina ait haftalik ders



programini gosteren ¢izelge ve puantaj tablosu her dénem basindaki ilk Odeme Emri Belgesi'ne
eklenir.

(4) Universitenin kadrolu dgretim elemanlarinin, diger yiiksekogretim kurumlarina
(Vakif Universiteleri dahil) 2547 Sayili Kanunun ilgili maddeleri geregince yapilan tiim ders
gorevlendirmeleri, Yiiksekogretim Kurulu kararlart sakli kalmak kaydiyla ve asli gorevlerini
aksatmamak sartiyla, bir donemde toplam en fazla 10 saat/hafta ile sinirlandirilir.

(5) Normal orgiin 6gretimde 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 40/d maddesi
geregince gorevlendirilen dgretim elemanlarina harcirah verilmesi gereken durumlar ortaya
cikacagindan, harcama biriminin bu konuda gerekli tedbirleri alarak islem tesis etmesi
gerekmektedir.

(6) Gorevlendirmelerde, uzaktan egitimle verilen dersler orgiin egitimde verilen dersler
ile ayn1 saate karsilik gelir.

Ogretim Elemanlarinin Diger Yiiksekogretim Kurumlarina Gorevlendirilmeleri

Madde 7- (1) a) 2547 sayil1 Kanunun 31’inci maddesi veya 40’inc1 maddesi uyarinca,
haftalik ders yiikiinli dolduramayan 6gretim elemanlari; lisansiistii danismanlik dahil olmak
iizere, haftada 10 saati gegmemek kaydiyla, diger yiiksekogretim kurumlarinda, ilgili birimin
teklifi lizerine Rektor tarafindan gorevlendirilebilir.

b) Haftalik ders yiikii kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler karsiliginda ek ders ticreti
ddenmez.

c¢) Haftalik ders yiikiiniin tizerinde diger yiliksekdgretim kurumlarinda gorevlendirilen
ogretim elemanlarina, gorevlendirildikleri kurumun biitgesinden ek ders ticreti 6denir.

(2) 2547 sayili Kanunun 40’1nc1 maddesinin (b) fikrasi uyarinca, bir 6gretim elemani;
ithtiyaci bulunan iiniversitenin talebi, 6gretim elemaninin bagvurusu, ilgili yonetim kurullarinin
goriisii ve Rektoriin Onerisi iizerine, Yiiksekogretim Kurulu karari ile istekte bulunan
iiniversitenin birimlerinde en az bir egitim-6gretim yih siireyle gorevlendirilebilir. Farkli bir
sehirdeki iiniversiteye bu kapsamda gorevlendirilen kadrolu 6gretim iiyesi, aynt Kanunun
40’mc1 maddesinin (d) fikras1 uyarinca, Necmettin Erbakan Universitesinde ders veremez ve
lisansiistii tez danismanliklari, Lisansiistii Egitim-Ogretim Siireci Uygulama Esaslari
hiikiimlerine gore belirlenir.

Ogretim elemanlarimin  Tiirk Cumbhuriyetleri ve Akraba Topluluklarindaki
yiiksekogretim kurumlarinda gorevlendirilmeleri

Madde 8- (1) Tirk Cumhuriyetleri ile Akraba Topluluklardaki yiiksekdgretim
kurumlarindan resmi davet alan 6gretim elemanlarina; ii¢ yili agmamak, 6zliik haklart sakli
kalmak kaydiyla, ilgili birimin teklifi, Universite Yénetim Kurulunun karar1 ve Milli Egitim
Bakanliginin onayi ile aylikli izin verilebilir.



(2) Bu kapsamda gorevlendirilen 6gretim iiyelerine, 2547 sayili Kanunun 40’inc1
maddesinin (d) fikras1 uyarinca Necmettin Erbakan Universitesinde ders ve lisansiistii tez
danismanlig1 gorevlendirmesi yapilmaz ve bu 6gretim tiyelerine ek ders {icreti 6denmez.

(3) Devam etmekte olan lisansiistii tez danismanliklari, Lisansiistii Egitim-Ogretim
Siireci Uygulama Esaslar1 hiikiimlerine gore belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Ders Yiikleri ve Ucret Karsiigi Ek Ders Saatleri

Madde 9- (1) Teorik dersler, haftalik ders programinda yer alan, giinii, saati ve yeri
belirlenmis, 6grenciye hitap eden, 6gretim elemanlariin ve 6grencilerin aktif olarak katildig
egitim-6gretim faaliyetleri olup, her ders saati bir ders yiikiine es degerdir. Bu dersler 6n lisans,
lisans ve lisansiistii (yiiksek lisans, doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlilik) diizeyde acilabilir.
Birlestirilerek yapilan dersler i¢in ayri bir iicret 6denmez.

(2) a) Maas karsilig1 haftalik ders yiikii; 6gretim tiyeleri i¢in 10 saat, 6gretim gorevlileri
icin 12 saat olarak uygulanir.

b) Ogretim elemanlari, haftalik ders yiiklerinin diginda; kadrolarmin bulundugu
kurumda mecburi veya istege bagli olarak ya da diger yiiksekdgretim kurumlarinda, giiz ve
bahar yariyillarinda ek ders {icreti 6denmek kaydiyla ders verebilir.

¢) Mecburi ve istege bagl olarak verilen dersler ile diger faaliyetlerin; haftalik ders
programinda yer almasi, fiilen yapilmasi1 ve maas karsilig1 ders yiikiiniin tamamlanmis olmast
sarttyla, 6gretim elemanlarina (kismi statiide bulunanlar dahil) normal 6rgiin 6gretimde haftada
en fazla 20 saat, ikinci 6gretimde ise haftada en fazla 10 saat ek ders {icreti 6denir.

¢) Ders yiiklerinin tamamlanmasinda 6ncelikle normal 6rgiin 6gretimde verilen dersler
ve faaliyetler dikkate alinir.

(3) a) Yaz ve yanyil tatillerinde yiiriitiilen egitim-6gretim faaliyetleri i¢in 6denecek ek
ders ticretlerinin tespitinde, haftalik maas karsili§1 ders yiikiinliin doldurulmus olmasi sarti
aranmaz.

b) Yaz ve yaryil tatillerinde yiiriitillen egitim-6gretim faaliyetlerinde ders yiikii
zorunlulugu aranmaksizin; sadece normal 6rgiin 6gretimde gorev alan 0gretim {iyelerine en
fazla 30 saate, 6gretim gorevlilerine en fazla 32 saate kadar hem normal 6rgiin 6gretim hem
de ikinci 6gretimde gorev alan 6gretim iiyelerine en fazla 40 saate, 6gretim gorevlilerine en
fazla 42 saate kadar ek ders ticreti ddenir.

c) Hafta sonu ve bayram tatilleri ile yariyil ve yaz tatillerinde veya normal ¢alisma
saatleri disinda ytiriitiilen uzmanlik alan dersleri, tez danigmanlig, ara sinavlar ve bu kapsamda
gerceklestirilen diger faaliyetler icin zamh ek ders iicreti 6denmez.

¢) Bu faaliyetler karsiliginda 6denecek ek ders iicretleri, normal ¢calisma saatleri icinde
yapilan dersler icin gecerli olan katsayilar esas alinarak hesaplanir.



(4) 2547 sayilh Kanununun 31’inci maddesi uyarinca ders saati iicreti karsiliginda
Ogretim gorevlisi olarak gorevlendirilenler i¢in haftalik ders yiikii zorunlulugu aranmaz.
Yiiksekogretim Kurumlarinin kadrolarinda olmayip bu unvanlari tagiyanlardan ders saati basina
gorevlendirilenlerin sosyal giivenlik kuruluslarindan almakta olduklar1 ayliklar bu sekilde
gorevlendirilmeleri nedeniyle kesilmez. Emekli 6gretim elemanlarinin saat ticreti karsilifinda
ogretim gorevlisi olarak gorevlendirilmeleri halinde sahip olduklar1 akademik unvanlar dikkate
aliarak ek ders licreti 6denir.

(5) Rektor, rektdr yardimeisi, dekan, enstiti, meslek yiiksekokulu ve yiiksekokul
miidiirlerinin ders verme yiikiimliiligi yoktur. Baghekimler, dekan yardimcilari, enstitii, meslek
yiiksekokulu ve ytliksekokul miidiir yardimcilart ile boliim baskanlarinin haftalik ders ytikii, bu
maddenin 2. fikrasinda belirtilen ders yiikiiniin yarist kadardir. Rektor, dekan, enstitii ve
yiiksekokul miidiirliigii ile boliim baskanligina, Yiiksekogretim Kanununda belirtilen sekilde ve
usulline uygun olarak yapilan vekaleten gorevlendirmeler haricinde, s6z konusu gorevlerin
vekaleten (gecici olarak) yiiriitiilmesi halinde ders yilikii muafiyeti ve indirimi uygulanmaz.
Boliim Baskanligina tedviren gorevlendirilen 0gretim elemanlarina ders yiikii muafiyeti ve
indirimi uygulanmaz.

Haftalik Ders Yiikii Denklikleri

Madde 10- (1) Ogretim elemanlarinin teorik derslerle yaptirdiklari uygulama,
yonettikleri tez, seminer ve doktora ¢alismalarinin ve ara sinavlarin ne dlgiide ders yiikiinden
sayilacag1 Yiiksekogretim Kurulunca belirlenir. Ara sinavlar icin Yiiksekogretim Kurulunca
Ogrenci sayist gdz oniinde bulundurulmak suretiyle tespit edilecek ders yiikii bes saati, diger
faaliyetler icin belirlenecek ders yiikii ise bir saati gecemez. Teorik dersler disindaki
faaliyetlerin ders yiikiiniin tamamlanmasindan sonraki kismi ek ders iicretinin hesabinda
dikkate alinir. Ancak mecburi ders yiikiiniin tamamlanmasinda ve ek ders iicretinin hesabinda,
teorik dersler disindaki faaliyetlerin haftalik en fazla 10 saatlik kismi1 dikkate alinir, kalan kismi
ise maas karsilig1 sayilir.

(2) Tip Fakiiltelerinin 4, 5 ve 6 nct smiflar1, Dis Hekimligi Fakiiltesinin 3, 4 ve 5.
Siiflarinda, Veteriner Fakiiltesinin 2, 3, 4 ve 5. Siniflarinda konservatuvar, yabanci dil, resim-
15, beden egitimi ve spor, miizik egitim programlari, laboratuvar, staj, uygulamali dersler ve
tibbi ve cerrahi klinik uygulamalar, bitirme 6devi, bitirme projesi, diploma projesi ve benzeri
caligmalar hari¢ olmak {izere, ayn1 ders veya faaliyet birden fazla 6gretim elemani tarafindan
yuriitiilitlyorsa dersin veya faaliyetin haftalik ders yiikii ve ek ders saatleri gorev alan 6gretim
elemanlarina boliinerek hesaplanir.

(3) Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Yonetmeligi uyarinca tip veya dis
hekimligi fakiiltesi biinyesinde yiiriitiilen uzmanlik egitimlerinde, Uzmanlik Dallar1 Egitim ve
Miifredat Komisyonlarinca belirlenen miifredata uygun olarak Ana Bilim Dali Akademik
Kurulunca belirlenen ve Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan haftalik ders programi
esas alinir.

(4) Egitim-6gretim niteligine gore, siniflarin asir1 kalabalik, ilgili dersin geregi ve/veya
fiziksel olanaklarin yeterli olmamasi nedeniyle teorik ve/veya uygulamadan olusan bir ders,
ilgili boliim/ana bilim dali bagkaninin 6nerisi ve fakiilte/enstitii/yiiksekokul yonetim kurulunun
karar1 ile birden fazla sube halinde acilabilir. Bu takdirde, ayr1 ayr1 vermeleri kaydi ile bu



dersleri veren O0gretim elemanlarinin her birine dersin 6gretim programindaki haftalik teorik
ve/veya uygulama saati, ders yiikii olarak uygulanir.

(5) Ogretim elemanlarinin gegici gdrev, sevk, rapor ve izinli (yillik izin hari¢) olmalari
gibi nedenlerle, haftalik ders programinda belirtilen giin, saat ve yerde ders verme gorevlerini
yerine getirememeleri halinde; anilan mazeretlerinin bitiminden sonra, akademik takvim
icerisindeki gliz ve bahar yariyillar1 baglangi¢ ve bitis tarihleri arasinda telafi dersi yapar. Telafi
dersi yapilabilmesi i¢in, ilgili yonetim kurulunun ders programlarinin tespitindeki esaslara gore,
belirlenen tarihteki hafta esas alinarak (2914 sayili Kanunun 11. maddesindeki ek ders ticreti
Odenebilecek ders saati sinirlar1 iginde kalmak ve anilan maddenin son fikrasi hiikmiine gore
herhangi bir fazla 6demeye yol agmamak kaydiyla) ek ders ticreti 6denir. Bos gegen derslerin,
miifredat programinda degisiklik yapilmaksizin, ilgili 6gretim elemani yerine bir bagka 6gretim
eleman: tarafindan telafi edilmesi halinde, ek ders iicreti bu dersleri fiilen veren &gretim
elemanina (2914 sayili Kanunun 11. maddesindeki sinirlar iginde kalmak kaydiyla) ddenir.

(6) Bitirme 6devi, bitirme projesi, diploma projesi, proje ve staj raporu degerlendirme
ve benzeri egitim, Ogretim faaliyetlerini yOneten Ogretim elemanlari, Ogrenci sayisina
bakilmaksizin toplam 2 saat/hafta uygulamali ders yiikii yiiklenmis sayilir.

(7) Haftalik ders programinda giinii ve saati belirlenmis olan ve 6grencilerin meslek
alanlarna iliskin bilgi, beceri ve yetkinligini artirmak amaciyla verilen “Isletmede Mesleki
Egitim” dersi kapsaminda Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi
uyarinca gorevlendirilen sorumlu 6gretim elemanina, grup sayisina bakilmaksizin her grupta en
az 5 0grenci olmak kosulu ile haftada en ¢ok 5 saat teorik ders yiikii yiiklenebilir. Bu kapsamda
gorevlendirilen sorumlu dgretim elemanina sdz konusu ders i¢in yiirlitmiis oldugu diger
faaliyetlere iliskin olarak bu Maddenin 6 nci1 Fikrasi kapsaminda herhangi bir ders yiikii
yiiklenemez.

Haftalik Ek Ders Hesabi

Madde 11- (1) Ogretim elemanimin bagl oldugu birimdeki normal érgiin 6gretimdeki
teorik dersleri ile diger faaliyetler, birim disindaki teorik dersleri ile diger faaliyetler hesaplanir.
Uygulama dersleri i¢in 6denecek en fazla ek ders saati haftalik 10 saati gegemez. Toplamda en
fazla 6denecek ek ders saati haftalik 20 saattir.

(2) Ikinci 6rgiin 6gretimde ise, gretim elemanimin sirasiyla bagl oldugu birimdeki
teorik dersleri ile diger faaliyetler, birim disindaki teorik dersleri ile diger faaliyetler hesaba
katilir. Diger faaliyetler icin 6denecek ek ders saati 6rgiin 6gretimdeki diger faaliyetlerle birlikte
toplam haftalik 10 saati gegemez. Orgiin 6gretimde diger faaliyetler 10 saati gecerse ikinci
ogretimde yapilan diger faaliyetler i¢in ek ders iicreti 6denmez. Toplamda en fazla 6denecek ek
ders saati haftalik 10 saattir.

(3) a) Ogretim elemanlari, her egitim-dgretim déneminin basinda kendilerine ait ders
programlarim1 ek ders otomasyon sistemine yiikler ve boliim baskanliginin onayima sunar.
Doénem igerisinde meydana gelen program degisikliklerini takip etmek ve gerekli
giincellemeleri zamaninda yapmakla yiikiimliidiir. Ogretim elemanlar1 ayrica, her ay
kendilerine ait ders yiikii bildirim formlarini; izin, gérevlendirme, rapor ve benzeri durumlar
acisindan kontrol etmekle sorumludur.



b) Onaylanan ders yiikii bildirimleri, mutemetler tarafindan sistem {izerinden ¢ekilerek
Odeme siirecine esas belgeler yoniinden kontrol edilir.

¢) Ek ders bildirim formlar1 ile 6deme siirecine esas belgelerin onay ve imza
islemlerinde elektronik imza kullanilmasi esastir. Zorunlu hallerde 1slak imza uygulanabilir.

Lisansiistii EK Ders Hesaplama Esaslari

Madde 12- (1) Lisansiistii egitimde danisman olarak gorev yapan Ogretim iiyelerinin
uzun stireli yurt dis1 gorevlendirmelerinde; gorevlendirme siiresi iic aya kadar olan 6gretim
iiyelerine ders iicreti 6denir. Bu siirenin agilmasi halinde 6gretim tiyesine ders licreti ddenmez;
alt1 ay1 agan gorevlendirmelerde ise 6gretim iiyesinin danismanlik gorevi sona erer.

(2) Lisansiistii egitimde tez danismanligi, her bir 6grenci i¢in 1 saat/hafta ders yiikiidiir.
Tezsiz yiiksek lisans programlarinda yiiriitiillen donem projesi danigsmanlig i¢in ayni sekilde
uygulama yapilir. Ancak bir 6gretim iiyesinin egitim, tez ve donem projesi danigmanliklarindan
kazanabilecegi azami ders ylikii 10 saat/haftay1 gecemez. Lisansiistii egitim tez danismanligi,
ogretim lyesinin (ders saati licreti karsiligi gorevlendirilen emekli 6gretim iiyeleri dahil)
Ogrencinin danigsmanligina ilgili yonetim kurulunca atandigi tarihte baslar ve ilgili yonetim
kurulunun 6grencinin mezuniyetine ya da enstitii yonetim kurulunun 6grencinin iligiginin
kesilmesine karar verdigi tarihe kadar devam eder.

(3) Lisansiistii egitimde 6gretim elemanlarinin Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarinda
ders verebilmeleri icin, ilgili donemde Tezli Lisansiistii Programlarda en az bir ders veriyor
olmasi1 gerekir. Bu kurala iligkin istisnai durumlar, Anabilim Dali Kurulunun gerekgeli teklifi
iizerine Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir ve karara baglanir.

(4) a) Bir Ogretim {iyesinin, farkli enstitiilerde ve/veya ayni enstitiiniin farkli
anabilim/anasanat dallarinda yiiriittiigli uzmanlik alan derslerinin toplami, haftada 8 (8+0)
kredili teorik ders saati ile sinirlidir.

(b) Ikinci danisman 6gretim iiyelerine ve sadece ders iicreti karsilig1 gorevlendirilen
emekli 6gretim {iyelerine; yiiriitiilen uzmanlik alan dersleri igin ek ders iicreti 6denmez.

(c) Uzmanlik alan dersleri, Enstitii Yonetim Kurulunca tez danismaninin atandigi tarihte
baslar ve Enstitii Yonetim Kurulunun 6grencinin mezuniyetine karar verdigi tarihe veya
ogrencinin ilisiginin kesildigi tarithe kadar devam eder.

(¢) Uzmanlik alan dersleri, yariyil ve yaz tatillerinde de siirdiiriilebilir.

(5) Enstitiilerde yiiriitiilmekte olan “Tezsiz Yiiksek Lisans” programlarinda ders veren
Ogretim elemanlarina bu gorevlerinden dolay1 ayrica Uzmanlik Alan Dersi i¢in licret 6denmez.
Ancak tezsiz yiiksek lisans danismanligi i¢in akademik takvim igerisindeki giiz ve bahar
yartyillar1 baslangi¢ ve bitis tarihleri arasinda her bir 6grenci i¢in 1 saat/hafta olarak ders iicreti
tezsiz yiiksek lisans biit¢esinden ddenir.

(6) Lisansiistii egitimde kayit yenilemeyen (aktif olmayan) ve kayit donduran 6grenciler
icin 6gretim elemanlarina ders yiikii ve danigmanlik yiiklenmez.



(7) Ogretim elemanlar1 vermis olduklar1 tiim dersleri, yiiksek lisans ve doktora
danigsmanliklari, uzmanlik alan ve tezsiz yiiksek lisans donem projesi derslerini haftalik ders
programinda gdstermek zorundadir.

Sinav tucreti

Madde 13- Bu madde; yartyil/yil sonu sinavlarina iliskin sinav iicreti 6demelerini ve
ara sinavlarin ders yiikiine yansitilmasina iliskin esaslar1 diizenler.

(1) a) Dersi veren 6gretim elemanina, her ders i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere, yariyil ve yil
sonu smav (final) donemlerinde her 50 6grenci icin 300 gosterge rakaminin memur aylik
katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutar kadar smnav iicreti ddenir. Ogrenci sayisinin
tespitinde kiisuratlar tama iblag edilir ve 500 68renciden fazlasi dikkate alinmaz.

b) Genel (final) sinavlara iliskin siav {icreti tahakkuklarinda, sinav ¢izelgeleri ile sinav
programi da 6deme emri belgesine eklenir. Final smav ¢izelgeleri; 6gretim elemanina ait
bilgiler, sinav tarihleri ve saatleri, ders adlar1 ile derse kayitli 6grenci sayilarini icerecek sekilde
diizenlenir

c) Ara smavlar ve biitiinleme smavlari i¢in smav {icreti baslig1 altinda 6deme
yapilmaz. Bu sinavlar i¢in; bir yar1 yil iginde yapilan her ara sinav karsiligi olarak ve derse
kayith 6grenci sayisi dikkate alinarak, sinavin yapildigi haftaya ait ders yiikiine teorik dersler
disindaki faaliyetler kapsaminda asagidaki tabloya gore ekleme yapilir. Bu kapsamda bir
haftada yiiklenecek siire bir ders i¢in 5 saati gegemez. Ek ders iicretinin hesabinda, bir yariy1l
icinde bir ders icin yapilan en fazla dort ara sinav dikkate alinir.

Ogrenci Sayisi Ders Yiikii
1- 50 1 saat
51- 100 2 saat
101- 150 3 saat
151-200 4 saat
201 ve daha ¢ok 5 saat

¢) Ara sinavlar i¢in ongoriilen ylikten dogan ek ders iicretleri, yalnizca ara sinavlarin
yapildig1 hafta i¢in ddenir. Ara sinavlarin ek ders iicreti olarak ddenebilmesi i¢in; Ara sinav
takvimi ve Ara sinav raporunun ddeme emri belgesine eklenmesi gerekmektedir.

d) Ayn1 veya farkli boliimler arasinda, ayni adla ve ayni 6gretim elemani tarafindan
okutulan derslerin sinavlarinda; simavlarin farkl tarihlerde veya farkli saatlerde yapilmis olup
olmadigina bakilmaksizin, ayn1 dersi alan tiim 6grencilerin toplam sayist esas alinarak sinav
icreti hesaplanir ve tahakkuk ettirilir. Bu kapsamda yapilacak 6deme, 6grenci sayisinin fazla
oldugu birim tarafindan gergeklestirilir. Final sinav {icretinin ikinci 6gretimden 6denmesi ancak



ikinci 6gretim final sinavlarinin birinci 6gretimden ayri olarak yapilmasi halinde miimkiindjir.
(Sayistay Baskanligi’nin 23/02/2010 tarihli ve 24691 sayil1 yazisi)

e) Miifredat programlarinda yer alan her ayri ders i¢in sinav iicreti, bu dersin kayith
(aktif) 6grenci sayisi esas alinarak 6denir. Miifredatta tek bir ders olarak yer almasina ragmen
farkli bolim veya smiflarin Ogrencilerine ortak okutulan dersler, farkli dersler olarak
degerlendirilemez. Bu kapsamda, s6z konusu derslerin sinavlarini yapan dgretim elemanlarina
Odenecek sinav licretinin hesabinda, sinava fiilen giren toplam 6grenci sayisi esas alinir. Ancak
derslerin miifredatta boliim veya siif bazinda ayr1 ayri yer almasi halinde, her ders i¢in fiilen
simava giren 6grenci sayisi ayri ayri dikkate alinir

f) Sinav ticreti, dersin sorumlu 6gretim elemant ile sinavin yiiriitilmesine iligkin olarak
usuliine uygun sekilde gorevlendirilen ve sinavda fiilen gorev alan 6gretim elemanlarina 6denir.
Bu sartlar1 tasimayanlara sinav iicreti 6denmez.

(2) Sayistay Temyiz Kurulunun 17/06/2003 tarihli ve 26529 say1l1 karar1 dogrultusunda,
sinav ticreti hesaplamalarinda; teorik dersler disinda kalan uygulamaya yonelik ¢aligmalar
kapsaminda yiiriitiilen 6zel konu, bitirme ddevi, bitirme projesi, diploma projesi, seminer, staj
komisyonu iiyeligi ve benzeri faaliyetleri yiiriiten 6gretim elemanlarina, bu ¢aligmalar i¢in sinav
iicreti 6denmez.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 14- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
ve Universite Yonetim Kurulu/Senato kararlar1 uygulanr.

Yiiriirlik
MADDE 15- (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



