NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

AKEF

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

Hizmetin/Gorevin

Gorevi Yiiriitecek Personelde

Riskler Risk Diizeyi Kontroller veya Tedbirler .
Adi v v Aranacak Kriterler
-Odeneklerin kullanilan sistemlerle kontroliiniin
-(:)denek iistli harcama yapilmasi, PR,
Harcama -Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmamas, _Gelen tasmir talepleri dodrultusunda eercek -Lisans/ Yiiksek lisans mezunu olma,
Yetkililigi -Biitcelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya Yiiksek ihtiva 1ar?n ; deri{)mesi & gty -Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak.
hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yag & ’
RER SR -Yapilacak harcamalarin ilgili mevzuatlar
cercevesinde gergeklestirilmesinin saglanmasi
Gerceklestirme -Odeme emri belgesinin usuliine uygun diizenlenmemesi LGRS Nl S -Lisans mezunu olma,
Gorevliligi ) Yiiksek Her evrakin édenmesi asamasinda bu formlar -Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak.
-Odeme emri belgesi tizerinde 6n mali kontrol yapilmamasi >
kontrol amagl doldurulacak.
-Tlgili kanundaki kontrollerin édeme emri belgesi
| -Emekli Keseneklerinin Girilmemesi ve eklerinde etkin bir sekilde saglanmasi -On lisans/Lisans mezunu olma,
Muhasebe Birimi | -Odeme emrinin dikkatli kesilmemesi Yiiksek . -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
-Odeme emrinin alt evraklarinin yanlis olmast -Muhasebe kayitlarmin usuliine uygun, saydam ve
erisilebilir sekilde tutulmasinin saglanmasi
-T tvellerinin ilgili kontrollerini L .
-Tzziﬁii-frelu\faszggllilo;tgrloll c(e)trilz(l)in?rrlnlim yill)llllfn iﬁfsh -Tasmir-muhasebe uygunlugu saglandiktan sonra - Lise, On lisans /Lisans mezunu olma,
Tasmir Gorevlisi saflanmamas: yguniign Yiiksek raporlarin alinmasinin saglanmasi -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
SGK islemleri  Zamannda tahakkukun yapiimamass SGK pirim kesintilerinin siiresinde yapilmasi i¢in -Lisans ve 0n lisans mezunu olmasi
Yiksek ilgili personel gorevlendirilmesi -Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
(")gl’enci isleri _Osrenci Tsleriyle ilgili evraklann zamaninda yapilmamast. Orta -Islemlerin zamaninda yapilmast i¢in personel -Lise/On lisans/Lisans mezunu olmak.

gorevlendirilmesi

-Tlgili Yonetmelige hakim olmak




