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DiLEKCE HAZIRLAMA iSLEMI

Sisteme tasarlanarak eklenen dilek¢e hazirlama bdélimiini kullanmak i¢in asagida resimde
gorildigi gibi formlar mentisii altindan dilekg¢e boliimiine basilir.
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Belge Son Onay Makam
Belge Konusu

Belge Hizmeti

Belge Dosya Plam
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Bu ekranda belge sekmesinde ;

1-Belge Son Onay Makamu : Dilekg¢e hazirladigimiz icin kendi ismimizi secgeriz.
2-Belge Konusu : Dilek¢enin konusunu yazariz.
3-Belge Dosya Plani: Konumuza uygun dosya planini segeriz.

Ust yaz1 sekmesinde;

Asagidaki resimde oldugu gibi dilekgemizin 6ziinii ve adres, telefon bilgilerini yazariz.

belge metin 6n izleme ekler ilgi listesi dagitim listesi rota bilgisi notlar
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Y Imzala & Génder
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Ekler Sekmesinden; Asagidaki resimde oldugu gibi dilekgemizin bir eki varsa
bilgisayardan,tarayicidan vb. butonlarini kullanarak ek ekleyebilirsiniz.

belge astyaz metin 6n izleme ilgi Fstesi dagitim listesi rota bilgisi notlar
. ~f—
« Dilekce : Ekler

Met: Bu ekrandan belgeye eklenen EK ler, belgeyi girme yetkisi olan herkes tarafindan gorilebilir. Dosyalar boliminde Ek sufunu altindaki tik igaretinin kaldinlmasi, sadece belge (zerindeki ek bélimdnde eklenen EKin bilgiler
ekleri grintileyebilir

Mot: Bu ekrandan belgeye eklenen EK ler, Elektronik Yazigma Paketi(E'YP) icerisine de yerleglirilir. Bu nedenle, dzellikde dig yazigmalarda, kargi Kurum tarafindan gdrintilenmesi istenmeyen dokimanlann, birim veya Kurum igi
kurulmak istenen EBYS igerisindeki belgeler yaziya ilgi 1 lligki olarak EBYS harici dokumanlar ise Motlar sekmesinden eklenebilir.

Met: EBY'S igerisinde bulunan bir belge, yeni hazirlanan bir belge ile Kurum igi bagka bir bir birime gdi [ igi ligi i ligi olarak lidir. Sistem icerisir yer alan belgenin dnce bilgisayara kaydedil
belgenin yeni kopyasi clugturulacadi igin sisteme yik getirecekir.

Dosya Ekleme I & Bilgisayardan II@ Tarayicidan II@ Fiziksel Ek k Harici Referans | @ Onceki Eklenmiglerden | ¢ llgi Klaséronden

Dosyalar E Gincelle

Paket Dosyalan

Y imzala & Gander




@y
@

‘\:) _NECMETTIN ERBAKAN
KONvA. UNIVERSITESI

DiLEKCE HAZIRLAMA iSLEMI

Dagitim listesi Boliimiinden;

belge

Asagidaki resimde oldugu gibi dilekgemizi yazacagimiz makami seceriz.

ustyaz metin &n izleme

ekler
 Dilekge - Dagitim Listesi

ilgi listesi dagitim listesi rota bilgisi

notlar

Kurum/Birim Liste

[ stratej Geligtirme Daire Bagkanli [Tekin ARIKAN) Bl + = @
Havale Grubuna Havale L e
[] Halkla iligkiler ve Stratejik iletisim Ana Bilim Dali {Yrd.Dog.Dr. Yasin BULDUKLU)
B Gincelle ] Strateji Geligtirme Daire Bagkanligi (Tekin ARIKAN)
BIRIM Dagrtim Listesi (Cift Bogluk Birakarak Bir Alt Satira Gegt
STRATEN Strateji Geligtirme Daire Bagkarligina

Geredi  Bilgi

Koordinasyon | Gikar
Adresi Ata O] X

& & Gonder

« | [ TaslakKaydet! | [} Taslak Oret

ncellendi

Asagidaki resimde oldugu gibi metin 6n izleme sekmesine basarak yazmis oldugumuz dilek¢cenin 6n
izlemesini gorebiliriz.

metin on izleme  [JRAE

ilgi listesi

dagitim listesi

rota bilgisi___ notlar

imistir.

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGINA

iLKER DAGLI
Bilgi islem




DiLEKCE HAZIRLAMA iSLEMI

Gerekli alanlarin hepsini yukarida anlatildig: gibi doldurduktan sonra asagidaki resimdeki gibi
imzala gonder butonuna basariz.

I I imzala & Gander I
Kalici Taslak | Belge Taslak Adi + B Taslak Kaydet! [ Taslak Uret!
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Asagidaki gelen ekrandan pin bilgimizi girip imzala butonuna basarak dilekce verme islemini
tamamlamis oluruz.

| Tubitak AKIS -| |ILKER DAGLI -
|Kamu Blektronike Sertifika Hizmet Saglayois - Sanom 5
| [1]Bu sertifika, ETSI TS 1071 862 standardina gore olugturulmus nitelikh elektronilc serdifilkkadr

Sertfika No : | £73C265F09D867
g TCK No - | 18836455000
Liitfen PIN kodunu giriniz. Gergek Kisi: |ILKER DAGLI
P. Limit :

: |1E.D5.2D1311:35:4?
: |15.D5.2D1E1'I:35:4?

5070 sayih &lmza kanunu kapsaminca Glvenli Blektronik imza olugturulacakdr.




