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1. AMAÇ 

Talimatın amacı; NEÜ Diş Hekimliği Fakültesi’nde bulunan tıbbi cihazların sorumlularının belirlenmesi, bakım, onarım ve kalibrasyonunun yapılmasına ilişkin usul ve esasların belirlenmesini amaçlar. 

2. UYGULAMA ALANI (KAPSAM) 

Bu talimat; NEÜ Diş Hekimliği Fakültesi’nde bulunan tüm tıbbi cihazların bakım, onarım, kalibrasyon işlemlerinin nasıl yapılacağını, arıza ve HEK e ayırma işlemlerini kapsar.

 3. SORUMLULUKLAR 

Bu talimatın uygulanmasından; Diş Hekimliği Fakültesi tıbbi cihaz sorumlu ekibi ve personelleri bu prosedüre uymakla, dekanlık  tıbbi cihaz ekibinin takibini yapmakla sorumludur.

4. UYGULAMA:

4.1 Fakültede bulunan tüm tıbbi cihazların envanteri dekanlıkta bulunmalıdır.

4.2 Bu envanter tıbbi cihaz sorumlusu personel tarafından “Tıbbi Cihaz Envanter Formu, Cihaz Sicil Kartları ve Yıllık Bakım ve Kalibrasyon Planı” doldurularak hazırlanır ve altı aylık dönemlerde güncellenir. Formlarda cihazlarla ilgili kalibrasyon bilgileri(tarihi, firma ismi, geçerlilik süresi) bulunur. 

4.3 Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekip her yıl Ocak ayında Tıbbi Cihaz Envanter Formlarını inceleyerek kalibrasyona tabi cihazların listesini çıkarır. Hazırladıkları bu liste doğrultusunda “Tıbbi Cihaz Yıllık Bakım ve Kalibrasyon Planı” nı oluşturur ve kalibrasyon işlemi için Dekanlık ile gerekli yazışmaları yapar.

4.4 Tüm birimlerde bulunan tıbbi cihazların kalibrasyonu yılda en az bir kez olmak üzere Fakültenin anlaşma yaptığı sorumlu firmalar tarafından Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekip gözetiminde yapılır.

4.5 Cihazların kalibrasyon tarihlerinden 15 gün önce ilgili bölümlerle iletişime geçilerek randevu alınır. Kalibrasyon merkezine gönderilecekse “Cihaz Teslim Tutanağı” ile Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekip refakatinde ilgili kuruma gönderilir.

4.6 Kalibrasyonu yapılan cihazlara ait ilgili kurumdan alınan “Kalibrasyon Sertifikaları” Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekip tarafından değerlendirilir. Değerlendirme işleminde, üretici firmanın önerdiği ve cihaza ait dokümanlarda yer alan değerler dikkate alınır. Değerlendirme işlemi sonrası kalibrasyon sonucu değerleri normal olarak kabul edilen cihazların üzerine Kalibrasyonu yapan firma ; 

 •
kalibrasyonu yapan firma adı, 

•
kalibrasyon tarihi, 

•
geçerlilik süresi,  

•
sertifika numarasını bulunduran etiketi cihaza zarar vermeden yapıştırır. Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekip cihazın kalibrasyon sertifikası dosyalanır ve cihazın kullanımına devam edilir.

4.8 Değerlendirme sonrası kalibrasyon sonucu değerleri normal olmayan cihazlar önce bakıma alınır, bakımdan sonra tekrar kalibrasyon işlemi uygulanır. Yapılan ikinci kalibrasyon sonrası değerleri normal ise kalibrasyon etiketi yapıştırılır, normal değilse cihaz kullanım dışı bırakılır. Kullanım dışı bırakılan cihaz bakım yapan firmadan alınan rapor ile birlikte HEK’e ayrılıp demirbaş kaydının silinmesi için Fakülte Ambar Birimi Demirbaş Sorumlusuna teslim edilir. Tıbbi cihazların kalibrasyon, bakım ve onarım takiplerini Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekip yapar.

4.9 Fakülte ihtiyaç fazlası cihazları “Tıbbi Cihaz Envanter Formuna” düşerek Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekibe teslim ederler. Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekip cihaz yer değişikliklerini “Tıbbi Cihaz Envanteri” ne kaydeder.

4.10 Arızalanan cihaz ilgili birim tarafından Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekibe bildirilir. Arıza bildirimini alan Tıbbi Cihaz Yönetiminden Sorumlu Ekip cihazın arızasını tespit eder. HEK’ e ayrılmasını gerektiren faktörler titizlikle incelenir. HEK’ e Ayırma Kriterleri:

•
Hasta ve çalışan güvenliği için tehdit unsuru taşıması

•
Teşhis ve tedaviyi yanıltan sonuçlar vermesi

•
Teknolojik yetersizlik (yedek parça sorunu ) olması

•
Kronik arıza seyri ve tamirin cihazın performansını değiştirmemesi

•
Standartlarca güvenilirliğinin olmaması

•
Arıza ve bakım giderleri cihaza ait ilk alım değerinin %60 ‘ını geçen bir maliyete ulaşmışsa, cihazın veya ekipmanın HEK’ e ayrılması gerekliliği oluşmuşsa bakım onarım yapan firma tarafından rapor düzenlenir. Cihaz, bakım yapan firmadan alınan rapor ile birlikte HEK’e ayrılıp demirbaş kaydının silinmesi için Fakülte Ambar Birimi Demirbaş Sorumlusuna teslim edilir.

TIBBİ CİHAZ YÖNETİM PROSEDÜRÜ

4.11 Görev esnasında tamamen ya da kısmen arızalanan veya herhangi bir zarara (kırılma, ezilme, kopma vs ) uğrayan tıbbi cihaz o andaki görevli personel tarafından tutanakla imza altına alınır. Konuyla ilgili tıbbi cihaz sorumlusuna bilgi verilir ve komutanın talimatı çerçevesinde hareket edilir.

4.12 Tıbbi cihaz sorumlusu arızanın giderilmesi sürecinde fakülteye yedek cihaz planlaması yaparak ekibe gerekli talimatları verir. Arızanın giderilmesi için gerekli yazışma ve girişimlerde bulunur.

