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Birim Ada :

Eregli Adalet Meslek Yiiksekokulu

Gorev Ad1 :

Teknik Hizmetler Personeli (Birlestirilmis)

Sorumluluk
Alani :

Teknik Hizmetler Personeli, gorevlerini kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Meslek
Yuksekokulu Sekreteri ve Mudiure karsi sorumludur.

Gorev Tanimzu :

Meslek Yuksekokulundaki teknik isleri ilgilendiren tum
konularda gerekli faaliyetlerin, bakim-onarim
calismalarinin ve meydana gelen arizalarin giderilmesi ile
kicuk onarimlarin duzenli, zamaninda, etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yapilmasi

Alt Birim :

Gorev/Is
Unvani :

Gorev

Birim Yetkilisi :

Mudur

Gorev Devri :

Sorumlu
Personel :

HIKMET ZENGIN

TEMEL IS VE SORUMLULUK

¢ Sorumlusu oldugu laboratuvarlar icin laboratuvardan sorumlu 6gretim
elemaninin talep ettigi bilgileri vermek.
e Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda

belirtilen

faaliyetleri yerine getirmek.

e Kamera sistemini kontrol etmek.

e Asansor aylik ve yillik kontrollerinde teknik kontrolleri yapmak.

e Su tesisatinin kontrolunu yapmak, patlak ve sizintilar tamir etmek.

¢ Basit teknik arizalar1 yapmak.

¢ Telefon santraline bakmak, kablo cekmek.

e Bahce sulama sistemini kontrol etmek, tamiratini1 yapmak.

e Personel bilgisayarlarinin bakimini yapmak, kurulmasi gereken
programlar: kurmak.

e Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler
icin onay alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak.

e Mevcut potansiyelinin timiini kullanarak egitim ve 6gretim
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hizmetlerinin aksamadan yurutulmesine yardimci olmak.

e FElektrik panosunu kontrol etmek, ariza durumunda bilgi vermek, basit
elektrik islerini yapmak.

e Meslek Yiksekokulu Mudurlugiu’'ne laboratuvar ve ekipmanlarda
karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak bildirmek.

e Laboratuvar ekipmanlarinin kullanima hazirlanmasinda laboratuvardan
sorumlu
ogretim elemanina yardimci olmak.

e Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve
yapilan
degisikliklere ait kayitlarin1 tutmak.

e Bilgisayar laboratuvarlarini kontrol etmek, yillik bakimlarini yapmak,
bolumlerin
derslerde kullandig1 programlar: yuklemek.

e Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyap: bakim ve temizligini
periyodik olarak
yaptirmak.

o Internet altyapisim kontrol etmek.

e Goérev alani ile ilgili ISG kurallarina uymak.

GOREV YETKILERI

e Belirtilen gorev ve sorumluluklarn gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
¢ Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirli arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanabilmek.

BiLGi GEREKSINIMLERI

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

e En az onlisans mezunu olmak.

e Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip

olmak.
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BECERI GEREKSINIMLERI
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