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Meslek Yuksekokulu ve birimlerinin temsilcisi olan Mudur,
Rektér tarafindan Ug¢ yil sltre ile dogrudan atanir. Siresi
biten Mudir yeniden atanabilir. Mudir kendisine
calismalarinda yardimci olmak Uzere okulun aylikli 6gretim
elemanlari arasindan en c¢ok iki kisiyi U¢ yil igcin Mudun
Yardimcisi olarak secer. Necmettin Erbakan Universitesi Ust

yonetimi tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun
olarak; Meslek  Yuksekokulunun  vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve 06gretimi gerceklestirmek icgin

gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelering
uygun olarak yurutilmesi amaciyla calismalari yapmak,
planlamak, yénlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

Alt Birim : | Eregli Saglik Hizmetleri MYO akademik ve idari birimler
Gorevlis | Gorev
Unvani :

Birim Yetkilisi :

Yuksekokul Muduru

Gorev Devri :

izinli vb durumlarda Midiir Yardimcisi

Sorumliu
Personel :

Prof.Dr. Ramazan GONENCI

TEMEL IS VE SORUMLULUK

+ 2547 sayil Yuksekogretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak.

+ Meslek Yiiksekokulu Ust diizeyde ve Universite Senatosunda temsil etmek.

« Meslek Yuksekokulu Kurullarina ve Yuksekokul Yoénetim Kuruluna baskanlik
etmek ve kurullarda alinan kararlarin uygulanmasini saglamak.

« Meslek Yiuksekokulunun sorumlulugunda olan butin bliro makineleri ve
demirbaslarin her turli hasara karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri almak.

* Mevcut arag,

gere¢ ve her turlU malzemenin yerinde ve ekonomik

kullaniimasini saglamak.

* Meslek Yuksekokulu web sayfasinin dizenlenmesini ve guncellenmesini

saglamak.

« Egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayim faaliyetlerinin duzenli bir sekilde
yurutulmesini saglamak.
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Kanun ve ydnetmeliklerin ihlali durumunda ilgililer hakkinda Disiplin
Ydnetmelikleri geregince islem baslatarak sonuglandiriimasini saglamak.

Meslek Yuksekokulunun her yil birim faaliyet raporunun hazirlanmasini
saglamak.

Meslek Yuksekokuluna hibe yoluyla verilen malzemelerin kayit altina
alinmasini saglamak.

Meslek Ylksekokulunun fiziki donanimi ile insan kaynaklarinin etkili ve
verimli olarak kullanilmasini saglamak.

Rektorun alani ile ilgili verecegi diger goérevleri yapmak.

Meslek Yuksekokulunda gerekli guvenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak.

GOREV YETKILERI

Belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.
Necmettin Erbakan Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

imza yetkisine sahip olmak.

Harcama yetkisini kullanmak.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yodnlendirme, yaptiklari igleri
kontrol etme, dizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak.

Emrindeki yobnetici ve personeli cezalandirma, o&dullendirme, sicil
verme,egitim verme, isini degistirme ve izin verme yetkisine sahip olmak.

Meslek Yuksekokuluna alinacak personelin secgiminde degerlendirmeleri
karara baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.

BiLGI GEREKSINIMLERI

657 Sayili Devlet Memurlari Kanununda ve 2547 Sayili YuUksekodgretim
Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde slUrdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.
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