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Gorev Unvam

Boliim Bagskani

Gorev Yeri

GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI

Birim YetKilisi

Dekan

isin Tanim

Boliim baskani; boliimiin aylikli profesdrleri, bulunmadig: takdirde
dogentleri, dogent de bulunmadig1 takdirde yardimeci docgentlerin arasindan
fakiiltelerde dekanca, fakiilteye bagl yliksekokullarda miidiiriin
Onerisi tlizerine dekanca, rektorliige bagh yiliksekokullarda miidiiriin onerisi iizerine
rektdrce ¢ yil igin atanir. Siiresi biten bagkan tekrar atanabilir. Boliim bagkani,
gorevi basinda bulunamayacag: siireler i¢in dgretim iiyelerinden birini vekil olarak
birakir.

Bilgi Gereksinimleri

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 2547 Sayili YOK Kanunu,
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Beceri Gereksinimleri

e  Imza yetkisine sahip olmak,

e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

e Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri
kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak.

e Boliimiine alinacak akademik personelin se¢iminde degerlendirmeleri karara
baglama

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda 2547 Sayih Yiiksek Ogretim

e Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorev, Yetki
Ve
Sorumluluklar:

e  Boliim Kurullarina bagkanlik etmek.

e Bolimiin ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor etmek.

e Dekanlik ile Bo6liim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak.

e Boliimiin ders dagiliminin, 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasint saglamak.

e Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.

e  Ek ders ve sinav licret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde

e  Dekanlik Tahakkuk Birimine ulagmasini saglamak.

e Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek Dekanliga iletmek.

e Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitmek, raporlari
Dekanliga sunmak.

e Egitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gergeklesmesi amacina yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlar arasinda
bir iletisim ortaminin olugmasini saglamak.

e Fakiilte Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri
saglamak.
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Gorev, Yetki
Ve
Sorumluluklar:

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini
saglamak.

Boliim &grencilerinin egitim-dgretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.
Boliimiindeki dgrenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin
amagclar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde ytritiilmesini
saglamak.

Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla
toplantilar yapmak.

Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir
sekilde uygulanmasini saglamak.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.
Bolim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglamak.
Gorev alan1 ve ¢aligma ortaminda ISG’ne yonelik tedbir ve kurallara uyar.
Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Boliim baskani, boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan,
boliimle ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesinden
ve kaynaklarin etkili bicimde kullanilmasini saglamaktan sorumludur.

Boliim bagkani, biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Fakiilte Dekanina kars1 sorumludur.
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