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GOREV TANIMI Sayfa 1
Gorev Unvam Bilgi islem & Teknik

Gorev Yeri

GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI

Birim YetKkilisi

Fakiilte Sekreteri

isin Tanim

Universite iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;

Fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi i¢in planlanmis gorevleri yliriitir.

Bilgi Gereksinimleri

2547 Sayili YOK Kanunu,
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi,
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

Beceri Gereksinimleri

657 Sayili Devlet Memurlar: Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
En az lise veya dengi okul mezunu olmak.
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak

Mevcut alet, cihaz ve makinalarin gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya
yaptirmak, gerektiginde bunlari fiilen kullanmak.

Konusuyla ilgili sartname, isletme ve bakim igin verilen talimat geregince
mithendislik isleriyle ilgili krokiler ve planlar ¢izmek.

Maliyet, malzeme hesaplari ve g¢esitleri yapmak, is programlarinin
hazirlanmasinda miithendise yardim etmek.

Etlid, arastirma, 6l¢gme, hesaplama ve projelendirme, uygulama, kontrol ve

Gorev, Yetki .. .
Ve benzeri islemleri yapmak.
Sorumluluklar: e  Amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak.

e  Gorev alani ve galisma ortaninda ISG’ne yonelik tedbir ve kurallara uyar.

e  Gorev alaniyla ilgili olarak arsiv mevzuatina uygun is ve islem yapar.

e  Gorevlerinden dolay1 Amirlerine karsi sorumludur.

e Ogrenim ya da meslegiyle ilgili olarak, planlanmis, projelendirilmis imar ve
montaj islerini yiiriitmek veya yiiriitiilmesini izlemek, bu isleri mevcut
sartnamesine veya sorumlu miihendisin direktiflerine uygun olarak yapmak.
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