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Sayfa 1

Gorev Unvam

Sofor

Gorev Yeri

GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI

Birim YetKkilisi

Fakiilte Sekreteri

isin Tanim

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;

Fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik esaslarina uygun olarak
yuriitiilmesi amaciyla Soforliik kapsamina giren isleri yapar.

Bilgi Gereksinimleri

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
2547 Sayili YOK Kanunu,
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Beceri Gereksinimleri

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde i deneyimine sahip olmak.

Kurumdaki motorlu tasitlardan sorumlulugunda bulunanlar1 hizmet amaglar1
dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun
olarak kullanmak.

Tasitlarin bakim, temizlik ve basit onarimini yaparak her an kullanima hazir

Gﬁre\",, Yetki bulundurmak.
e .
Sorumluluklar: e Tagsitlarin yiikleme ve bosaltllmasgla nezaret et@ek. '
e  Gorev alan1 ve calisma ortaminda ISG’ne yonelik tedbir ve kurallara uyar.
e  Gorev alaniyla ilgili olarak arsiv mevzuatina uygun is ve islem yapar.
e  Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine karsi
sorumludur.
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