NECMETTIN ERBAKAN UNiVERSITESI

HAVACILIK VE UZAY BIiLiIMLERIi

FAKULTESI
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Hizmetin/Gorevin . . . . Gorevi Yiriutecek Personelde
/ Riskler Risk Diizeyi Kontroller veya Tedbirler .
Adi Aranacak Kriterler
-Odeneklerin kullanilan sistemlerle kontroliintin
-Odenek Ustil harcama yapilmast, SplERL,
Harcama -Oqeneklerln e_tkll i, ek_onomlk ve verl‘n_]h_ kgllanllmamasl, ) _Gelen taginir talepleri dogrultusunda gercek -Llfans/ \_(ul@_ek lisans mezunu olma,
Yetkililigi -Bltgelerden bir giderin yapilabilmesi igin i, mal veya Yuksek ihtivaclarm giderilmesi -Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak.
hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yag g '
gergeklestirilmemesi. -Yapilacak harcamalarin ilgili mevzuatlar
cercevesinde gergeklestirilmesinin saglanmasi
erceklestirme -Odeme emri belgesinin usuliine uygun diizenlenmemesi i -Lisans mezunu olma,
Gergeklesti Ad belg | ygun d | Kontrol formlari gelistirilecek L |
Gorevliligi i Yuksek i . . -Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak.
-Odeme emri belgesi Gizerinde 6n mali kontrol yapilmamasi e el WEEMITES) st b fortiln
kontrol amagl doldurulacak.
-Igili kanundaki kontrollerin deme emri belgesi
| -Emekli Keseneklerinin Girilmemesi ve eklerinde etkin bir sekilde saglanmas -On lisans/Lisans mezunu olma,
Muhasebe Birimi | -Odeme emrinin dikkatli kesilmemesi Y iksek . -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
-Odeme emrinin alt evraklarmin yanlis olmast -Muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve
erisilebilir sekilde tutulmasinin saglanmasi
-Taginir cetvellerinin ilgili kontrollerinin yapilmamasi,
;Z?f;ﬁgﬁi?%be BT e A A 7 T -Taginir-muhasebe uygunlugu saglandiktan sonra - On lisans /Lisans mezunu olma,
Tasimr Gorevlisi -Ygemekhaneye e s e et ey Yiiksek raporlarin alinmasinin saglanmasi -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
- Yemekhaneye ait Evraklarinin zamaninda teslim
edilmemesi ve bankaya yatirilmamasi
SGK islemleri - Zamaninda tahakkukun yapilmamast SGK pirim kesintilerinin stresinde yapilmasi igin | -Lisans ve 6n lisans mezunu olmas:
Yuksek ilgili personel gorevlendirilmesi -Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
o5 = . & . A 08 o o o LA -Islemlerin zamaninda yapilmasi i¢in personel -Lise/On lisans/Lisans mezunu olmak.
Ogrenci Isleri = z - - A . .
g S Ogrenci Isleriyle ilgili evraklarin zamaninda yapilmamasi. Orta gorevlendirilmesi -ilgili Yonetmelige hakim olmak




