
İşlem / İş Akışı Sorumlular Süre Faaliyet 
Dökümantasyon/

Çıktı

 -  -    -  -

Evrak Kayıt 

Memuru
1 Gelen evraka kayda alınır. Gelen Evrak

Avukat, 

Hukuk Müşaviri
5

Sözleşme tasarısının mevzuata 

uygun olup olmadığı 

değerlendirilir.

 -

Avukat, 

Hukuk Müşaviri
5

Mevzuata uygun olmadığı tespit edilen 

sözleşme tasarısı ilgili birime hukuki 

mütalaa ile iade edilir.
Giden Evrak

Avukat, 

Hukuk Müşaviri
5

Uygun olduğu tespit edilen 

sözleşme tasarısı ilgili birime 

gönderilir.

Giden Evrak

 -  -  -  -

T.C.

NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ

Hukuk Müşavirliği

Sözleşme Tasarılarının İncelenmesi

İş Akış Şeması

HAZIRLAYAN Hukuk Müşaviri

Sözleşme Tasarılarının 
İncelenmesi İş Akış Süreci

İnceleme Talebinin Alınması         

Sözleşme Tasarısı Uygun mu?

Sözleşmenin İlgili Birime 
Gönderilmesi

Sözleşme Tasarılarının İnclenmesi İş 
Akış Sürecinin Sonlandırılması

Evet

Hayır


