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1. Amag - Kapsam
Kullanilan bilgisayarlarda ekranlarin diizenli kullanilmasi ve bilgi amacl kullanilan basili
evraklarin yetkisiz kullanimini engellemek igin yéntem belirlemektir. .

2. Sorumlular
Bu politikanin uygulanmasindan sirketimizdeki tim kullanicilar sorumludur.

3. Uygulama

e Calsma ortamlarinda bulunan ve gizliligi 6n planda olan kagit, dokiiman, elektronik cihazlar
vb. bilgi kaynaklarinin kullanimi sonlandiginda, muhafaza edilebilecek ortamlarda (¢gekmece,
kasa, dolap vb.) saklanir,

e Kullanim édmri sona eren ve artik ihtiyag kalmadigl kanaatine varilan gizli bilgiler kagit
oguticl, yakma vb. metotlarla yok edilir,

e Telefon, Fotokopi Makinesi, Yazici vb. ortak kullanilan araglar yetkisiz erisime mahal
verilebilecek sekilde konumlandiriimaz ve bu araglar izerinde bilgi, belge birakmaz,

e Bilgisayarlarin masaustliinde kisisel veya gizlilig§i 6n planda dosyalar agik bir sekilde
konumlandirilmaz,

e Bilgisayar basindan kalkarken oturumun kapatilmasi veya sifre ile aktif edilebilecek ekran
koruyucularin devreye girmesi vb. 6nlemler alinir,

e Gelen/Giden Evrak takibinin ebys Gzerinden saglandigi igin yetkisiz erisim yoktur.
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