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1. Amag

Bu prosediiriin amaci; kurum binasi fiziksel glivenlik sistem ve uygulamalarinin standartlarinin olusturulmasi, kurum
binasina, birimlerine veya bilgilerine yetki digi erisimin, zararin veya midahalenin engellenmesi, givenlik kontrolinin
saglanmasi, kayit altina alinmasi, yontem ve sorumluluklarin belirlenmesidir.

2. Kapsam
Bu prosediir; Kurum binasinin fiziksel glivenligini saglanmasi, dis ve ¢evresel tehditlere karsi korunmasi, giivenli calisma
alanlarinin olusturulmasi, ofis ve odalarin korunma altina alinmasi siireglerini kapsamaktadir.

3. Sorumlular
Bu prosediiriin uygulanmasindan basta idari Ve Mali isler Daire Baskanhigi ve ilgili firma olmak (zere, onun
koordinesindeki glivenlik personeli ve teknik birim personelleri sorumludur.

4. Fiziksel Ve Cevresel Giivenlik

4.1. GivenliAlanlar

4.4.1.Fiziksel Giivenlik Cevresi

Kurum binasi, glivenlik gorevlileri nezaretinde kontrol altinda tutulur. Sekreter bankosu, kat girislerini kontrol altinda
tutacak sekilde konumlandiriimistir. Alarm sistemi mevcut. Bina dis ¢evresini ve i¢ini 24 saat kontrol ve kayit altinda tutan
kapali devre kameralar bulunur

4.4.2. Ofisler, Odalar ve Olanaklari Korumaya Alma

Kurum binasi icerisinde bulunan bélimlerin givenlikli kapilari bulunur ve her birime ait odalarin kapilarinda calisma
sonrasinda kapali kalacak sekilde anahtar kilitli sistemi uygulanmaktadir.

Guvenlik personeli, mesai bitiminde kapilari kontrol eder.

4.4.3. Dis ve Cevresel Tehditlere Karsi Koruma

Dogal afet ya da insan kaynakli hasar riskini ortadan kaldirmaya yonelik olarak; bina girislerinde glivenlik personeli yer alir,
binanin gevresinde bulunan duvarlar ve etrafi kamera gorintileriyle 24 saat denetlenir, Dogal afet riskleri gozetilerek insa
edilen Kurum binasinin periyodik olarak bakim ve kontrolleri yapilir, 5nemli durumlarda bina tasfiyesi icin acil ¢ikislar ve
acil durumlarda devreye girecek sekilde jenerator bulunur. Binada yangin sondiirme tesisati ve ayrica ekipmanlari da
bulunur. Acil durumlarda ilgili kisilerle irtibata gecilebilecek iletisim araglari bulunur.

4.4.4.Giivenli Alanlarda Calisma

Kurum binasindaki tim calisma ortamlar igin fiziki korumaya yonelik glivenlik kosullari saglanir, giivenlik gorevlileri
calisma ortamlarini kontrol eder, kartl gegis sistemi ile yetki disi girisler engellenir, fiziki sorunlarin olusmasini
engellemeye yonelik teknik altyapi saglanir ve periyodik kontrol ile bakimlari yapilir.

4.4.5. Acik Erisim, Dagitim Ve Yiikleme Alanlarn

Kurum binasina garaj giris ¢ikislari glivenlik personeli kontroliinde yapilir. Garajdan bina igerisine giris icin kullanilan
kapilar glivenlik personeli kontrollinde ve 24 saat IP kamera ile izlenebilir durumdadir.
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