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1. Amag
Kurum biinyesinde olusturulan bilgi glivenligi Yonetim Sistemi dogrultusunda, Satin alma faaliyetlerinin
sistematik bir yaklasimla yiratilmesidir.

2. Kapsam
Olusturulan Yonetim Sistemi icerisinde tiim birim ¢alisanlarini kapsar.

3. Sorumlular
Bu prosediiriin uygulanmasindan idari Ve Mali Hizmetler Birimi sorumludur.

4. Uygulama

Birimlerden Satin alma ihtiyaglari s6zlii yada mail ortaminda BGYS temsilcisine iletilir.

BGYS temsilcisi satin alinacak malzeme, donanim vb. teknik 6zellikleriyle birlikte idari ve mali hizmetler
birim yoOneticisine veya idari mali isler daire baskanligina ebys lzerinden bildirilir.

idari ve mali hizmetler birim yéneticisi teklifleri ilgili firmalara elden yada mail ortaminda génderilir.
Teklif olarak fiyat acisindan uygun olan firmaya Urinin tedarigi icin siparis maili yada telefon yoluyla
iletilir.

Firmadan gelen malzeme, donanim vb. daha 6nceden belirlenen muayene ve kabul komisyonu
tarafindan kabul islemleri yapilir.

idari ve mali hizmetler birim ydneticisi tarafindan triinii talep eden kisiye riiniin geldigi haber verilir.
ilgili kisi Griini teslim alarak kullanir.

Tasinir kayit sistemine tasinir kayit kontrol yetkilisi tarafindan kaydedilerek tasinir islem fisi ¢ikartilir.
idari ve mali hizmetler birim ydneticisi ilgili firmaya faturasini kesmesi ve vergi borcu yoktur yazisini
gondermesini ister.

idari ve mali hizmetler birim yoneticisi 6deme emrini hazirlayarak ilgili evraklarla birlikte strateji
gelistirme daire baskanligina elden teslim eder.

Gelen malzeme, donanim vb. teknik agidan uygunsuzlugu muayene ve kabul komisyonu tarafindan
tespit edilerek tutanak altina alinarak Grlin ilgili firmaya iade edilerek degistirmesi istenir.

Yeni Grlintin ilgili firma tarafindan teslim edilmemesi halinde fiyat acisindan uygun olan ikinci firmaya
gecilerek Grind temin etmesi istenir.
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