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1. Amag¢ - Kapsam
Bilgi sistemlerinde olusabilecek hatalar karsisinda sistemlerin kesinti siirelerini ve olasi bilgi kayiplarini en az

dizeye

indirmek igin sistem ve kurumsal verilerin diizenli olarak yedeklenmesi hususunda kurallari

tanimlamaktadir.

Kurum

dahilinde yedeginin alinmasi gereken tim veriler ve yedekleme konusunda yetkili calisanlar da bu

prosediiriin kapsaminda yer almaktadir.

2.

Sorumlular

Bu prosediiriin olusturulmasindan ve uygulanmasindan Sistem Hizmetleri Birimi sorumludur.

3.

Uygulama

Genel Kurallar

a)

b)

d)

e)

f)

j)
k)

Bilgi sistemlerinde olusabilecek beklenmedik durumlar karsisinda, sistemlerin kesinti stirelerini ve olasi
veri kayiplarini en az dizeye indirmek igin sistem bilgilerinin ve kurumsal verilerin dizenli olarak
yedeklenmelidir.

Veriler yedekleme prosediriine uygun olarak belirlenen tarih ve saatlerde NAS vb. ortamlarda yedekleri
alinmahdir.

Veriler offline ortamlarda en az 1 ay sireyle saklanmalidir.

Yedekleme, bilgi glvenligi sirecleri icinde ¢ok 6nemli bir yer tutmaktadir. Bu konuyla ilgili net
sorumluluklar tanimlanmalidir.

Kritik verilerin varlik envanteri ¢ikartilmali ve yedekleme ihtiyaci bakimindan siniflandirilarak dokiimante
edilmelidir.

Olusturulacak kritik verilerin varlik envanterinde, hangi sistemlerde ne tiir uygulamalarin galistigi, yedegi
alinacak dizin ve dosyalar, yetkili personel ve yetki seviyeleri yer almalidir.

Yedekleri alinacak sistem, dosya ve veriler dikkatle belirlenmeli ve yedegi alinacak sistemleri belirleyen bir
yedekleme listesi olusturulmalidir.

Yedek uniteleri Gzerinde gereksiz yer isgal edilmemesi igin kritiklik diizeyi diisik olan ve sirekli buyuyen
log dosyalari yedekleme listesine dahil edilmemelidir.

Yedeklenecek bilgiler degisiklik gosterebileceginden yedekleme listesi periyodik olarak gbzden gecirilmeli
ve glincellenmelidir.

Yeni sistem ve uygulamalar devreye alindiginda yedekleme listeleri giincellenmelidir.

Yedekleme islemi igin yeterli sayl ve kapasitede yedekleme medyalari temin edilmelidir. Yedekleme
kapasitesi artis gereksinimi periyodik olarak gézden gecirilmelidir.
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I) Geriyikleme prosedirlerinin diizenli olarak kontrol edilmesi ve test edilerek etkinliklerinin dogrulanmasi
ve operasyonel prosedirlerin 6ngordiigl siireler dahilinde tamamlanabileceginden emin olunmasi
gerekmektedir.

m) Yedekleme medyalari herhangi bir felaket aninda etkilenmeyecek bir ortamda bulundurulmasi
gerekmektedir.

n) Veri Yedekleme Standardi; yedekleme sikligi, kapsami, glin icinde ne zaman yapilacagi, ne kosullarda ve
hangi asamalarla yedeklerin ylklenecegi ve yikleme sirasinda sorunlar gikarsa nasil geri donilecegi,
yedekleme ortamlarinin ne sekilde isaretlenecegi, yedekleme testlerinin ne sekilde yapilacagl ve bunun
gibi konulara agiklk getirecek sekilde hazirlanmali ve islerligi periyodik olarak gézden gegcirilmelidir.

4. BGYS Kayitlari:
e TL-010 - YEDEKLEME TALIMATI
e TL.-013 - VERITABANI YEDEKLEME TALIMATI
e GN.FR-122 - YEDEKLEME TEST FORMU
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