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Bagh Oldugu Ana Proses Saglik Kultlr ve Spor Daire Bagkanligi Prosesi
Prosesin Sorumlusu Saglik Kultir ve Spor Daire Bagkanhgi
Etkiledigi Prosesler Tam Birimlerin Prosesleri

Rektorlik Prosesleri

Genel Sekreterlik Prosesleri
Kalite Koordinatorltigu Prosesleri
Tum Birimlerin Prosesileri

Etkilendigi Prosesler

Destek Aldigi Prosesler Tum Prosesler

Prosesin Amaci

Ogrencilerin beden ve ruh saghigini korumak, beslenme, calisma, dinlenme ve ilgi alanlarina gére bos zamanlarini degerlendirmek, yeni
ilgi alanlar kazanmalarina imkén saglayarak, yeteneklerinin ve Kigiliklerinin saglhkh bir sekilde gelismesine imkan verecek hizmetler
sunmak ve onlari ruhsal ve bedensel sagliklarina 6zen gosteren bireyler olarak yetistirmek, birlikte duzenli ve disiplinli ¢galisma, dinlenme
ve eglenme aligkanliklari kazandirmaktir.
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ic Baglam

Senato Kararlari
Yonetim Kurulu Kararlari
Yonergeler
Talimatnameler

i¢ Baglam Olgme /
Degerlendirme Yontemi
Faaliyet Raporu
Oz-degerlendirme

Personel Memnuniyet Anketi
ic tetkik

i¢ Baglam Olgme /
Degerlendirme Sikligi
Her yilin sonunda

Her yil

Her yil

Her yil

ic baglam Olgme /
Degerlendirme
Sorumlusu

Saglik, Kultlr ve Spor
Daire Baskanligi

Dis Baglam

5018 S. Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
4734/4735 Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
2547 S. Yiksekogretim Kanunu

657 S. Devlet Memurlari Kanunu

5510 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu

YOK Mevzuat ve Denetimleri

OSYM’nin Kararlari

Tasinir Mal Yonetmeligi

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme Yontemi

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme Sikhgi

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme
Sorumlusu
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Prosesin Hedefleri

© N o g &

Universitemiz 6grencilerini ruhsal ve bedensel sadliklarina 6zen gosteren bireyler olarak yetistirmek.

Ogrencilere diizenli ve disiplinli calisma, beslenme, dinlenme ve eglenme aliskanliklari kazandirmak ve ilgi alanlarina gére bos
zamanlarini degerlendirmelerini saglamak.

Yeni ilgi alanlari kazanmalarina imkan saglayarak, yeteneklerinin ve Kigiliklerinin saglkh bir sekilde gelismesine imkan verecek
hizmetler sunmak.

Ogrenci ve akademik/idari personele yonelik verilen beslenme hizmetlerinin devaminin saglanmasi ve yemek hizmetinin sunulmasi.
Universitemiz 6grenci ve akademik/idari personeline yonelik verilen beslenme hizmetlerinin kalitesinin artiriimasi.

Universitemiz biinyesinde kurulan her 6grenci toplulugunun giiz ve bahar yariyillarinin her birinde en az 4 etkinlik gerceklestirmesi.
Topluluk etkinliklerine katilan 6drencilerin memnuniyet oraninda artis saglanmasi.

Futbol, basketbol, voleybol, tenis, masa tenisi, e-spor (FIFA2019), atletizm, bilek giiresi, boks, giires, judo, karate, kick boks, muay
thai, taekwondo, kros ve okguluk branslarindaki spor takimlarinin Turkiye Universite Sporlari Federasyonu miisabakalarinda Necmettin
Erbakan Universitesini temsil etmeleri

Yukarida siralanan hedeflerin COVID-19 Kiiresel Salgin kosullari geredi cevrimici platformda gergeklestiriimesi icin ilgili birimlerle is

birligi yapilmasi.
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No Performans Gostergeleri Birim izleme Performans
Periyodu Olgme
Metodu
11 Ogrencilerin kisisel ve sosyal gelisimine yénelik dizenlenen etkinlik sayisi Etkinlik Sayis| Her akademik Say
yilin sonu
21 Ogrenci topluluklarinin aktif Gye sayisi Uye Sayis| Her akademik Sayi
yilin sonu
Ogrenci topluluklarinin yillik faaliyet sayisi Faaliyet Her akademik
3.1 Sayi
Sayisi yilin sonu
Etkinlik,
Tanitici etkinlik, brogur, katalog vs. sayisi brosur, Her akademik
4.1 Say!I
katalog sayisi | yilin sonu
61 _?_01?-I2(320kEg|tllm Ogretim Yilinda Necmettin Erbakan Universitesinde 124 Ogrenci Topluluk Her akademik S
' oplulugu kuruimustur. sayisl yilin sonu y
6.1 Akademik/idari personel ve dégrencilere gikarilan giinliik yemek sayisi inn;eaf/?/s?/en Her gun Sayi
71 Universite Sporlari Federasyonunun organizasyonuna katiimak igin taahhitte bulunulan E:tgl:lranr?lere E:rl akademik yi Savi
' branslarin hepsine segmeler yapilmigtir. Y . ¥ y
ogrenci sayisi
. Gevrimigi Her akademik
8.1 COVID-19 Kiresel Salgin kosullari devam ettigi sure zarfinda 6grenci topluluklari ve etkinliklerin N sonu Sayi
kdltdrel etkinliklerin gevrimigi yapiimasi sayisl y
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Prosesin SWOT Analizi
Gugla Yonler

Kalite Yonetim Sisteminin kurulmus olmasi.

Ogrenci merkezli yaklagim.

Topluluklarin 6grencilerin ilgi yetenek ve istekleri dogrultusunda kurulmasi .

Etkinliklerin saglikli yarattilmesi igin yapilan toplantilar ve ¢6zim odakh yaklagim.

Yapilan 6grenci topluluk etkinliklerinin konu gesitliliginin fazla olmasi.

Saglik Kultir ve Spor Daire Bagkanhgi personelinin iletisime agik olmasi.

Olasi sorunlarin 6ngorulmesi ve ¢ozum Uretiimeye galisiimasi.

Ogrenci topluluklarinin arasinda isbirliginin hakim olmasi.

Guvenli, olumlu ¢alisma ortami.

Saglik, Kultir ve Spor Daire Bagkanligi ¢alisanlari ile 6grenciler arasindaki diyalogun gugli olmasi.

Kismi zamanl 6grenci istihdam edilmek suretiyle gérev yapacak ihtiyag sahibi 6grencilerin sosyal, kilttirel ve mesleki yetkinlik
kazanmalarina katki saglanmasi.

Bagkanligimiz kanaliyla istihdam edilen surekli isgilerin 6zluk haklari ile maddi kazanimlarinin takip edilerek yapilmasi.
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda ihale yoluyla tedarik edilen Griinlerin ihale ve alim siireclerinin takibi.
Dayanagi 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol Kanunu olan 5163 Sayili Taginir Mal Yonetmeligi kapsaminda Taginir Kayit ve Kontrol
Islemlerinin yapiimasi.

Spor ¢alismalarinin saglikl yarataimesi igin yapilan toplantilar ve ¢6zUm odakl yaklagim.

Spor takimlarindaki 6grencilerin her brans icin en yetenekli 6grenciler arasindan secilmesi.

Antrenmanlarin duzenli ve disiplinli bir sekilde yapilmasi.

Spor ¢aligsmalarinin saglikli yaritilmesi igin yapilan toplantilar ve ¢6zim odakl yaklagim.

Sporcular arasinda igbirliginin hakim olmasi.

Spor takimlarinin malzeme ve teghizat eksikliklerinin dizenli olarak takip edilmesi ve eksikliklerin kisa surede gideriimesi.
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Zayif Yonler
o Kulturel etkinlik saatlerinde zaman zaman ¢cakismalarin olmasi.

o Etkinlik yapilacak salon sayisinin zaman zaman yetersiz olmasi.
e Ogrencilerin dersleri ile gakismasindan dolay: etkinliklere izleyici olarak katilamamalari.
e Etkinliklerin dizenlendigi salon ve amfilerde teknik donanim eksikligi.
e QOgrencilerin etkinlik formlarini Saglik, Kiltir ve Spor Daire Bagkanligina éngdriilen sirede teslim etmemeleri.
¢ Yogunluk nedeniyle spor tesislerinde antrenman igin ayrilmig olan saatlerin kisitli olmasi.
e Acik havada yapilacak antrenmanlarin hava muhalefeti nedeniyle iptal edilmesi.
e Universitemize ait bir spor tesisimizin olmamasi.
Firsatlar

e Hizla buyayen bir Gniversite olmamiz.

Kamuda degisim ihtiyacinin zorunlu hale geliyor olmasi ve yeniden yapilanma c¢aligmalarina baslanmig olmasi.

Geng¢ nufus ve buna bagl olarak yluksekdgretime olan talep.

Barinma, Beslenme, Sosyal ve Spor tesislerin artisina yonelik proje ¢calismalari.

Ankara — Istanbul ve gevre illere ulagim kolayligi.

Tarihi konumu ve dogal guzelligi ile bir cazibe merkezi olusu.

Ogrencilere ilgi duyduklari sporun takiminda yer alma imkani veriimesi

Spor takimindaki 6drencilerin takim ve dayanisma ruhu edinmeleri, bununla birlikte igbirligine yatkin bireyler olarak yetismeleri
Spor takimlarindaki 6grencilerin kazandiklari basarilarin ders verimliliklerini olumlu yénde etkilemesi

Spor sayesinde bedenen ve ruhen daha saglikh bireyler olma
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Tehditler
Geng bir Universite olmamiz dolayisi ile yetersiz tanitim
Geng bir Universite olmanin verdigi gereksiz teredduitler
Spor takimlarinda yer alan 6grencilerin antrenmanlar sirasinda sakatlanmalari
Spor takimlarinda yer alan 6grencilerin misabakalar sirasinda sakatlanmalari

Pandemi Kosullari

Proses Girdileri

Ogrenciler

Akademik ve idari Personel
Yapilan basvurular ve talepler
Toplantilar

Sartnameler

Beslenme ihtiyaci talebi

Kalite kayitlari.

Tetkik sonuglari.

Hazirlanan formlar, planlar, listeler
Prosedurler

Paydaslar ile yapilan gérusmeler, anketler
Kalite kayitlar

Talimatlar

Malzemeler
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Proses Faaliyetleri

Genel yazigmalar.

Birim ile ilgili her turlt evrakin takibi, dosyalanmasini ve argive kaldiriimasi iglemleri.

Universitemizin kiiltiirel faaliyetleri ile ilgili is ve islemler.

Universitenin Agilis Téreni, Mezuniyet Téreni ve Bilim, Kltir ve Spor Senligi vb. organizasyonlarinin yapiimasi islemleri.
Universitemizin konferans salonlarinin tahsis iglemleri.

Universiteye konferans vermek lizere gelen kisilerin yolluk ve 6deme evraklarinin hazirlanmasi ve takibi islemleri.

Necmettin Erbakan Universitesi 6grencilerinin kiltrel etkinliklere katilimini desteklemek igin 6égrencilerin harcirah ddenmesi islemleri.
Ogrenci topluluklari is ve islemleri.

Ogrenci topluluklarinin sehir ici ve sehir digi ulagimi igin araglarin géreviendirmesi icin yazismalari ve takibi islemleri.

Ogrenci topluluklari faaliyetlerine iliskin her tirlii yazisma, tahakkuk islemleri ile  (yolluk, yevmiye, avans vb.) faaliyetlere iligkin alan
tahsisleri takibi ve organizasyonun yapilmasi iglemleri.

Universitemizin sportif faaliyetler ile ilgili is ve islemleri.

Necmettin Erbakan Universitesi Gezi(Seyahat) Talimatnamesi kapsaminda teknik gezi faaliyetleri takibi ve yazismalarin yapiimasi
islemleri.

Universitenin; 6grenci, idari ve akademik personelinin beslenme hizmetlerinin saglikli, kaliteli ve ekonomik olarak yapilmasini
saglayarak yemek hizmetlerinin verilmesi iglemleri.

Universitemiz yemekhane ve kantin iglemleri.

Universitemiz biinyesinde kismi zamanl olarak galistirilacak 6grencilerin is ve islemlerinin yiritiilmesi ve maas 6demeleri, SGK giris -
cikig islemleri.

Universitemiz égrencilerinin yemek bursu islemleri.

Universitemiz égrencilerinin zorunlu staj ddemeleri.

Bagskanligin butce, faaliyet raporu, performans gibi raporlarin iglemleri.

Talepler dogrultusunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununun ilgili maddeleri geregince ihale yapilmasi veya dogrudan temin ydntemiyle
alim yapilmasi iglemleri.

Odeme islemleri (avans, kredi, harcirah, maas, mal ve hizmet alimlari, hakedisler).

Kantin ve Yemekhane Denetleme Komisyonu gorevini yerine getirmesi.

Surekli is¢i 6zlUk, maas is ve islemleri.
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e Engelli Ogrenci Birimi is ve iglemleri.

e Tasinir kayit ve kontrol iglemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmesi
islemleri.

e Gorevi ile ilgili strecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi gergevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun
olarak yurutulmesi iglemleri.

Proses Ciktilari

Ogrenciler

Akademik ve idari Personel

Aylik yemek menusu

Verilen hizmet

Yemek hizmeti alan kisi sayisi
Uretilen yemek miktari

Raporlar

Yazigsma yoluyla ve elektronik ortamda gelen/ giden tim yazilar,
Prosedurler

Kurul Kararlari

Web sayfasin yer alan ilan duyurular
SMS, E-posta kayitlari

Toplanti tutanaklari

Kaynaklar

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu

2547 Sayili Yuksekdgretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
Yiksekogretim Kurumlari Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Usul Ve Esaslari
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Dokiimanlar

- Birim Fiyat Teklif Cetveli

- Birim Fiyat Teklif Mektubu

- Gegici Kefalet Senedi

- Gegici Teminat Mektubu

- Is Ortakh@1 Beyannamesi

- Kesin Kefalet Senedi

- Kesin Teminat Mektubu

- Ortaklik Bilgileri ve Yonetimdeki Gorevliler

- Sunulmayacak Belgeler Tablosu

- Odeme Emri Belgesi

- Kantin ihale Evraklari (Yer Teslim Tutanagi, Sézlesmeye Davet, ihale Komisyon Karari,
Ihaleye istirak ve Belge Kontrol Tutanag,

Pazarlik usulii ile yapilacak olan Kantin Alanlarinin Ogrenci Kantini Olarak Kiralama ihalesi Pazarlik Tutanagi)
- Muayene Kabul Komisyon Tutanagi

- Onay Belgesi

- Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag

- Dogrudan Temin Teklif Mektubu

- Odeme Emri Belgesi

- Tasinir islem Fisi

- Topluluk Belgeleri

- Yurtici Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

- Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

- Yemek Bursu Basvuru Formu

- Yemek Bursu Degerlendirme Formu

- Stand Alani ve Fiziki Mekanin Kullanima Muisait Oldugunu Gésterir Form
- Stand Agma izni Onay Formu

- Gezi Faaliyetine Katilacak Topluluk Birim Ogrenci Listesi

- Arag¢ Guzergah Cizelgesi

Kayit Ortami
e Birim Arsivi
e EBYS
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- Kismi Zamanl Asistan Ogrenci Genel Bilgileri

- Kismi Zamanlh Ogrenci Calistirma Sdzlesmesi

- Beyan Ve Taahhutname-22

- Beyan Ve Taahhutname-43

- Form 1 Kismi Zamanh Ogrenci Calistirma Talep Formu
- Form 2 Kismi Zamanli Ogrenci Bagvuru Ve Degerlendirme Formu
- Form 3 Kismi Zamanli Calisacak Ogrenci Listesi

- Form 4 Kismi Zamanl Ogrenci Devam Cizelgesi

- Form 5 Kismi Zamanli Ogrenci Aylik Devam Cizelgesi
- Basvuru Formu

- Kafile Listesi

- Sporcu Saglik Durumu Beyan Formu

- Dizi Pusulasi

- Dogrudan Temin Teklif Mektubu

- Hizmet isleri Hakedis Raporu

- lcmal
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE -
BASKANLIGI AKREDITASYON KOORDINATORLUGU KURUMSAL YETKILI
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