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Bagl Oldugu Ana Proses

iIDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Prosesin Sorumlusu

TASINIR KAYIT YETKILISI, TASINIR KONTROL YETKILISI, HARCAMA YETKILISI

Etkiledigi Prosesler

TUM UNIVERSITE

Etkilendigi Prosesler

TUM UNIVERSITE

Destek Aldigi Prosesler

Prosesin Amaci; idari ve Mali isler Daire Baskanligr'nca hibe, bagis ya da satin alma suretiyle edinilen tasinirlarin kaydi, muhafazasi ve
kullanimi ile yonetim hesabi verilmesi, tasinir kayit ve kontrol islemlerinin isleyisine yonelik bir sisteminin olusturulmasi.

ic Baglam

ic Baglam Olgme /
Degerlendirme Yontemi

ic Baglam Olgme /
Degerlendirme Sikhgi

i¢c baglam Olgme /
Degerlendirme
Sorumlusu

Universite Senato Kararlari

Kararin degerlendirilmesi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani

Yo6netimin almis oldugu kararlar

Kararin degerlendirilmesi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani

Dis Baglam

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme Yo6ntemi

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme Sikhigi

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme
Sorumlusu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Kararin Takibi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani
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idari ve Mali Isler Daire

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu Kararin Takibi Her karar doneminde Baskan!
Idari ve Mali Isler Dai
84/8422 Resmi Mihir Yonetmeligi Kararin Takibi Her karar déneminde B:;L;ﬁl all lsier aire
idari ve Mali isler Daire
2006/11545 Tasinir Mal Yénetmeligi Kararin Takibi Her karar déneminde | ve all lyler Lal

Baskani

idari ve Mali isler Daire
Bagkani

2006/10970 Kamu idarelerine Ait Taginmazlarin Kaydina

ili§kin Yénetmelik Kararin Takibi Her karar doneminde

Prosesin Hedefleri
Universite icerisinde; isinde uzman, yaratici ve yenilikgi personeli ile kaynaklarini en iyi sekilde degerlendirilerek verecegi hizmet ile érnek bir
Baskanlik olmaktir.

No Performans Gostergeleri Birim izleme Performans Olgme
Periyodu | Metodu

11 Tasinir kayit ve kontrol igslemlerinin yasal mevzuatlara goére %100 uygun yapilmasi adet anlk TKYS

Prosesin SWOT Analizi

Gugli Yonler
e Temin edilen malzemelerin ihtiyag dogrultusunda dagilimini saglamak
e Demirbas listelerinin tutmak

Zayif Yonler

Firsatlar
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Tehditler

Malzeme ihtiyag planlamasinin yapiimasi

Proses Girdileri

Malzeme Talep Yazilari
Mal ve malzeme giris ¢ikiglari

Proses Faaliyetleri

Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasinin yapiimasina yardimci olmak.

Rektorluk ve birimlere ihale yolu ile alinan demirbas ve diger malzemenin kanun, yonetmelik ve diger mevzuat hikimlerine gore depo ve
kullanicilara girig ¢ikisini yapmak.

Tasinirlarin giris ve gikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri dizenlemek.

Tuketime ve kullanima verilmesi uygun gérulen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya vb. tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri almak.

Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabull yapilanlarin cins ve niteliklerine gére sayimini yapmak, tartmak, olgerek teslim
almak, dogrudan tiiketiimeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari depolarda muhafaza etmek.

Depoya gelen malzemeleri teslim almak, depodan gerekli yerlere gikislarini yapmak.

Depo demirbas sayimini yapmak ve demirbas listelerini dizenlemek.

Hibe yoluyla verilen malzemeleri kayit altina almak.

Tasinir islemleriyle ilgili belgeleri hazirlamak ve ilgili kigilere imzalattirarak, imzalatilan figleri ¢ikis dosyasina takmak.

Depolari temiz ve dizenli tutmak.

Resmi muhur talep yazigsmalarini, teslim ve iade iglemlerini yapmak.

Proses Ciktilari

TKYS’den alinan giktilar
EBYS ciktilari
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Kaynaklar

e Personel

e Ofis Ortami

o Ofis Ekipmani

e Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
Dokiimanlar Kayit Ortami

e TKYS’den alinan c¢iktilar e TKYS (Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi)

o Ofis Arsivi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE AKREDITASYON KURUMSAL YETKILI

KOORDINATORLUGU
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