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Bagl Oldugu Ana Proses

iIDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Prosesin Sorumlusu

MAAS MUTEMETI, GERCEKLESTIRME GOREVLISI, HARCAMA YETKILISI

Etkiledigi Prosesler

TAHAKKUK

Etkilendigi Prosesler

TAHAKKUK

Destek Aldigi Prosesler

Prosesin Amaci Universitemiz 4857 sayili kanuna tabi personelin maas, sosyal hak ve yardimlar, kurum igi ve disi nakiller, SGK ise giris isten
cikig, emeklilik ile ilgili islemler adi altinda yapilan 6demelerin maas tahakkuk islemlerine ait ydontem, usul ve esaslarini belirlemektir.

ic Baglam

ic Baglam Olgme /
Degerlendirme Yontemi

ic Baglam Olgme /
Degerlendirme Sikhgi

i¢c baglam Olgme /
Degerlendirme
Sorumlusu

Universite Senato Kararlari

Kararin degerlendiriimesi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani

Yo6netimin almis oldugu kararlar

Kararin degerlendirilmesi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani

Dis Baglam

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme Yo6ntemi

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme Sikhigi

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme
Sorumlusu

4857 saylli is Kanunu

Kararin Takibi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani
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idari ve Mali Isler Daire

2547 sayili Yuksekogretim Kanunu Kararin Takibi Her karar doneminde Baskan!
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Karann Takibi Her karar déneminde idari ve Mali isler Daire
Kanunu Bagkani
Diizeniameler Yapimas: Hakkmda KK Kararin Takio Hor karar dineminde | Gagian
6245 sayili Harcirah Kanunu Kararin Takibi Her karar doneminde \dari ve Mali Isler Daire

Bagkani

Prosesin Hedefleri
Universite icerisinde; isinde uzman, yaratici ve yenilikgi personeli ile kaynaklarini en iyi sekilde degerlendirilerek verecegdi hizmet ile érnek bir
Baskanlik olmaktir.

No Performans Gostergeleri Birim izleme Performans Olgme
Periyodu | Metodu

1. Maas Tahakkuk Islemleri yasal mevzuatlara %100 uygun yapilmasi adet anlk Muhasebe programi

Prosesin SWOT Analizi
Gugli Yonler

e llgili personele ait yapilan islemlerin anlik takibi
Zayif Yonler
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°
Firsatlar
e llgili ddneme ait maas evraklarinin kontroli
o Sayistay tarafindan denetlenmesi
Tehditler

Proses Girdileri
e Personel Daire Bagkanligindan gelen personellere ait yazilar
e Gorevlendirmesinin oldugu Daire Baskanliklari, Fakultelerden vb. gelen personellere ait yazilar

Proses Faaliyetleri
e Sirekli iscilerin maas islemlerini yapmak.
Surekli iggiler ile ilgili yapilan toplu sézlesme hikiimlerinin uygulanmasini takip etmek.
Siirekli Isciler ile ilgili her tirli yazigmalari yapmak.
Surekli iscilerin aylik puantajlarini hazirlanmak.
Surekli iscilerin muhtasar beyannamelerini géndererek Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi'na bildirmek.
Surekli isgilerin emeklilik islemlerini yuritmek.
Sosyal Guvenlik Kurumu ile ilgili her tarlt iglemleri (Sgk kesintileri, saglik raporlarinin onayi, oldugunda is kazasi raporlarinin diizenlenmesi,
emeklilik Islemlerini) yapmak.
Sirekli iscilerin Kidem Tazminatlarinin hesaplamak ve édenmesini saglamak.
e Sirekli iscilerin (icretli - ticretsiz izinlerini, mazeret izinlerini takip etmek.

Proses Ciktilar
e Muhasebe Programindan alinan maas ¢iktilari

Kaynaklar
o Personel
e Calisma ortami
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e Ofis Departmani
e Muhasebe Programi

Dokiimanlar Kayit Ortami
° e Muhasebe Programi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE AKREDITASYON KURUMSAL YETKILI

KOORDINATORLUGU
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