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Bagl Oldugu Ana Proses

iIDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Prosesin Sorumlusu

MAAS MUTEMETI, GERCEKLESTIRME GOREVLISI, HARCAMA YETKILISI

Etkiledigi Prosesler

TAHAKKUK

Etkilendigi Prosesler

TAHAKKUK

Destek Aldigi Prosesler

esaslarini belirlemektir.

Prosesin Amaci Universitemiz 657 sayili Devlet Memurlari Kanuna tabi personelin maas, sosyal hak ve yardimlar, sendika islemleri, kurum igi ve
disi nakiller, SGK ise giris isten cikis, emeklilik ile ilgili islemler adi altinda yapilan 6demelerin maas tahakkuk islemlerine ait yontem, usul ve

i¢c Baglam

ic Baglam Olgme /
Degerlendirme Yontemi

ic Baglam Olgme /
Degerlendirme Sikhgi

ic baglam Olgme /
Degerlendirme
Sorumlusu

Universite Senato Kararlari

Kararin degerlendirilmesi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani

Yonetimin almis oldugu kararlar

Kararin degerlendirilmesi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani

Dis Baglam

Disg Baglam Olgme /
Degerlendirme Yo6ntemi

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme Sikhigi

Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme
Sorumlusu
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657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Kararin Takibi

Her karar doneminde

idari ve Mali Isler Daire
Baskani

2914 sayili Yuksekogretim Personel Kanunu

Kararin Takibi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani

2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu

Kararin Takibi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Bagkani

Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi

Kararin Takibi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Bagkani

6245 sayili Harcirah Kanunu

Kararin Takibi

Her karar doneminde

idari ve Mali isler Daire
Baskani

Prosesin Hedefleri

Baskanlik olmaktir.

Universite igerisinde; isinde uzman, yaratici ve yenilikgi personeli ile kaynaklarini en iyi sekilde degerlendirilerek verecegi hizmet ile dérnek bir

No Performans Gostergeleri Birim izleme Performans Olgme
Periyodu | Metodu
1. Maas Tahakkuk Islemleri yasal mevzuatlara %100 uygun yapilmasi adet anlk KBS programi

Prosesin SWOT Analizi
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Gugli Yonler
e llgili personele ait yapilan islemlerin anlik takibi
Zayif Yonler
[ )
Firsatlar
e llgili ddneme ait maas evraklarinin kontroli
o Sayistay tarafindan denetlenmesi
Tehditler

Proses Girdileri
e Personel Daire Baskanligindan gelen personellere ait yazilar
e Gorevlendirmesinin oldugu Daire Baskanliklar, Fakultelerden vb. gelen personellere ait yazilar

Proses Faaliyetleri
e Universitenin tim idari birimlerine ait 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi personellerin maaslarini hazirlayarak édenmesini saglamak
Emekliye ayrilacak personellerin emeklilik iglemlerini yarutmek.
Surekli ve gegici gorev yolluklari ve emekli harcirah iglemlerini yapmak.
Nakil giden — gelen veya Ucretsiz izne ayrilan — Ucretsiz izinden dénen personellerin SGK dan isten ¢ikis / ise giris islemlerini yapmak.
Personel ilisik kesme, ise baslama, izin, rapor, giden ve gelen yazilarin zamaninda cevaplandiriimasi gibi Bagkanliga ait tim iglere iliskin
yazigsmalarin yapilmasini saglamak
Sosyal yardim ve tazminatlarin (giyim yardimi vb.) tahakkuk iglemlerini yapmak
¢ Naklen kurum igi/digI atanan personellere "Personel Nakil Bildirimi" hazirlamak.
e Universitenin tim idari birimlerine ait 657 sayili Devlet memurlarina tabi personellerin derece kademe , kidem vb. terfi degisiklikleri, yabanci dil
puani, aile yardimi i¢in esin ¢alisip ¢alismadigi, cocuk yardimi igin yas bilgileri vb. gibi degisiklikleri giincellemek
e Sosyal Glvenlik Kurumu ile ilgili her turli islemleri (Emekli Kesenekleri vb.) yapmak

Proses Ciktilari
e KBS den alinan maas ciktilari
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Kaynaklar
e Personel
e Caligma ortami
o Ofis Departmani
e KBS
Dokiimanlar Kayit Ortami
. e KBS
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE AKREDITASYON

KOORDINATORLUGU

KURUMSAL YETKiLI

Necmettin Erbakan Universitesi / Meram / KONYA / Tiirkiye
T.(0332) 221 0500 F.(0332) 236 21 41 bilgi@erbakan.edu.tr www.erbakan.edu.tr



mailto:bilgi@erbakan.edu.tr

