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Bağlı Olduğu Ana Proses İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

Prosesin Sorumlusu HARCAMA BİRİMİ PERSONELİ, SATIN ALMA ŞUBE MÜDÜRÜ, DAİRE BAŞKANI 

Etkilediği Prosesler TÜM ÜNİVERSİTE 

Etkilendiği Prosesler TÜM ÜNİVERSİTE 

Destek Aldığı Prosesler  

Prosesin Amacı Üniversitemizin birimlerinin ihtiyaçlarının karşılanarak eğitim-öğretim faaliyetlerinin aksamayarak üniversitenin gelişimine katkıda 

bulunmak. 

İç Bağlam İç Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme Yöntemi 

İç Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme Sıklığı 

İç bağlam Ölçme / 
Değerlendirme 
Sorumlusu 

    

Dış Bağlam 
 

Dış Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme Yöntemi 

Dış Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme Sıklığı 

Dış Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme 
Sorumlusu 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu Kararın Takibi Her karar döneminde 
İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanı 

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu Kararın Takibi Her karar döneminde 
İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanı 
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4735 sayılı Kamu İhale Sözleşme Kanunu Kararın Takibi Her karar döneminde 
İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanı 

2886 sayılı Devlet İhale Kanunu Kararın Takibi Her karar döneminde 
İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanı 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu Kararın Takibi Her karar döneminde 
İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanı 

  

Prosesin Hedefleri 
Üniversite içerisinde; işinde uzman, yaratıcı ve yenilikçi personeli ile kaynaklarını en iyi şekilde değerlendirilerek vereceği hizmet ile örnek bir 

Başkanlık olmaktır. 

No Performans Göstergeleri Birim İzleme  
Periyodu 

Performans Ölçme 
Metodu 

1.1 
 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu çerçevesinde yapılan ihale yöntemi ile satın alınan mal 
veya hizmetlerin yasal mevzuatlara göre %100 uygun yapılması 

adet 

İhale 
dönemi 

ve 
sözleşme 
süresince 

EKAP 

 
Prosesin SWOT Analizi  
Güçlü Yönler 

 Harcama birimi personelinin bilgilerinin güncel olması 
Zayıf Yönler 

  
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Fırsatlar 

 Piyasada rekabet ortamının sağlanması 
Tehditler 

  

 

Proses Girdileri 

 Üniversite yerleşkeleri ve birimlerinden gelen talepleri. 

Proses Faaliyetleri 

 İhtiyaç, istem ve talep yazısı doğrultusunda yaklaşık maliyet için piyasa fiyat araştırmasına çıkarak, yaklaşık maliyet hesap cetveli oluşturmak. 

 İhale onay belgesi hazırlanır, ihale dokümanları alınır. 

 Varsa ilan hazırlanır ve ya davet mektubu gönderilir. 

 İlan Basın ilan kurumuna gönderilir. 

 İhale komisyonu kurulur. 

 İhale saatinden önce isteklilerin zarfları teslim alınır 

 İhale saatinde ihale komisyonu huzurunda toplanan isteklilerin teklifleri açılır. 

 Tekliflerin değerlendirilmesiyle, ihale komisyon kararı oluşturulur. 

 İhale komisyon kararının ihale yetkilisince imzalanması. 

 İhale komisyon kararının isteklilere tebliğgatı yapılır. 

 İtiraz süresinin beklenmesi ve sonunda ihaleyi kazanan istekliye bildirilmesi. 

 Sözleşmenin imzalanması, muayene kabul komisyonun kurulması. 

 Mal ve ya hizmetin teslimi 

 Teslim ve muayene kabulü gerçekleşerek TİF girişleri yapılır. 

 Ödeme emri belgesi ve diğer evraklar muhasebeye gönderilir. 

Proses Çıktıları 

 EKAP programından alınan çıktılar. 
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Kaynaklar 

 Personel 

 Firma Yetkilileri 

 Çalışma ortamı 

 Ofis ekipmanı 

 EKAP 

Dokümanlar 

 EKAP ÇIKTILARI 

Kayıt Ortamı 

 EKAP 

 Arşiv 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 
 
 

KURUMSAL KALİTE GELİŞTİRME VE AKREDİTASYON 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

KURUMSAL YETKİLİ 
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