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Bagl Oldugu Ana Proses

iIDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Prosesin Sorumlusu

GUVENLIK PERSONELI, SUBE MUDURU, DAIRE BASKANI

Etkiledigi Prosesler

TUM UNIVERSITE

Etkilendigi Prosesler

TUM UNIVERSITE

Destek Aldigi Prosesler

Prosesin Amaci Universitesi mensuplarinin ¢alisma sureleri boyunca can ve mal glvenliginin saglanmasi, ¢alisanlarin, 6grencilerin ve
ziyaretcilerin konulan kurallara uymalarinin saglanmasi ve Universiteye ait yerleskeler, bina, bahce ve alanlar ile her tirli tasit, malzeme ve
ekipmaninin kesintisiz korunmasinin ve guvenliginin saglanmasidir.

ic Baglam ic Baglam Olgme / ic Baglam Olgme / ic baglam Olgme /
Degerlendirme Yontemi Degerlendirme Sikhgi Degerlendirme
Sorumlusu
Universite Senato Kararlari Kararin degerlendirilmesi Her karar déneminde idari ve Mali isler Daire
Baskani
Yonetimin almis oldugu kararlar Kararin degerlendirilmesi Her karar doneminde idari ve Mali isler Daire

Baskani
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Dis Baglam Dis Baglam Olgme / Dis Baglam Olgme / Dis Baglam Olgme /
Degerlendirme Yontemi Degerlendirme Sikhigi Degerlendirme
Sorumlusu
2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu Kararin Takibi Her karar doneminde E:;L;ﬁlMa“ Isler Daire
5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kararin Takibi Her karar doneminde E:;L;ﬁlMa“ Isler Daire

Prosesin Hedefleri
Universite yerleskelerinin (24) saat esasina gore koruma ve guvenligini saglamak.

No Performans Gostergeleri Birim izleme Performans Olgme
Periyodu | Metodu
Koruma ve guvenligin saglanmasi konusunda yasal mevzuatlara gére %100 uygun
1. yapiimasi adet anlik

Prosesin SWOT Analizi
Gugli Yonler

e Universite yerleskelerinin anlik kontroli
Zayif Yonler
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[ ]
Firsatlar
o Huzurlu bir galisma ortami saglamak
Tehditler
[ ]

Proses Girdileri
e 5188 sayili Ozel Glvenlik Hizmetlerine Dair Kanun
e Universite Yonetim Kurulu Karari

Proses Faaliyetleri
o Kuruma gelen ziyaretgilerin girig- cikiglarini kayit altina almak, ziyaretci kimlik karti vermek.
e Universite tim birimlerinde trafik hizmetleri de dahil, akademik ve idari personelinin, dgrencilerinin, ziyaretgilerinin konulan kurallara uymalarini
temin etmek..
Universite de herhangi bir acil durumda binanin tahliyesini gergeklestirmek ve kisileri bu dogrultuda yénlendirmek.
Universite akademik ve idari personellerinin girig - ¢ikislarini kayit altina almak..
Guvenlik gorevlisi gorevli oldugu alanlarda belirlenmis saat dilimlerinde devriye yapmak.
Universite tim yerleskelerinin koruma ve glivenligini sagladiklari alana girmek isteyenleri duyarli kapidan gegirmek, Ustlerini dedektérle
aramak, egyalarini X-Ray ve benzeri cihazlardan gegirebilme yetkisine sahiptir.
Nobet ve vardiya cizelgesine uymak.
Universite yerleskelerinin koruma ve guvenliginin saglanmasi konusunda (24) saat esasina gére, Ozel Guvenlik Gorevlileri ve kamera kaydi ile
kontroll saglamak, sabotaj, soygun, toplumsal olay, yangin ve muhtemel yikici faaliyetleri dnlemek amaciyla tedbirler almak.
o Universite yerlegkelerinin; bina, sosyal tesis, bahge ve alanlari ile her tiirlii tagit, malzeme ve ekipmanlarinin korunmasi ve givenligini
saglamak.

Proses Ciktilari
[ ]
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Kaynaklar

e Personel

e Ziyaretci
Dokiimanlar Kayit Ortami

o e Ziyaretci Defteri

e Nobet Cizelge Defteri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

KURUMSAL KALITE GELISTIRME VE AKREDITASYON
KOORDINATORLUGU

KURUMSAL YETKiLi
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