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Bağlı Olduğu Ana Proses İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

Prosesin Sorumlusu GÜVENLİK PERSONELİ, ŞUBE MÜDÜRÜ, DAİRE BAŞKANI 

Etkilediği Prosesler TÜM ÜNİVERSİTE 

Etkilendiği Prosesler TÜM ÜNİVERSİTE 

Destek Aldığı Prosesler  

Prosesin Amacı Üniversitesi mensuplarının çalışma süreleri boyunca can ve mal güvenliğinin sağlanması, çalışanların, öğrencilerin ve 

ziyaretçilerin konulan kurallara uymalarının sağlanması ve Üniversiteye ait yerleşkeler, bina, bahçe ve alanlar ile her türlü taşıt, malzeme ve 

ekipmanının kesintisiz korunmasının ve güvenliğinin sağlanmasıdır. 

İç Bağlam İç Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme Yöntemi 

İç Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme Sıklığı 

İç bağlam Ölçme / 
Değerlendirme 
Sorumlusu 

Üniversite Senato Kararları Kararın değerlendirilmesi Her karar döneminde İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanı 

Yönetimin almış olduğu kararlar Kararın değerlendirilmesi Her karar döneminde İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanı 
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Dış Bağlam 
 

Dış Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme Yöntemi 

Dış Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme Sıklığı 

Dış Bağlam Ölçme / 
Değerlendirme 
Sorumlusu 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu Kararın Takibi Her karar döneminde 
İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanı 

5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kararın Takibi Her karar döneminde 
İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanı 

 

 

Prosesin Hedefleri 
Üniversite yerleşkelerinin (24) saat esasına göre koruma ve güvenliğini sağlamak. 

 

No Performans Göstergeleri Birim İzleme  
Periyodu 

Performans Ölçme 
Metodu 

1. 
 Koruma ve güvenliğin sağlanması konusunda yasal mevzuatlara göre %100 uygun 
yapılması 

adet anlık  

Prosesin SWOT Analizi  
Güçlü Yönler 

 Üniversite yerleşkelerinin anlık kontrolü 
Zayıf Yönler 
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Fırsatlar 

 Huzurlu bir çalışma ortamı sağlamak 
Tehditler 

  

 

 

Proses Girdileri 

 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun  

 Üniversite Yönetim Kurulu Kararı  

Proses Faaliyetleri 

 Kuruma gelen ziyaretçilerin giriş- çıkışlarını kayıt altına almak, ziyaretçi kimlik kartı vermek.  

 Üniversite tüm birimlerinde trafik hizmetleri de dahil, akademik ve idari personelinin, öğrencilerinin, ziyaretçilerinin konulan kurallara uymalarını 
temin etmek.. 

 Üniversite de herhangi bir acil durumda binanın tahliyesini gerçekleştirmek ve kişileri bu doğrultuda yönlendirmek.  

 Üniversite akademik ve idari personellerinin giriş - çıkışlarını kayıt altına almak.. 

 Güvenlik görevlisi görevli olduğu alanlarda belirlenmiş saat dilimlerinde devriye yapmak.  

 Üniversite tüm yerleşkelerinin koruma ve güvenliğini sağladıkları alana girmek isteyenleri duyarlı kapıdan geçirmek, üstlerini dedektörle 
aramak, eşyalarını X-Ray ve benzeri cihazlardan geçirebilme yetkisine sahiptir. 

 Nöbet ve vardiya çizelgesine uymak. 

 Üniversite yerleşkelerinin koruma ve güvenliğinin sağlanması konusunda (24) saat esasına göre, Özel Güvenlik Görevlileri ve kamera kaydı ile 
kontrolü sağlamak, sabotaj, soygun, toplumsal olay, yangın ve muhtemel yıkıcı faaliyetleri önlemek amacıyla tedbirler almak.  

 Üniversite yerleşkelerinin; bina, sosyal tesis, bahçe ve alanları ile her türlü taşıt, malzeme ve ekipmanlarının korunması ve güvenliğini 
sağlamak. 

Proses Çıktıları 
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Kaynaklar 

 Personel 

 Ziyaretçi  

Dokümanlar 

  

Kayıt Ortamı 

 Ziyaretçi Defteri 

 Nöbet Çizelge Defteri 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 
 
 

KURUMSAL KALİTE GELİŞTİRME VE AKREDİTASYON 
KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

 

KURUMSAL YETKİLİ 
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