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Yapışkan Not
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EK:1

Form No:7 (Staj veren is yeri tarafindan doldurularak; bir niishasi isyerinde kalacak, bir

niishasi kapali zarf icerisinde Yiiksekokula géonderilecektir.)
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Sayin isyeri Yetkilisi,
Is yerinizde staj ve endiistriye dayali 6gretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan
ogrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini iligkileri ile davranislarinin niteliklerini
belirleyebilmek icin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

Her Boliim 0-10 puan (0 En Kétii, 10 En iyi) arasinda degerlendirilecek ve toplam puan en

alta yazilacaktir.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Ozellikler

Degerlendirme

Ise Ilgi

Alet-Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giici

Sorumluluk Duygusu

Zamani Verimli Kullanma

Problem Co6zebilme Yetenegi

lletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinlik

Kendini Gelistirme Istegi

TOPLAM

Imzasi
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A) STA] DOSYASINI DOLDURURKEN DIiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

Tiim boéliimlerin/programlarin staj dosyalarinda sirasi ile su boliimlerin bulunmasi gerekmektedir.

1.ICINDEKILER: Bu kisimda, staj dosyasindaki béliimler ve bulunduklari sayfa numaralar1 yer
almalidir.
2.GIRIS: Meslegin 6nemi, teknoloji ve sanayi ile ilgili diisiinceler, stajdan beklentiler,
gorisler aciklanarak staj dosyasinda yapilan agiklamalar kisaca 6zetlenmelidir.
3.SYERI TANITIMI: Staj yapilan kurulusun adi, adresi, ¢ok kisa tarihgesi, kurulusta calisan
personel sayisi, (miihendis, diger teknik elemanlar, is¢i ve diger personel) ve kurulusun calisma
konular1 agiklanmalidir.
4.GUNLUK YAPILAN ISLER: [s yerinde yapilan isler staj dosyasi rapor sayfalarina (EK:2)
yazilmalhdir. (EK:2 istenildigi kadar cogaltilip kullanilabilir.)
Staj Dosyasi Rapor Sayfalari (EK:2) doldurulurken asagidaki hususlara dikkat edilmelidir.

a.Yaz1 Ozelligi: Yazilar tek siitun halinde, daktilo, bilgisayar, rapido veya dolmakalemle norm
yaziolarak yazilmalidir. Daktilo veya bilgisayar kullanilacaksa, yaz1 12 punto biiyiikligiinde, 1,5 satir
araliginda olmali ve yazma islemi dogrudan staj dosyasi rapor sayfalarina (EK:2) sayfa formatini
bozmadan yapilmalidir.

b.Teknik Resimler ve Cizimler: Teknik resimler ve cizimler, standartlara uygun olarak kursun
kalem,rapido veya bilgisayar ile staj dosyasi sayfalarina cizilebilir yada baska bir kagida cizilip staj
dosyasi rapor sayfalarina yapistirilabilir.
5.SONUC VE ONERILER: isyerinde yapilan stajla ilgili degerlendirmeler (stajda edinilen bilgi
vebeceriler, pratik ve teorik bilgilerin karsilastirilmasi, isci-isveren iliskileri, is disiplini, tekniker
adayi1 olarak ne gibi sorumluluklarin yiiklenilmesi gerektigi, gelecege nasil bakildig1 konularinda) yer
almalidir.
6.EKLER (Bu Bagshk Olmayabilir): Elektrik projeleri, makine projeleri gibi projeler ek olarak
stajdosyasina eklenebilir. Sayet ek/ekler var ise staj dosyasi rapor sayfalarinda (EK:2) bu ek/eklere
atifta bulunulmalidir.

B) STA] DOSYASININ OLUSTURULMASI VE TESLIMi

1. Staj dosyasi rapor sayfalar1 (EK:2) ve diger boliimleri bilgisayarda doldurulacaksa sayfa
yapilarini (kenar bosluklarini, tablo 6zelliklerini v.b.) bozmadan doldurulmasi gerekir.

2. Staj dosyas1 rapor sayfalar1 (EK:2) ihtiya¢ kadar kullanildiktan sonra kapak, diger tiim
sayfalar ve varsa ekler birlestirilerek ciltlenmeli veya bir delikli dosyada toplanmalidir.

3. Staj bitimi sonunda staj dosyasinin gerekli yerleri, isyeri yetkilisine eksiksiz olarak
kaselettirilip (miihiirlettirilip) imzalatilmalidir. Onaylatilan staj dosyasi belirtilen tarihte
staj komisyonuna ogrenci tarafindan elden teslim edilmedir.

4. Is yeri yetkilisince doldurularak imzalanan iki adet staj sicil raporunun ( EK:1) bir tanesi
is yerinde kalmal, digeri staj dosyasiyla birlikte kapali zarf icinde staj komisyonuna teslim
edilmelidir.

5. Staj dosyasi zamaninda teslim edilmez ise staj vapilmamis sayilir.

C) STA] BASLAMA VE BiTi$ TARIHLERI: Staj Komisyonu tarafindan ilan edilir.

D) STA] DOSYALARININ TESLIiM TARIHLERI: Staj Komisyonu tarafindan ilan edilir.
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Yapilan islerin Yazilacag Rapor Sayfasi (Istenildigi Kadar Cogaltiip Kullanilacaktir) EK:2

Ogrencinin Calistig1 Boliim veya Yer Sayfa No:

Calistig1 Tarih Onaylayanin Adi Soyadi
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